s

P

T

$

TN

s

M MR

 espécial da Secretaria de Educagio e Cullura — tem como principal objes
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DECRETO N.° 811, DE 2 DE AGOSTO DE 1943
. Aprova o -Regi'rr'lento Interno do Departamento de Edu-

cacdo Fisica,

O Interventor Federal no uso das suas atribuicbes que lhe sao conferidas
por lei,

e : " DECRETA:

- Art. 1> — Fica aprovado o Regimento Interno do Departamento de Educa-
¢ao Fisica gue, com éste, baixa, assinade pelo Secretario de Educacao e Cultura.
< Art. 2.2 — Revogam-se as disposicdes em contrério.

Palicio do Govérno, em Porto Alegre, 14 de Junho de 1943.

MIGUEL TOSTES,
Interventor Federsl, int.2,

(As) J. P. Coelho de Souza,
Secretario de Educagso

e Cultura,

REGIMENTO INTERNO DO DEPARTAMENTO DE EDUCACAO FiSICA

o

DOS FINS DO DEPARTAMENTO

ArE 19 =0 Departarhento de Educagao Fisica, — o6rgio de administracio

tivo %,;m&%a educagio fisica escolar, 2 =
~ AL ER — Competd mopDepartamento de ducacdo Fisy
FEECAATAS a Cdn TP ACRORS et
t}b pablicd =="primariod, ‘normais,
sionals e superiores; = :

II — orientar e fiécalizalj a pratica da educacado fisica e dos desportos nos
estabelecimentos de ensing particular;

III — organizar e orienfar o ensino e a pratica da educacio fisica e dos
desportos nas instituigbes publicas, onde se tornem necessarios ou aconselhivels;

IV — organizar e fazer adotar, como padrio geral, um plano sistematico
de educagdo fisica, de acordo com as instrucoes do Govérno Federal;

V — realizar pesquisas s6bre a educacio fisica e desportos, e indicar os mé-
todos mais adequados & sua prafica no Estado;

VI — estabelecer as condigGes técnicas para a construcio de estidios, cam-
pos de recreio e jogos e oufros locais destinados & pratica da cultura fisica;

VII — organizar e dirigir campos de recreio e jogos e colénias de férias;

VIII — organizar e patrocinar provas de gindstica, desportos e concursos
de eficiéncia fisica;

IX — incentivar a fundagdo de organizagdes ou agremiacgbes de carvater
particular, que visemn a educacdo fisica, especialmente a da crianca e pres-
tar-lhes a necessaria colaboracio;

X — promover, orientar e fiscalizar o contrdle médico da educacio fisica
e dos desportos;

XI — orientar a educagio fisica nas organizacées de escotismo;

XII — difundir, de modo geral, conhecimentos relativos & educacio fisica
e aos desportos, promovendo a sua mais ampla e intensa vulgarizacio;

e

steundarios,  prolis-

XII — manter e fomentar o intercimbio nacional e infernacional com
organizacoes de educacgdo fisica e similares;
XIV — colaborar com o Conselho Regional de Desportos do Hstado do

Rio Grande do Sul, prestando-lhe todo o auxilio técnico que solictar;

XV — conceder licenga para o exercicio das atividades relativas 2 edu-
cacao fisiea.

§ inico — O Departamento terd ainda a seu cargo a organizacio e dire-
¢do de uma Escola de Educacio Fisica, que terd os cursos previstos no art
2.° do Decreto Federal n.° 1212, de 17 de abril de 1939

TITULO II
DA ORGANIZACAO GERAL
Capitulo I — Dos orgdos do Departamento

Art. 3. — Sdo 6rgidos do Departamento de Educacdo Fisica)
I — Diretoria;

Il — Divisdo de Ensino;

III — Divisdo de Biologia;

IV — Divisfo Técnica;

V — Divisdo Administrativa;

VI — Escola de Educacio Fisica.

Capitulo II — Da Diretoria
Seccdo I — Do Direfor e sugs atribuicies
Art. 42 — A Diretoria do Departamento de Educacio Fisica serd exer-
cida por um Diretor, de livre nomeacio e demissio do Govérno do Estado,

escolhido denire os diplomatos por Instituto de Educacio Fisica Oficial do
Paiz
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i Umich — O Diretor serd substituido, nos seus impedimentos eventuais
pelo Chefe da Divisdo de Ensino e tera, como auxiliar direto, além dos Che-
fes das diversas Divisdes, um Oficial de Gabinete,

Art., 5.° — Ao Diretor compete:
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I — promover o desenvolvimento do ensino e incentivar a pratica da
educacdo fisica no Estado;
II — prestar informagoes, dar pareceres, elaborar as propostas técnico-

administrativas e organizar o programa dos servicos a serem realizados;

III — abrir, rubricar e encerrar todos os livros do Departamento;

IV — proferir despachos interlocutérios, que tenham por fim lesalizar,
instruir ou documenfar os processos em andamento;

V — propor ao Secretario de Educagio e Cultura todas as medidas refe-
rentes a funcionarios, nos termos da legislagdo em vigor;

VI — Distribuir os funciondrios administrativos pelos diversos servicos
e propor as designacdes e comissoes atinentes as finalidades do Departamento;

VII — manter a ordem e a disciplina em tddas as dependéncias do De-
partamento; ¥ ;

VIII — propor a interdicdo, o levantamento da interdicdo ou fechame.to
definitivo de entidades particulares de educacao fisica;

IX — representar o Departamento de Educacdo Fisica;

X — encaminhar & Secretaria, devidamente informados, todos o0s pro-
cessos gue dependam de decisdo superior; :
XI — exercer fiscalizagio sébre o regime de frabalho do Departamento,

especialmente no gque respeita a observancia de horirios e programas, i ati-
vidades dos professores, funcionarios e alunos;

XII — propor gquem substitua os funcionirios do Departamento, nos seus
impedimentos;

XIII — Aplicar penalidades, com recurso para o Secretirio de Educacio

© € Culiuia;

XIV — resolver sobre (6dds as dividas suscitadas na execucdo do pre-
: sente Reghmento,- com audiéncia do Secretirio de Edueacdo e Cultura:
| =XV — exercer as funcdes de Diretor da Escola de Edueacio Fisica, com as

.

. RVI — convoear e \presiOitwas sessoes A Congreg
®Técnico-Administrative da Escola de Zducacio Hsieas -\

XVII — executar e iazer executar as decisfes das autoridades superiores
e as deliberacdes do Conselho Técnico-Administrativo e da Congregacio;

XVIII — propor o desligamento do aluno da Escola .de Educacao Fisica
cuja exclusdo f6r prevista, nos térmos da regulamentacio em vigor;

XIX — assinar, conjuntamente com o vice-Diretor da Hscola Superior de
Educacao Fisica, os certificados e diplomas expedides;

XX — informar o Conselho Técnico-Administrativo sébre quaisquer as-
suntos gue interessem ao ensino:

XXI — providenciar, em casos de vaga ou impedimento de professor,
sbbre sua substituicdo, nos térmos da legislagio federal em vigor;

XXII — convocar, obrigatoriamente, uma vez por més, o Conselho Técni-

5

co-Administrativo ‘e, duas vezes por ano, a Congregacio — e presidir as
sessoes de ambas. entidades;
XXII — propor ao Conselho Técnico-Auministrativo as providéncias de

execugao que se fagam necessarias;
XXIV — designar as Comisses que ndo tiverem de ser eleitas pelo Con-
selho Técnico-Administrativo;

XXV — exercer a presidéncia das comissbes examinadoras em gque fun-
clohar;

XXVI — encaminhar a Secretaria de Educacio e Cultura, devidamente
processados, os pedidos do material necessario aos servicos, afim de que au-
torize o fornecimento — e apresentar as contas dos fornecedores, depois de
legalizadas, para que seja ordenado o respectivo pagamento:

XXVII — autorizar depdsitos e retiradas de importincias dos Bancos;

XXVIII — ordenar a realizagdo das depesas necessarias, de acoérdo com
a proposta de distribuicdo de verbas, aprovada pelo Secretdrio de Educacio
e Cultura;

XXIX — administrar as financas do Departamento, de acérdo com o or-
camento aprovado pelo Secretario de Educacio e Cultura;

XXX — submeter anualmente, ao Secretario de Educacdo e Cultura, na
época oportuna, a proposta de orcamento da Reparticio, para o exercicio
seguinte;

. XXXI — apresentar ao Secretirio de Educacdo e Cultura, até 31 de Ja-
neiro, as contas relativas ao ano anterior;

XXXII — apresentar, anualmente, ao Secretirio de Educacio e Cultura
relatorio das atividades do Departamento, sugerinds as medidas que julgar
indicaveis para a maior eficiéneia do ensino e difisudo da educagio fisica no
Estado;

KEXXIH — executar e fazer executar éste Regimento e deliberacges, pro=
curando aperfeicoar os servicos técnico-administrativos. 5

Seccao II — Do GCficial de Gabinete

Art. 8. — O Oficial de Gabinete sera designado pelo Secretirio de Edu-
cagao e Cultura, por proposta do Diretor do Departamento.

Azt 7.2 — Compete ao Oficial de Gabinete:

I — ‘estudar todo o expediente;

II — preparar os despachos nos casos que nio dependam do ponto de
vista do Diretor;

III — preparar as pastzs de expediente;

IV — ftratar da correspondéncia, & organizar a respectiva pasia;
o 2*

(Continna pagina)
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VIII — colaborar com o Chefe da Divisfo na identificacdo de provas, cal-
culo e apuracio de graus e meédias, organizando as respectivas relacoes, de
acérdo com as instrucoes e modelos dados pelo Chefe da Divisdo, as quais
devem ser entregues & Secretaria, para efeito de registro;

IX — organizar e manter em dia, em livros especiais, quadros demons-
trativos da progressio das aulas teoricas e praticas, com um mapa alterado
diariamente, de maneira a poder informr o Chefe da Divis@o do adiantamento
do ensino em determinada matéria, para efeito de fiscalizagdo do cumprimen=
to dos programas.

X — ter sob sua exclusiva responsabilidade o arquivo didatico da Escola
de Educacio Fisica, ndo permitindo a saida ou retirada de gualguer documen-
to ou poligrafo sem ordem expressa do Diretor da Divisao;

XI — encarregar-se da guarda e movimento dos Didrios de aulas, cuidan-
do em que estejam sempre corretamente preenchidos e assinados pelos res-
pectivos professores;

2 XII — Proceder com o devido sigilo na confecgdo das folhas de alteracdo
e conceito e na apuracio de médias, até que a respectiva relacio seja entre-
gue a Secretaria, para fins de registo ou publicagdo, quandoe for o caso;

XIII — executar as alteracoes determinadas pelo Chefe da Divisdo, nos
guadros horarios ou planos de exame;

XIV — encaminhar ao Chefe da Divisio os pedidos de maferial neces-
sario aos trabalhos da Secgfo para serem remetidos ao orgdo competente;

XV — revisar todos os trabalhos executados, antes de apresenta-los ao
Chefe da Divisao;

XVI — apurar, diariamente, as faltas dos professores e fornecer a anota-
¢do das mesmas & Secretaria, para efeitos de registro;

XVII — revisar todos os poligrafos a serem distribuidos aos alunos;

XVIII — manter intercAmbio estreito e harménico com a Secretaria, for-
necendo e solicitando os dades necessarios & bbéa marcha do servico da Divisao;
X XIX — dirigir e fiscalizar os servicos de mimiografia, zelando pelo seu

bom funcionamento;

XX — executar qualquer servico determinado pelo Chefe da Divisao, re-
lacionado com as atividades da mesma;

| XXI — organizar e manter em dia um catalogo da documentacao pedagé-

gica do arguivo, com o respectivo indice;

XXII — registar em livro competente ou arquivar (si £6r o caso), todo
documento gue der entrada ou saida na Secgdo,

KXIIT — ter sob sua guarda o Livro de Visitas da Escola de Educacio
Fisica;

|~ XXIV — dirigir a mimiografia, de acérdo com as instrugdes do Chefe da

Divisdoe, fiscalizando a execucio das ordens emanadas do mesmo, referentes a
éste servigo; .

Capitulo IV — Da Diwisdo de Biologia
Seccdo I — Das atribuicées e organizacdo

Art. 13.2 — A Divisdao de Biologia, dirigida por um Chefe — de designacao
do Secretario de Educacio e Cultura, por proposta do Diretor do Departamento

e — tem por finalidades: : :
” I — orientar e fisealizar o exercicio da Medicina da Educacgio Fisica e dos
P" Desportos em todos os estabelecimentos de ensino e entidades ginésticas;

II —— realizar pesquisas médicas em térno dos problemas da Educacao Fisica;
III — organizar gabinetes e laboratérios especializados para o estudo ci-
entifico da educacido fisica e da biotipologia humana;

as consulias que se relacionem com o egercicio da medieina

estranjeiros; /
VI — prestar foda colaboragio a Junta Médica encarregada da inspecio
dos candidatos & matricula na Escola de Educacio Fisica;

VII — atender as necessidades da Escola de Educacio Fisica;

VIII — prestar assisténeia médica ao pessoal do Departamento;

IX — propor, em qualquer epoca, o afastamento de elementos que, sub-

metidos aos exames médicos periodicos ou especiais, demonstrarem estar sendo
prejudicados em seu estado de saude;
L X — apontar a Administracdo da Escola de Educacio Fisica a inconveni-
éncia de serem realizados trabalhos fisicos em determinados locais, em con-
sequéncia de mas condicbes climatologicas e atmosféricas ou de outras razdes
invocadas em beneficio da satide dos alunos.

Art. 149 — Ao Chefe da Divisdo de Biologia compete:

: I — dirigir, coordenar e fiscalizar o trabalho das diversas seccdes e da or-
ganizagao sanitaria da Divisdo;

II — presidir as juntas de inspegio de saide;

III — proporcionar a Divisdo de Ensino tddas as facilidades para as licGes
das matérias de fundo biolégico;

IV — elaborar os programas e horarios de trabalho da organizagio sani-
taria, gabinetes e laboratérios afetos & Divisio;

V — atribuir as secgoes o estudo de problemas que inferessem a educacio
fisica e distribuir-lhes os trabalhos afetos & Divisdo;
| VI — propor ao Diretor do Departamento a justificagdo de faltas dos alu-
| nos, quando determinadas por motivo de satlde;

VII — submeter a apreciacido e aprovacio do Diretor do Departamento os
trabalhos a serem realizados;

3 VIII — reunir, quando julgar necessario, os chefes de secgcdo e auxiliares

| para o estudo de assuntos médicos;

| IX — solicitar diretamente dos Diretores das demais Divisoes os dados e
informacoes necessarios aos estudos e servigos a seu cargo e fornecer-lhes os
resultados que forem de interesse para as mesmas Divisoes;

X — solicitar ao Diretor do Departamento, a publicacdo de ordens e me-
didas relativas as atividades de sua Divisio, quando destinadas a conhecimen-
to geral; :

X1 — fazer ao Diretor do Departamento o pedido de material necessario a
Divisao; {

XII — executar e fazer executar todos os servigos previstos neste regimento;

| XIII — propor atividades gque, embora ndo diseriminadas no presente Re-
gimento, se relacionem com a boda marcha dos trabalhos de sua Divisfo;

———

XIV — zelar pela ordem e disciplina em todas as dependéncias de sua
Divisao;

XV — prestar ao Diretor do Departamento téda colaboracdo de que ca-
recer;

XVI — dar parecer sobre todos os asstmios relativos aos funcionirios e
fazer executar as medidas de carater administrativo referentes aos mesmos;

XVII — ter sob sua responsabilidade tdéda a carga da Divisdo e distribui-
1a, como julgar eonveniente, providenciando para que seja escriturada no coma-
petente “livro de carga e descarga” da Divisdo;

XVIII — organizar a estatistica dos servicos realizados na Divisio, durante
cada ano, apresentando um relatério, no qual expord as medidas gerais jul-
vadas aconselhaveis pela experiéncia anual.

Art. 15.° — A Divisdo de Biologia abrange:

I — a seccdo de expediente;
| II — servigo de hiometria;
III — servigo de cinesiologia;
IV — servigco de fisiologia aplicada;

g

V — servigo de bioenergéfica;

VI — servico de psicologia experimental;
VII — servigo de fisioterapia;
VIII — organizacdo sanitaria,

Secgao II — Da Seccdo de Expediente.

Art, 16,2 — A seccdo de expediente, que tem a seu cargo os servicos admi-‘
nistrativos da Divisfo, sera diretamente subordinada ao respectivo Chefe, a
quem incumbe a distribuicdo dos trabalhos.

Seccdo III — Do Servico de Biometria.

Art. 179 — Ao servico de biometria, dirigido por um Adjunto, compete: !

1 — a realizacio, no inicio do primeiro periodo, no inicio do segundo pe-
riodo e no fim déste, dos exames biométricos do corpo discente da Escola, bem
como dos elementos estranhos a mesma, a critério do Diretor do Departamento;

II — a organizacéo de grupamentos homogéneos dos alunos da Escola de
Educagdo Fisica;

III — o estudo minucioso’ das fichas, de maneira a facilifar conclusoes
e informacdes sbbre o tipo brasileiro;

IV — o estudo bicestatistico dos dados dessas fichas e daqueles gue forem
fornecidos pelos estabelecimentos de ensino, sociedades desportivas ou outras
entidades; :

V — o estudo das relagdes entre os tipos morfolégicos e as diferentes ati-

" vidades atlético-desportivas;

VI — a organizacdo de fichas padronizadas para a educacio fisica;
VII — as demonstracoes praticas de assuntos dados em aula.

Seccdo IV — Do Servigo de Cinesiologia

Art. 18.° — O servico de cinesiologia, dirigido por um Adjunte, destina-se:

I — ao estudo analitico dos movimentos na prafica da educacfo fisica;

II — ao estudo das atitudes viciosas, em colaboragdo com o gabinete de
ginastica ortopédica; :

III — ao estudo dos estilos atlético-desportivos mais caracteristicos;

IV — as demonstractes praticas de assuntos dados em aula.

Seccdo V — Do Servico de Fisiologia Aplicada

Art. 19.° — O servico de fisiologia-aplicada, dirigido por um Adjunto,
destina-se:

I — a proceder a experiéncias que mostrem as condigbes fisiolégicas espe-
ciais dos praticantes de educagao fisica;

II — a fazer o controle fisiolégico dos elementos em frabalho fisico do
Departamentol, nas épocas previstas para os exames bioméiricos — e fora
destas, a juizo do Diretor da Divisdo de Biologia;

III — ao estudo pratico da Cardiologia Esportiva;

IV — & pratica de todos os exames do aparelho circulatério, por meio de

V — & organizacio da ficha cardio-vascular dos elementos do Departa-
mento submetidos a trabalhos fisicos;
aparelhos ou processos de simples semi6tica, para a instrucdo de candidatos
3 matricula na Escola, ou para esclarecimento de diagnosticos;

VI — a experimentacfo, para fins de critica e adaptacfio, de novos pro=
cessos de conirdle fisiolégico do exercicio; :

VII — as demonstracoes praticas dos assuntos dadgs em aula. = . ©
- g - L L 5 - it P - .
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Art. 20.° — O servigo d¢f bionergética, dirigido por um Adjunto, abranges:

I — laboratério de bioquimica, que se destina: ‘

a) aos exames guimicos exigidos para ingresso na Escola de Educacio
Fisica; =

b) as experiéncias gque venham comprovar alteraces quimicas dos ele-
mentos organicos ou o aparecimento de elementos anormais, em consequén-
cia dos exercicios;

¢) aos exames quimicos solicitados pela organizacdo sanitiria ou por ou-
tras secgbes; Sl

d) as pesquizas relativas ao problema da educacgio fisica;

e) as demonstracdes praticas dos assuntos dados em aula.

II — gabinete de metabolismo e alimentagio, gue se destina: .

a) ao estudo e dosagem do metabolismo basico nos elementos da Esco-
la, para efeito da correlacdo entre éstes e o regime de trabalho da mesma;

b) ao estudo do metabolismo basico nos candidatos a Escola;

c¢) ao estudo da alimentacdo, com dosagem de reacoes notadamente dos
alunos e praticantes da educagdo fisica; ;

d) as demonstragdes praticas dos assuntos dados em aula.

Secgdo VII — Do Servico de Psicologia Experimental

Art. 212 — O servigco de psicologia
junto, destina-se aos seguintes fins:

I — exame psicoldogico e confecgio
3 Escola e demais elementos da mesma;

II — estudo de problemas de psicologia ligados & educacdo fisica;

III — demonsiracdes praticas de assuntos dados em aula,

experimehtal, dirigido por um Ad-‘

da respectiva ficha dos candidatos

Secclo VIII — Do Servico de Fisioterapia

Art. 22.° — O servigo de fisioterapia, dirigido por um Adjunto, abrange:

I — gabinete de massagem, que tem por finalidade:

a) o tratamento, pela massagem manual ou mecanica dos acidentados
durante a pratica da educacio fisica da Escola;

b) aplicacdo da massagem, na preparagao dos atlétas para as competi=-
¢bes ou apoOs as mesmas;

¢) a massagem nos acidentes tardios consequentes a fraturas, luxagdes,
e demais casos em que for indicada sua aplicacfo;

d) demonstracoes pratficas de assuntos dados em aula.

II — gabinete de ginastica ortopédica, que se destina:

a) a atender fodos os casos gue se apresenfarem ao Departamento, a
juizo do Diretor, nos guais haja necessidade de serem aplicados métodos de
ginastica ortopédica;

b) a realizar demonstragoes praticas de assuntos dados em aula.

. IIT — gabinete de eletricidade médica, gue se destina:

a) & aplicagdo de eletricidade médica, tais como diatermia e alla fre-
quéncia;

b) A aplicagdo de raios actinicos e de helioterapia;

¢) a aplicacdo de duchas e de talassoterapia;

d) a4 demonstracio pratica de assuntos dados em aula,

Seccio IX — Da Organizacio Sanitdria

Art, 23.° — A organizagdo sanitiria, dirigida por um Adjunto, abranges
I — Posto Médico, que se destina;
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a) a proceder a “visita meédica” diaria aos alunos gue:

— alegando doenca, nfo tiverem tomado parte nos trabalhos escolares;

— por motivo de doenga, ndo tiverem comparecido & Escola em dias an-
teriores — casos em que é exigida a apresentacéo de um atestado médico, sa-
tisfeitas as exigéneias da lei do sélo;

—- acidentados em aula, forem encaminhados pelos respectivos’ professo- ,,"
res: i

— lendo terminade uma dispensa, ndo puderam retomar as suas ativida-
des

— necessitarem de tratamento, por motivo de acidente nas atividades es-
tolares, pelo seu estado de saude, pela sua incapacidade momentinea para a-
pratica dos exercicios fisicos.

" D) a proceder as visitas sanitdrias;

¢) a organizar uma ficha individual de visita médica, de caraler reser- f
vado, na qual ficardo registrados o nome do aluno, as datas dos compareci-
mentos a vista, os diagnosticos ou os motivos de apresentacdo, os pareceres e i-;“
observacoes;

d} a atender todos os casos clinicos, dando assisténcia médica e o receitua-
rio para o pessoal do Departamento; i

¢) ao servico de pronto-socorro dos acidentados na pratica de edueacio i
fisica no Departamento, fazendo o respectivo regzstro no “livro de registro de %
acidentes”;

Bica demonstragées praticas de assuntos dados em aula.

1lf — gabinete de radiologia, gque se destina:

#4) ao exame radiologico dos candidatos a matricula e do pessoal do De- {
partamento; 9

) ao exame radiologico dos acidentados nos trabalhos escolares; %

¢) aos exames solicitados pelas diversas secgoes para seus estudos;

d) a demonstracdes praticas de assuntos dados em aula.

Art. 249 — O Departamento de Educacio Fisica, de acdérdo com as suas
possibilidades econdmicas, ir4 organizando os laboratérios e gabinetes de suas
secches e da organizaclo sanitiria prevista neste regimento e outros gque se ;
tornem nécessarios.

Seccao X — Das Juntas de Inspecao de Satude Y

Art. 25 — A’s juntas de Inspecdo de Saude, designadas pelo Diretor do
Doenartamento, incumbe, conforme o caso:

. — examinar minuciosamente todos os candidatos & mairicula na Escola,
bem - os alunos ja matriculados, téda a vez gue houver indicacio para
nova mspegao, valendo-se, para isto, de todos os Iaboratorws e gabinetes da %
Diviséo de Biologia;

11 — solicitar ao Diretor a requisicdo dos exames complementares neces-
garios, que nao possam ser feitos no proprio Departamento, salvaguardando o
segredo médico, previsto em lei. @

Art, 260 — As decisbes das juntas para efeito de aceitacio de candidatos
& matricula na Escola sio inapelaveis.

Art. 27.° — As inspecdes de satide serao registadas no “Livro de Atas de
Inspecao de Saude”. que sera guardado, em carater reservado, na Diviséo Mé-
Gica.

Art. 284 — Cada ata correspondera a uma sessdo da Junta e conterd, além
do numero de ordem e inscricdo ou matricula, o nome do inspecionado, o

dlagnostlco por extenso, o parecer da Junta, a finalidade da inspeciio e obser- -}

vacoes especiais.
Art. 29.° — Para fins de publicacéo, sera enviado ao Direfor do Departas
mento um exirato de cada ata, com todos os dados constantes do Livro, a exce- |
can do dlagnoshco £ dfxq obser\facoes espemals -3
W .l.tl""""fx.u 4”"*3“‘:;‘\“’" PR e
feita pur ‘um dos membr s da Junta, de propno ‘punho, e as cépias serfio assi-
nadas pelo presidente da mesma. —~

Art. 31.9 — (Cada ata devera ser assinada, no uwm, por todos os compo-
nentes da Junta.

< Pt 2SN 5
S Capitulo V_— Da Dwist:o Técnica

i

Seccdo I — Das atr1b1.woes e orqam’agao

Art. 820 —— A Divisdo Técnica, dirigida por um Chefe de designacide da
Seeretaria de Educacio e Cultura, por proposta do Diretor do Departamento,
tem por fim:

I — estudar os assuntos sobre técnica e organizac@io da educacao fisica, in-
clusive dos desportos no Estado; : o s

II —- estudar os assuntos sébre técnica e organizagao das colAnias.de férias,
campos de jégos, pracas de educagfo fisica e parques infantis;

III — coligir todos os elementos necessarios a avaliacio dos resultades da
aplicacdo do método adotado;

IV — formular sugestoes que resultem da observacdo déstes elementos e
das conclusées dos regulamentos, direfrizes e instrucdes; — |
V — organizar projetos, planos e demais documentagio de interesse aos

estndos e an desenvolvimento da educacdo fisica e dos desportos;
VI — organizar forneios, competicbes, campeonatos ou demonsiracbes de

educaciao fisica ou desportiva, destinados exclusivamente a escolares;

. VII — promover, por todos os meios eficazes, uma ampla e mtensa vulgari-
zacho da educagac fisica; - &

VIII — fisealizar a pratica da educagdo fisica nos estabelecimentos de ensi-

M

no e nas sociedades de educacfo fisica do Estado; &

IX — fiscalizar a pratica dos desportos nos estabelecimentos de ensino i
primério, complementar, secundéario e normal; | !

¥ _ organizar arquivo completo das atividades ginasticas e desportivas
nacionais e estranjeiras;=

XI — atender as consultas que se relacionem com a educacdo fisica e
com oS desportos;

XII — editar publicacdes de vulgarizacio ¢ propaganda da edueacdo fi-
sica e dos desportos;

XIII — organizar e manter o registro dos elementos especializados em
educacio fisica que exercam essa atividade no Estado ou que desejem execu-
ta-la;

XIV — erganizar e dirigit a Biblioteca especializada; -

XV — assegurar o intercAmbio com as instituicbes congéneres e desporti-
vas, naclonais e estranjeiras:

Art. 339 — Ao Chefe da Divisdo Técnica compete:

I — dirigir, coordenar e fiscalibar o trabalho das seccdes e gabinetes: 3 F

IT — superintender os servicos da Biblioteca especializada e do orgéo |
oficial de publicacdo" do Departamento;

1II — atribuir s seccoes o estudo dos problemas que possam- interessar
A cducacdo fisica e aos desportos e distribuir pelas mesmas os trabalhos afe-
tos a Divisao;

Vv
g‘f do

escolares; £

#
¥
|

i‘..’

VII — provideneciar para a solu¢do de tédas as consultas e pedidos que, di
fontes idoneas, forem dirigidas ao Departamento;
VIII. — submeter & apreciagao do Diretor do Departamento as propostat
expediente e os trabalhos elaborados pela Diviséo;
IX — executar e fazer executar pelos seus subordmados todos os servico:
previstos neste Regzmento‘
X — propor os servicos que, embora nio discriminados no presente Regi-
S mento, sejam de utilidade para a b6éa marcha dos frabalhos da Divisdo:
XI — organizar, com o auxilio das demais Divisbes, publicacbes de cara-
ter tecnico e culfural — que deverido ser editadas, pelos menos, duas vezes
por ano — destinadas & vulgarizacdo dos resultados de suas realizactes, n«
“terreno do ensino e da pesguisa; iy
XII — encarregar-se dos servicos de publicidade, scb a orientacio do Di
refor do Departamento;
XIII — organizar o arquivo de tOdas as decisGes tomadas pele Departa
mento e dar-lhes divulgacao, distribuindo-as aos interessados;
¥ XIV — apresentar ao Diretor do Departamento o relatério anual das ati-

!/ vidades de sua Divisio:

XV — atender as determinacdes do Diretor do Departamento e prestar-
lhe toda colaboracio de que carecer;
: XVI — solicifar ao Diretor do Departamento a publicacio de ordens e me-
; _didas relativas as atividades de sua Divisdo,.quando destinadas a conhecimen-
to geral;

V XVII — fazer ao Direfor do Departamento o pedido de material neces-

sario & Divisdo;

XVIII — zelar pela bbéa ordem e disciplina em todas as dependéncias de
sua Divisdo;
Y XIX — Dar parecer sobre todos os assuntos relativos aos funcionérios e
" fazer executar as medidas de carater administrativo referentes aos mesmos

XX — ter sob sua responsabilidade téda a carga da Divisdo e distribui-
la, como julgar conveniente, providenciando para gue seja escriturada no com-
petente “Livro de Carga e Descarga” da Divisdo.

Art. 34.° — A Divisao Técnica abrange:

I — Secgao de Expediente;

- II — Seccdo de Educacio Fisica;

; IIT — Seccao de Desportos;
§ IV — Seccao de Recreacfo e Colénias
3 V — Gabinete de Desenho;
VI — Gabinete de Fotocinematografia;
VII — Biblioteca.

de Fériag;

Seccao II — Da Secc@o de Expediente

Art. 35.° — A Seccdo de Expediente, que tem a sen cargo a realizacdo
dos servicos administrativos da Divis3o, sera diretamente subordinada ao res-
pectivo Chefe, a quem incumbe a distribuicdo dos trabalhos. -

Seccdo III — Da Secgio de Educacio Fisica

Art. 36° — A Seccio de Educagao F1sxca, dirigida por um Adjunto, tem
‘a seu cargo as guestdes referentes & organizacio e orientacio da educacdo fi-
' sica no Estado.

Art. 37.° — Compete a Secedo de Educacio Fisica, especialmente:

I — estudar todos os assuntos técnicos ligados & educacdo fisica;

II — reunir todos os elementos imprescindiveis & avaliacdo deos resulta-
dos da educagio fisica — especialmente os fornecidos pelos relaifrios dos en-
carregados da educagao fisica nos diversos estabelecimentos onde é praticada;

“Hi.— organizar o ‘egulamentc-.,, diretrizes e me%rugfzes necessarias a pratica
da educacdo fisiesy | & - s
IV — organizar a correspondénéla com os institutos congi neles-
V — organizar 2 nomenclatura de todo o material empregado na educa-.
¢5o fisica, realizando estudos técnicos relativos & sua confecgdo, escolha e con-
servacdo, € propor os meios de incrementar a sua industria;

VI — ministrar informacdes sbbre o pessoal especializado e registrar os

. diplomas concedidos pela Escola de Educacfo Fisica;

- VII — manter o registo de todos os elemenfos especializados que exer-
¢am ou pretendam exercer atividades técnicas referentes a educagao fisica
no Estado;

VIII — organizar os servicos de inspeciio aos estabelemmentos e enli-
dades sujeitas & fiscalizacdo do Departamento,

Seccido IV — Da Seccio de Desportos

Art. 38.°% — A Secgéo de Desportos, dirigida por Adjunto, tem & seu cargo
as questoes referentes a orgamzagao e orientacdo dos desportos prahcados
nos estabelecimentos de ensino.

Art. 39.° — Compete-lhe especialmente: .

F I — estudar todos os assuntos técnicos ligados ac esporte; 3
‘ II — reunir todos os elementos necessarios para a organizacfio de sinopse
da pratica e do desenvolvimento .dos desportos no Estado; :

IIT — organizar o coédigo desportivo e os regulamentos necessérios &
tica dos diferentes esporfes no meio estudantil;

IV — propor as medidas e providéncias necessarias a
pratica e progresso dos desportos estudantis;

V — organizar a correspondéncia com as associacoes despm'tlvas, nacio=

pra-

melhor difusao,

nais e estranjeiras; -
VI — incentivar a realizacio de competicdes, torneios e campeonatos.
N Sec¢do V. — Da Seccio de Recreacdo e Colénigs de Férias.

§ Art. 40.° — A Seccio de Recreacio e Colonias de Férias, dirigida POr um
‘Adjunto, tem a seu cargo as- questoes referentes & organizagido e orientacac
‘de colénias de férias, campos de jogos, parques infantis e pracas de educa-
‘¢do fisica.
% Art. 41° — Compete-lhe particularmente:

I — estudar os assuntos técnicos ligados & recreagdo e colonias de ferias;
; II — reunir os elementos necessirios para a organizagdo e desenvolvi-
fmento destas instituicGes;

III — organizar os regulamentos, diretrizes e instrugtes necessarios ao

funcionamento de coldnias de férias, pracas de educacdo fisica, campos de
jogos e parques infantis;
% IV — organizar a corLespondenma com os institutos congéneres;

V — incentivar a organizacfo de instituicSes dessa natureza, fornecendo
todos os dados técnicos necessarios;

VI ~— organizar a nomenclatura de todo o material empregado nas pragas
de educacio fisica, pargues infantis e campos de jogos, realizando estudos
. técnicos relativos & sua confecciio e conservacio, € propor os meios de in-

IV — reunir, quando julgar conveniente, os chefes de secgBes para o es- == ferementar a sua indfistria;

tudo dos assuntos de ordem técnica; = VIiI — supermtender as colénias de férias manfidas pela Secretaria de
V -— solicitar, diretamente dos Chefes das demais DivisGes, os dades e in~ -~ | ¥ Educacao e Cultura

formacoes ncocessarios aos estudos e servicos a seu cargo, fornecendo-lhes os &

resuliados que forem de interesse para as mesmas Divisges;
VI — elaborar parecer sobre frabalhos técnicos, referenfes a educacio
fisica ¢ aos desportos;

Seccdo VI — Dos Gebinetes de Desenho e de Fotocinemategrafia

Art. 429 — Aos Gabineles acima incumbe, respectivamente, a execucho
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dos desenhos e dos trabalhos fotograficos e cinematograficos necessarios ao
7 ensino, ans estudos técnicos e ao 6rgido oficial de publicacio do Departamento.

: Seccido VII — Da Biblioteca

Art. 43¢ — A Biblioteca do Departamento formar-se-4& com exemplares
é; de livros e quaisquer publicacbes, adquiridas ou recebidas em doacao.

Capitulo VI — Da Divisdio Adminisirative g
~ - . ‘J:’m
Seccdo I — Das atribuicGes e organiza¢io %

Art, 44° — A DivisAo Administrativa — cuja chefia sera exercida por
uwm funcionario de carreira — compete: >

I — colaborar com o Diretor do Departamento na gestdo econdmico-fi-
nanceira do patriménio do Departamento, de conformidade com a legislacdo
em vigor;

II — organizar e manter os servicos de expediente, protocolo, arguivo
e portaria.

Art, 4592 — O Chefe da Divisdo Administrativa tem as seguintes atri-
buicoes:

I — coadjuvar o Diretor do Departamentio na Diregdo, coordenacgio e
fiscalizacho de todo trabalho que se referir a vida administrativa do Depar-
tamento;

II — organizar, orientar e flscahzar os servicos de expediente, protocolo,
arquivo e portaria;

IIT — abrir e encaminhar a correspondéncia oficial, de carater comum;

IV — redigir tdda a correspondéncia gque nao se]a da competéncia das
demais divisoes;

V — encaminhar ao Diretor do Departamento, dev:damente informados,
todos os documentos que dependam de sua decisdo;

VI — atender aos interessados e encaminhar-lhes os papéis;

VII — fazer publicar editais, avisos, declaracdes e os despachos do Dire-
tor do Departamento;

VIII — zelar pelo sigilo dos servicos que lhe estdo afetos e que, por sua
natureza, nio devam ser divulgados;

IX — lavrar os contratos autorizados pelo Diretcr do Departamento;

X -~ lavrar os térmos de posse do pessoal do Departamento;

XI — autenticar as copias de documentos que fenham de ser expedidas pe-
la Divisao;

XII — determinar a remessa de papéis findos para o arquivo;

XIII — organizar e manter atualizado o servigo de assentamentos das al-
teracdes do pessoal do Departamento;

XIV — organizar e manter atualizado o histérico do Departamento;

XV — mandar organizar, quando f6r necessirio, os certificados de efe-
~ tividade do pessoal do Departamento e submeté-los, na época oportuna, a as-

sinatura do Diretor.

XVI — zelar pela fiel execugdo das dehbe;agoes do Diretor do Departa-
mento;

KVII — prestar informacbes e dar ?aregeres sobre assuntos de sua com-
petenma,

XVIIl — sugerir ao Diretor as medidas necessarias a bda marcha dos ser-
vicos afetos & sua Divisdo;

‘(I\ — sgolicitar ao Diretor a publicacao de ordens e medidas relativas a

% 0, quando destmadas a conhecnnento geLaI

v

s Dwmﬁo' ¢
. XXI — dar pa.recer sobre os assuntos relativos aos ‘fumeionarios e fcma
“exscutar as medidas de carater administrativo referentes aos mesmos;

XXII — exercer, secundando o Diretor do Departamento, constante fisca-
lizagdo sébre os pormenores da administracdo a cargo da Tesouraria e Almo-
xarifado, examinando se, ha exatidao nas apuragées registadas nos livros res-
pectivos, quer sdbre os fundos, gquer sobre material, e esforcar-se para gue
sejam mantidos em dia todos os registos;

XXIII — conferir e autenticar, lancando o térmo “Conferido”, antes de
serem subordinados a consideracio do Diretor, todos os papéis e documentos
gque importarem em receita ou despesa para o Departamento;

IV — apbr nos chegues extraidos pelo Tesoureiro o “Visto”,
assinacura ou rubrica;

XXV — solicitar do Diretor, sempre que julgar conveniente & béa marcha
administrativa do Departamento, a verificacio do dinheiro em cofres;

XXVI — informar, imediatamente, o Diretor do Departamento a respeito
de qualguer abuso, desidia ou irregularidade que descobrir ou chegar ao seu

com

conhecimento;

XXVII - mandar processar requerimentos, contas que devem ser pagas
e oulros papéis entrados no Departamento e encaminhd-los as autoridades
competentes;

XX VIII — organizar e assinar os mapas gerais do patriménio do Depar-
tamento, exigidos pela autoridade competente, e submeté-los ao “Viste” do
Diretor;

XXIX — organizar e manter a escrituracdo do material’do Departamento
(Livro carga-geral), de acdrdo com o modelo adotado;

XXX — assistir o recebimento de material;

XXXI1 - requisitar do Diretor do Departamento, sempre gue julgar ne-
cessario, a presenga de técnicos ou peritos, por ocasido da enfrada ou recebi-
menio de material, quando éste exigir exame qualificativo;

XXXII — controlar a saida do material;

XXXIII — fiscalizar os fornecimentos de material as Divisoes e Servicos
do Departamento, providenciando para gque a distribuiciao seja feita com equi-
dade, prontiddo e regularidade;

XXXIV — verificar, pelo menos trimestralmente, a guantidade e estado
de conservacao do material em servico ou em depoésito e fazer chegar ao co-
nhecimento do Diretor qualguer falta ou irregularidade encontrada, com de-
claracdo da pessoa a gue cabe a responsabilidade direta;

KXXV — fazer ao Diretor o pedido de material necessario a Dnnsao,

KXXVI — ter sob sua responsabilidade toda a carga da Divisdo e distri-
bui-la como julgar conveniente, providenciando para que seja escrifurada no
competente “Livro de carga e descarga”;

KXXVII — apresentar ao Diretor o relatorio anual das atividades da Divi-
sao Administrativa;

KKXXVIII — executar e fazer executar pelos seus subordinados todos os
servicos previstos nesfe Regimento.

Art, 46° — A Divisdo Administrativa abrange:

I — Secciao de Expediente;

II — Tescuraria;

III — Almoxarifado.

Seccdo II — Da Secciioc de Expediente

Art, 472 — A Beccdo de BExpediente, diretamente suberdinada ao Chefe
da Divisdo, a guem ihcumbe a distribuicao dos trabalhes, compreende oS ser=
vicos de expediente, protocolo, arguivo e portaria,

,;;45&7'

+ ecola de Educacdo Fisica e solicitar providéncias quanto a

Seccio ITI — Da Tesouraria

Art, 48 — A Tesouraria, a cargo do Tesoureiro, executard os servicos
de movimento e confabilidade dos fundos do Departamento, em cujo desems
penho obedecera a imediata direcfo do Diretor do Departamento, ligando-se
a Divisao Administrativa somente para efeito de fiscalizacdo e disciplina.

]

Seccdo IV — Do Almoxuarifado

Art. 49.° — O Almoxarifado, sob a diregao do Almoxarife, terd a seu caps
go 0s servicos de contabilidade e movimento do material do Departaments
— e mantera no desempenho de suas atribuicSes direfa ligacfio com o Direton,
— subordinando-se & Divisdo Administrativa somente para efeito de fiscas
lizacdo e de disciplina.

Art. 50.2 — Compete-lhe ainda:

I — organizar os servicos de limpeza e consevacdo dos terrenos e iméveis
pertencentes ao Deparfamento, bem como de tdédas as suas dependéncias;

IT — zelar pelo material em depodsito, bem como pelo material movel di
educacio fisica e de desportos, promovendo a sua conservacio;

III — organizar o servigo de distribuicdo de material de educagdo fisicz
e de desportos, de conformidade com os pedidos feitos pelos professores da
Escola de Educagio Fisica.

Capitulo VII — Da Escola de Educacio Fisica

Art. 51.2 — A Esccla de Educacao Fisica, autorizada a funcionar pelo De-
creto Federal n® 7219, de 27 de maio de 1941, tem como objetivo a formacaa
de pessoal técnico de educacio fzsma e desportos — e se regera através da
Regimento préprio.

TITULO III
DO QUADRO DE FUNCIONARIOS
Capitulo I — Da composicdo do quadro

Art. 52.° — O guadro do pessoal do Departamento de Educacdo Fisica se-
Ta provido em sucessivos exercicics orcamentarios, de acordo com as possibili-
dades financeiras do Estado.

Capitulo IT — Dos funciondrios e suas atribuicdes

Art. 53.° — Além dos funciondrios cujas atribuicGes foram ja definidas,
sAo previstas as gue se discriminam a seguir,

: SECCAO I — Dos Adjuntos

Art, 54.° — Ao Adjunto da Divisao de Ensino, compete:

I — organizar, orientar e fiscalizar os servigos atribuidos a secglio didi-
tica, secundando o Chefe da Divisdo nas atividades relacionadas com o ensing;

II — executar todos os trabalhos que lhe forem confiados pelo Chefe da
Divisao;

IIT — organizar e manter o arquivo referente aos trabalhos escolares:

IV — organizar e dirigir os servicos de mimiografia;

V — revisar todos os trabalhos munlografados antes de enirega-los aos
seus destma[:arms =

pOSSLudOI‘a de curso de educacao flslca

Art. 55.° — Os Adjuntos da Divisdo de Biologia e Técnica tém as seguin-
tes atribuicoOes:

I — coordenar e dirigir o trabalho de suas seccoes, tomando a iniciativa
dos estudos e da organizacio dos dados coligidos, insdispenséveis & realiza-
¢do dos trabalhos e pesquisas de sua competéncia;

II — manter sob sua guarda e responsabilidade, até solucio final, of pa-
péis sébre os quais tenham de se pronunciar;

III — solicitar ao Chefe da Divisao as providéncias necessarias ao servi-
¢o de suas seccoes;

IV — solicitar diretamente dos outros Adjuntos os dados e informacdes
que forem necessarios ao estudos das guestdes de sua competenma fornecendo
por sua vez os que forem pedidos & sua seccio;

V — submeter a aprovacado do Chefe da Divisio os tralialhos a serem rea-
lizados nas seccoes;

VI — apresentar ao Chefe da Divisdo os dados indispensaveis i elaboracio
das estatisticas e do relatoério;

VII — executar todos os trabalhos que lhes forem conﬂados pelos res-
pectivos Chefes.

Art, 56. — Os Adjuntos das seccoes de Biometria, Cmesclogla, Fisiologia
aplicada, Psicologia experimental e Fisioterapia serio os professores catedri-
ticos das respectivas cadeiras.

Art. 57. — Os Adjuntos das secches de Bioenergética e da Organizacio Sa=
nitaria serao, respectivamente, o professor catedratico de Metabologia e de
Traumatologia desportiva.

Art. 53.° — O Adjunto da seccio de Edueagio Fisica e o da secgio de Des-
portos serdo escolhidos enfre os professores catedraticos das cadeiras praticas.

Art. 592 — O Adjunto da seccio de Recreacdo e Colonias de Férias seri
pessoa possuidora de conhecimentos especializados sébre o assunto.

§ finico — Aos Adjuntos referidos nos artigos 56, 57 e 58 sera atribuida uma
gratificagio especial.

Seccao I — Do Secretdrio

Art. 60.° — Cabe ao Secretario:

I — organizar e ‘orientar os servigos da Secretaria, executando e fazendo
executar todas as tarefas emanadas do Diretor da Divisdo do Ensino;

= II — redigir os editais, avisos e declaracdes referentes a atividades da Es-

a sua publicacao;

IIT — organizar e manter atualizados os ficharios e os livros da Secretaria;

IV — organizar e manter os servicos que lhe competirem, de protocolo e
arquivo da Divisao;

V — receber e expedir a correspondéncia da Divisdo;

VI — prestar informacoes em todos os expedientes gue transitarem pela
Secretaria;

VII — guardar e conservar documentos e todo o material do arquivo e nio
permitir a sua salda;

VIII — fornecer copia de documentos, quando devidamente autorizado;

IX — atender aos interessados e encaminhar-lhes os papeis;

X — prestar informacoes as partes dos despachos lancados nos mesmos;

X1 — apresentar ao Diretor da Divisio og dados indispensaveis & elabora-
cdo do relatorio anual;

XII — submeter & aprovacio do Diretor da Divisdo os trabalhos a serem
realizados na Secretaria;

XIII — solicitar diretamente do Adjunto da Secc¢do Didatica os dados e in-
formagdes que forem necessarios ao estudo das guestGes de sua competéncia

e fornecer por sua vez os que forem pedidos pela referida secgéo;
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XTIV — solicitar ao Diretor da Divisdo as providéncias necessérias ao ser-
vigo da Secretaria.
: Seccao IIT — Do Tesoureiro

Art. 612 — Compete ao Tesoureiro:

I — reeeber os fundos destimados ao Departamento, bem como as taxas pa-
gas pelos alunos da Escola de Educacio Fisica;

IT — efetuar os pagamentos regulares ordenados pelo Diretor; e organizar
o processo de prestacio de contas mensal, anual ou especial;

III — dirigir os trabalhos de contabilidade de fundos e a respectiva escri-
turagfo, executando-os e fazendo executa-los pelos seus auxiliares, de acérdo
com a legislacdo vigente e os modelos adotados;

IV — receber, quando 0r o caso, as importincias destinadas 3s gratificacdes
do pefisn:‘r] do Departamento e efetuar, diretamente, o respective pagamento
lndf'-'i g oiiag

¥» __ receber e depositar, no mesmo dia, em Casa Bancéria as verbas desti-
Dadus L0 Lepartamento e as taxas pagas pelos alunes da Escola de Eduecacdo
Fisica, salvo ordem especial do Diretor, no sentido de serem essas importineias
recolhidas ao cofre do estabelecimento;

VI — efetuar, desde gue as contas estejam devidamente processadas, os pa-
gamentos aos fornecedores, recolhendo, no ato do pagamento, a primeira via do
pedido de material, a qual serd anexada & primeira via da conta;

VII — efetuar os pagamentos ordenados pelo Diretor, tomando as providén-
cias necessarias a regularizacio das contas, quando estas nio tiverem sido pro-
cessadas por quem de direito;

VIII — efetuar o pagamento dos adiantamentos autorizados pelo Diretor ao
Almozxarife e ao Porteiro;

IX — arrecadar as taxas da Escola de Educagio Fisica, de acordo com as
prescrigbes déste Regimente e instrugdes baixadas pelo Diretor;

X — cientificar o Diretor, por escrito, de todos os recebimentos de dinheiro
€ pagamentos efetuados, mencionando o destino dado as importancias recebidas
e os nomes das pessoas naturais ou juridicas a quem foram pagas as quantias
— e solicitar, ao mesmo tempo, a publicacdo interna do demonstrativo, para
conhecimento do Departamento;

X1 —+ manter em dia e em ordem a escrituracio dos livros e fichas da te-
souraria, e responsabilizar-se pelas irregularidades encontradas pelo Diretor e
pelo Chefe da Divisdo Administrativa, bem como por outros orgdos competen-
tes do Governo do Estado, easo ndo tenha tomado, em tempo, as providéncias
necessarias a punigao dos culpados;

XII — examinar detidamente fodos os documentos que tiver de assinar,
pagar ou informar, para certificar-se de que os mesmos se acham organizados
de acoérdo com as normas administrativas, principios de contabilidade de fundos
e legislacdo especial s6bre vencimentos e vantagens, referentes aos assuntos
em questio;

XIII — exigir, no ato do pagamento, o recibo ou quitagio do pessoal do
Departamento, fornecedor ou qualquer pessoa a guem deva pagar ou entregar
alguma importancia para determinado fim;

XIV — manter o registo sisteméatico das despesas empenhadas & conta das
dotacdes normais do Departamento;

XV — organizar os balancetes de prestacdo de contas do Departamento;

XVI — organizar a documentacdo mensal das receitas, despesas e saldos,
tendo em vista a facilidade de sua prestacdo de contas, bem como fazer o balan-~
cete mensal, que devera ser conferido pelo Chefe da Divisio Administrativa e
apresentado, at¢ o dia 10 do més subsequénte, ao Diretor, para fins de aprovacéo;

XVII — organizar logo apés o encerramento de cada exercicio financeiro,
o balancete anual da receita e despesa do Departamento;

manter, para esse fim, em dia e em ordem a sua escrita de controle;

XIX — preparar oS chegues a serem emitidos contra o estabelecimento
bancario em que se enconfre depositade o dinheiro do Departamento:

XX — reecolher ao Tesouro do Estado gualquer importaneia, que ndo lhe
seja devida, elucidar o motivo do¢ recolhimento e outros eselarecimentos ne-
cessarios; 3

XXI — ponderar sdbre quaisquer ordens de pagamento que nfo devam
ser cumpridas por falta de fundamento legal ou que, por sua natureza, possam
redundar em prejuizo para o Tesouro do Estado;

XXII — apresentar ao Diretor. quando éste o determinar, a demonstracio
detalhada dos recursos e dos compromissos assumidos pelo Departamento;

XXIII — dar quitagdo de todas as importincias e valores que lhe forem
entregues para gualguer fim;

XXIV — levar®imediatamente ao conhecimento do Diretor qualquer irre-
gularidade verificada nos documentos concernentes a pagamentos, recebimen-
fos, remessas ou recolhimento de dinheiro;

XXV — organizar e assinar os documentos necessarios ac recebimento de
dinheiro: :

XXVI — prestar esclarecimentos sdbre assuntos referentes a3 gestio de
fundos do Departamento as autoridades e 6rgdos eompetentes da Administra-
c¢ao Publica, por ordem: do Diretor;

XXVII — submeter ao Chefe da Divisio Administrativa, para a devida
conferencia e conseguente aposicdo do “Conferido”, todos os documentos de
receita e despesa organizados na Tesouraria do Departamento depois de o8
ter assinado;

XXVIII — prestar informacbes e dar pareceres sdbre assuntos de sua
competéncia;
XXIX — sujeitar-se a fiscalizacdo do Chefe da Divisio Administrativa,

prestando-lhe os esclarecimentos necessarios; .

XXX — executar e fazer executar pelos seus auxiliares todos os servicos
previstos no presente Regimento — e propor os que, embora nido diserimi-
nados, sejam necessarios a4 bda marcha das atividades da Tesouraria;

XXXI — ter sob sua responsabilidade téda a carga da Tesouraria e pro-
videnciar para que seja escriturada no competente “Livro de Carga e Descarga”;

XXXII — ter a seu cargo:

a) o “Livro Borrador”;

b) o “Livro Caixa”;

¢} o “Livro Conta-Corrente”;

d) as fichas e oufros Livros que se tornarem necessirios;

XXXHNI — possuir os seguintes carimbos:

a) “Pago” com lugar para data e sua rubrica;

b) declaragio de que foi apresentada procuracdo legal, quando foér o caso;

¢) declaracio de ser o documento de “Receita” ou de “Despesa”;

d) declaracdo de que a conta contem os sélos de apresentagdo, duplicata

e recibo;
e) declaragao da via e do nimero do documento;
f) e outros que a legislacdo vigente exigir.

Seccdo IV — Do Almoxarife

Art. 62.° — Sendo © principal encarregado do material de Departamento,
compete-lhe:

I — exercer a gestdo e contabilidade do material a seu cargo, mante.ndﬂ
em ordem e em dia a respectiva escrituragcido, de acoérdo com 3z legislagao €@
modelos em vigor, bem como conhecer os recursos financeiros do Deparias
mento, destinados a custear as .despesas com og servigos que lhe sdo afetosi

.

XVIIT — solicitar providéncias ag Diretor do Departamento, afimn de. oue- ol
& AlraomerflE € 0 POXieird DIOSPeill SUAS Colllon N10S DIascs: regulamentares e 1

II — efetuar as compras e mandar realizar os concertos no material, por
determinacao do Diretor, certificando-se sempre, em visitas assiduas, si as re=-
paracdes sdo convenientemente feitas de acérdo com as prescricdes previae
mente estabelecidas;

III — fazer os pedidos de material ou de prestacio de servicos, submete-
los ao “Conferido” do Chefe da Divisde Administrativa e a autorizacio do
Diretor do Departamento, ¢

IV — informar, antes de serem submetidos a despachos do Diretor os pe-
didos de material a seu cargo, verificando si estdo de acorde com as ordens
ou tabelas em vigor e prestando, ainda, os esclarecimentos necessirios;

V — levar a Tesouraria os pedidos de material, depois de autenticados
pelo Chefe da Divisao Administrativa e Diretor do Departamento, afim de ser
ratificada a deducdc nes recursos por onde devem correr as despesas;

VI — examinar as contas e oufros documentos atinentes ao material for-

necido ou servicos prestados ao Depariamento, processar os referidos papeis, -

para fins de pagamenio e enfregi-los & Tesouraria, mediante protocolo;

VII — receber do Tesoureiro as importincias destinadas as pequenas des-
pesas, de pronto pagamento, ou outras quaisquer de alta urgéncia, relativas
a material, mediante autorizacdo do Diretor;

VIII — prestar contas ao Tesoureiro, no fim de cada més, e ao Chefe da
Divisdo Administrativa, quando éste julgar oportuno — do dinheiro que lhe
for confiado para atender as necessidades do servico de sua competéncia;

IX — relacionar as despesas que houver efetuado, submete-las ao “Con~-
ferido” do Chefe da Divisdo Administrativa e & aprovacio do Diretor do De~
partamento;

X — fornecer as secgbes o material necessario:

a) por ordem da autoridade competente;

b) mediante pedido devidamente legalizado;

¢) mediante pedido provisério (cautela), que deverd ser assinado pelo

detentor do objeto, bem como conter o “visto” de Chefe da Divisio
Administrativa e o “autorizo” do Diretor — o qual sera substituido
pelo pedido definitive, dentro de 48 horas;

XI — propor ac Diretor as medidas que julgar necessarias, no ambito do
seu servico, tais como: aquisicGes, cargas, descargas, transformactes, balancos;

XII — receber os artigos que lhe forem entregues por ordem superior,
conferi-los com os documentos respectivos;

XIII — fazer arrumar e limpar, convenientemente, os depdsitos, de modo
a evitar a deterioragiio de artigos e a facilitar os balangos;

XIV — ter sob sua responsabilidade os vefculos pertencentes ac De-
partamento;

XV — organizar e manter o mapa semestral de entradas e-saidas do ma-
terial de consumo;

XVI — prestar informacdes e dar pareceres sobre assuntos de sua coms
peténcia;

XVII — ter sob sua responsabilidade toda a carga do almoxarifado @
providenciar para que seja escrifurada no competente “Livro de Carga e De-
carga”. -

XVHI — sujeitar-se a fiscalizagdo do Diretor da Divisdo Administrativa
e prestar-lhe todos os esclarecimentos necessarios;

- XIX — executar e fazer execufar pelos seus auxiliares todos os servi-
gos previstos neste Regimento e proper os que, embora nio discriminados,
sejam necessarios 4 boa marcha das atividades do Almoxarifado;

XX — zelar pela conservacéo e asseio dos ferrenos e imoveis periencen-

tes ao Departamento, bem como de t6das as suas dependéncias; dsy s

XXI — ter sob sua guarda e responsabilidade o material movel de edu-

.

cacao fisica e de desportos, promover a sua conservacao;
”_Xjfl - on o Inn - 5

ey 3

tos, feitos pelos professores e relacionados com os os da Escola de
Educagao Fisica;

Art. 639 — Em caso de substituicdo do Almoxarife, sera encerrado o
“Livro de Carga e Descarga” do almoxarifado, folha por folha e artigo por
artigo e por ele feita a transmissfo da carga.

§ tnico — A entrega da carga do Almoxarife serd feita deniro de prase

méaximo de 8 dias.
Seccio V — Da Médica Auxiliar

Art. 64° — A’ Médica auxiliar da Organizacio Sanitiria compete:

I — tomar a seu cargo todos os servigos meédicos que lhe forem cometi-
dos pelo Chefe da Divisdo relacionados com os alunos do sexo femining;

II — auxiliar o Adjunto da sec¢io de Biometria, nos trabalhos relacionados
com a sua seccio e referentes ao sexo feminino;

III — auxiliar o Adjunto da Organizagdo Sanitiria, nas atividades relati-
vas aos trabalhos que lhe sio afetos, -

5

Seccieo VI — Do Farmacéutico-Quimico

Art. 65.° — Ao farmacéutico-quimico compete:

I — dirigir o Laboratério de Bioguimica;

II —apresentar ao Adjunto da Seccdo de Bionergética os dados imprecin-
diveis ao seu relatorio anual

Seccdao VII — Dos Oficiais Administrativos

Art. 66.° — Compete aos Oficiais Administrativos:

I — exccutar os trabalhos que lhes forem distribuides, infermando os res-
pectivos processos. quando f6r o caso, sbbre os pontos indispensiveis ao es-
clarecimento do assunto;

IT — coadjuvarem-se, prestando informacGes reciprocas e comunican-
do uns aos outros o que for adequado a perfeita execucio dos diferentes
gervicos; /

IIT — guardar sigilo s6bre os trabalhos que lhes forem confiados aéé
gue, completos, possam ser dados & publicidade;

IV — ter, sob sua guarda a responsabilidade, o material de expediente

e livros que lhes forem confiados;

§ 1. — no processo dos papeis, além do extrato ou resumo, guando for
preciso, a vista da complexidade ou extensdo da matéria, das informagées
e pareceres, os funcionarios referir-se-o aos precedentes, juntando quais-
quer papeis, mesmo findos, para esclarecimentos do assunto; :

§ 2° — os pareceres deverdo ser claros, consises, isentos de animosida-
de contra gquem quer que seja, sem incidentes extranhos ao assunio em es-
tudo.

Seccio VIII — Dos Inspetores Regionais

Art, 67.° — Aos inspetores regionais, que serdo orientados pela Se-
¢io de Educacfio Fisica, incumbe realizar as Inspecbes de Educacdo Fisica
nos estabelecimentos de ensino e mas entidades sob fiscalizacdo do Departa=
ment; cumprindo as prescricoes contidas em decretos, portarias, circulares, e
mnstrucoes de autoridade competente.

Art. 682 — O cargo de Inspetor Regional s6 poderia ser exercido por
pesséa portadora de diploma de professor de educagdo fisica, passado por
estabelecimento especializado e oficial do Pais.

il
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Seceio IX — Do Bibliotecario

Art, 69.° — Sio deveres do Bibliotecario:

I — organizar os servigos da Biblioteca;

II — apresentar sugesfOes para a sua ampliacBo e funcionamento;

IIT — propér a‘compra e permuta de livros e demais publicagoes;

IV — organizar a correspondéncia com outras bibliotecas nacionais e es-
tranjeiras;

V — manter em dia a classificacdo, catalogacao, movimento e carga dos
livros e demais publicagdes;

VI — apresentar anualmente um relatério do movimento observado;

VII — cumprir as determinac6es do Chefe da Divisdo.

. Seccio X — Do Desenhista, Enfermeiros, Massagistas, Manipulador de Ra-
dielogia, Fotdgrafo, Dactilégrafo e Mimiografista.

Art. 709 — Sap deveres do desenhista, enfermeiros, massagistas, manipula-
dor de radiologia, fotdgrafo, datilégrafos e mimiografista.

I — executar todos os frabalhos que lhes forem distribuidos pelos res-
pectivos chefes; 3
II — solicitar aos seus chefes imediatos as providéncias e material in-

dispensaveis aos servicos gque lhes sfo afefos;

IIT — ter sob sua guarda e responsabilidade todo o material que lhes
for confiado.

Arf, 71L.° — Os enfermeiros e massagistas deverfo ser, um do sexo mas-
culino e outro do sexo feminino.

Art. 729 — Os massagistas deverio possuir o Curso de Treinamento e
Massagens.

Art. 73.° — Tanto os enfermeiros como os massagistas poderdo ser apro-
veitados para realizarem demonstragdes, nas aulas praticas das cadeiras re-
lacionadas com o0g seus servicos.

Seccio XI — Do Inspetor de Alunos

Art. 74° — Ao Inspetor de Alunos compete:

I — atender aos professores durante as aulas, cumprindo prontamente as
suas determinacoes;

II — providenciar para que as salas de aula sejam mantidas limpas e su-
pridas do necessario para a execucgio dos diversos trabalhos escolares;

III — fazer a chamada dos alunos e comunicar as faltas ao professor;

IV — manter a disciplina nas salas de aula, durante os intervalos e na
ausencia do professor;

¥ — cumprir as determinactes do Diretor da DivisGo do Ensino.

Seccao XII — Do Zelador
Art. 76.° — Ao Zelador, auxiliar do almoxarifado, compete:

I — zelar cuidadesamente pela limpeza e conservacdo de todo o material
em deposite no almoxarifado;

IT — dirigir o servico de limpeza dos ferrenos e imoveis do Departamento,

distribuindo-o pelos serventes;
Iil — dirigir a distribuicio do material de educacgdo fisica e de desportos
desfinados as atividades da Escola de Educacgio Fisica;
IV — dirigir o servico dos serventes e guardas dos vestiarios;
Sma tar e fazer executar as ordens emanadas do almoxarife.
R e s - -k
Seccgao XIII — Do Porteiro

Art. 76.° — Ao Porteiro compete:

1 — providenciar para que sejam abertas as dependéncias do Departa-
mento a seu cargo, meia hora antes de comecgar o expediente;

II — zelar cuidadosamente pelo asseio dessas dependéncias;

III — receber a correspondéncia do Departamento;

IV — escriturar e manter em bda ordem o protocolo da correspondéncia
a sair do Departamento;

V -— lancar no livro da porta, regularmente e com tdda a nitidez, os des-
pachos do Diretor do Departamento e faculta-los & leitura das parfes que
procurarem solucdo dos seus assuntos;

° VI —- dirigir e fisealizar o servigo dos continuos da Divisio Administrativa;

VII — verificar diariamente si as dependéncias a seu cargo ficaram bem
fechadas;

VIII — manter a policia e ordem nas ante-salas, fazendo com que as pes-
s0as estranhas ao Departamento, ali reunidas, se conservem com a conveniente
decéncia e comedimento;

IX — representar ao Chefe da Diviso Administrativa sdbre as faltas e
abusos do pessoal da porta;

X — promover a remessa da correspondéncia, de acordo com as ordens
recebidas;

XI — encaminhar ac Chefe da Divisio, os pedidos do material necessario
& portaria;

XII — receber do Tesoureiro a importincia destinada as despesas da por-
taria e prestar contas, mensalmente, de sua aplicagio;

XIIT — cumprir e fazer eumprir as ordens que lhe forem dadas pelo Che-
fe da Divisdo Administrativa.

Seccio XIV — Dos Continuos

Art. 77.° — Incumbe aos continuos da Divisdo Administrativa:

. I — coadjuvar o porteiro, quando for o caso, em todos os seus trabalhos:
- IT — conservar-se, durante as horas de expediente, & disposicdo dos su-
periores hierdrquicos e executar prontamente as suas ordens;

III — fazer a entrega da correspondéncia;

IV — cumprir as determinacdes do porteiro, referentes aos servicos da
portaria;

Art. 78.° — Aos continuos das Divisoes de Ensino de Biologia e Técnica
compete:

I — providenciar para que sejam abertas as dependéncias de sua Divisio,
meia hora antes do inicio dos trabalhos, e inspecionar o servico de asseio das
mesmas; =

II — conservar-se, durante as horas de expedientie, & disposicdo dos su-
periores hierdrquicos e executar prontamente as suas ordens;

II1 — verificar, diariamente. si as dependéncias de sua Divisio ficaram
bermn fechadas; : :

IV — escriturar e manter em bdéa ordem o protocolo dos documentos sai-
dos de sua Divisao;

V. — fazer a entrega da correspondéncia de sua Divisdo.

Seccdo XV — Do Motorista

Art. 79.° — Ao Motorista compete:

I — cumprir, com presteza e solicitude, as ordens emanadas de autoridade
competente; : ; !

II — zelar pelo asseio e conservagio do veiculo a seu cargo, bem como
da garage que lhe for destinada.

e _"::.'Wjﬂ
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Secgio XVI — Dos Servenfes

Arf. 80.° — Incumbe aos servenfes executar todos os servicos que lhes
forem cometidos pelo zelador ou por auforidade competente.

§ tinico — Dois désses serventes, um do sexo masculino e outro do sexo
feminino, encarregar-se-do, respectivamente, durante as horas de trabalho da
Escola de Educacio Fisica, dos vestiarios masculines e femininos, observando,
nessas funcbes as seguintes normas:

I — manter-se nos vestiarios & disposicdo dos professores e alunos;

II — comparecer nos vestidrios meia hora antes do inicio dos trabalhos &
ausentar-se depois dos professores e alunos se terem retirado;

III — abrir e fechar os vestiarios, para o que manterdo sob sua guarda as
chaves dos mesmos; :

IV — zelar pelo asseio e conservagao dos vestidrios e do material neles
existente;

V — né&o permitir a entrada nos vestiarios de pesséas estranhas aos mesmos.

Capitulo VIII — Das Substituicoes

Art. 81.° — As substituicdes far-se-8o de acordo com o que estabelece o
Estatuto dos Funcionarios Publicos. ;

Art. 82.9 — Nas substituicoes, sera obedecido o seguinie critério: !

I — substitue o Diretor, o Chefe da Divisio de Ensino; :

II — os Chefes das Divisdes serdo substituidos pelos adjuntos, por desig-
nagdo do Diretor-Geral.

TIiTULO
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art, 83.° — O Diretor do Depé&rtamento poderd, se assim se fornar neces-
sario e se as verbas consequentes da arrecadacdo das taxas escolares, Ihe
permitirem, contratar mengalistas para o desempenho das funcoes extraordi-
narias. :

Art. 84.° — Na execugio dos seus servicos o Departamento poderd solici-
tar a cooperacio de outras instituigdes do Hstado.

Art. 85.° — Nenhum papel, livro ou pertence do Departamento, podera
sair sem ordem escrita do Direfor e sem o competente recibo.

Art. 86.° — Os casos omissos ou duvidosos serdo resolvidos mediante ing=
trucdes do Diretor do Departamento, previamente aprovadas pelo Secretirio
de Educacio e Cultura.

DECRETO-LEI N.° 353. DE 5 DE AGOSTO DE 1943
Abre um crédito especial de Cr$ 60.000,00 desti-‘
nado a atender as despesas com pessoal extranumeri-
rio da Secretaria da Fazenda.
O Interventor Federal, interino, no Estado do Rio Grande do Sul, no uso
das atribuigdes que lhe s3o conferidas por lei e de acordo com a resolugdo
n? 3914, de 30 de julho findo, do Conselho Administrativo,

DECRETA :

eeArtS 10 - Hiea aberb-urrerédite eSnAtEITaE Cre 60-000.00, destinady a

atender as desSpedas com “pessoal exiranuUMErarieTaa Secrelaria da Fazenda.

Art? 2° — S6 poderao ser admitidos exfranumerarios mensalistas com o
salario de Cr$ 500,00 por més, pelo prazo maximo de seis meses e em nii-
mero ndo superior ao das vagas existentes no quadro da Secretaria da Fa-
zenda.

Art° 3° — A’ proporgdo que forem sendo preenchidas as vagas, guer pe=
lo retorno dos funcionirios convocados para fins militares, guer por promos
¢bes ou preenchimenfos dos cargos de carreira, deverio ser dispensados os
extranumerarios de maneira gue figue sempre observado o disposto na parfe
final do artigo anterior.

Art® 4° — Os recursos para atender A4 despesa decorrente da execucio
deste decrefo-lei serdo os provenientes da economia feita com a existéncia de
vagas no quadro do pessoal fixo.

Art? 5° — Revogam-se as disposicdes em contrario.

Palacio do Govérno, em Porto Alegre, 5 de Agosto de 1943.

(ass) MIGUEL TOSTES
Interventor Federal Interino

(ass.) Oscar C. Fonfoura
Secretario da Fazenda

DECRETO N.° 813 DE 4 DE AGOSTO DE 1943

Extingue dois cargos na Secretaria de FEsfado ‘dos
Negdcios das Obras Prblicas.

O Interventor Federal interino no Estado do Rio Grande do Sul, no uso
das atribuicoes gue lhe confére o Decreto-lei n.® 1202, de 8 de abril de 1939,
do Govérno da Reptblica,

DECRETA;

_ Artigo 1.0 — Ficam extintos no quadro da Secretaria de Estado dos Ne-
gocios das Obras Publicas, os cargos, respetivamente, de chefe de oficinas
classe “L” e mecénico classe “H” da Diretoria de Viagio Fluvial.

Artigo 2.° — Revogam-se as disposices em contririo.
Palacio do Govérno em Porto Alegre, 4 de Agosto de 1943

(As)) MIGUEL TOSTES,
Inferventor Federal Interino.

(As.) A. Meirelles Leite,
Secretario das Obras Puiblicas.

DECRETO N. 814 DE 4 DE AGOSTO DE 1943

Aprova as contas do exercicio da
1942, da Prefeitura Municipal de Siq¢
Lourenco.

O Interventor Federal interino no Estado do Rio Grande do Sul, no uso
das atribuicbes que lhe conferem o artigo 5 do decreto-lei federal ne 1202,
;lt;a 8dde1;1)ril de 1939, e artigo 20 do decreto-lei federal n? 2416. de 17 de in-

o de 0,

-






