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RESUMO

Apresenta estudo acerca dos critérios de selecdo para digitalizacdo de obras raras,
especialmente de livros. Discute aspectos relativos a digitalizagdo, como a
preservacao digital e a producdo de metadados, que visam a recuperagao e a
salvaguarda de informacoes. Destaca as sugestdes sobre selecao para digitalizagcéo
apresentadas por cinco instituicdes de diferentes esferas, sendo respectivamente, um
conselho, uma biblioteca universitaria, uma empresa, uma federacao internacional e
um pesquisador da area: CLIR — Council on Library and Information Resources,
Cornell University Library, EMBRAPA — Empresa Brasileira de Pesquisa
Agropecuaria, IFLA — International Federation of Library Associations and Institutions
e 0 pesquisador Prof. Dr. Rubens Ribeiro Goncalves da Silva — da Universidade
Federal da Bahia. Realiza um levantamento a respeito das informacdes
disponibilizadas nas fontes deste estudo. Compara os critérios de selecdo apontados
pelas fontes, com suas caracteristicas e focos. Propde um quadro de apoio a selecao
de obras raras para digitalizacdo. Avalia que a melhor forma de selecionar obras raras
para este fim é observar as caracteristicas e necessidades da instituicdo para qual
este processo sera dedicado e que € possivel valer-se da utilizacdo de instrumentos

de outras instituicbes como apoio.

PALAVRAS-CHAVE: Digitalizacdo. Obras raras. Critérios de selecao. Preservacéo
digital.



ABSTRACT

The following paper aims to study the criteria chosen to scan rare pieces of art,
especially books. It brings to light the discussion of other aspects of scanning such as
digital preservation and the production of metadata, which have the objective of
recovering and saving information. This study also highlights suggestions about the
selection to scan books given by five institutions, each one from a different field: a
council (CLIR — Council on Library and Information Resources), a College library
(Cornell University Library), a private company (EMBRAPA — Empresa Brasileira de
Pesquisa Agropecuaria), an international federation (IFLA — International Federation
of Library Associations and Institutions) and a researcher of the field, professor Dr.
Rubens Ribeiro Goncalves da Silva from Universidade Federal da Bahia. Therefore, it
lists the information available in the sources, comparing their criteria of selections, their
characteristics and focus. This paper comes up with a support framework for the
selection of those rare works that are going to be scanned. Finally, it evaluates that the
best way to select rare works to this end is to consider the institution’s needs and
characteristics and that it is possible to make use of another institution’s tools as a

support.

KEY-WORDS: Scanning. Rare works. Criteria of selection. Digital preservation.
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1 INTRODUCAO

O mundo avanca em busca de um conforto, muitas vezes, inalcancavel. Com o
advento das novas tecnologias, principalmente as computacionais, todos os dias, as
pessoas buscam facilidade para a realizacdo das suas tarefas diérias, das mais
importantes até aquelas que tém uma importancia irrisoria. Ndo existem duavidas de
gue os computadores mudaram a forma dos seres humanos lidarem consigo e com
tudo aquilo que esta a sua volta. Computadores pessoais, smartphones, tablets, TVs
digitais, impressoras 3D, dentre outras tecnologias, trouxeram muito mais do que
inovacao para as casas das pessoas: elas trouxeram um mundo de possibilidades até
entdo desconhecido por estes individuos.

Vannevar Bush afirma! em seu artigo chamado “As We May Think”, datado do
ano de 1945, que apds a Segunda Guerra Mundial (1939-1945) houve um expressivo
aumento do volume e do valor da informacédo, e que controlar este fluxo era dificil.
Poucas décadas apds surgiriam os primeiros computadores.

Existem algumas ideias sobre quando, onde e como o computador surgiu como
conceito. Os computadores pessoais popularizaram-se entre as décadas de 1970 e
1980 com a participacdo de empresas multinacionais como a IBM, a Apple e a
Microsoft.

Durante muitos anos, no decurso de décadas, o ramo da tecnologia procurou
avancar sobre as possibilidades até entdo desconhecidas sobre a informatica. Com
isto, as seguintes duvidas comegaram a pairar no ar: “Sera o fim do livro?”; “Vamos
parar de utilizar documentos em papel?”. Do ponto de vista ecolégico, € mais
vantajoso dizer sim para estes questionamentos. Do ponto de vista sobre a viabilidade
destas praticas também, afinal existem diversos suportes necessarios para esta
transposicdo. Mas serda que estamos prontos de fato, no século XXI, para esta
transicéo?

A preservacdo de documentos € uma preocupacao constante neste mundo
digital que vivenciamos. Areas do conhecimento como a Informatica, a Ciéncia da
Informacdo e suas relacionadas, como a Arquivologia, a Biblioteconomia e a
Museologia, preocupam-se cada vez mais com este assunto como forma de guardar

a histéria, a memoria, a cultura e todas as informacdes e conhecimentos sobre todas

! Informacao disponivel em: <http://www.theatlantic.com/magazine/archive/1945/07/as-we-may-
think/303881/>. Acesso em: 13 dez. 2015.



http://www.theatlantic.com/magazine/archive/1945/07/as-we-may-think/303881/
http://www.theatlantic.com/magazine/archive/1945/07/as-we-may-think/303881/
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as areas. Para o armazenamento de documentos em papel, temos a Digitalizacdo
como o caminho que aparenta ser o mais l6gico — ao menos, até inventarem alguma
nova tecnologia revolucionaria. Ou talvez a propria digitalizacdo se reinvente como
tecnologia com o passar do tempo.

A digitalizacdo, dentre outras coisas, contribui para a preservacao de obras
raras, como os livros, visto que ela evita o uso e 0 manuseio destas obras, permitindo
uma maior vida util das mesmas, e oferece ainda um maior acesso ao conteudo delas,
visando o ambito digital. Estas justificativas sdo apenas algumas das diversas
possiveis para 0 que este processo € capaz de realizar.

Este trabalho analisou recomendagbes de instituicbes/organizacdes
respeitadas em suas areas de atuacao e realizou um comparativo acerca do que cada
uma delas contribuem sobre a selecédo para a digitalizacdo de documentos. Por fim,
existe a proposigéo de criar, redigir e apresentar um produto/instrumento relacionado
as recomendacdes existentes por instituicoes de diversas especializa¢gdes, que possa
ser util dentro e fora dos muros da nossa Universidade, tanto para o CEDAP, quanto

para qualquer instituicdo ou pessoa que julga-lo util.

1.1 IDENTIFICACAO E JUSTIFICATIVA DO PROBLEMA

A Universidade Federal do Rio Grande do Sul (UFRGS), sabendo da
necessidade de preservar documentos importantes das suas Areas de Pesquisa,
decidiu criar o Centro de Documentacao e Acervo Digital da Pesquisa (CEDAP). Para
tanto, investiu grandes recursos financeiros e um grande esforgo conjunto para criar
este centro de digitalizacdo, que tem por objetivo atender as necessidades da
comunidade universitaria, bem como preservar a histéria institucional, contemplando
pesquisa e obras raras. A criacdo deste centro trouxe para a UFRGS a possibilidade
de colocar em pratica toda a teoria sobre o assunto, além de tornar-se uma referéncia
na area e de abranger um tema tdo importante no mundo cada vez mais digital em

gue estamos situados.
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A realizacao deste trabalho possui quatro pilares principais que podem justifica-

a) o CEDAP é um importante passo da UFRGS rumo ao seu proprio futuro,
nao esquecendo bem como reconhecendo as conquistas e a importancia
do seu passado;

b) o envolvimento do Professor Orientador, Dr. Rafael Port da Rocha, no
assunto e como integrante do CEDAP;

c) ointeresse do aluno pela &rea das novas tecnologias, explicitado na procura
de cursos especializados fora da area da Biblioteconomia (como a formacéo
no Curso Técnico em Informatica), mas que possuem uma grande interacao
e relevancia para com a mesma;

d) a relevancia do tema tanto para a Biblioteconomia, quanto para a Ciéncia
da Informacgéo.

Para Rocha (2015 apud Santos 2015), € preciso:

Dar suporte a pesquisa cientifica, tecnoldgica, artistica e cultural
através da preservacdo € o objetivo do Centro de Documentacgédo e
Acervo Digital de Pesquisa da UFRGS (CEDAP), como expde o
professor Rafael Port da Rocha, coordenador do Centro. O professor
salientou as dificuldades em se tirar do papel a ideia de iniciar um
projeto de acervo como este que vem sendo desenvolvido na
Universidade. O CEDAP, segundo ele, tem como meta principal
garantir que trabalhos de pesquisa possam ser consultados e
compartilhados e ndo se percam com tempo.

Assim sendo, este trabalho pretende responder a seguinte questao: “Como
selecionar obras raras para digitalizagdo observando critérios propostos pela literatura
da area?”.

1.2 OBJETIVOS

Os obijetivos deste trabalho estdo nas sec¢des seguintes, em 1.2.1 e 1.2.2.
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1.2.1 Objetivo Geral

O objetivo geral é: “Analisar critérios de selecao para a digitalizacdo de obras

raras observando critérios propostos pela literatura da area”.

1.2.2 Objetivos Especificos

Os obijetivos especificos que este trabalho contempla séo os seguintes:

a) investigar os conhecimentos envolvidos no processo da digitalizacéo;

b) identificar os critérios de selecdo de obras raras no processo da
digitalizacéao;

C) categorizar os principais aspectos abordados na selecao;

d) comparar os critérios;

e) propor critérios de selecdo, em categorias.
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2 REVISAO DE LITERATURA

Esta secao fara um apanhado tedrico acerca dos assuntos pertinentes a esta

tematica.

2.1 OBRAS RARAS (LIVROS)

O que vocé lembra quando ouve a expressao “obra rara”? Certamente, vem a

sua cabeca um livro antigo, como a Biblia de Gutenberg (Moguncia), ou quadro de

algum pintor renomado, como a Mona Lisa (La Gioconda), de Leonardo da Vinci.

Em linhas gerais, em relacdo a raridade dos livros:

[...] pode-se dizer que livro raro € aquele dificil de encontrar por ser
muito antigo, ou por tratar-se de um exemplar manuscrito, ou ainda
por ter pertencido a uma personalidade de reconhecida projecdo e
influéncia no pais e mesmo fora dele (por exemplo: imperadores, reis,
presidentes), ou reconhecidamente importantes para determinada
area do conhecimento (fisica, biologia, matematica e outras).
(RODRIGUES, 2006, p. 115).

Diversos fatores podem determinar a raridade ou n&o de algum livro.

Entretanto, alguns deles s&o mais preponderantes do que outros para validar uma
obra. Conforme Pinheiro (1989, p. 29-32) apud Rodrigues (2006, p. 116), alguns dos

principais fatores a serem levados em conta séo:

a)

b)

limite histérico: observar, por exemplo, os periodos que caracterizam
a producdo artesanal de impressos, bem como a fase inicial da
imprensa em determinado lugar;

aspectos bibliologicos: observar aspectos como a presenca de
ilustragbes produzidas artesanalmente, os materiais utilizados para a
confeccgdo do suporte na impressao, como tipo de papel, emprego de
pedras ou materiais preciosos na encadernacao;

valor cultural: observar as publicagbes em pequenas tiragens,
personalizadas, censuradas, expurgadas, as primeiras edicdes etc.;
pesquisa bibliografica: existem diciondrios e enciclopédias
bibliograficos especializados nesse tipo de publicacdo, que apontam
certas peculiaridades da obra, como preciosidade e raridade;
caracteristicas do exemplar: observar as caracteristicas particulares
do exemplar que se tem em maos, como a presenca de autégrafo ou
dedicatdria de personalidade importante, marcas de propriedade e
outros.
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E importante ressaltar que o estabelecimento de critérios sobre raridade varia

de instituicdo para instituicdo. Cada uma realiza uma analise para verificagdo do seu

acervo e entdo determina como procedera na selecao de obras que irdo compor o seu

acervo exclusivo de obras raras.

Autoridade no pais quando o assunto s&do as obras raras, a Biblioteca Nacional

(BN) brasileira revela sobre o seu acervo que:

O Acervo Especial de Obras Raras € constituido de material
diversificado, oriundo de diversas colecGes da propria Biblioteca
Nacional, de acordo com dois critérios principais de selecao: raridade
e preciosidade. Ou seja, ndo basta que a obra seja antiga, € preciso
também que seja Unica, inédita, faca parte de alguma edi¢ao especial
ou apresente algum traco de distingdo, como uma encadernacao de
luxo ou o autografo de uma celebridade — como D. Pedro I, Coelho
Neto, Carlos Drummond de Andrade ou Jorge Amado. Integram
também esse acervo periddicos raros publicados até o século XIX.
(BIBLIOTECA NACIONAL, ([20--]), online).

S&o exemplos de obras raras do acervo da BN ([20--]):

a)

a edicao do poema “A Visita”, autografada por Carlos Drummond de
Andrade. A obra € ilustrada com fotografias de Maureen Bisilliat, que
homenageia o grande poeta mineiro;

a primeira edicao da “Arte da gramatica da lingua portuguesa”, escrita
pelo Padre Anchieta;

a Biblia de Moguncia impressa em 1462;

a primeira edicao de “Os Lusiadas”, de 1572;

o “Rerum per octennium...Brasilia”, de Baerle (1647), com 55 pranchas
a cores desenhadas por Frans Post.
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Abaixo, na FIGURA 1, esta a Biblia de Gutenberg (Moguncia), uma das obras

mais importantes do acervo da BN e que ilustra bem a importancia das obras raras.

FIGURA 1 - Biblia de Gutenberg (Moguncia)
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Fonte: Site da Fundac&o Biblioteca Nacional (2015)2.

2.2 OBJETO DIGITAL

Informac&o é a palavra-chave no universo biblioteconémico. Ela pode ter varios
significados, devido aos varios pontos de vista e vertentes que tratam da sua
conceituacdo. Apesar desta simples palavra de dez letras ser tao significativa em um
universo tdo amplo, como é o da Biblioteconomia, ela ndo representa todo o processo
gue é realizado até que o usuario das bibliotecas saia plenamente satisfeito destes
ambientes. Antes existe o dado e apds ha o conhecimento (embora fale-se ainda em
conceitos como sabedoria e competéncia).

2 Imagem disponivel em: <https://www.bn.br/acervo/obras-raras>. Acesso em: 15 set. 2015.
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De acordo com Setzer (1999, online):

Definimos dado como uma seqiéncia de simbolos quantificados ou
quantificaveis. [...] Informagéo é uma abstragéo informal (isto &, ndo
pode ser formalizada através de uma teoria l6gica ou matematica), que
representa algo significativo para alguém através de textos, imagens,
sons ou animacgdo. [...] Conhecimento € uma abstragéo interior,
pessoal, de alguma coisa que foi experimentada por alguém.

Podemos dizer que o dado é a menor parte de um objeto, o que pode ser
decodificado por uma maquina, como o computador, por exemplo. Informacédo é a
unido de diversos dados a fim de transmitir uma mensagem. Conhecimento seria a
convergéncia de informac¢des empiricas.

No mundo da Informética, os nimeros binarios 0 e 1 definem toda a informacao
que € possivel visualizar na tela. O computador tem a capacidade de traduzir dados
codificados em 0 ou 1. A combinacdo adequada de zeros e um define qual tipo de
informacéo sera distribuida, a forma que ela sera utilizada pelo usuario ira gerar um
conhecimento particular nele. A partir disso, temos o objeto digital como o protagonista
do processo.

Segundo Thibodeau (2002) apud Ferreira (2006, p. 21), “Um objecto digital
pode ser definido como todo e qualquer objecto de informacdo que possa ser
representado através de uma sequéncia de digitos binarios”. As possibilidades de
objetos digitais sdo diversas, indo de simples documentos de texto a softwares
inteiros.

Os objetos digitais podem ser natos ou convertidos. Quando sédo natos, ja sao
digitais. Quando eles sao digitalizados, eles sdo convertidos de um documento fisico,
seja ele um livro, uma fotografia, um jornal.

Nos capitulos seguintes veremos qual o papel essencial do objeto digital na

preservacgao digital.

2.3 DIGITALIZACAO

A figura do bebé (FIGURA 2) demonstra a primeira imagem digital de que se
tem noticia. Ela foi criada por Russell Kirsch em 1957 no seu protétipo de scanner.
Ela possuia 176x176 pixels, capacidade da memodria do computador a época.
(DISCOVERY NEWS, 2010).
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FIGURA 2 - Primeira imagem digital

Fonte: Discovery News (2015)3.

Segundo o Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ (2010, p. 5-6),

Digitalizacao é:

[...] um processo de conversdo dos documentos arquivisticos em
formato digital, que consiste em unidades de dados binarios,
denominadas de bits - que s&o 0 (zero) e 1 (um), agrupadas em
conjuntos de 8 bits (binary digit) formando um byte, e com os quais 0s
computadores criam, recebem, processam, transmitem e armazenam
dados.

Um ponto importante a ser destacado sobre digitalizar € que:

De acordo com a natureza do documento arquivistico original, diversos
dispositivos tecnoldgicos (hardware) e programas de computadores
(software) serdo utilizados para converter em dados binarios o
documento original para diferentes formatos digitais. No entanto, o
produto dessa conversdo ndo sera igual ao original e ndo substitui o
original que deve ser preservado. (CONSELHO NACIONAL DE
ARQUIVOS, 2010, p. 6).

A digitalizacdo de um documento, seja qual for a sua natureza e a sua

importancia, €, de certa forma, conscientemente ou ndo, uma preservacao (em
formato) digital de um documento. De acordo com a CONARQ (2010, p. 6): “A

digitalizacdo, portanto € dirigida ao acesso, difusdo e preservacdo do acervo

documental”.

3 Disponivel em: <http://news.discovery.com/tech/apps/digital-image-pixel.htm>. Acesso em: 30 set.

2015.
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Dentre outros motivos possiveis, de acordo com realidades vivenciadas por

diversas instituicdes, pode-se destacar os seguintes:

a) contribuir para o amplo acesso e disseminacdo dos documentos
arquivisticos por meio da Tecnologia da Informacéo e Comunicac¢éo;

b) permitir o intercambio de acervos documentais e de seus instrumentos
de pesquisa por meio de redes informatizadas;

c) promover a difusdo e reproducdo dos acervos arquivisticos nao
digitais, em formatos e apresentacdes diferenciados do formato
original,

d) incrementar a preservacao e seguranca dos documentos arquivisticos
originais que estdo em outros suportes nao digitais, por restringir seu
manuseio. (CONARQ, 2010, p. 6).

Com o exponencial crescimento da internet mundialmente desde os anos 90,
principalmente na figura do sistema operacional Microsoft Windows, a forma de lidar
com as leituras realizadas em entidades educacionais difundiu a cultura da
digitalizacdo e da fotocédpia — conhecido popularmente como “xerox”, nome este
advindo da empresa norte-americana Xerox, que popularizou, com sua tecnologia, o
procedimento de fotocopiar documentos. Entretanto, de acordo com a IFLA (2015, p.
11): “E sempre preferivel a digitalizagdo de uma entidade intelectual completa, em vez
de parte dela. Portanto, € melhor a digitalizacdo de um livro inteiro ou documento, em
vez de um capitulo ou uma pagina”. As leis de direito autoral no Brasil, entretanto,
vetam a copia integral de qualquer obra literaria, segundo a Lei 9.610 de junho de
1998.

Comercialmente, existem diversas empresas que realizam a digitalizacdo de
documentos impressos, de varios formatos e espécies. Entretanto, o processo é
bastante simplificado, isto €, um individuo ou instituicdo solicita os servicos de uma
determinada empresa e recebe apenas o arquivo digitalizado bruto, ndo existindo um
tratamento técnico para este documento, uma descricdo de metadados ou uma
disponibilizacdo em diversas midias, por exemplo. E importante ressaltar que além
das empresas que realizam a digitalizacdo de documentos impressos, ainda existem
aquelas que oferecem produtos (hardware e software) e servicos de assisténcia

técnica para outras empresas/instituicbes, com o objetivo de que elas proprias
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realizem seus respectivos projetos de digitalizacdo, adaptados ao seu contexto e a
sua realidade. Este é o caso do projeto realizado pela UFRGS.

O processo de digitalizacdo consiste basicamente em cinco passos principais,
sendo eles: Selecdo, Conversao, Metadados, Fluxo de Digitalizacdo e Preservacao
Digital. O primeiro deles, a Sele¢éo, € o tema central deste estudo, mas veremos nos
proximos capitulos as particularidades de cada um destes processos.

2.3.1 Selecao de Materiais

No que diz respeito a selecéo, € necessario analisar a realidade vivenciada na
Instituicdo que optar por realizar a digitalizacdo de seus documentos. Conforme a
Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecudria — EMBRAPA (2006, p. 15), em seu
“Guia de Digitalizagao”, € preciso verificar inicialmente: “[...] as metas e caracteristicas
da instituicdo, o perfil e necessidades dos usuarios, e as caracteristicas dos proprios
materiais”. Além das metas da instituicdo e da realidade de seus usuarios, € preciso
estudar detalhadamente o documento a ser digitalizado: “Colecdes, obras, edicbes e
cOpias devem ser estudadas e comparadas, em relacdo ao ambito da nova colecéo
digital. Também devem ser considerados aspectos, como cronologia, local de
publicacéo, autor, assunto, formato, possuidor etc.” (IFLA, 2015, p. 11).

Alguns questionamentos devem ser realizados no processo de selecdo de

materiais, como por exemplo, os propostos pela EMBRAPA:

a) qual é o proposito de digitalizar material e quais os critérios que seréo
utilizados para seleciona-los?

b) quais serdo os usuarios desses recursos?

C) quais sdo suas necessidades?

d) os materiais selecionados irdo requerer cuidados especiais no
manuseio?

e) quais as caracteristicas dos materiais e como elas podem afetar o
processo de digitalizacdo? (EMBRAPA, 2006, p. 15-16).
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Ja a IFLA (2015, p. 11) prop&e os seguintes questionamentos:

a) queremos digitalizar documentos Unicos de distintas tipologias, como
por exemplo, “tesouros”?

b) queremos digitalizar uma colecao existente?

C) queremos criar uma nova colecao “virtual’? Por exemplo, uma cole¢ao
de documentos procedentes de distintas instituicdes que tenham algo

em comum, como sua procedéncia.

O primeiro aspecto a ser levado em conta na selecdo de materiais sdo as
caracteristicas do material original. Neste sentido, é preciso planejar a digitalizacédo
de forma que ela esteja de acordo com as caracteristicas do documento original e ndo
devera estar delineada essencialmente pelos instrumentos tecnoldgicos disponiveis,
pois existem diversos equipamentos e técnicas para digitalizacdo, sendo que cada
tecnologia contempla melhor um tipo diferente de documento (EMBRAPA, 2006).
Questdes como originalidade do material, correcdo da informacdo contida nele,
condic0es fisicas, importancia do seu conteddo sdo questdes a serem analisadas de
forma abrangente.

Outro ponto a ser considerado s&o as propriedades fisicas do material. E o que
atesta a IFLA (2015, p. 11): “O melhor exemplar fisico em méos deve ser selecionado
para digitalizacdo. A selecdo deve incluir uma revisao fisica do material, pois sua
condigdo influird no processo de digitalizagao”.

Silva (2005, p. 21) argumenta que existe Sele¢ao para varios fins:

O processo de selecdo de documentos ou colegbes para conversao
digital pode ser bastante similar a outros processos de selecdo ja
bastante conhecidos de profissionais de bibliotecas, arquivos e
museus como, por exemplo, sele¢Bes prioritarias para conservacao,
selecdo de contetdos para exibicdo ou publicacdo, sele¢do para
tratamento em funcdo de demanda de usuarios, selecdo de
documentos com restricbes legais de reproducdo ou acesso, etc.
Processos de selecdo sempre envolvem indicacdes, avaliacbes e
prioridades, as quais nao podem ser decididas por uma Unica pessoa.
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Por ultimo, e ndo menos importante, estdo os direitos autorais da obra. A
EMBRAPA (2006, p. 19) recomenda que:

Assim que vocé identificar o material que devera ser digitalizado
comece a cuidar dos aspectos relacionados a propriedade intelectual.
Se o0 material que vocé quer digitalizar € de dominio publico, ou se a
empresa possui os direitos autorais e controla os direitos para
digitalizacdo, entdo vocé provavelmente podera prosseguir sem
impedimentos.

Se os materiais que vocé quer digitalizar ndo sdo de dominio publico,
e vocé ndo controla os direitos autorais, sera preciso identificar o
detentor desses direitos e solicitar permisséo para digitalizar e publicar
o0 material em questdo. Mesmo que vocé ja saiba quem é o detentor
dos direitos, e mesmo que vocé ja tenha permissdo para uso do
material para certos propésitos, vocé ainda tera que se certificar que
a sua permisséo cobre a digitalizacdo e publicacdo em meio digital.

A IFLA (2006, p. 12) alerta para a verificagéo das leis de propriedade intelectual,
que segundo ela, “variam significativamente de pais para pais”. Como concluséo, fica
esclarecido também que, com relagdo a publicagcdo de uma obra, “[...] um objeto
digitalizado pode ser considerado como uma nova edicdo. Como resultado, a
disponibilidade e as condi¢cdes de uso para cada objeto e colecao digitalizados devem

ser claramente indicadas para os usuarios”.

2.3.2 Conversao

Apbs a selecdo de materiais, objeto de estudo deste trabalho, estda a Conversao

dos documentos originais para o meio digital. A Conversao € processo no qual a:

Captura da imagem digital deve levar em consideracdo 0s processos
técnicos envolvidos na conversdo de analdgico para representacéo
digital, bem como os atributos dos proprios documentos de origem:
tamanho fisico e apresentagdo, nivel de detalhe, faixa tonal e
presenca de cor. Os documentos também podem ser caracterizados
pelo processo de produgéo utilizado para cria-los, incluindo o método
manual, automatico, de fotografia, e mais recentemente, dos meios
eletrbnicos. (CORNELL UNIVERSITY LIBRARY, 2003, online,
traducéo nossa).

Neste ambito, existe o Representante Digital, que é a representacdo em

formato digital de um documento que néo € digital genuinamente. A finalidade dos
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representantes digitais de um documento que sera digitalizado € definida com seu
proposito de uso.

O Representante digital possui as Matrizes Digitais (ou Arquivos Mestres) e as
Derivadas de Acesso. O Arquivo Mestre € a copia em formato de imagem mais

proxima da originalidade do documento:

Trata-se de arquivos de imagens digitais que contém o maximo de
atributos das imagens originais. O arquivo mestre deve ser de alta
gualidade, visto que preserva o contetdo informacional do original,
possibilitando variados usos e formatos alternativos para atendimento
as varias demandas, evitando re-trabalho de digitalizac&o.

A cépia mestra ndo deve ser editada nem compactada. Os arquivos
de imagens mestras sdo muito grandes para serem armazenados on-
line. (EMBRAPA, 2006, p. 26).

J& as Derivadas de Acesso, como 0 proprio nome ja indica, sdo as copias

imagéticas que servirdo para o acesso dos usuarios da instituicao/servico:

Arquivos derivados séo criados a partir da imagem digital mestra e séo
usados geralmente para acesso na Web. Arquivos derivados incluem
imagens de acesso, dimensionadas para a tela de um monitor médio,
e suas respectivas miniaturas. Sao geralmente armazenadas on-line.
(EMBRAPA, 2006, p. 26).

Um representante digital € capaz de auxiliar: na Preservacédo, no Acesso, no

indice, na Reproducéo e na Recuperagido/Busca, como vemos no QUADRO 1.

QUADRO 1 - Possibilidades de um representante digital

SERVE PARA FUNCAO

Preservacéao Visa o armazenamento a longo prazo. Possui alta qualidade

e evita a compresséo.

Sao imagens matrizes, pois delas sédo derivadas imagens de

acesso e de navegagao.

Acesso Serve para visualizagdo. Possui média qualidade.

(Continua)



26

(Concluséo)

indice Destina-se a visualizacéo rapida. Apresenta baixa qualidade

e tamanho reduzido (em formato de miniatura).

Reproducéo Para reproducdo do documento via impressora. Qualidade

de reproducéo préxima do original.

Recuperagdo/Busca Objetiva localizar a ocorréncia de palavras no texto do

documento digitalizado.
Fonte: O autor (2015).

A imagem abaixo (FIGURA 3) apresenta as recomendacdes propostas pela
EMBRAPA, em “Guia para digitalizacdo de documentos. Versao 2.0”, sobre imagens

mestras e derivadas.

FIGURA 3 — Caracteristicas dos diversos arquivos de imagens

Imagem mestra Imagem de acesso | Imagem em miniatura

« Representagdo mais « Usado no lugar da « Imagem muito pequena
préxima possivel da imagem mestra para geralmente
informagao contida na acesso via Web apresentada como
original « Geralmente cabe registro bibliografico

« Nao compactada dentro da area de visao « Planejada para amostrg|

do monitor médio rapida on-line; permite
ao usuario determinar
se ele quer ver a
imagem de acesso

« Nao editada

« Tamanho de arquivo
adequado para
carregamento rapido;

« Serve como fonte para
arquivos derivados

+ Pode servir como ndo requer conexao de « Geralmente
substituto do original rede rapida armazenada em

« Alta qualidade « Qualidade aceitavel arquivos de formatos

« Arquivo muito grande para pesquisas em GIF ou JPEG

geral « Serve como fonte de

« Usado para criagéo de arquivos derivados

reproducdes impressas « Compactada para

de alta qualidade velocidade de acesso « Nao é apropriado para
« Geralmente . Geralmente imagens de textos

armazenado em armazenada em

arquivo de formato arquivo de formato

TIFF JPEG

Fonte: EMBRAPA (2006).

O CONARQ sugere, no documento “Recomendacgdes para Digitalizagado de
Documentos Arquivisticos Permanentes”, sugestdes no que tange a geracdo das

matrizes digitais, de acordo com o tipo de documento original, indicando o tipo de
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reproducdo (modo de cor), formato de arquivo digital e resolugdo minima em dpi. O
quadro pode ser visualizado no ANEXO A.

Existem ainda os aspectos técnicos da Conversdo (QUADRO 2). Para realizar
esta etapa é necessario realizar a configuracdo da imagem para os tipos de
documentos originais identificados. Esta configuragdo contempla os seguintes itens:
a Compactacéao, o Formato de Arquivo, o Modo e a Profundidade de bit (bitonal, tons
de cinza e cor) e a Resolucao.

A origem do documento € muito importante para o processo de Conversao,
visto que cada tipologia de documento requer cuidados especiais e especificos. A
configuracdo para textos impressos certamente sera diferente daquela aplicada para
fotografias. Por exemplo, enquanto um texto pode utilizar modo bitonal e resolucéo e
300 dpi para representar sua parte visual, provavelmente para uma fotografia isso ndo

sera suficiente, considerando a grande perda de qualidade do original.

QUADRO 2 - Configuracéao do representante digital

ITEM DESCRICAO EXEMPLO DE
CONFIGURACAO POSSIVEL
Compactacéao A imagem tem seu espaco de Sem compactagao;
armazenamento reduzido Compactacao sem perda;
através de compressao. Compactacao com perda.
Formato de Arquivo Formato de representacdo do Imagem Matriz
arquivo. TIFF;
PNG,;
JPEG2000.
Derivada
JPEG,;
GIF;
PDF.
Modo e Indica o numero de tons Modos
Profundidade de bit diferentes (cores ou Bitonal: 1 bit;
tonalidades de cinza) que Tons de cinza: 8, 16 bits;
podem ser utlizadas na Cor: 8, ..., 24 bits.
imagem.

(Continua)
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(Concluséo)

Resolucéo

Indica quantos pontos (pixels) 300 dpi;
sdo usados para representar a 600 dpi.
area de imagem. Sao medidos

em pontos por polegada (do

inglés dots per inch — dpi).

Fonte: O autor (2015).

2.3.3 Controle de Qualidade

Na guerra de produtos e servigos oferecidos por diversas empresas no século

XXI, ndo basta realizar a promoc¢é&o de um produto ou servico, ele precisa estar dotado

de qualidade no seu processo de fabricacdo para se tornar duravel. No processo de

digitalizacdo, o Controle de Qualidade é essencial para que as imagens derivadas

estejam com qualidade suficiente para a sua posterior disponibilizacdo aos usuarios.
O Controle de Qualidade (QC — de Quality Control) é:

[...] o componente integrante de uma iniciativa de producao de imagem
digital que tem como objetivo garantir que as expectativas de
gualidade foram cumpridas. Engloba procedimentos e técnicas para
verificar a qualidade, precisdo e consisténcia dos objetos digitais
produzidos. (CORNELL UNIVERSITY LIBRARY, 2003, online,
traducéo nossa).

A EMBRAPA (2006) afirma que esta verificacdo deve classificar a qualidade de

uma imagem gerada pela digitalizacdo como aceitavel ou inaceitavel:

Ainspecéo de arquivos de imagens digitais finais deve ser incorporada
ao fluxo de trabalho nas proporc¢des desejadas de acompanhamento.
Recomenda-se que procedimentos de controle de qualidade sejam
implementados e documentados e que sejam definidos claramente os
defeitos inaceitaveis numa imagem. (EMBRAPA, 2006, p. 33).

Além disso, a qualidade de uma imagem é avaliada nos aspectos subjetivos e

visuais: “A qualidade € avaliada tanto subjetivamente pela equipe responsavel pelas

atividades, através da inspecéo visual, como objetivamente no software de imagens”.
(EMBRAPA, 2006, p. 33).
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Itens como resolucéo incorreta, nome do arquivo incorreto, formato de arquivo
incorreto, falta de nitidez, imagem distorcida, equilibrio de cores incorreto, dentre
outros diversos fatores analisados como insuficientes pelo controle de qualidade, séo
passiveis de reavaliacdo e correcao.

O ANEXO B traz um modelo de controle de qualidade. Trata-se do “Modelo de
Verificagdo da Qualidade do Representante Digital”’, proposto pelo CONARQ.

2.3.4 Fluxo de Digitalizacéao

O Fluxo de Digitalizacéo, ou Fluxo de Trabalho, é o processo pelo qual um
documento digitalizado passara desde sua preparacdo (Selecdo) até a sua
disponibilizacdo em repositorio digital (para sua efetiva preservacao digital).

Consoante a isso, a Cornell University Library (2003, online, traducdo nossa)

afirma que no fluxo de digitalizacdo (Cadeia de Digitalizacao):

Todo o processo €&, as vezes, chamado de cadeia de digitalizacdo, o
gue sugere uma série de passos logicamente ordenadas. Na prética,
a cadeia de digitalizacdo pode ter ramos laterais, loops e passos
recorrentes [...].

E necessario ter um olhar atento e vasto para todo o processo do fluxo/cadeia:

A tecnologia necessaria para navegar a partir de uma extremidade da
cadeia de digitalizagcdo para a outra consiste principalmente em
hardware, software e rede. [..]. Uma visdo verdadeiramente
abrangente de infraestrutura técnica também inclui protocolos e
padrdes, politicas e procedimentos (para fluxo de trabalho,
manutengdo, seguranga, atualizacdes, etc.), e os niveis de habilidade
e responsabilidades do trabalho do pessoal de uma organizagéo.
(CORNELL UNIVERSITY LIBRARY, 2003, online, tradu¢do nossa).

7

A tecnologia selecionada para digitalizar € crucial para o sucesso do

empreendimento, visto que ela costuma ser terceirizada:

As decisdes técnicas da infraestrutura necessitam de um
planejamento cuidadoso, porque a tecnologia de imagem digital muda
rapidamente. A melhor maneira de minimizar o impacto da
depreciacao e obsolescéncia é através de uma avaliacdo cuidadosa,
e a necessidade de evitar solugbes Unicas e proprietarias. Se as
escolhas de equipamentos estdo bem combinadas para as utilizacbes
previstas e os resultados esperados e sincronizado com calendarios
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realistas, o retorno sobre o investimento sera maximizado. (CORNELL
UNIVERSITY LIBRARY, 2003, online, tradu¢&o nossa).

Em dez passos, um fluxo de digitalizacéo ideal contemplaria:

a) preparacédo do material;

b) digitalizacao;

c) geracao de derivadas;

d) processamento da imagem;

e) avaliacdo da qualidade do material digitalizado;

f) redigitalizagédo, recalibragdo do scanner, quando necessario;
g) OCR, se planejado;

h) producdo dos metadados;

i) empacotamento;

j) armazenamento em repositorio (ingestdo em um repositorio).
A FIGURA 4 apresenta os passos da digitalizacdo em um esquema:

FIGURA 4 — Modelo de fluxo de digitalizacéo

SZIINS AN o) BN N N g S R

Preparacéo Digitalizacéo Geracdo Processamento  Avaliacio Redigitalizacdo OCR Produoao Empacotamento ~ Armazenamento
do material de da imagem do material Recalibragéo em repositério
derivadas digitalizado ~ do scanner metadados

Fonte: O autor (2015).

A Preparacdo do material consiste na identificagdo das condigbes do
documento recebido, como, por exemplo, em que situacdo estdo suas condicdes
fisicas (como péaginas faltantes, letras ilegiveis ou registro de recebimento).

7

Neste modelo, a Digitalizacdo € o ato de colocar o material no scanner
apropriado e utilizar suas ferramentas para a captura de imagens digitais do mesmo.

A Geracdo de derivadas sdo as imagens que estardo, posteriormente,
disponiveis para o publico em geral, geralmente via Web. A tendéncia é que elas
estejam em um formato de arquivo popular, de facil acesso e que ocupe pouco espago
em disco. A imagem original é guardada em seguranca em outro local, sem ter o

acesso dos usuarios.
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O Processamento da imagem é a normalizacdo das imagens de acordo com
as normas e politicas estabelecidas previamente pela instituigdo.

A Avaliacdo do material digitalizado nada mais € que o teste do controle de
qualidade das imagens geradas pelo scanner e processadas em software especifico
depois.

A Redigitalizagdo/Recalibragcdo do scanner ocorre quando as imagens
geradas por ele ndo estdo de acordo com o padrao de qualidade desejado.

Segundo a Wikipédia (2015, online):

OCR é um acrénimo para o inglés Optical Character Recognition, [que]
€ uma tecnologia para reconhecer caracteres a partir de um arquivo
de imagem ou mapa de bits, sejam eles escaneados, escritos & mao,
datilografados ou impressos. Dessa forma, através do OCR é possivel
obter um arquivo de texto editavel por um computador.

Este procedimento depende do grau de especializagcdo almejado pela
instituicdo que esta digitalizando um documento textual, visto que ele depende de
software especializado.

A Producdo de metadados esta fortemente relacionada com a
disponibilizagdo do documento em meio digital, visto que os metadados séo dados
sobre dados, ou seja, informacdes importantes referentes as caracteristicas do
material e suas especificidades.

O Empacotamento, ou Encapsulamento, é a preservacao do objeto digital
conjuntamente com informacbes que permitam a recuperacdo, exibicdo e
processamento do conteido do documento no futuro.

O Armazenamento em repositério é o ponto de chegada de todo o processo,
no qual o objeto torna-se disponivel para 0s usuarios apdés a ingestdo de um
determinado documento no sistema. O modelo Open Archival Information System
(OAIS) é o recomendado, visto sua interoperabilidade e a sua capacidade de
preservacao digital. O modelo OAIS sera aprofundado na se¢éo 2.5 METADADOS.

E preciso salientar que o fluxo de digitalizacido é algo especifico, variando
drasticamente de uma instituicdo para a outra, pois cada uma vive uma realidade
diferente, seja financeira, seja de material humano, seja de objetivos, dentre outra
série de questdes peculiares a cada uma delas.

O fluxo de digitalizagao faz parte do processo de Produgéo de Imagens, onde

h& escolhas técnicas acerca de itens como o scanner a ser utilizado, a determinacéo
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dimensionamento de imagens (tamanho em disco), formato e extensdes de arquivos,
dentre outras decisdes pertinentes.

Apesar de todo este processo ser demorado e minucioso, ele é a garantia de
uma preservacao digital completa e que atenderia 0os usuarios por ela beneficiados

satisfatoriamente.

2.4 PRESERVACAO DIGITAL

A criacdo do computador, o advento da internet e o avanco continuo da
tecnologia sdo fatores que inegavelmente mudaram a forma das pessoas se
relacionarem entre si e com o mundo em que vivem. Estes fatores contribuiram para
a explosédo de informacéo criada e disseminada ao redor do planeta. O aumento
crescente de informacéo, difundida principalmente via Web, € um dos temas mais
latentes em artigos cientificos de areas como a Ciéncia da Computacao e da Ciéncia
da Informacado. Tecnologias da Informac¢do e Comunicacédo (TICs), Web 2.0 e 3.0,
Redes Sociais, sdo assuntos que frequentemente estdo em artigos e rodas informais
de discusséo. Apesar da importancia da Preservacdo Digital, pouco se discute este
tépico, visto a sua complexidade e volubilidade.

A definicdo para preservacado digital aqui adotada € a proposta por Ferreira
(2006, p. 20):

Designa-se, assim, por preservacao digital o conjunto de atividades ou
processos responsaveis por garantir o acesso continuado a longo-
prazo a informacdo e restante patrimonio cultural existente em
formatos digitais. A preservacao digital consiste na capacidade de
garantir que a informacdo digital permanece acessivel e com
qualidades de autenticidade suficientes para que possa ser
interpretada no futuro recorrendo a uma plataforma tecnolégica
diferente da utilizada no momento da sua criacao.

A selecao de ferramentas que possibilitem a preservacéo digital de multiplos
documentos impressos e digitais talvez sejam os fatores mais decisivos em todo o

processo. E o que aponta Mardero Arellano (2004, p. 17), visto que:

Na preservacdo de documentos digitais, assim como na dos
documentos em papel, é necessaria a adocdo de ferramentas que
protejam e garantam a sua manutencdo. Essas ferramentas deverdo
servir para reparar e restaurar registros protegidos, prevendo os danos

e reduzindo os riscos dos efeitos naturais (preservacdo prospectiva),
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ou para restaurar os documentos ja danificados (preservacéo
retrospectiva).

O cumprimento de todos os

requisitos (acesso continuo,

acessivel,

autenticidade e suporte mais avangado) ndo € uma tarefa considerada facil. Duvidas

surgem a todo momento, seja da parte técnica, como o formato de arquivo e do novo

suporte, seja até a experiéncia de interacao que o usuario final desta tecnologia vai

ter no fim do extenso e delicado processo. Conforme Bullock (1999) apud Mardero

Arellano (2004, p. 18), os requisitos para a preservacao de documentos digitais devem

ser 0s seguintes:

a) fixar os limites do objeto a ser preservado;

b) preservar a presenca fisica;

C) preservar o conteudo;

d) preservar a apresentacao;

e) preservar a funcionalidade;

f) preservar a autenticidade;

g) localizar e rastrear o objeto digital;

h) preservar a proveniéncia;

i) preservar o contexto.

E preciso ressaltar que tais requisitos seriam realizados em situacées propicias

e ideais. Entretanto, a obtencdo de alguns deles ja € algo para ser exaltado, visto a

complexidade de todo o processo de alcance de todos estes requisitos.

Algumas estratégias para a efetivacao da preservacao digital sdo (QUADRO

3):

QUADRO 3 - Estratégias de preservacéo digital

ESTRATEGIA

DESCRICAO

Conservacdo/Preservacédo de

Tecnologia

E a conservacéo da tecnologia (software e hardware) em que

o documento se insere.

Emulacéo

Imitar em software um pedaco de hardware ou software.

(Continua)



34

(Concluséo)

Encapsulamento

Preservar o objeto digital juntamente com informacdes que
permitem o desenvolvimento no futuro de mecanismos

(software) para visualizar o documento.

Identificador de Objeto
Persistente (Web)

Identificador dado a um objeto digital na Web que persiste ao
longo do tempo, suportando, por exemplo a mudanga do local
(site) em que o objeto estd armazenado.

Um exemplo disso é 0 Handle System

(https://www.handle.net/).

Migracéo

Converter um documento que estd representado em um
formato ultrapassado para outro, representado em um formato

mais atual.

Normalizac&o de formatos

Estabelecer um grupo pequeno de formatos que seréo aceitos
na base de dados, evitando o uso de mais de um formato para

representar documentos de mesmas caracteristicas.

Refrescamento de suporte

Copiar a informagéo digital de um suporte que esta obsoleto

ou fisicamente deteriorado para um suporte mais novo.

Transferéncia

Migrar para suporte analdgico. Transferéncia para suportes
ndo digitais mais estaveis, como impressdo em papel ou

microfilme.

Fonte: O autor (2015).

Quando se trata de preservacao digital € sempre necessario estar atento a

politicas e diretrizes. Embora ndo exista uma obrigatoriedade de seguir certos padrdes

e regras quando o assunto € preservacdo digital, o acompanhamento do que

s

instituicbes e organizacdes especializadas recomendam é importante para que o

projeto em questdo tenha mais sucesso e esteja mais préximo daquilo que seria

considerado o ideal. Neste sentido, existem esforgos para que o maior numero de

instituicbes siga o que é aconselhado, principalmente em iniciativas como eventos,

congressos e tratados. Uma destas iniciativas € o Open Archival Information System

(OAIS):


https://www.handle.net/
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[...] o modelo de referéncia OAIS (Open Archival Information System),
um modelo conceptual que visa identificar os componentes funcionais
gue deverdo fazer parte de um sistema de informacdo dedicado a
preservacéo digital. O modelo descreve ainda as interfaces internas e
externas do sistema e os objectos de informacédo que sdo manipulados
no seu interior. (FERREIRA, 2006, p. 27).

A importancia de usar um modelo de referéncia como o OAIS se da na

conformidade de acdes e processos. Utilizar a mesma linguagem que outras

7

comunidades é importante para a solucdo de duvidas, a discussao de ideias e o

compartilhamento de informacdes.

2.5 METADADOS

“Dados sobre dados”. Esta expressao, simples e, talvez, até curiosa, define, em
termos gerais, 0 conceito de Metadados — que podem ser a catalogacdo de
documentos digitais, fazendo uma comparacdo com o universo da Biblioteconomia.
De acordo com a EMBRAPA (2006, p. 37):

Metadado significa “informagdes sobre os dados”, informagdes criadas
sobre o material e a versdo digital, o registro de sua identidade,
criagdo, uso e estrutura. O propésito do metadado é facilitar a
pesquisa, o uso, a administracao e reutilizacdo de material digital.

Os metadados podem ser de trés categorias distintas: descritivo, administrativo

e estrutural:

O metadado descritivo descreve e identifica as informacdes sobre os
recursos digitais, facilitando a busca, acesso e administracdo do
repositério. As informagbes sdo do tipo bibliogréficas tais como: o
criador/autor, titulo, data da criacdo, palavras-chave, entre outras.

O metadado administrativo é usado para facilitar o rastreamento,
migracgao e reuso dos elementos digitais. As informacdes tipicas dessa
categoria sdo: informacdes sobre a criacdo, controle de qualidade,
direitos, entre outras. O termo “metadado técnico” também é utilizado
para indicar a data de captura da imagem e as caracteristicas técnicas
da imagem.

O metadado estrutural descreve a estrutura interna do recurso digital
e sua relacdo com suas partes. E usado para possibilitar a navegacéo
e a apresentacédo. (EMBRAPA, 2006, p. 37).

Existem diversos padrbes de metadados em cada uma destas categorias. Um

deles é o Machine Readable Cataloging (MARC), ou em portugués, catalogagéo
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legivel por maquina, padrdo de descricdo bastante utilizado em bibliotecas. Outros
importantes padrbes de metadados sdo o Preservation Metadata (PREMIS) e o
Metadata Encoding & Transmission Standard (METS), classificados como
administrativos (com enfoque na preservacao digital) e estruturais, respectivamente.

O Preservation Metadata (PREMIS), que faz parte da categoria administrativa
de metadados, visa dar suporte a preservacao digital, buscando a continuidade do
seu uso em longo prazo. (LIBRARY OF CONGRESS, 2015, online, traducéo nossa).

Segundo a Library of Congress (2015, online, traducado nossa), o Metadata
Encoding & Transmission Standard (METS) tem o objetivo de codificar metadados
administrativos, descritivos e estruturais de um recurso em uma biblioteca digital.

Os metadados séo ferramentas Uteis no objetivo de administrar um repositorio
digital e todo o seu conteudo. Pelo fato de metadados serem dados sobre outros
dados, eles contribuem para um maior entendimento sobre os dados gerados por um

software em um determinado contexto.
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3 METODOLOGIA

Esta secdo fara a elucidacdo acerca da metodologia (métodos, técnicas e

procedimentos) que sera empregada no trabalho.

3.1 TIPO DE ESTUDO E ABORDAGEM

Este estudo realizara uma pesquisa de natureza basica, pesquisa que:
“Objetiva gerar conhecimentos novos Uteis para o avanc¢o da ciéncia sem aplicacao
pratica prevista. Envolve verdades e interesses universais”. (SILVA, 2001, p. 20). Sera
basica, porque trara a literatura da area como fonte de estudo, ndo objetivando alguma
pratica posterior.

Do ponto de vista de sua abordagem, ela ser& qualitativa, visto que:

Considera que ha uma relacéo dindmica entre o mundo real e o sujeito,
isto é, um vinculo indissociavel entre o mundo objetivo e a
subjetividade do sujeito que nédo pode ser traduzido em numeros. A
interpretacdo dos fendmenos e a atribuicdo de significados séo
basicas no processo de pesquisa qualitativa. Nao requer o uso de
métodos e técnicas estatisticas. O ambiente natural € a fonte direta
para coleta de dados e o pesquisador é o instrumento-chave. E
descritiva. Os pesquisadores tendem a analisar seus dados
indutivamente. O processo e seu significado sdo os focos principais de
abordagem. (SILVA, 2001, p. 20).

O trabalho consistira no estudo de bibliografias sobre os assuntos pertinentes
a pesquisa, baseando-se em suas ideias, portanto ndo seria possivel quantificar e
sistematizar estes dados, descartando a abordagem quantitativa.

Foram realizados dois tipos de pesquisa neste estudo: pesquisa bibliografica e
pesquisa exploratéria. A pesquisa bibliogréafica consiste na literatura ja conhecida da
area, sendo baseada prioritariamente em livros e artigos cientificos (GIL, 2002). Ja a
pesquisa exploratdria tem o intuito de “[...] proporcionar maior familiaridade com o
problema, com vistas a torna-lo mais explicito ou a constituir hipteses. Pode-se dizer
gue estas pesquisas tém como objetivo principal o aprimoramento de ideias ou a
descoberta de intui¢gdes” (GIL, 2002, p. 42).

Em geral, pesquisa exploratérias possuem um carater mais flexivel em seu
planejamento, possibilitando a analise de varios os angulos acerca do problema

estudado.
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3.2 METODOS

Para atender os objetivos deste trabalho, consta 0 QUADRO 4. Nele estdo os
cinco objetivos especificos desta pesquisa, além das estratégias para solucionar cada

um deles e as fontes que serdo utilizadas para dar sustentagdo as mesmas.

QUADRO 4 - Metodologia

OBJETIVO

METODO

FONTES

investigar oS conhecimentos

envolvidos no  processo da

digitalizagéo.

Revisdo bibliografica
(desenvolvido no Cap.

2).

Livros, artigos e periédicos
da éarea.

identificar os critérios de selecdo de

obras raras no processo da

digitalizagéo;

Realizar o levantamento
dos critérios de selecéo.

(Secao 3.3 e Secéo 4.1).
Identificar como 0s
critérios de selecdo sao
categorizados nas fontes

Publicacdes com
recomendagdes de critérios
de selecgéo:

CLIR?, Cornell University
Library®, EMBRAPAS,
IFLA7, SILVAS (Secéo 3.3).

selecionadas.
(Secéo 4.1).

(Continua)

4 Selecting Research Collections for Digitization (CLIR)
http://www.clir.org/pubs/reports/reports/hazen/pub74.html

5 Moving Theory into Practice, Digital Imaging Tutorial (Cornell University Library)
https://www.library.cornell.edu/preservation/tutorial/contents.html

6 Guia para digitalizacao de documentos versao 2.0 (EMBRAPA)
https://www.embrapa.br/documents/1355746/1441198/GuiaDigitalizacao.pdf/6394c2e2-be46-4c72-
8e81-07247b5f2a38

7 Diretrizes para planejamento de digitalizacéo de livros raros e colecGes especiais (IFLA)
http://www.ifla.org/files/assets/rare-books-and-manuscripts/rbms-

quidelines/ifla_qguidelines for planning the digitization portuguese translation.pdf

8 Manual de Digitalizacéo de Acervos: textos, mapas e imagens fixas (SILVA)
http://www.restaurabr.org/siterestaurabr/CICRAD2011/M8%20Aulas/Manual%20de%20digitalizacao%
20de%20acervos.pdf



http://www.clir.org/pubs/reports/reports/hazen/pub74.html
https://www.library.cornell.edu/preservation/tutorial/contents.html
https://www.embrapa.br/documents/1355746/1441198/GuiaDigitalizacao.pdf/6394c2e2-be46-4c72-8e81-07247b5f2a38
https://www.embrapa.br/documents/1355746/1441198/GuiaDigitalizacao.pdf/6394c2e2-be46-4c72-8e81-07247b5f2a38
http://www.ifla.org/files/assets/rare-books-and-manuscripts/rbms-guidelines/ifla_guidelines_for_planning_the_digitization_portuguese_translation.pdf
http://www.ifla.org/files/assets/rare-books-and-manuscripts/rbms-guidelines/ifla_guidelines_for_planning_the_digitization_portuguese_translation.pdf
http://www.restaurabr.org/siterestaurabr/CICRAD2011/M8%20Aulas/Manual%20de%20digitalizacao%20de%20acervos.pdf
http://www.restaurabr.org/siterestaurabr/CICRAD2011/M8%20Aulas/Manual%20de%20digitalizacao%20de%20acervos.pdf
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(Concluséo)
OBJETIVO METODO FONTES

C categorizar os principais aspectos | ldentificar o foco e a
abordados na selecéo. caracteristica nas fontes.
(Secéo 4.2).

D comparar os critérios. Analisar as categorias Baseado nos dados da
encontradas nas fontes, e pesquisa.

seus critérios,
identificando
semelhancas, diferencas,
focos.

(Secéo 4.3).

E propor critérios de selecdo, em | Propor categorias e
categorias. critérios para elas.
(Secéo 4.4).

Fonte: O autor (2015).

3.3 FONTES UTILIZADAS

Sabe-se que o0 ato de realizar uma pesquisa requer alguns cuidados para que
nao existam enganos, sejam em numeros, em dados ou em informacfes. Neste
sentido, a validacdo de uma pesquisa esta muito vinculada as referéncias utilizadas
pelo pesquisador para embasar suas ideias e concepcoes.

A internet constituiu-se em uma facilitadora do ato da pesquisa, dando maior
variabilidade para qualquer contetdo, além da evidente facilidade para encontrar e
utilizar diversos tipos de documentos. Entretanto, independentemente do tipo de
suporte do documento que seja utilizado, o ideal é que a organizacéo/instituicdo por
trds deles seja reconhecida em sua area de atuacdo, seja nacional ou
internacionalmente.

Para a validacdo desta pesquisa, procurou-se trazer fontes produzidas por
instituicoes respeitadas em seus ramos de atuagao e que elas estivessem em esferas
distintas. Além disso, um pesquisador da area também foi utilizado como fonte.

Villasefior Rodriguez (1998, p. 33, traducdo nossa) afirma que fontes

institucionais de informacéo: “Sao aquelas fontes que proporcionam informagao sobre
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uma instituicdo. Esta instituicdo se converte em objeto de interesse e € ela mesma
quem proporciona a informagao que se deseja”.

Desta forma, foram analisadas as recomendacdes de instituicGes/organizacdes
respeitadas em suas areas de atuacao e foi realizado um comparativo acerca do que
cada uma delas contribui para a digitalizacdo de documentos. S&o elas: o Conselho
de Biblioteca e Recursos de Informacdo (Council on Library and Information
Resources), a Biblioteca da Universidade Cornell (Cornell University Library), a
Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria (EMBRAPA), a Federacéo
Internacional de Associacdes e Instituicbes Bibliotecarias (International Federation of
Library Associations and Institutions/IFLA) e o pesquisador Prof. Dr. Rubens Ribeiro
Goncalves da Silva (Universidade Federal da Bahia — UFBA). Todos os links de

acesso destes documentos encontram-se na Metodologia, secao 3.

3.3.1 Council on Library and Information Resources (CLIR)

Formado no fim dos anos 1990, apds a unido de outras instituicdes, como o
Conselho em Recursos de Biblioteca e a Comissao sobre Preservacao e Acesso, 0
Conselho em Biblioteca e Recursos de Informacéo (Council on Library and Information

Resources — CLIR) é:

[...] uma organizagéo independente, sem fins lucrativos que promove
estratégias para reforgcar a investigacdo, o ensino e ambientes de
aprendizagem em colaboragdo com as bibliotecas, instituicdes
culturais, e as comunidades de ensino superior. (CLIR, [201-], online,
traducdo nossa).

A colaboracéo e as parcerias sdo os principais objetivos do CLIR:

A organizagdo avanga em sua missdo através de iniciativas de
projetos e parcerias, publicacbes, o programa DLF, e concesséo de
bolsas de estudo e oportunidades. Através do CLIR Connect, o CLIR
proporciona um férum para a discussao, intercambio e colaboragéo.
(CLIR, [201-], online, traduc&o nossa).

O seu documento intitulado “Selecting Research Collections for Digitization”
(Colecéo de Pesquisas Selecionadas para Digitalizacdo), datado de 1998, trata do
aspecto da selecdo de documentos para digitalizacdo, focando no processo de

tomada de deciséo, principalmente aquelas realizadas pelo gestor da unidade, como
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€ o caso do bibliotecario nas bibliotecas, e, desta forma, evocando a importancia das
politicas de selecao, que sao tdo necesséarias em qualquer tipo de biblioteca.

3.3.2 Cornell University Library

A Biblioteca da Universidade Cornell (Cornell University Library) traz para este
trabalho as consideracfes da area académica, visto que ela faz parte de uma das

universidades mais respeitadas do mundo. Segundo Campos (2015, online):

Fundada em 1865, a Cornell University possui 21.593 alunos e 1.628
professores, divididos em suas 14 escolas. Dentre ex-alunos e
professores, 43 j4 foram agraciados com o prémio Nobel. A
universidade € também membro da lvy League, o grupo das oito
instituicdes de ensino superior mais prestigiadas dos Estados Unidos
(além de Cornell, Brown, Columbia, Dartmouth, Harvard, Princeton,
Yale e Universidade da Pensilvania).

Sua visao é: “Cornell capacita a pesquisa e a aprendizagem da comunidade
com profundo conhecimento, servigos inovadores e excelentes colecdes reforcadas
por parcerias estratégias” (CORNELL UNIVERSITY LIBRARY, [201-], online, traducao
nossa).

Ja sua missao visa:

Cornell University Library promove uma cultura de inquérito amplo e
apoia a missdo da Universidade de descobrir, preservar e disseminar
0 conhecimento e expressao criativa. [...] E, ela serve como um partido
neutro e confiavel de suporte ao acesso a informagao e comunicacao
cientifica. (CORNELL UNIVERSITY LIBRARY, [201-], online, traduc&o
nossa).

Seu tutorial de digitalizacéo, intitulado “Moving Theory into Practice, Digital
Imaging Tutorial”, em Portugués, “Movendo Teoria em Pratica, Tutorial de Imagem
Digital’”, € um dos instrumentos utilizados como uma das recomendagdes de
digitalizacdo de documentos. Posteriormente, veremos o0 que é indicado pela

Biblioteca para a Selecao.
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3.3.3 Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria (EMBRAPA)

Em seu site, a empresa afirma que: “Somos uma empresa de inovagao
tecnolégica focada na geracdo de conhecimento e tecnologia para agropecuaria
brasileira”. (EMBRAPA [201-], online). Criada em 1973, a EMBRAPA contribui para
esta pesquisa todo o know-how de uma empresa especializada em agropecuaria e
vinculada ao governo brasileiro, através do Ministério da Agricultura, Pecuaria e
Abastecimento (MAPA).

A sua missao é:

[...] desenvolver, em conjunto com nossos parceiros do Sistema
Nacional de Pesquisa Agropecuaria (SNPA), um modelo de agricultura
e pecuaria tropical genuinamente brasileiro, superando as barreiras
gue limitavam a producdo de alimentos, fibras e energia no nosso
Pais. (EMBRAPA, [201-], online).

Sua colaboracédo na investigacdo se da através do seu guia de digitalizacdo de
documentos, cujo titulo é “Guia para digitalizacdo de documentos versao 2.0”, do ano
de 2006. Segundo a empresa, 0 guia surgiu pela necessidade de criar uma orientacéo
acerca da digitalizacdo de seus préprios documentos institucionais. Além disso,
procurou “estimular e orientar as Unidades da Embrapa no processo de organizagao
da informacdo, assim como integra-las e torna-las parte de uma grande rede de
fornecedores de informacdes digitais”. (EMBRAPA, 2006, online). Por fim, é
enfatizado que o documento é de natureza basica, mas que pode ser considerado um

instrumento de partida apropriado quando o assunto é digitalizacao.

3.3.4 International Federation of Library Associations and Institutions (IFLA)

A Federacdo Internacional de Associacdes e Instituicbes Bibliotecarias

(International Federation of Library Associations and Institutions — IFLA) é:

[...] o principal organismo internacional que representa os interesses
das bibliotecas e servicos de informac&o e seus usuarios. E a voz
global da biblioteca e dos profissionais da informagéo. (IFLA, 2015,
online, traducdo nossa).
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Sua participacdo nesta pesquisa € por meio das suas “Diretrizes para
planejamento de digitalizag&do de livros raros e cole¢des especiais”, datado em janeiro
de 2015. Dentre os trés documentos apresentados até entéo, o oferecido pela IFLA é
que abrange o maior recorte deste trabalho, ou seja, suas recomendacdes sao
direcionadas para os livros raros e as cole¢des especiais, tema central deste trabalho.

Sobre suas diretrizes, de acordo com a IFLA (2015, online):

Estas diretrizes sdo destinadas a quem esta envolvido no
planejamento de projeto de digitalizacdo de materiais raros e
especiais, 0 que inclui gestores de bibliotecas que lideram projetos,
bibliotecarios e pesquisadores que planejam e executam projetos e
financiadores de organizagfes que consideram o apoio a digitalizagéo.

Além disso, é ressaltado que:

Ao invés de concentrar-se em questbes de tecnologia, métodos
especificos de captura ou preservacao digital, estas orientagfes se
concentram no planejamento conceitual e na colaboragcdo com
potenciais utilizadores a fim de alcancar os resultados desejados e
sustentaveis. (IFLA, 2015, online).

Em seu escopo, a organizacdo afirma que as informacdes contidas no

documento sdo abrangentes em alguns aspectos e basicas em outros.

3.3.5 Manual de Digitalizacdo de Acervos — Silva (UFBA)

Além das quatro fontes institucionais anteriores, o documento de um
pesquisador da area foi utilizado como fonte para as analises comparativas. Trata-se
do “Manual de Digitalizagao de Acervos: textos, mapas e imagens fixas” (2005), do
Prof. Dr. Rubens Ribeiro Gongalves da Silva, da Universidade Federal da Bahia
(UFBA). Silva € Professor Titular do Instituto de Ciéncia da Informacéo (ICl) e do
Programa de Po0s-Graduacdo em Ciéncia da Informacdo (PPGCI) da Universidade
Federal da Bahia — UFBA. Sua tese de doutorado chama-se “Digitaliza¢ao de acervos
fotograficos publicos e seus reflexos institucionais e sociais: tecnologia e consciéncia
no universo digital”, assunto pertinente a este trabalho, com obtencdo em 2002.

No ANEXO C encontra-se o fluxograma proposto por Silva para apoiar o
processo de decisdo em seleg¢do. “A Selegao para Digitalizagdo: Matriz de Apoio ao

Processo de Decisao”, de 1997, foi adaptado dos autores Chapman, Hazel, Horrel e
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Merrill-Oldham, da Harvard University Library. Estes autores sdo os mesmos do
documento do CLIR (Selecting Research Collections for Digitization), uma das fontes

deste trabalho.
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4 RESULTADOS

Esta secdo analisara todas as variaveis apresentadas até entdo e fara a

correlacdo entre todas elas.

4.1 CRITERIOS DE SELECAO NAS FONTES

Apoés o Objetivo A ter sido apresentado nos capitulos anteriores, na forma de
revisdo de literatura, o Objetivo B procurou identificar os critérios de selecdo no
processo da digitalizacdo. Os critérios de selecdo foram coletados e organizados em
quadros (APENDICES entre A e E). Estes quadros contém critérios organizados em
categorias, além de questbes e ponderacbes apontadas por cada

instituicdo/pesquisador em seus respectivos estudos:

a) O quadro com as recomendacdes coletadas do Council on Library and
Information Resources (CLIR), dos autores Dan Hazen, Jeffrey Horrell, Jan
Merrill-Oldham, denominado “Selecting Research Collections for
Digitization” (1997), esta demonstrado no APENDICE A.

b) O quadro com as recomendacdes coletadas da Cornell University Library,
em “Moving Theory into Practice, Digital Imaging Tutorial” (2003), esta
representado no APENDICE B.

c) O quadro com as recomendacdes coletadas da EMBRAPA, no “Guia para
digitalizacdo de documentos vers&o 2.0” (2006), estad no APENDICE C.

d) O quadro com as recomendacdes coletadas da IFLA, nas “Diretrizes para
planejamento de digitalizagdo de livros raros e colegbes especiais” (2015),
estdo no APENDICE D.

e) O quadro com as recomendacgOes coletadas do pesquisador Prof. Dr.
Rubens Ribeiro Goncgalves da Silva (UFBA), no “Manual de Digitalizagéo de
Acervos: textos, mapas e imagens fixas” (2005), aparecem no APENDICE
E.
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Com base nas informagées coletadas (APENDICES A a E), os critérios de selecdo propostos pelas fontes foram levantados,

conforme a ordem de aparecimento do critério nos seus respectivos textos. O QUADRO 5 apresenta os critérios de cada fonte.

QUADRO 5 - Critérios propostos pelas fontes

CLIR

CORNELL UNIVERSITY
LIBRARY

EMBRAPA

IFLA

SILVA

Direitos do autor (Copyright)

Natureza intelectual dos

materiais originais

Usuarios atuais e potenciais

Natureza do uso real e

antecipado

O formato e natureza do
produto digital

Descrevendo, entregando e

mantendo produtos digitais

Relacionamentos com outros

esforcos digitais

Custos e beneficios

Restrigbes legais (Direitos

autorais)

Atributo do documento

Consideracdes de preservacéo

Organizacao e documentacdo

disponivel

Utilizacdes previstas

Aumento da cole¢éo

digitalizada

Duplicacdo de esforgos

Capacidade institucional

Recursos financeiros

Caracteristicas do material

original

Propriedades fisicas dos

materiais

Objetivos da digitalizacdo

Direitos autorais

Estados a serem considerados
(Cronologia, local de
publicacéo, autor, assunto,
formato, possuidor)

Questbes essenciais
(Obras raras, colecéo existente,
colecéo digital)
Revisao fisica do material

Direitos de autor

Colecéo digital

Constituir uma comisséao de

selecéo

Cautela e experiéncia

Motivacdes para a selegdo
(Motivagéo dirigida a colecao
original; Motivacao dirigida a

verséo digital)
Valores: informacional,
evidencial, intrinseco,
administrativo, associacional e
monetario.

Risco

Uso

Fonte: O autor (2015).



47

4.2 FOCO E CARACTERISTICAS DAS FONTES

No texto a seguir, cada fonte € analisada considerando seu foco e suas

caracteristicas, atendendo ao Objetivo C:

Os critérios apontados pelo CLIR, na primeira coluna, no QUADRO 5,
evidenciam uma caracterizacdo bem ampla acerca da digitalizacdo de documentos,
pensando em todos os processos. A ideia deste trabalho é orientar a tomada de
decisdo pelos gestores de bibliotecas, principalmente o posicionamento do
bibliotecario em projetos de digitalizagao.

Este documento apresenta os critérios na forma de questdes e procura
responder estes questionamentos. Estas perguntas e algumas reflexdes do texto
podem ser visualizadas no APENDICE A.

O conteudo deste documento tem como preocupacao relevante a questao das
colec@es digitais, inquietacdo esta que estava em voga perto da virada do ano 2000,
tendo em vista a popularizacdo do computador e da internet e o contexto temporal
desta publicacéo.

Os autores Hazen, Horrell e Merrill-Oldham destacam ainda que ha uma
diferenca entre a selecdo de documentos para compra em uma biblioteca, por
exemplo, e a selecdo visando a digitalizacdo. Embora muitos dos processos em
ambas sejam parecidos, ou até mesmo idénticos em alguns casos, é preciso pensar

em cada caso isoladamente, verificando esta série de critérios posteriormente.

A Cornell University Library traz um conteddo abrangente sobre a
digitalizacdo de documentos, assim como o CLIR. Entretanto, este conteddo é mais
enxuto e generalista. As restricdes legais (direitos autorais ou copyright) possuem um
topico especifico dentre os critérios apontados pelo autor, colocando este aspecto
como o primeiro (e talvez mais importante) passo a ser considerado quando uma obra
é selecionada para digitalizacéo.

Obviamente, os direitos autorais devem ser respeitados e verificados por
qualquer instituicdo que queira utilizar obras de autores e instituicdes que estejam fora
do seu circulo autoral, mas acredita-se que este tipo de cuidado deva estar muito

latente em uma biblioteca universitaria, como é o caso desta instituicdo. O meio
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académico valoriza muito a citacéo de fontes e o reconhecimento de autoria. Portanto,
é razodvel acreditar que o foco deste documento esteja levando isso em conta.
Além destes critérios, todos os demonstrados no QUADRO 5 sao abordados

em “Moving Theory into Practice, Digital Imaging Tutorial” de uma forma sucinta.

A proposta da EMBRAPA volta-se muito para a propria empresa, fazendo uso
deste material como um manual de procedimentos interno. Porém, segundo a
empresa, ele pode servir como uma guia basico para outras organizacfes que
requeiram orientacfes basicas para iniciar um projeto de digitalizacdo proprio. Como
o proprio titulo do texto sugere, ele serve como um guia para orientar as praticas de
digitalizacdo, sendo genérico por um lado, mas especifico por outro, principalmente

em questdes técnicas como a escolha dos hardwares a serem empregados.

A IFLA apresenta um instrumento abrangente e basico ao mesmo tempo.
Baseado em trés questdes essenciais no item Selecado, esta publicacdo demonstra
diretrizes bem definidas: elas estdo voltadas para a raridade da obra, para os
documentos impressos existentes e para 0s repositérios digitais.

O conteudo deste documento, dentre as cinco fontes utilizadas neste trabalho,
€ 0 que menos desmembra seus topicos para discussdo, provavelmente ndo sendo
tdo adequado a leitores leigos no assunto, pois pode acabar sendo dificil de se ter um

maior entendimento sem alguns conhecimentos prévios do assunto.

Por fim, o pesquisador Rubens Ribeiro Gongalves da Silva traz um estudo
pensando em questdes técnicas e éticas acerca da digitalizacdo de documentos como
textos, mapas e imagens fixas.

O trabalho de Silva diferencia-se dos demais quando manifesta que a criacao
de uma comissao de selecdo é uma das fases mais importantes no planejamento da
selecdo de um documento. O trabalho desta comisséo € realizado por profissionais
de diferentes areas, desde profissionais especializados em digitalizacdo, passando
pelos bibliotecéarios e indo até mesmo aos advogados. Cada profissional, dentro de
sua area de atuacédo, pode contribuir para a digitalizagdo de um documento.
Profissionais especializados podem trazer todo o seu conhecimento técnico para um

determinado projeto, j& os bibliotecarios podem contribuir na organizagdo desta
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informacdo e, finalmente, os advogados podem lidar com questdes juridicas, como os
direitos autorais de uma obra.

O autor também traz a valorizacdo que uma obra pode ter se for digitalizada,
baseada em aspectos como valor institucional (conteido da obra para a instituicéo),
valor evidencial (valor legal ou histérico da obra), intrinseco (estado fisico da obra),
administrativo (uso da obra), associacional (contetdo relevante da obra) e monetario

(valor financeiro da obra).

Em suma, o QUADRO 6, apdés explanacdo acima, ratifica e simplifica a

visualizagao dos focos nas fontes:

QUADRO 6 — Resumo dos focos nas fontes

FONTE FOCO
CLIR Foco na tomada de decisé&o e na biblioteca.
Cornell University Library Abrangente, valoriza direito autoral.
EMBRAPA Abrangente, possui foco na empresa e é especifico em questdes de
hardware.
IFLA Foco nas obras raras, sendo voltado para conhecedores da area,
tendo em vista a organiza¢éo das informagdes no texto.
SILVA Foco no planejamento e na gestao, principalmente na comisséo de
selecdo, com destaque para os valores possiveis de uma obra rara.

Fonte: O autor (2015).
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4.3 CATEGORIAS PARA CRITERIOS DE SELECAO

O QUADRO 7, com base em uma categorizacao proposta pelo autor, objetiva observar semelhancas, diferencas e focos nas

fontes utilizadas, solucionando o Objetivo D.

QUADRO 7 - Analise comparativa sobre selecao

CATEGORIA CLIR CORNELL UNIVERSITY EMBRAPA IFLA SILVA
LIBRARY
Direito autoral v Direitos do autor v Restri¢gbes legais v Direitos autorais v Direitos de autor X
(Copyright) (Direitos autorais)
Valor intelectual v Natureza intelectual X v Caracteristicas do v Estados a serem v Risco

dos materiais originais

material original

considerados
(Cronologia, local de
publicagédo, autor,
assunto, formato,

possuidor)

v Questbes essenciais

(obras raras)

v (Motivagéo
dirigida a colegéo

original)

v Valor
informacional,
intrinseco e

associacional

Aspecto fisico

v Atributo do documento

v Propriedades fisicas

dos materiais

v Reviséo fisica do

material

v Cautela e

experiéncia

v Valor evidencial

(Continua)
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(Concluséao)

CATEGORIA CLIR CORNELL UNIVERSITY EMBRAPA IFLA SILVA
LIBRARY
Uso v Natureza do uso real e v Utilizagbes previstas v Objetivos da v Questdes essenciais v MotivagBes para a
antecipado digitalizacdo (colecéo existente) selecédo
v Uso
Representacdo digital v O formato e natureza v Consideragfes de X v Colegéo digital v Uso
do produto digital preservacao
v Questdes essenciais v (Motivacdo dirigida &
v Descrevendo, v Organizagéo e (colecéo virtual) versao digital)
entregando e mantendo documentacéo disponivel
produtos digitais
v Aumento da cole¢do
v Relacionamentos com digitalizada
outros esforcos digitais
Recursos v Custos e beneficios v Recursos financeiros X X v Valores administrativo e
(Pessoal, Financeiro e monetario
Colaboracéo)
Capacidades para o X v Duplicagéo de esforgos X X v Constituir uma
empreendimento comissao de selegdo
(Gestéo e Capacitacéo) v Capacidade
institucional

Fonte: O autor (2015).
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A verificagdo dos critérios propostos foi realizada através da correspondéncia
entre os critérios de selecdo nas fontes e as categorias sugeridas pelo autor. Este
quadro foi realizado conforme categorizacdo aplicada pelo autor observando
semelhancas nas suas respectivas caracteristicas nas fontes e nos contextos
apresentados. Portanto, as categorias apresentadas sao consideradas observando o
entendimento do autor sobre a possivel reunido e a importancia delas. O que esti
com “v” corresponde a um item correspondente na fonte. O que possui 0 “X” néo

esta contemplado no texto.

4.3.1 Categorias Escolhidas

A escolha das categorias consideradas importantes foi realizada pela
proposicdo de uma categorizacdo que abrangesse os critérios das fontes. Entédo, na
secado 4.3.2, justificativas para o uso de cada categoria sdo desenvolvidas, por meio
da definicdo da categoria e da sua importancia.

As categorias definidas por esta analise foram:

a) direito autoral;

b) originais (valor intelectual);

c) originais (aspecto fisico);

d) representacao digital;

e) uso digital;

f) recursos (pessoal, financeiro e colaboragao);

g) capacidades para o empreendimento (gestdo e capacitacdo).

A escolha destas sete categorias foi possivel apos a leitura nas principais fontes
deste trabalho, seguida da criacdo dos apéndices e dos QUADROS 5 e 7, visto que
ambos ofereceram recursos para legitimar a importancia da preferéncia destes itens

como aspectos relevantes para a selecdo de obras raras para digitalizagéo.
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4.3.2 Sobre as Categorias

Abaixo veremos uma breve explicacdo sobre o significado das categorias, no
ambito deste estudo, no processo de selecdo e o motivo para escolha como critério

relevante:

a) Direito autoral

O que é? O direito autoral (conhecido também por copyright ou direitos do
autor), em linhas gerais, € a propriedade intelectual e/ou juridica de uma determinada
obra rara, no qual seus direitos de uso e reproducdo podem variar em diferentes
contextos, podendo ser digital, fisico ou em ambos.

Por que € importante? Existem diversas leis, nacionais e internacionais, que
asseguram os direitos dos autores. E preciso estar atento para os tipos de reproducéo
gue os autores autorizam efetuar, pois elas variam de pais para pais e conforme a

forma de disponibilizacdo (parcial ou total).

b) Valor intelectual

O que é? Os originais, neste caso, sdo as obras raras em sua forma natural,
no qual é verificado o seu valor intelectual, sua importancia para a literatura da area
do conhecimento e do autor no mercado editorial e historico.

Por que é importante? Livros, para serem considerados obras raras, precisam
passar por uma série de avaliacGes antes de serem classificados como tal. Analisar o
renome do autor, sua tiragem de exemplares, seu valor historico-cultural, por exemplo,
sao alguns itens importantes a serem averiguados antes de atestar que se trata ou
nao de uma obra rara. Aléem disso, a importancia de uma obra institucional para

alguma instituicdo pode, em alguns casos, so ser validada pela prépria instituicao.

c) Aspecto fisico

O que é? Os originais (aspecto fisico), neste contexto, referem-se ao estado

fisico de uma obra rara. Alguns itens a serem analisados sdo: agentes bioldgicos e



54

quimicos atuantes no livro, rabiscos que ele tenha, se ha folhas caindo ou nao, dentre
outros.

Por que é importante? O estado fisico de uma obra rara é fator determinante
para a digitalizacdo ou ndo da mesma. Se ha a possibilidade de realizacdo do
processo, é preciso ver qual aparelho e forma de digitalizacdo agridem menos, a fim
de garantir a integridade fisica do material.

d) Uso

O que é? No cenério desta pesquisa, uso esta voltado as possibilidades,
motivacdes e beneficios que os documentos digitalizados podem oferecer na pré (livro
fisico) ou pos (livro digital) digitalizacao.

Por que € importante? Saber a importancia e a forma como uma obra rara é
usada antes da sua digitalizacdo pode facilitar este processo e a sua posterior

disponibilizacéo digital.

e) Representacao digital

O que é? Neste ambito, representacdo digital é o formato digital de um
documento originalmente nao digital. A representacdo digital seria focada
principalmente nos repositorios digitais, no qual as obras raras seriam difundidas na
Web através das suas derivadas de acesso, como uma das formas de preservacao
digital.

Por que é importante? Porque nos garante a fidedignidade com o original e
permite gerar copias com as caracteristicas necessarias tanto para o acesso do

usuario, como para a preservacao em longo prazo.

f) Recursos (Pessoal, Financeiro e Colaborac¢ao)

O que é? Os Recursos aqui foram classificados em trés esferas: Pessoal
(funcionarios), Financeiro (monetario) e Colaboracdo (cooperacdo dentro da
instituicdo, seja de pessoas ou de patrocinios financeiros).

Por que é importante? Para que um projeto de digitalizacdo saia do papel é

vital que existam pessoas engajadas nisso e capital financeiro para a sua execucao.
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g) Capacidades para o empreendimento (Gestao e Capacitacéo)

O que é? Capacidades para o empreendimento compreende a capacitacao dos
funcionéarios para lidar com a selecdo dos documentos e a gestdo depende da
habilitacao profissional dos mesmos.

Por que é importante? Cada vez mais € exigido pelas empresas e instituicdes

profissionais especializados e que saibam empreender e gerir projetos.

Evidentemente, cada autor, em seus respectivos trabalhos, da uma énfase
maior para um determinado ponto e outros consideram outros aspectos mais
fundamentais. A titulo de exemplo, o CLIR ndo toca no que tange aos aspectos fisicos
do material, enquanto isso é citado em todas as outras fontes. Outra exemplificacao
possivel seria 0 caso da comissdo de selecdo, enfatizado por Silva, e lembrado
apenas por mais uma fonte dentre as outras quatro.

Independentemente dos focos utilizados, € sempre preciso estar ciente de tudo
gue compde uma selecao para obras raras, para que a instituicdo interessada neste
procedimento tenha suas necessidades atendidas plenamente.

Para que um planejamento seja bem executado, profissionais de diferentes
areas devem contribuir com suas experiéncias e uma politica de selecdo deve ser
criada visando estas obras especiais. Estes itens sdo indispensaveis para que um

projeto de digitalizacao de obras raras obtenha o sucesso desejado.

4.4 MODELO DE APOIO AO PROCESSO DE SELECAO

Esta secdo, com base na comparacdo e categorizacdo de critérios
apresentadas anteriormente, prop0e critérios e questionamentos para a selecao de
obras raras para digitalizacao, na forma de um quadro, solucionando assim, o Objetivo
E deste trabalho.

O modelo a seguir (QUADRO 8) apresenta os sete critérios evidenciados na
secdo anterior como 0s mais relevantes para a selecdo de obras raras visando a
digitalizacdo: Direito autoral, Originais (Valor Intelectual), Originais (Aspecto Fisico),
Uso, Representante digital, Recursos (Pessoal, Financeiro e Colaboracdo) e

Capacidades para o empreendimento (Gestdo e Capacitacao).
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O modelo proposto pelo autor tem como objetivo servir como base para as

acbes do Centro de Documentacdo e Acervo Digital da Pesquisa (CEDAP) da

UFRGS, bem como servir a qualquer instituicdo ou individuo que o considere util.

A escolha dos critérios foi sustentada em leituras na literatura da area,

conhecimentos empiricos e adquiridos ao longo da pesquisa e estad fundamentalmente

embasada nas principais fontes deste trabalho: CLIR, Cornell University Library,
EMBRAPA, IFLA e Silva.

QUADRO 8 — Modelo de apoio ao processo de selegcéo

CRITERIO DESCRICAO QUESTOES A SEREM
OBSERVADAS
Direito autoral O direito autoral (conhecido A obra possui direitos autorais
também por copyright ou direitos reservados?
do autor), em linhas gerais, é a S() N() ()

propriedade intelectual  e/ou
juridica de uma determinada obra
rara, no qual seus direitos de uso
e reproducdo podem variar em
diferentes contextos, podendo ser

digital, fisico ou em ambos.

O autor/detentor dos direitos da obra
autoriza algum tipo de reproducéo?

SONQO 70

Os direitos de reproducéo de uma
obra podem ser totais, parciais ou

restritos.

Valor intelectual

O valor intelectual, neste caso, séo
as obras raras em sua forma
natural, no qual é verificado o valor
intelectual dela, sua importancia
para a literatura da sua area do
conhecimento e do autor no

mercado editorial e historico.

O conteudo da obra é relevante para
os objetivos da instituicdo?

SONQO

O conteulido da obra esté integro
(legivel, sem danos nas informagdes

contidas na obra)?

SO NQO
Aspecto fisico O aspecto fisico, neste contexto, A obra estd em bom estado fisico?
refere-se ao estado fisico de uma S()N(Q)

obra rara. Alguns itens a serem
analisados séo: agentes
biolégicos e quimicos atuantes no
livro, rabiscos que ele possa vir a
ter, se ha folhas caindo ou néo,

dentre outros.

A obra possui poucos exemplares
disponiveis?

SO NQO

As folhas que comp8em a obra sédo

sensiveis a luz do scanner?

SO NQO

(Continua)
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(Concluséo)

Uso

No cendrio desta pesquisa, uso
esta voltado as possibilidades,
motivagGes e beneficios que os
documentos digitalizados podem
oferecer na pré (livro fisico) ou pos

(livro digital) digitalizac&o.

Existe publico para utilizar da obra
ap6s a sua digitalizacéo?

SO NQO

Pensando no uso que os usuarios
fardo da obra, o investimento
financeiro e de pessoal no projeto
realizado pela instituicdo possui um

bom custo-beneficio?

SO NQO

Representacgéo digital

Neste  ambito, representante

digital é a representagdo em
formato digital de um documento
digital. O

representante digital seria focado

originalmente  nado

principalmente nos repositorios
digitais, no qual as obras raras
seriam difundidas na Web.

O representante digital perdeu poucas

caracteristicas da obra fisica original?

SONQO

Visando os repositérios digitais e a
preservacao digital, a obra permite
visualizagcdo em alta qualidade?

SO NQO

Recursos
(Pessoal, Financeiro e

Colaboracéo)

Os Recursos aqui foram

classificados em trés esferas:
Pessoal (funcionérios), Financeiro
(monetério) e Colaboracéo
(cooperacéo dentro da instituicéo,
seja de pessoas ou de patrocinios

financeiros).

Existem recursos financeiros para a
execucao do projeto de digitalizagdo?

SONQO

Existe engajamento da instituicdo no
projeto de digitalizacao?

SONQO

Capacidades para o
empreendimento

(Gestéo e Capacitacéo)

Capacidades para o]
empreendimento compreende a
capacitacdo dos funcionarios para
lidar com a selecdo dos
documentos e a gestdo depende
da habilitagdo profissional dos

mesmos.

Existem funcionérios habilitados para

executar estas tarefas?

SONQO

Existe uma politica de sele¢éo de
obras raras para digitalizacdo na
instituicao?

SONQO

Marcar a opgéo adequada com um “X” nos parénteses acima. Mais respostas S indicam que a obra possui

melhores condi¢des de ser digitalizada.

Legenda:

S: Sim.

N: N&o.
Parcial.

Fonte: O autor (2015).
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Na primeira coluna, estdo os critérios selecionados. Na segunda, estdo as
descricdes acerca do que cada critério trata, baseadas no “O que €7?” da sec¢ao 4.3.
Na terceira coluna, encontram-se algumas perguntas a serem respondidas para julgar
se uma obra deve ser selecionada ou ndo pela instituicdo para digitalizacao.

Quando o assunto € selecdo, diversas outras perguntas seriam pertinentes
para avaliar a necessidade e a possibilidade da digitalizacdo de uma obra rara.
Entretanto, as perguntas sugeridas acima foram consideradas pelo autor como as
mais significativas quando se trata do assunto.

Além do quadro proposto pelo autor (QUADRO 8), outros modelos pertinentes
de serem analisados acerca da selecdo estdo nos ANEXOS C e D, respectivamente:
No “Quadro de Apoio ao Processo de Selegao para Digitalizagao”, que demonstra um
modelo de apoio ao processo de selecdo. E em “A Selecao para Digitalizagcao: Matriz
de Apoio ao Processo de Decisdo”, que apresenta um fluxograma que esquematiza

as perguntas-chave no processo da tomada de decisfes.
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5 CONSIDERACOES FINAIS

O avanco da tecnologia impacta a vida das pessoas mundo a fora de diferentes
formas. Se para alguns isso € algo positivo, para outros, mais céticos, ela é prejudicial.
Discussdes a parte, 0 certo é que a tecnologia, com suas invenc¢fes Uteis ou até
mesmo mirabolantes, esta, cada vez mais, adentrando as casas, 0s trabalhos, as
areas de lazer da populacdo mundial. Seguindo este caminho, estd a necessidade
latente de preservar documentos digitalmente. Se ha duas décadas, com a
popularizacdo da figura do computador e da Internet, isso era uma pauta possivel,
mas ainda um tanto desconhecida, hoje, isso é algo frequente e até mesmo o6bvio.
Existem diversas ferramentas disponiveis para a digitalizacdo de documentos, indo
desde scanners altamente especializados até os domésticos, que qualquer usuario
com o minimo de conhecimento pode opera-lo.

Este trabalho procurou demonstrar as possibilidades do uso da digitalizag&do na
Preservacdo Digital de documentos, sobretudo no aspecto dos critérios referentes a
Selecdo. Como vimos no seu decurso, para a efetiva preservacao digital de um
documento, especialmente uma obra considerada rara, existem uma série de
processos necessarios na digitalizacdo destes materiais, desde a escolha do que é
importante de ser digitalizado (Selecao), na configuracdo técnica das maquinas
necessarias (Conversao), na construcao de algoritmos de recuperacédo da informacao
(Metadados), na criacdo de uma rotina de trabalho (Fluxo de Digitalizacdo), até a
disponibilizacdo destas obras em repositérios digitais, com a preocupacao de ter 0s
arquivos originais sempre em seguranca, além da constante avaliacdo da qualidade
pela qual o processo todo esta sendo submetido.

A selecao, especialmente de obras raras, € a primeira e, talvez, a etapa mais
decisiva de todo o processo de Digitalizacdo, pois em muitos casos estas obras séo
antigas, geralmente sao Unicas e ndo podem ser danificadas de nenhuma forma.
Entédo avaliar bem qual obra deve passar por um processo “estressante”, como € o da
digitalizacdo, e que pode trazer riscos para a obra original, € muito delicado e
MiNuCcioso.

A escolha das fontes para comparacao de critérios de selecao foi realizada de
forma equilibrada, com diferentes tipos de instituicdo, procurando observar as
semelhancas e as diferencas entre os documentos sobre esta temética. O CLIR, a
Cornell University Library, a EMBRAPA, a IFLA e o pesquisador da UFBA, Rubens R.
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G. da Silva, foram essenciais para a constru¢do deste trabalho, oferecendo auxilio
para o entendimento do autor sobre o tema e demonstrando que é sempre necessario
olhar qualguer conteudo de diferentes perspectivas. Cada fonte, dentro da sua
proposta e do seu foco de publico, trouxe uma importante contribuicdo para o presente
trabalho.

A melhor forma de selecionar obras raras visando a digitalizacdo e a sua
posterior preservacdo digital € observar as caracteristicas e necessidades da
instituicdo para qual este processo sera dedicado e que é possivel valer-se da
utilizacao de instrumentos de outras instituicdes como apoio.

Os critérios apresentados poderiam valer para qualquer obra bibliografica.
Desde as obras consideradas “comuns”, até as obras raras, pois os detalhes e
cuidados a serem tomados sdo 0s mesmos, possuindo uma diferenciacdo apenas no
grau de exigéncia, sendo ele maior para as obras raras.

E importante salientar que a selecdo para digitalizacdo, de obras raras ou néo,
possui semelhancas com a selecdo de obras para o acervo de uma biblioteca, mas
gue sdo processos distintos e com suas peculiaridades e devem ser realizados
separadamente.

Os critérios de selecao apresentados nas fontes sdo muito semelhantes entre
si. Portanto, ha um certo consenso sobre o que é importante levar em conta quando
trata-se desse tipo de selecdo. Questbes como direitos autorais parecem ser
universais, enquanto a criacdo de uma comissao de selecao € algo facultativo. Os
demais critérios se mesclam e séo abordados de diferentes formas.

Evidentemente, cabem ainda outras pesquisas acerca da selecédo de obras
raras, além desta e das ja existentes sobre o assunto, afinal obras raras possuem um
valor inestimavel. Para preservar este valor, elas requerem um cuidado totalmente
especializado, visando ndo s6 a manutencao do seu estado fisico atual, mas também

a preservacao do seu conteudo intelectual.
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APENDICE A - Selecting Research Collections for Digitization (CLIR)

Direitos do autor
(Copyright)

“[...] se um projeto de digitalizagdo proposto envolve materiais no
dominio publico, a obra pode prosseguir. Se as matérias-primas estao
protegidas por copyright, mas os direitos sdo detidos pela instituicdo ou
permissfes adequadas pode ser assegurada, a obra pode avangar. Se
as permissdes ndo sao proximas de fontes de direitos autorais, no
entanto, os materiais ndo podem ser reproduzidos e o foco do projeto
deve mudar” (CLIR, 1998, online).

“Os direitos de desempenho associados com partituras musicais, por
exemplo, ou direitos de exibicdo de filmes, diferem de direitos para os
materiais de inadimpléncia, tais como revistas eletrénicas ou fotografias
documentais”. (CLIR, 1998, online).

Natureza intelectual dos

materiais originais

a) Sera que a qualidade intelectual do material de origem garante
o nivel de acesso tornada possivel através da digitalizacdo?

b) Serd que a digitalizacdo vai aumentar o valor intelectual do
material?

c) Sera que o acesso eletrdnico a um conjunto de informacgdes vai
aumentar significativamente o seu potencial para esclarecer, ou
séo os originais de livros, manuscritos, fotografias ou pinturas
suficientes para essa tarefa?

d) Até que ponto vai a combinacdo ou agregacdo de fontes

originais aumentar o seu valor?

Usuarios atuais e

potenciais

a) Sao os estudiosos que consultardo os materiais das bases
propostas? Os materiais estdo sendo utilizados tanto quanto
eles poderiam estar?

b) O acesso atual para os materiais propostos € téao dificil que a
digitalizacao ird criar um novo publico?

c) Sera que a condicdo fisica dos materiais originais ira limitar a
sua utilizacéo?

d) S&o materiais relacionados tdo dispersos que eles ndo podem
ser estudados em contexto?

e) Sera que os arquivos digitais propostos sdo de tamanho e
formato gerenciavel?

f) Sera que a digitalizagcdo atende as necessidades de estudantes

e estudiosos locais?

(Continua)
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(Continuacéo)

Natureza do uso real e

antecipada

b)

Como os estudiosos irdo usar 0s materiais originais existentes?
Que abordagem a digitalizacédo vai facilitar o seu trabalho?
Sera a digitalizacdo vai aumentar a utilidade dos materiais
originais? Serd que vai permitir novos tipos de ensino ou
investigacdo? N&o estudiosos concordam que o produto
proposto sera util?

Existem outros académicos, bibliotecarios, arquivistas que

possam colaborar para criar um produto Util?

O formato e natureza do

produto Digital

a)

f)

O que é critico nas caracteristicas do material de origem que
devem ser capturados no produto digital? Sao cépias de alta
resolucdo, uma apresentacdo exata das cores, uma
combinacgéo perfeita de imagens e texto, ou outras qualidades
consideradas essenciais?

As fontes originais devem ser retidas, elas podem suportar o
processo de digitalizacdo?

O tipo de equipamento deveria ser utilizado para a conversao?
Sera que uma amostra digitalizada atende as necessidades dos
usudrios? Se sim, como deve a amostra ser construida?

Sera que os recursos de informagéo sobre o qual o projeto se
baseia continuam a crescer?

Como os usuarios irdo navegar dentro e entre as colecdes

digitais?

Descrevendo,
entregando e mantendo

produtos digitais

a)
b)

c)

d)

e)

f)
g)

Como os usuarios sabem que o arquivo digital existe?

Como o produto digital pode ser melhor entregue aos usuarios?
Quem sera autorizado a usar o recurso digital e em que
circunstancias?

Como sera assegurada a integridade dos dados digitalizados?
Para os produtos digitais criados para atender a demanda local,
a infraestrutura de tecnologia existente é adequada?

Quais sdo as intengdes de longo prazo para o arquivo digital?
E a preservacdo a longo prazo de materiais deteriorados um

objetivo do projeto?
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(Concluséo)

Relacionamentos com

outros esforgos digitais

b)

Os materiais propostos para a digitalizacdo ja foram
convertidos para o formato eletrénico?
Pode esforcos de digitalizacdo de cooperacdo reunir um corpo

coeso de material que caso contrario ficaria desassociado?

Custos e Beneficios

a)
b)

c)
d)

e)

Quem se beneficiara com o produto digital proposto?

E o valor intelectual do produto proposto compativel com a
despesa?

Poderia um produto aceitavel ser criado a um custo menor?
Como o projeto proposto abordara os custos de longo prazo
associados aos arquivos digitais?

Financiamento externo pode ser assegurado para apoiar 0

projeto proposto?

Fonte: Adaptado de CLIR (1998, tradu¢éo nossa).
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APENDICE B - Moving Theory into Practice, Digital Imaging Tutorial (Cornell

University Library)

RestricOes Legais a) Comece o seu processo de sele¢do, considerando as restricdes
(Direitos Autorais) legais. O material é restrito por causa de privacidade, conteido ou
de preocupacgdes dos doadores?
b) E copyright protegido?
c) Se assim for, vocé tem o direito de criar e divulgar reproducdes
digitais?
Atributo do documento a) Sera que o material serve para a digitalizagdo?
b) Pode o contetdo informacional ser devidamente colocado em
formato digital?
c) Sera que os formatos fisicos e condicdo do material representam
grandes impedimentos?
d) Sé&o intermediarios, como microfilmes ou slides, disponiveis e em
boas condi¢bes?
e) Como grande e complexa, em termos de variedade documento, é
a colecdo?
Consideragdes de a) Serd que o material estid colocado em risco no processo de
Preservacéo digitalizagéo?
b) Seriam substitutos digitais reduzir o uso dos originais, oferecendo-
Ihes assim protecao contra manipulagao?
c) E a reprodugdo digital visto como um meio para substituir os
originais?
Organizagéo e a) O material esta em uma ordem coerente, logicamente estruturado?
documentagéo b) E paginado ou esta a disposi¢&o sugerida por outros meios?
disponivel c) E completo?
d) Existe descricdo, navegacdo ou informagcbes estruturais

adequadas sobre o material, tais como registros bibliograficos ou
um instrumento de pesquisa detalhada?

(Continua)
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(Concluséo)

Utilizagdes previstas a) Que tipos, niveis e frequéncia de utilizacao estao previstos?

b) Existe umacompreensao clara das necessidades dos utilizadores?

c) Pode apoiar a digitalizagdo desses usos?

d) Ter acesso ao material pode ser significativamente reforcada pela
digitaliza¢&@o?

e) Pode a sua instituicAo apoiar uma gama de utilizagbes, por
exemplo, impressao, navegacgédo, detalhada revisédo?

f) Existem questdes em torno da seguranga ou o acesso que devem
ser levados em conta (por exemplo, acesso restrito a determinadas
pessoas ou utilizar, em determinadas condi¢cdes?).

Aumento da colegéo a) Ndo ha incentivo para digitalizar material com base na
digitalizada disponibilidade de recursos digitais complementares (incluindo
dados e metadados?)

b) E uma oportunidade para a coopera¢io multi-institucional?

c) Paraa construcdo de coeréncia temética ou "massa critica?"

Duplicacéo de esforgcos a) O material foi digitalizado por outra fonte confiavel?

b) Se assim for, os arquivos digitais possuem qualidade suficiente,
documentacéo e funcionalidade para servir aos seus propdésitos?
Que condigdes regulam o acesso e a utilizagdo desses arquivos?

Capacidade Institucional a) A suainstituicdo tem a infraestrutura técnica necessaria para gerir,
fornecer e manter materiais digitalizados?

b) Faca que seus principais usuarios tenham computagdo e
conectividade adequada para fazer uso efetivo desses materiais?

c) Veja infraestrutura técnica para obter informacdes especificas
sobre os componentes técnicos a considerar em tal avaliacao.

Recursos financeiros a) Vocé pode determinar o custo total de aquisicdo de imagem
(selecdo, preparacdo, captura, indexagdo e controle de
qualidade)?

b) Este custo justificado com base em beneficios reais ou percebidos
provenientes da digitalizagdo?

c) Existem fundos para apoiar este esforgo?

d) Existe um compromisso institucional para a gestdo em curso e

preservacédo desses arquivos?

Fonte: Adaptado de Cornell University Library/Research Department (2003, traducdo nossa).
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APENDICE C - Guia para digitalizacdo de documentos versdo 2.0 (EMBRAPA)

Caracteristicas do a) Qual arelevancia intelectual do material no formato analégico?
material original b) E original?

c) Ha outro exemplar na instituicdo em melhores condi¢des?

d) O contelido estd completo ou esta faltando alguma parte?

e) Ainformacéao esta atualizada?

f) Ainformacédo esta correta?

g) O material é um interesse efémero dos dias de hoje, ou ele
ainda sera de interesse com o passar do tempo?

Propriedades fisicas a) Tipo ecategoriado recurso (€ um livro impresso, texto escrito
dos materiais a mao, programa de TV em VHS, € um original ou uma
reproducéo?)

b) Data (quantos anos tem? Sabe quando foi feito?)

c) Tamanho e dimensdes fisicas (¢ um livro de tamanho
regular? E uniforme? Qual é o tamanho em cm? Qual a durag&o
da fita de video em horas/minutos/segundos?)

d) Tipo de midia (papel, Madeira, couro, video -cassete
magnético; combinagdo de materiais?)

e) Formato (disco de 78 rpm, fita cassete analdgica, DAT (Digital
Audio Tape), Betacam SP tape, NTSC ou PAL formato de
video)

f) Estrutura do material (o material é encadernado?)

g) Condicbes de preservacdo (qual o estado de conservagao?

Dever ser preservado? Requer manuseio especial?)

(Continua)
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Objetivos da

digitalizac&o

Melhorar o acesso;

Ajudar na preservacdo dos materiais originais reduzindo seu
manuseio;

Facilitar atividades de pesquisa;

Atender as necessidades do publico;

Complementar outras iniciativas de digitalizacdo, de dentro e

fora da instituicao.

Direitos autorais

a)
b)

a)

b)

Sim
O material que vocé quer digitalizar € de dominio publico?
A empresa possui os direitos autorais e controla os direitos para

digitaliza¢do?

N&o
Os materiais que vocé quer digitalizar ndo sdo de dominio
publico?
A sua permisséo (sobre o uso do material) cobre a digitalizag&o

e publicacdo em meio digital?

Fonte

: Adaptado de EMBRAPA (2006).
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APENDICE D - Diretrizes para planejamento de digitalizac&o de livros raros e

colecdes especiais (IFLA)

Estados a serem

considerados

Colecdes, obras, edicdes e copias devem ser estudadas e comparadas,
em relacdo ao ambito da nova colecao digital.
Também devem ser considerados aspectos, como cronologia, local de

publicacdo, autor, assunto, formato, possuidor etc.

Questdes essenciais

a) Queremos digitalizar documentos Unicos de distintas tipologias,
como por exemplo, “tesouros”?
b) Queremos digitalizar uma colecéo existente?

¢) Queremos criar uma nova colegao “virtual?

Revisao fisica do
material

A selecao deve incluir uma revisao fisica do material, pois sua condi¢éo
influird no processo de digitalizag&o. E essencial a comunicag&o entre

a equipe que seleciona e a equipe que realiza as demais tarefas.

Direitos de autor

A identificacdo dos itens que séo de dominio publico e aqueles que néo
sdo € uma atividade que deve ser realizada quando novas colecdes

fisicas sdo adquiridas para a institui¢éo.

Colecéo digital

a) Exame e preparacdo dos materiais para sua digitalizacao:
condicao fisica e existéncia de metadados;

b) O processo de digitalizacdo (Escolha do equipamento,
Qualidade da imagem, Fidedignidade ao original, Aspectos
relativos a conservacgao);

c) Processamento de imagens e alimentagdo do sistema.

Fonte: Adaptado de IFLA (2015).
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APENDICE E - Manual de Digitalizacdo de Acervos: textos, mapas e imagens

fixas (SILVA)

Constituir uma

Comisséo de Selec¢éo

Responsabilidades:

a) As indicacdes iniciais de colecfes ou itens para a conversao
digital;

b) Posteriormente a comisséo avaliara quais documentos deverdo
de fato permanecer no conjunto inicialmente destacado para
conversao;

c) Em seguida dever@o ser estabelecidas prioridades baseadas

no valor, uso e risco dos materiais.

Membros da comisséo:
Membros da instituicdo, doadores, pesquisadores especialistas,
educadores, especialistas em digitalizacdo, especialistas em
preservagcdo e conservacdo, bibliotecarios, arquivistas e

museologos/curadores, pesquisadores em recursos online, advogados.

(Continua)
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Cautela e Experiéncia

a)
b)

c)
d)

a)

b)

d)

f)

9)
h)

Evitar documentos:
De grandes dimensdes ou de formatos variados/ndo usuais;
Com amplas variacdes tonais;
A cores;

Documentos manuscritos complexos ou pouco legiveis.

Dar prioridade para documentos:
Com tamanhos e tipos relativamente padronizados;
Com contrastes normais;
Com dimens&es maximas proximas ao formato A4, como textos
impressos, ou mesmo ampliagbes fotogréficas originais com
alta definicdo e contrastes;
Sobre os quais a instituicdo detenha os direitos de propriedade
ou as licencas necessarias a sua
utiliza¢@o/reproducéo/disponibilizacdo em suportes/formatos
diversos.
Sobre os quais ndo venham a recair restricbes devidas a
aspectos relativos a privacidade, publicidade, difamacéo,

obscenidade, ou outros fatores declarados pelos doadores;

Que estejam submetidos a altos riscos de perda, mas que
sejam suficientemente estaveis, ou que ja tenham sido
reproduzidos fotograficamente de forma adequada, para serem
escaneados sem danos;

Mais frequentemente solicitados;

Unicos na instituico.

Formularios de avaliagdo podem ser utilizados, com aceitagao

ou nao de responsabilidade da comissao.
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Motivacbes para a

Selecéo

a)
b)

Motivacéo dirigida a colecao original:
Desenvolvimento da colecédo (necessidades dos usuarios);

Preservacdo/arquivamento (risco de perda ou dano).

Motivacéo dirigida a versao digital:
Desenvolvimento da colecdo (valor informacional e maior
acesso);

Preservacdo/arquivamento (preservacdo digital a longo
prazo, acompanhando as inova¢gBes tecnolégicas e a
preservacgéo do contetdo informacional do documento);
Acesso (contetdo do documento integrado aos servicos da
biblioteca, maior distribuicdo, maior possibilidade de acesso
visto as fragilidades do documento, metadados, autenticacio
digital);

Fonte: Adaptado de SILVA (2005).



ANEXO A — Geracédo de matrizes digitais

Tipo de documento Rez‘rl:::'ll(ll:io :ui:i:?:;;;:al Resolu¢io minima, modo de cor e obzervacoes
Textos 1mpressos. sam ; Resolugdo mmima de 300 &pi?’, escala 1:1, com margem
ilustragdo. preto e Bitonal (**) TIFF* sem preta de 0.2 em ao redor do documento. 4 bits, modo
branco. (*) sem compress3o bitonal(**)
manchas
Textos impressos. com Resolugdo minima de 300 dp:, escala 1:1. com margem
ilustragio e preto e Tons de cmza | TIFF sem preta de 0.2 cm a0 redor do documento, 8 bits, modo
branco.(*) com (**3) compress3o tons de cinza (¥*¥¥)
manchas
Textos impressos, com TIFF - Resolugdo mimma de 300 dpi , escala 1:1, com margem
lustragio e cor Cor ’ef.. preta de 0.2 ecm zo redor do documento, 24 bits (8 bits

o e por canal de cor), modo RGB (*#3¥)
Manusentos sem a TIFF - Resolugdo mimima de 300 dpi. escala 1:1. com marzem
presenca de cor Tons de cinza Bl preta de 0.2cm 2o redor do documento, 8 bits, modo tons
compress3o de cinza (*+%)
Manusentos com a TIFF - Resolugdo minima de 300 dpi, escala 1:1. com margem
presenga de cor Cor . preta de 0.2 cm ao redor do documento, 24 bits (8 bits
oo por canal de cor). modo RGB (**#3#)
Fotografias Resolugdo minima de 300 dp1, escala 1:1. com margem
(Preto e Branco e Cor) C TIFF sem preta de 0.2 em ao redor do documento, 24 bits (8 bits
** or compress3o por canal de cor), modo RGB. com carta de cmza para
ajuste de nivels (preferencialmente)
Negativos fotograficos ) TIFF sem Resolugdo minimz de 3000 dp1, 24 bits (8 bits por canal
e diapositivos (3) Cor compress 3o de cor). modo RGB (¥*#%)
Documentos Resolugdo minima de 300 dp1. escala 1:1, com margem
cartograficos Cor TIFF sem preta de 0,2cm ao redor do documento, 24 bits (8 bits por
compress3o canal de cor), modo RGB, com carta de cinza para ajuste
de nivels (preferencialmente) (¥+%%)
Plantas Resolugio minima de 600 dpi. 8 bits, com possibilidade
By de modo tons de cinza (¥**¥)
Microfilmes e Tons de cinza | TIFF sem Resolugdo minima de 300 dpi1, § bits. modo tons de cinza
mucrofichas (**%) compress3o %)
Gravuras, cartazes e Resolugdo minima de 300 dp1. escala 1:1, com margem
desenhos (Preto e TIFF sem preta de 0.2cm ao redor do documento, 24 bits (8 bits por
Branco e Cor) Cor OGS canal de cor), modo RGB. com carta de cinza ou cores

para ajuste de nivels (preferencialmente)

(¥*3%)

Fonte: CONARQ (2010).
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ANEXO B — Modelo de verificagao da qualidade do representante digital

. A imagem tem o tamanho/resolugdo pretendido?

. Matriz Digital

. Matriz Digital com Processamento da Imagem (opcional)

. Formatos de arquivo digitais de Acesso (Derivadas de Acesso)
. Thumbnail (Derivadas de Navegacao)

. Outros formatos de arquivo digitais derivadas de acesso

a0 |T |0 |-

. O nome da imagem digital esta correto?

. Matriz Digital

. Matriz Digital com Processamento da Imagem (opcional).
. Formatos de arquivo digitais de Acesso

. Thumbnail (Derivadas de Navegacao)

. Outros formatos derivados de acesso

O|lalo|T|®»|IN

. O Formaro Digital da imagem esta correro?

. Matriz Digital

. Matriz Digital com Processamento de Imagem (opcional)
. Formatos de arquivos digitais de Acesso

. Thumbnail (Derivadas de Navegacdo)

. Outros formatos de arquivo digitais derivadas de acesso

®|la|lo|T|L|w

4. Verificagdo de Qualidade Digital com comparagao com o
documento original

a. A imagem esta correta no modo de cor
b. Recorte correto

c. Sem rotacao

d. Sem inversao

e. Sem inclinacdo

f. Perda de nitidez/ excesso de nitidez

g. Presenca de interferéncia em imagens com linhas - Padrio Moiré®
h. Ndo pixelado

i. Predominancia de uma das cores da imagem

j. Histograma®®

k. Sem alto contraste / sem alta luminosidade

I. Valores tonais desiguais / reflexos

n. Aspecto granulado
m. Observagdes gerais

Fonte: CONARQ (2010).
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ANEXO C - A selecéao para digitalizacdo: matriz de apoio ao processo de decisao

O wvalor intrinseco é suficiente para assegurar
interesse por uma versao digital?

Sim

| Nao
PARE]

A digitalizacao vai aprimorar 0 acesso
significantemente 7

MNao

Sim

Que objetivos devem ser atingidos atraves da
digitalizacao ?

— Preservacao (criacao de reprodugoes
fidis para substituicao de materiais
deteriorados ou [rara reduzir o
Manuseio de materiais frageis e/ou
Valiosos);

» Aperfeicoamento do controle intelectual
(p.ex.: criacdo de instrumento de busca
eletrénico interligados a imagens digitais;
criacao de tabelas de conteudos e indices
digitalizados interligados a registros
hbibliograficos);

Acréscima de funcionalidades (p.ex.:

habilitacao a ampla distribuicao, busca e

manipulacao de texto, possibilitar o

estudo de materiais dispersos);

Economia de custos (p.ex.: criacao de

colecoes virtuais com custos e

responsabilidades divididos com outras

instituicoes).

Sim

—

_>

Existe algum produto gue atenda as necessidades
identificadas 7

MNao

[Sim |

PARE

Os direitos e permissoes para a distribuicaoc eletronica
estao ou podem ser assegurados ?

MNao

Sim

A tecnologia corrente produz qualidade de imagem
adeguada que atenda aos objetivos determinados
(p.ex.: OCR preciso, criagao de copias de alta
qualidade) 7

MNao

A tecnologia permite captura digital adequada de um
intermediario fotografico 7

MNao

Sim

Os custos de escaneamento e de processamento pos
escaneamento sac suportaveis 7 A instituicao possui o
expertise necessario e 05 recursos para planejar e
implementar o projeta 7 A instituicao possui infra-
estrutura organizacional e técnica suficiente para a
criacao, gerenciamento e distribuicdo de produtos
digitais 7

Sim

MNao

» Considere o tipo de escaneamento (bitonal,
cinzas, cores), a resolucao e a CoOmpressan
requeridas;
Considere o controle de qualidade: quao
meticuloso ele deve ser?
Considere a catalogacao e a criacao de
metadados: o gue & necassario para
gerenciar a colecao e dar suporte ao
acesso?
Considere produtos que devem ser
derivados de arquivos master e dos
metadados de forma gue os ohjetivos do
projeto sejam atendidos (p.ex.: exibicao no
monitor, impressoes cm papel, discos, fitas
arguivisticas);
» Com relacao aos daeos considere: devemn
ser arquivados? com que amplitude?
em que suporte? Onde?

QO projeto pode ser redefinido de forma a reduzir
0 escopo ou remodelar os objetivos 7 As
necessidades de infra-estrutura podem ser
abordadas ?

Sim

Nao

<

Proceda ao planejamento, implementacéo ¢
valiacao do projelo.

Fonte: Silva adaptado a partir de Chapman, Hazel, Horrell e Merrill-Oldham (1997).



