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RESUMO

A pesquisa apresenta uma analise da digitalizacdo de documentos textuais com
caracteristicas especiais com relacdo as recomendacdes do Conselho Nacional de
Arguivos (CONARQ). O estudo mostra um comparativo através de seis amostras de
documentos datilografados com as configuracbes de modo e resolugao indicadas
pelo CONARQ. O objetivo da pesquisa € investigar as configuracdes para
digitalizacdo de documentos textuais datilografados em suas diferentes
apresentacdes com diferentes caracteristicas. Utiliza como metodologia a pesquisa
exploratéria com aspectos qualitativos e comparagdo entre as seis amostras
digitalizadas e as recomendacdes para modo e resolucdo. Conclui que as
recomendacdes ndo englobam todas as configuracbes do documento a ser

digitalizado, e sugere uma ampliacao.

Palavras-chave: Documentos textuais. Digitalizacdo. CONARQ. Configuracdes do

documento digital.



ABSTRACT

The research presents an analysis of the digitization of textual documents with
special characteristics in relation to the recommendations of the Conselho Nacional
de Arquivologia (CONARQ). The study shows a comparative across six sample typed
documents with the mode and resolution settings indicated by CONARQ. The
purpose of the research is to investigate the settings for scanning typed textual
documents in their different presentations with different characteristics. It uses as
methodology the exploratory research with qualitative aspects and comparison
between the six digitized samples and the recommendations for mode and
resolution. It concludes that the recommendations do not encompass all the settings

of the document to be scanned, and suggest an extension.

Keywords: Textual documents. Scanning. CONARQ. Digital document settings.
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1 INTRODUCAO

Atualmente, ha varias formas de armazenar, disponibilizar e consultar a
informacédo. Porém, mesmo com toda a tecnologia disponivel, percebe-se que o
meio mais utilizado ainda é o papel. Provavelmente por ser recorrente no dia a dia,
com a informacao sendo impressa em jornais, periédicos ou livros.

O papel, porém, tem alguns inconvenientes. Seu grande uso pode danificar o
documento, que muitas vezes é Unico. Com o tempo, o documento passa a
apresentar deterioracdes, com papel tornando-se amarelado e com manchado; e as
informagdes podem se apagar. Por isso, para preservar a informagdo de um
documento, a digitalizacdo € um meio eficaz. Ela tem como principais vantagens
possibilitar que o documento seja acessado e reproduzido diversas vezes, sem
danos ao original. O uso da digitalizacédo previne a alteracdes das propriedades dos
originais.

O processo de digitalizacdo consiste em transformar um arquivo fisico em
digital, através de um equipamento especifico para esse fim. O mais utilizado € o
scanner. Cada documento, porém, tem caracteristicas que precisam ser observadas
antes da digitalizacdo, para que o documento digital gerado seja uma cépia fiel do
documento fisico. Existem recomendacfes para a digitalizacdo de documentos. Elas
indicam a resolucdo, modo, profundidade e formato de arquivo para a imagem
digital, considerando as caracteristicas do original. Isto €, o suporte (papel,
negativo), seu género (textual, textual manuscrito, textual impresso, imagem, mapas,
entre outros) e outras caracteristicas como existéncia de manchas, cor, papel com
deterioracdo de cor, etc.

No Brasil, o Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), possui
recomendacdes para digitalizacdo de documentos. Esse 6rgdo é vinculado ao
Arquivo Nacional do Ministério da Justica, e tem por objetivo definir politicas para
arquivos publicos e privados. (CONSELHO..., 2016).

As recomendacdes do CONARQ sé&o para uso geral. Isso porque elas nao
exploram caracteristicas especificas. No caso dos documento textuais as
recomendacdes ndo destacam variagcdes dos modos de apresentacédo. Ele pode ser
apresentado com variagOes de papel (transparente, opaco, com fundo deteriorado) e
de tipo de impressao (datilografado e mimeografado). E elas influenciam diretamente

0 processo de digitalizacao.
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Essa pesquisa teve como foco a digitalizacdo de documentos textuais com
caracteristicas especiais, e sua relacdo com recomenda¢fes do CONARQ. Para
esta pesquisa, foram selecionados seis amostras de documentos datilografados com
as seguintes variacdes: mimeografado, em matriz de mimeografo, com o texto
escrito com o uso de papel carbono e em papel vegetal. O estudo foi realizado
atraves da digitalizagdo dessas amostras. Através delas, observou-se as
configuracbes de modo de cor e resolucdo, de acordo com os resultados obtido e o

gue apresenta na literatura.

1.1 JUSTIFICATIVA

A informacado atualmente tem um ciclo de produc¢do muito rapido. E nem tudo
0 que se produz hoje, é usado ou necessario nesse momento. Mas ninguém garante
gue nao possa ser importante no futuro. Por isso, preservar a informacgéo para as
futuras geracdes se tornou essencial.

A tecnologia atual permite que possamos registrar e armazenar a informacao
em diversos formatos além do papel, o suporte fisico mais comum. Um desses
formatos € o digital. Ele permite gerar diversas cépias do mesmo documento, sem
danificar o original.

Para que seja feita a digitalizacdo de um documento, existem recomendacdes
qgue visam a qualidade do processo. No Brasil, o CONARQ publicou em 2010
recomendacdes para esse processo. Esse érgao é vinculado ao Arquivo Nacional do
Ministério da Justica, e tem por objetivo definir politicas para arquivos publicos e
privados. (CONSELHO..., 2016).

Apesar da publicacdo do CONARQ, os estudos sobre digitalizacdo de
documentos no Brasil sdo poucos. De acordo com Caregnato e Rocha (2013), isso
ocorre devido a falta de centros de preservacao digital no Brasil. Segundo ainda
eles, a dificuldade de criar esses centros € a necessidade de reunir profissionais
tanto da informética quanto da informacao interessados no estudo da preservacao
digital de documentos.

Atualmente, a Faculdade de Biblioteconomia e Comunicacéo da Universidade
Federal do Rio Grande do Sul (FABICO - UFRGS) possui o Centro de
Documentacgao e Acervo Digital de Pesquisa (CEDAP). De acordo com Caregnato e

Rocha (2013), ele tem por objetivo o estudo sobre a preservacao digital e a
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curadoria de dados digitais. Investigar as configuracdes para textos com
caracteristicas especiais € uma contribuicio ao CEDAP. O CEDAP possui, de

acordo com Caregnato e Rocha (2013):

[...] equipamentos e servigos para: migracdo de videos a partir de varios
suportes; digitalizacdo de documentos em papel, livros, microfilme, imagens
radiologicas, etc.; armazenamento, preservacdo, organizacdo e
disponibilizacdo de dados digitais; infraestrutura de rede para seu
compartilhamento.

A inauguracdo do CEDAP e a leitura das recomendagbes do CONARQ
apenas confirmam a falta de estudos sobre digitalizacdo. O material publicado pelo
CONARQ € amplo. Os documentos textuais podem ser utilizados como exemplo. As
recomendacdes ndo destacam variagcbes dos diversos modos de apresentacgao,
citando apenas textos manuscritos e impressos.

N&o sdo contemplados, por exemplo, os datilografados. Apesar de ndo serem
utilizados atualmente, foram muito comuns em décadas passadas. Eles poderiam
ser considerados, para efeitos de digitalizacdo, documentos impressos. Mas
diferente desse ultimo, ele possui caracteristicas significativas, como o texto escrito
com o uso de papel carbono ou mesmo mimeografados. Outro ponto nao
contemplado nas recomendacBes sdo o papel usado como suporte para 0S
documentos datilografados, que podem ser transparentes, opacos ou mesmo com o
fundo de cor que néo branca.

A partir da justificativa apresentada, o problema da pesquisa €: Quais as
configuracbes para digitalizacdo de documentos textuais datilografados em suas

diferentes apresentacdes com diferentes caracteristicas?

1. 2 OBJETIVOS

Nesta secdo, serdo apresentados 0s objetivos gerais e especificos.

1.2.1 Objetivo Geral:

Investigar as configuracbes para digitalizacdo de documentos textuais

datilografados em suas diferentes apresentacdes com diferentes caracteristicas.
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1.2.2 Objetivos Especificos

a) Analisar as recomendacdes existentes para digitalizacdo de documentos textuais;
b) Experimentar as diferentes configuracdes para a geracao de matrizes de
documentos textuais;

c) Analisar as experimentacgdes realizadas, relacionando-as com as recomendacdes
existentes para digitalizacdo de documentos textuais;

d) Apresentar sugestdes para digitalizacdo de documentos textuais datilografados;
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2 REFERENCIAL TEORICO

Neste capitulo, sera apresentado o referencial tedrico. O capitulo esta dividido
em quatro partes: o documento, o documento digital, a imagem digital, a

digitalizacao e a configuragéo do representante digital.

2.1 DOCUMENTO

O termo documento € muito utilizado na Ciéncia da Informacgé&o para referir a
todo e qualquer registro de informacdo em algum suporte. Siqueira (2015) explica
que a origem da palavra documento vem do latim documentum, que esta
relacionado a educacado e a instru¢cdo. Um documento pode fornecer ambos, além
de compartilhar uma informacédo. Isso ocorre porque uma vez que ela é registrada
em um documento, varias pessoas, em diferentes momentos, podem ter acesso.

O Dicionario de Terminologia Arquivistica (2014, p. 74) coloca que documento
€ uma "unidade de registro de informacdes, qualquer que seja 0 suporte ou o
formato.". Suporte € o material em que as informacdes séo registradas, e formato é
um conjunto de caracteristicas fisicas de um documento. (Dicionario de Terminologia
Arquivistica, 2014). O suporte e o formato influenciam no género documental, que é
a reunido de espécies de documentos com essas duas caracteristicas em comum.
(Dicionario de Terminologia Arquivistica, 2014). Por isso, compreende-se que um
documento tem como caracteristicas principais seu suporte, formato e género. Séao
exemplos de géneros documentais: documentos textuais, documentos iconograficos,
cartografico, entre outros.

Suporte, formato e género séo caracteristicas fisicas do documento. Isso
porque elas influenciam de forma direta de seu tratamento. Os documentos
classificados de acordo com as suas caracteristicas fisicas e intelectuais.
(GUINCHAT; MENOU 1994)

2.1.1 Caracteristicas fisicas do documento
Como caracteristicas fisicas, Guinchat e Menou (1994) citam a natureza, 0S

materiais, a forma de producdo, a modalidade de utilizacdo, a periodicidade, as

colecbes e a forma de publicacdo. As caracteristicas fisicas influenciam na forma de



18

tratamento do documento. O suporte, o formato e 0 género sédo as caracteristicas da
natureza do documento. Isso determina qual é o tipo de informagcdo que eles
transmitem. Com relacdo a natureza, os documentos podem ser divididos em
textuais e néo textuais.

Por documentos textuais, compreende-se aqueles que apresentam
basicamente a informacdo em formato de texto. O Dicionario de Terminologia
Arquivistica (2014) coloca esse género como composto de manuscritos,
datilografados ou impressos. Como exemplo, ha livros, periédicos, fichas,
documentos administrativos, leis, catalogos, cartas, atas de reunides, relatérios e
demais documentos em que a sua construcao seja textual.

E documentos ndo-textuais sdo os demais documentos em que a informacéo
€ apresentada em outro formato. Ele pode conter texto, porém a sua principal
informacdo é transmitida através de outros elementos. Guinchat e Menou (1994)
colocam como sendo os principais documentos nao-textuais, o documento
iconogréfico, o documento sonoro e o documento audiovisual. O documento
iconogréafico € aquele que contém imagens fixas, impressas ou desenhadas como
fotografias e gravuras. O documento sonoro é o que contém registros de sons, como
discos de mdusicas, sons gravados e tudo que possa ser reproduzido de forma
sonora. O documento audiovisual é o que contém imagens, fixas ou em movimento,
acrescidas de registros sonoros como filmes e fitas de video. (Dicionario de
Terminologia Arquivistica 2014).

O material e 0 modo de utilizagcdo sao relacionados com onde a informacao
esta registrada, ou seja, ao suporte do documento. Um mesmo documento pode ser
encontrado em varios suportes. Por exemplo, uma fotografia de uma paisagem
(documento iconografico) pode ser apresentado em papel, em negativo ou em uma
midia digital (arquivo de computador). Ou ainda em um arquivo de computador,
formado por bits. E esse mesmo documento (fotografia) transmite a mesma
informacdo (paisagem), porém em materiais diferentes (papel, midia digital,
negativo, bits) e com necessidades de manuseio diferentes. O papel é um suporte
gue ndo necessita de outro objeto para dispor a imagem, pode ser manipulado de
forma direta. As midias, como CD's (Compact Disc) e DVD's (Digital Video Disc)
necessitam de um equipamento especial para gerar uma apresentagdo do
documento, como aparelhos reprodutores. O documento em formato digital

necessita de um computador, pois ele é capaz de ler e interpretar os bits.
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A forma de producéo de um documento € o modo que ele foi criado. Guinchat
e Menou (1994) os dividem em brutos e manufaturados. Os documentos brutos séo
agueles encontrados na natureza, como minerais, fésseis e plantas. Eles ndo tém
nenhum tipo de interferéncia humana em sua producdo. Os documentos
manufaturados sdo aqueles produzidos pelo homem. Podem ser feitos de forma
artesanal ou industrial. Como exemplos, h& os protétipos, obras de arte, relatérios,
textos cientificos e literarios.

A periodicidade e a colecdo tratam da producédo do documento em relacao a
volumes e ao tempo de publicacdo. Periodicidade remete ao periddico, que nada
mais é que uma revista ou jornal com intervalo regular. De acordo com Guinchat e
Menou (1994), a periodicidade de publicacdo de um documento pode variar de 24
horas a um ano. Porém, o periodo é sempre o0 mesmo, como 0 nome sugere. A
colecdo porém, ndo tem um intervalo regular. A publicacdo de um volume em uma
colecdo pode demorar meses ou anos. Porém, os assuntos tém uma relagéo, e o
seu formato é igual.

A forma de publicacdo distingue os documentos publicados e os néo
publicados. Documentos publicados sdo aqueles distribuidos de forma comercial,
normalmente por editoras e livrarias. Justamente por isso, Gomes, Mendonca e
Souza (2000) denominam esses documentos de literatura branca. Os documentos
nao publicados sédo conhecidos também como literatura cinzenta. De acordo com
Gomes, Mendonga e Souza (2000), essa expressao vem do inglés grey literature, e
é utilizada para denominar documentos ndo publicados de forma convencional. Eles
sdo documentos governamentais, académicos ou da industria. Sua forma de
aguisicdo normalmente ndo é por compra e venda, mas muitas vezes por contato

direto com quem produziu.

2.1.2 Caracteristicas intelectuais

Guinchat e Menou (1994) colocam que as caracteristicas intelectuais podem
definir o valor do documento junto ao seu publico-alvo. Além disso, influencia
diretamente o tratamento da informacéo. S&o elas o objetivo, 0 grau de elaboracgéo,
o conteldo, a origem e o0s tipos de documento.

O objetivo do documento € a razdo pela qual ele foi elaborado. Como por

exemplo, servir como prova, apresentar ideias ou auxiliar o preparo de outro
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documento. O grau de elaboracdo de um documento, de acordo com Guinchat e
Menou (1994), auxilia na distincdo de documentos primarios, secundéarios e
terciarios. Eles explicam que documentos primarios sdo os documentos originais.
Muller (2000) complementa como sendo os documentos produzidos pelo autor de
uma pesquisa com sua interferéncia direta. Exemplos de documentos primarios séo
livros, artigos e relatérios. Os documentos secundarios sao aqueles que fazem
referéncia aos documentos primarios. Auxiliam a classifica-los, e também em utilizar
as informacfes contidas neles. Enciclopédias, dicionarios, manuais e revisdes de
literatura sdo exemplos de documentos secundarios. Documentos terciarios séo
aqueles que guiam o usuario da informacdo para documentos primarios e
secundarios. Como exemplo as bibliografias, os catalogos e os guias de literatura.
(GUINCHAT, MENOU, 1994; MULLER, 2000).

O contetdo, como explica Guinchat e Menou (1994), ndo trata apenas do
assunto. Ele tem relacdo também com a forma de apresentacéo, a exaustividade, o
nivel cientifico, a acessibilidade, o grau de originalidade e novidade e os dados do
documento (numeros e o tempo que eles tem). Eles colocam que a questdo do
conteddo € muito relativa. Isso porgue um documento antigo pode estar
desatualizado com dados, porém ser um relato importante para determinada época,
e um documento recente, com dados atuais, pode nédo trazer nenhuma informagao
importante para o assunto abordado ou para a época em que se encontra.

A origem de um documento tem relacdo direta com a fonte e o autor dele. E
esse item influencia no modo que o documento sera utilizado. A fonte de um
documento pode ser publica ou privada, individual ou coletiva. E o autor pode ser
anico ou um grupo de pesquisadores, ou até mesmo uma organizacdo, uma
empresa. Todos esses dados influenciam de forma direta em como o documento e
informacé&o contida nele devem ser tratados. (GUINCHAT, MENOU, 1994)

Os tipos de documentos tratam de questdes de selecdo, armazenamento e
tratamento da informacéo. Guinchat e Menou (1994) colocam que documentos, com
relacdo as suas caracteristicas intelectuais, podem ser classificados em essenciais e
marginais. Os documentos essenciais tratam de assuntos comuns e muito
procurados pelo publico da unidade de informacdo em que ele se encontra. Eles
devem ser tratados com prioridade. Os documentos marginais sao aqueles que

podem conter a informacdo necessaria para o publico em uma propor¢do maior ou
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menor. Esse tipo de documento necessita de uma anélise detalhada para se verificar

se deve ou néo ficar na unidade de informagéo.

2.2 DOCUMENTO DIGITAL

Desde que a humanidade comecou a produzir informacéo, o pensamento de
preserva-la para a posteridade a acompanha. Muitos foram os métodos empregados
para armazenar a informacédo, desde os tabletes de argila aos livros no formato
codex. Atualmente, uma das formas mais comum de se armazenar a informacéo é
no formato digital.

Utiliza-se a expressdo documento digital e documento eletrbnico como
sinbnimos. Porém, isso € incorreto. O Dicionario de Terminologia Arquivistica (2014)
define que documento eletrénico € aquele que sé pode ser acessado através de um
equipamento eletrénico. E o documento digital € definido como um documento
formado por uma sequéncia binaria, e acessivel através de um computador. Como
exemplo de documento eletrénico, é possivel citar a fita VHS, que € um documento
audiovisual que s6 pode ser acessada por um equipamento de video cassete. E
como documento digital, € um arquivo de texto salvo em uma midia de CD, que s6
podera ser acessada em um computador.

O documento digital € entdo um documento formado por bits. Esse tipo de
documento, explica Ferreira (2006) pode ter dois modos de origem: fisica
(digitalizados) ou naturalmente digital. O documento digital de origem fisica € aquele
que passou por um processo de digitalizacdo, como uma foto de filme que foi
revelado e depois digitalizado. O documento naturalmente digital € aquele ja

comecou de forma digital, como um documento texto criado através do computador.

2.2.1 Componentes

Para que a informacdo de um documento digital seja acessada, é necessaria
uma combinagcdo de quatro fatores: hardware, software, suporte e pessoal. O
hardware, de acordo com o Conselho Nacional de Arquivologia (2011) é a parte
fisica de um sistema computacional. Ou seja, 0 computador em si. O software é o

programa de computador necessario para acessar o documento digital.



22

Rondinelli (2005) coloca que o suporte de um documento digital é o seu
carregador fisico. O mesmo documento digital pode ser armazenado e reproduzido
por diversos suportes diferentes, sem perder o seu conteudo.

E o fator pessoal é a pessoa que acessa 0 documento. Sem esse fator, a
informacédo contida no documento ndo pode ser vista. Pois € a pessoa que opera 0
computador.

Com relacéo a sua composicdo, Rocha (2014) coloca que o documento digital
é formado por quatro pontos. Sdo o conteudo, a estrutura, a apresentacdo e a
funcionalidade.

O contetdo nada mais € que a mensagem transmitida através do documento.
Pode ser algo essencial, fazendo com que o documento seja importante. Pode ser
apenas uma mensagem enviada com um propésito informativo. Ou até mesmo um
lembrete. O importante é que tudo que o documento possui e possa transmitir uma
mensagem € o seu conteudo.

A estrutura, de acordo com Rondinelli (2005) trabalha a representacdo do
conteuddo do documento. Como ele é apresentado, distribuido e como isso é
mostrado ao usudario do documento. Ela engloba os outros dois componentes do
documento, a apresentacdo e a funcionalidade. Que também podem ser
denominadas forma fisica e forma intelectual, respectivamente.

A apresentacdo ou forma fisica sdo as caracteristicas de apresentacao
documento. Como por exemplo, cor e tipo de fonte, idioma, sinalizacdo de anexos,
logomarcas, assinaturas e demais caracteristicas. Elas, em um primeiro momento,
ndo sdo de extrema significAncia ao usuario do documento. Porém, qualquer
alteracdo em alguma delas gera um documento diferente.

O documento digital, de acordo com Rocha (2014), necessita seguir um
determinado conjunto de regras para ser armazenado e acessado. Esse conjunto é
denominado formato de arquivo.

O formato de arquivo, de acordo com o Dicionario de Terminologia
Arquivistica (2014), sdo regras para a interpretacdo dos bits que formam o
documento digital. Essas regras, de acordo com o Conselho Nacional de Arquivos
(2010) podem gerar quatro tipos de documentos: aberto, fechado, proprietario e
padronizado.

O Conselho Nacional de Arquivos (2001) explica que o formato aberto é

aquele que as especificacbes sdo publicas. Como exemplo, ha os arquivos xml,



23

html, odf e rtf. O formato fechado, ao contrario, € aquele em que as especificacdes
ndo sao divulgadas. O formato proprietario é o que as especificacdes sao definidas
por uma organizacao. Ela tem os direitos do formato de arquivo, e 0 seu uso pode
ser gratuito ou ndo. E o formato padronizado é aquele que é formado por um 6rgao

de normalizacéo, e sdo abertos. Como exemplo, o formato pdf.

2.2.2 Niveis de um documento digital

E possivel determinar que o documento digital € formado por trés niveis: o
fisico, o légico e o conceitual, conforme mostra a Imagem 1. Ferreira (2006)
descreve o nivel fisico como sendo o local em que os dados do documento se
encontram, o suporte fisico. Esse nivel é representado pelo objeto digital, que de

acordo com Ferreira (2006, p.22) "[...] € o0 que hardware € capaz de interpretar.”

Imagem 1 - Niveis do documento digital

Nivel conceptual
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Fonte: Ferreira (2006, p. 25)
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Através da leitura do objeto digital pelo hardware, os dados passam a ser
interpretados, de acordo com a estrutura do documento. De acordo com Ferreira
(2006), essas estruturas sao o nivel l6gico do documento.

A partir do momento que o documento passa para o0 nivel légico, ele se
transforma em algo que o ser humano é capaz de absorver. O documento passa a
possuir uma forma conhecida pela mente humana. De acordo com Ferreira (2006), a
esse formato formado pela mente humana da-se o nome de nivel conceitual.

De acordo com Ferreira (2006), ha ainda um quarto nivel, denominado
experimental. O nivel experimental ocorre a partir do momento em que o ser
humano produz a informagé&o, fazendo o caminho inverso ao que foi apresentado.
Ou seja, o ser humano absorveu a informacéo, ou nivel conceitual, e a codifica em
uma linguagem. Isso pode ser transmitido ou armazenado, através de um processo
que transforma a linguagem humana em bindria, arquivando-a e um suporte fisico.
Ferreira (2006) coloca que de forma ideal, o objeto formado pelo nivel experimental

devera ser idéntico ao do nivel conceitual.

2.3 IMAGEM DIGITAL

Imagem, de acordo com o Dicionério de Terminologia Arquivistica (2014, p.
104), é uma "representacédo grafica, plastica ou fotografica de seres, objetos ou
fatos.". A imagem digital, por sua vez, trata dessa representacado, porém em formato
de bits. Por se tratar de uma forma de documento digital, ela pode ter sua origem
tanto de forma digitalizada como naturalmente digital

Cornell Library (2003a, traducédo nossa), explica a imagem digital através da

digitalizacao:

A imagem digital € uma captura instantdnea de modo eletrénico, feita a
partir de documentos, como fotografias, manuscritos, textos impressos e
obras de arte. A imagem digital € amostrado e mapeada como uma grade
de pontos ou elementos de imagem (pixels).

Uma imagem digital, de acordo com Rocha (2016) pode ser de dois tipos:
imagem vetorial e imagem bitmap. A imagem vetorial, de acordo com Martins (2006)
€ criada em softwares especificos para desenho, como Corel Draw, lllustrator e

Flash. Ou seja, ela € uma imagem naturalmente digital. As imagens vetoriais "[...]
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sdo compostas por linhas, angulos e formas geométricas pré definidas por
comandos no computador e por calculos matematicos — ndo sé a imagem em si,
como também o seu posicionamento em relacdo a pagina.” (MARTINS, 2016, p. 21)

Uma das caracteristicas importantes desse tipo de imagem é que ela pode
ser reestruturada diversas vezes. Além disso, a resolucdo é independente da
estrutura. Ou seja, pode ser ampliada e reorganizada diversas vezes que a sua
resolucdo ndo se altera. Isso € importante para casos de artes graficas. Como por
exemplo, uma logomarca para uma empresa, que estampara desde cartdes de visita
até a fachada do local. (MARTINS, 2006)

A imagem bitmap, de acordo com Martins (2006, p. 81), é formada por "[...]
blocos de dados de pixels organizados de determinada maneira.". Cornell Library
(2015, traducdo nossa), complementa essa explicacdo. "[...] A imagem digital é
mostrada e mapeada como uma grade de pontos ou elementos de imagem
(pixels).". Esse tipo de imagem pode ser criada digitalmente através de softwares
como Photoshop, ou digitalizadas. (ROCHA, 2016)

2.3.1 Profundidade de bit

Martins (2009, p. 16) descreve pixel como "[...] a menor unidade grafica de
uma imagem mapeada por bits [...]". O bit ou bits, explica Martins (2006, p. 14) "[...] é
a menor unidade de informacdo usada pelo computador [...]". Cada bit assume o
valor de 0 ou 1, que representa as cores branco e preto.

A Imagem 2 mostra, por exemplo, uma imagem formada por pixels, através
de um desenho quadriculado. Cada quadrado representa um pixel, e o conjunto

deles forma a imagem.
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Imagem 2 - Exemplo de imagem formada por pixels

Fonte: Martins (2009, p.15)

Martins (2009) explica que a cor (preto, branco, tons de cinza ou colorido) de
cada pixel € representado por um conjunto de bits. "Quanto mais bits utilizados, mais
cores ou tonalidades sdo obtidas.” (p. 14-15). E denominado para a quantidade de
bits para cada pixel profundidade de bits de uma imagem.

As Imagens 3 a 7 mostram exemplos de numeros de bit por pixel. A Imagem 3
mostra um bit por pixel, que gera duas cores, preto ou branco. Na Imagem 4 mostra
2 bits por pixel, mostrando quatro tons de cor. Na Imagem 5, h4 uma representacao
simplificada de 4 bits por pixel, mostrando oito dos 16 tons que essa profundidade
tem. Na Imagem 6, também traz uma representacéo simplificada de 8 bits por pixel.

E na Imagem 7, também traz uma representacao simplificada de 24 bits por pixel.

Imagem 3 - Profundidade de bits (1 Bit)

1 bit
Fonte: Martins (2009, p.15)

Imagem 4 - Profundidade de bits (2 Bits)

Fonte: Martins (2009, p.15)



Imagem 5 - Profundidade de bits (4 Bits)
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Fonte: Martins (2009, p.15)
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Fonte: Martins (2009, p.15)
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Martins (2009), explica que com 2 bits, ha apenas as cores preto e branco.

Para que se possa criar mais cores, € necessario utilizar mais bits por pixel. Para

calcular a quantidade de tons, Martins (2009) coloca que é necessario elevar 2

(possibilidades de cores) ao nimero de bits. O Quadro 01 exemplifica como isso

funciona.
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Quadro 1 - Representacdo da profundidade de bits

NGmero de bits por pixel Possibilidade de cores (2°)
1 2 (preto e branco)

4 16

8 256

16 65.536

24 16 milhGes

Fonte: Martins (2005) e Rocha (2016)

2.3.2 Resolucao da imagem digital

A profundidade de bits, como vista no Quadro 01, pode variar entre dois tons
(preto e branco) a 16 milhdes de cores, passando por tons de cinza. Por causa
disso, Cornell Library (2003b, traducdo nossa) explica que a profundidade de bits
pode ser dividida em trés modos: bitonal, escala de cinza ou grayscale e modo de
cor.

O modo bitonal, explica Cornell Library (2003b, traducdo nossa) um pixel &
formado por um bit. Esse bit representa 0 ou 1, preto ou branco. Por isso, ndo ha
uma gradacéao de cores entre eles.

A escala de cinza ou grayscale, cada pixel pode ser formado por dois até oito
bits, explica Cornell Library (2016). Por causa disso, h4 uma variacdo de tons de
cinza.

O modo de cor, segundo Cornell Library (2003b, tradug¢do nossa), cada pixel
pode ser formado por oito até 24 bits. Uma imagem de 24 bits de profundidade,
esses bits sdo divididos em trés grupos: oito bits para o tom vermelho, oito bits para
o tom verde e oito bits para o tom azul. A combinacdo desses trés tons cria em torno
de 16 milhdes de cores. Com relacdo ao modo de cor, Martins (2009) coloca que a
cor de 24 bits € denominada de cor verdadeira, ou true color. Isso porque, com 16
milhdes de tons, é possivel se aproximar das cores que o olho humano é capaz de
capturar.

No Quadro 02, foi elaborada uma comparacdo entre as os trés modos de

profundidade de bit.
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Quadro 2 - Resolucéo de Cor

Bitonal Escala de Cinza Cor

21 = 2 tons (preto e branco) 28 = 256 tons ou 216 = 65.536 tons ou
216 = 65.536 tons 224=16 milhdes

Cada pixel representa ou | Cada pixel representa uma Cada pixel representa uma
preto ou branco variacéo de cinza. cor
1 bit ¢é utilizado para | Pode terde 8 a 16 bits por Pode ter de 16 a 24 bits por
representar cada pixel pixel. pixel.
N&o héa gradacéo de cor Ha gradacao de cor.

Fonte: Adaptado de Conselho Nacional de Arquivos (2010) e Empresa Brasileira de Pesquisa

Agropecuaria (2006)

A guantidade de pixels em uma imagem digital também tem relacdo com a
resolucdo da mesma. O Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica (2005, p.
148) define resolucdo como "Medida da nitidez de uma imagem, expressa ho
namero de linhas discerniveis por milimetro." Ha trés tipos de resolucédo: resolucéo
de imagem, resolucédo do monitor e resolugdo da impressao. Martins (2009), porém,
esclarece que é comum confundi-las entre si. A resolugdo de imagem, que
comumente é chamada apenas de resolucgédo, é definida por ppi (pixels per inch ou
pixels por polegada). A resolucdo do monitor, que é chamada de definicdo, é
expressa pela medida de pontos na horizontal versus a medida de pontos na
vertical. E a resolucdo de impressao, é aquela que € definida por dpi (dots per inch
ou pontos por polegada), que € a quantidade de pontos que a impressora produz ao
imprimir um documento. Ambas sdo importantes para imagem digital, uma vez que
as duas primeira trata da resolucdo na tela da imagem, e a terceira, da impressao da
imagem digital.

Martins (2009) coloca que, assim como em um texto, palavras se repetem, em
uma imagem, cores, tracos ou formas também podem se repetir. Para reduzir essas
repeticbes, a imagem pode passar pelo processo de compactacdo ou compressao,
que faz com que o seu tamanho também diminua.

Cornell Library (2003c, traducdo nossa) explica que ha dois tipos de
compressao: lossless e lossy. A compressédo do tipo lossless ou sem perdas, €

aguela que é utilizada para"[...] abreviar o codigo binario sem descartar qualquer
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informacao, de forma que quando a imagem é descomprimida bit a bit € idéntico ao
original." A compressao tipo lossy ou com perdas, "[...] utiliza um meio de descartar
as informacBes menos significativo, com base na compreensdo da percepcéo

visual." (Cornell Library, 2003c, traducao nossa).

2.3.3 Tipos de imagem digital

A imagem digital pode ser armazenada de varios formatos diferentes. Cornell
Library (2003c, traducdo nossa) explica que formato de arquivo "[...Jconsiste nos bits
que compdem a imagem e o cabecalho informacfes sobre como ler e interpretar o
arquivo. [...] variam em termos de resolucéo, profundidade de bits, recursos de cores
e suporte para compressao e metadados.” Os formatos mais comuns sédo o formato
TIFF, GIF e JPEG.

A imagem TIFF (Tagged-Image File Format), de acordo com Martins (2009)
esse formato pode ser utilizado por todos os tipos de software de edicao, porque é
como se fosse um mapa de bits. Por causa disso, tem uma elevada resolugdo. O
formato GIF (Graphics Interchange Format), Martins (2009) explica, € o0 mais comum
na internet. Esse tipo de imagem ndo comporta cores de 24 e 32 bits, somente as
256 cores (ou 8 bits), que sdo as cores constantes no formato RGB. O formato JPEG
(Joint Photographic Expert Group), de acordo com Martins (2009), foi criado por
fotégrafos profissionais, com o objetivo de realizar trocas entre eles. A imagem pode

ser compactada, porém havera perda de qualidade na imagem.

2.4 DIGITALIZACAO DE UM ACERVO

O Conselho Nacional de Arquivos (2010, p. 5-6) coloca digitalizacdo como

sendo:

Entendemos a digitalizacdo como um processo de conversdo dos
documentos arquivisticos em formato digital, que consiste em unidades de
dados binarios, denominadas de bits - que sao 0 (zero) e 1 (um), agrupadas
em conjuntos de 8 bits (binary digit) formando um byte, e com 0s quais os
computadores criam, recebem, processam, transmitem e armazenam
dados.
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Sao varios os objetivos para a digitalizacdo de documentos. Entre eles, o
Conselho Nacional de Arquivos (2010, p. 6) destaca:

a) A contribuicdo para o acesso de forma ampla de documentos por meio de
Tecnologias da Informagédo e Comunicacéo (TICs);

b) Permissédo de intercambio entre acervos por meio de redes de pesquisa
informatizadas;

c) Promocao, difusdo e reproducdo dos acervos ndo digitais em formatos
diferentes dos originais;

d) Preservacédo dos documentos em seus suportes originais.

A Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria (2006), por sua vez, destaca
0S seguintes pontos:
a) Facilidade de acesso aos documentos por outros publicos ndo usuais;

b) Pesquisa de textos em formato eletrénico e de forma mais eficiente.

Para que a digitalizagédo ocorra de forma eficaz, ela é dividida em etapas. S&o
elas: a selecdo, a conversdo, os metadados, o controle de qualidade e o
armazenamento.

A selecdo, através de critérios pré-estabelecidos, deve indicar quais
documentos deverdo ser digitalizados. De acordo com a Cornell Library (2003d,

traducdo nossa), esses critérios sao:

a) Restricdes legais (privacidade, copyright e direitos autorais);

b) Caracteristicas do documento original (género, tipo, formato fisico, falhas);
c) Disponibilidade da documentacao (organizacao);

d) Uso da digitalizacao (frequéncia de uso, beneficios);

e) Financeiro (recursos).

A converséo, de acordo com Cornell Library (2003e, traducéo nossa) envolve
as caracteristicas do documento a ser digitalizado. Elas determinardo as
configuragOes utilizadas na digitalizagcdo como resolugéo, profundidade de bit e
niveis de compressao. Essas caracteristicas sdo: o tamanho do documento original,

detalhamento da imagem, se o documento é colorido ou ndo e quais cores possui.
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Os metadados sédo informacfes sobre os dados. Sua funcdo é facilitar a
pesquisa e a utilizacdo de um documento em formato digital (EMPRESA..., 2006).
De acordo com National Information Satandart Organization (2004, traducdo nossa)

eles podem ser de quatro tipos:

a) Descritivos: descreve o conteudo intelectual do documento;

b) Administrativos: fornecem informacfes que auxiliam na gestdo do
documento;

c) Técnicos: relativo aos aspectos técnicos do documento, como
compresséo, resolucao, formato, entre outros;

d) Estruturais: relativo a informacfes da estrutura do documento,

possibilitando a navegacéao.

O controle de qualidade, de acordo com Cornell Library (2003f, traducao
nossa) € responsavel por garantir que imagem digital tenha suas expectativas
atendidas. A Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria (2006) coloca que

alguns dos critérios que devem ser inspecionados sao:

a) Tamanho da imagem
b) Resolucéo;

c) Formato de arquivo;
d) Modo.

O armazenamento se refere onde estes documentos digitalizados seréo
mantidos. A Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuéria (2006) coloca que o
modo mais comum é que o documento mestre ou matriz fique em modo off-line, e
que apenas as derivadas de acesso sejam acessiveis de modo online. Esse método

visa proteger o documento digital.
2.5 CONFIGURACAO DO REPRESENTANTE DIGITAL
O representante digital de um documento, de acordo com Conselho Nacional

de Arquivos (2010), é o resultado da digitalizacdo, ou seja, da conversdo de um

documento fisico em digital. Ele pode ser utilizado para a preservagao, acesso e/ou
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reproducdo. Para cada um desses modos € produzido na digitalizacdo versdes
diferentes da mesma imagem.

Tanto a Conselho Nacional de Arquivos (2010) quanto o Empresa Brasileira
de Pesquisa Agropecuaria (2006) recomendam trés tipos de imagens, porém com
nomenclaturas diferentes. Sao matriz digital (ou imagem mestra), derivada de
acesso (ou imagem de acesso) e a derivada de navegacdo (ou imagem em

miniatura).

2.5.1 Matriz digital

A matriz digital, de acordo com a Empresa Brasileira de Pesquisa
Agropecuaria (2006), deve ser uma imagem mais fiel possivel do documento
original. Ou seja, ndo deve ter alteragbes como compactacdo ou edicdo. Deve
possuir alta qualidade, pois a mesma serd usada para criar as imagens derivadas
(derivada de acesso e de navegacéo).

Com relacao ao formato da imagem, o Conselho Nacional de Arquivos (2010)
aponta como sendo o mais utilizado o TIFF, por causa de sua definicdo de cores
elevada. A resolucéo 6ptica, a profundidade de bit e 0 modo de cor variam conforme
o tipo de documento original, conforme mostra o Quadro 3.
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Tipo de documento Tipo de Formato de | Resolucdo minima, modo
reproducao documento de cor
digital

1 Textos impressos, sem | Bitonal TIFF sem | 300 dpi, escala de 1:1, 4
ilustragdo, preto e compressdo | bits modo bitonal
branco

2 Texto impressos, com | Tons de cinza | TIFF sem | 300 dpi, escala 1:1, 4 bits
ilustracbes e preto e compressdo | modo bitonal
branco.

3 Texto impressos, com | Cor TIFF sem | 300 dpi, escala 1:1, 24 bits,
ilustracdo e cor compressdo | cor

4 Manuscritos sem a | Tonsdecinza | TIFF sem | 300 dpi, escala 1:1, 8 bits
presenca de cor compresséo

5 Manuscritos com a | Cor TIFF sem | 300 dpi, escala 1:1, 24 bits,
presenca de cor compressdo | cor

6 Fotografias Cor TIFF sem | 300 dpi, escala 1:1, 24 bits,
(Preto e Branco e Cor) compressdo | cor

7 Negativos fotogréficos | Cor TIFF sem | 3000 dpi, 24 bits, cor
e diapositivos compresséo

8 Documentos Cor TIFF sem 300 dpi, escala 1:1, 24 bits,
cartograficos compressdo | cor

9 Plantas Bitonal TIFF 600 dpi, 8 bits

10 Microfilmes e Tons de cinza | TIFF sem 300 dpi, 8 bits, modo tons
Microfichas compressdo | de cinza

11 Gravuras, cartazes e Cor TIFF sem 300 dpi, escala 1:1, 24 bits,
desenhos (Preto e compressdo | cor
Branco e Cor)

Fonte: Conselho Nacional de Arquivos (2010)

2.5.2 Derivada de acesso

A derivada de acesso, de acordo com a Empresa Brasileira de Pesquisa

Agropecuaria (2006), deve ser criada a partir da matriz digital. O seu tamanho deve

ser menor, para facilitar o carregamento da imagem, que podera ser acessada

através da rede. A qualidade da imagem pode ser inferior a da matriz digital, porém

ndo muito baixa, pois podera ser utilizada como imagem de impressdo ou para

download.

O Conselho Nacional de Arquivos (2010) recomenda para as derivadas de

acesso, o formato JPEG. A resolugcdo devera ser mais baixa que a matriz digital,

uma vez que ela sera acessada em rede. Diferente da matriz, a derivada de acesso

podera ter tratamento de imagem, para melhorar a visualizacdo e impressdo. A

resolucao Optica, a profundidade de bit e 0 modo de cor, assim como a matriz digital,

variam conforme o tipo de documento, conforme mostra o Quadro 4.
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Quadro 4 - Caracteristicas da derivada de acesso

Tipo de Tipo de Formato de | Compactacéo, resolucdo, modo de cor
documento reproducéo documento
digital
Texto Escala de cinza | JPEG 20:1, redimensionamentos para 640x480,
ou cor escala de cinza ou cor
Fotografia Escala de cinza | JPEG 7:1 —10:1 para escalas de cinza;
ou cor 10:1 - 20:1 para cor

Redimensionamento para 640x480, escala
de cinza ou cor

Mapas Escala de cinza | JPEG 20:1 — dependendo do tamanho do original
ou cor 1200 pixels para mapas grandes
640x480 para mapas pequenos
Negativos e | Escala de cinza | JPEG 7:1 - 10:1 para escalas de cinza;
transparénci | ou cor 10:1 - 20:1 para cor
as Redimensionamento para 640x480

Fonte: Conselho Nacional de Arquivos (2010)

2.5.3 Derivada de navegacao

A derivada de navegacao, de acordo com a Empresa Brasileira de Pesquisa
Agropecuaria (2006), tem por objetivo auxiliar o usuario, para que ele escolha se
quer visualizar a derivada de acesso. Por isso, deve ser bem pequena, menor que
ela, para uma rapida visualizacdo em rede.

O Conselho Nacional de Arquivos (2010) recomenda como formato da
derivada de navegacdo os formatos GIF ou JPEG. Porém, o ultimo ndo é o mais
indicado para imagens cujos desenhos e textos com linhas muito finas ou caracteres
muito pequenos. A resolucdo Optica, a profundidade de bit e o modo de cor, assim
como os demais representantes digitais, variam conforme o tipo de documento,

conforme mostra o Quadro 5.

Quadro 5 - Caracteristicas da derivada de navegacéao

Tipo de Tipo de Formato de Compactacéo, resolucdo, modo de cor
documento reproducao documento
digital
Texto Escala de | GIF Compactacao tipica para formato GIF,
cinza ou cor resolugdo: redimensionamento do original
para 150-200 pixels em relacdo a altura
Fotografia Escala de | GIF ou JPEG Compactacao tipica para formato GIF,
cinza ou cor redimensionamento do original para 150-
200 pixels em relacéo a altura
Mapas Escala de | GIF ou JPEG Compactacdo tipica para formato GIF,
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cinza ou cor redimensionamento do original para 150-
200 pixels em relacéo a altura.
Negativos e Escala de | GIF ou JPEG Compactacédo tipica para formato GIF,
transparéncias | cinza ou cor redimensionamento do original para 150-
200 pixels em relacéo a altura

Fonte: Conselho Nacional de Arquivos (2010)

2.6 ESCOLHA DO SCANNER

Outro fator que influencia diretamente a digitalizacdo € a escolha do scanner.
O equipamento deve ser escolhido de acordo com as caracteristicas do documento
a ser digitalizado, como tamanho, tonalidade e tipo de documento.

Os tipos de scanners utilizados para a digitalizacdo, visando a preservagao
digital sdo: scanner de mesa (flat bed), scanner planetario, camera digital, scanners
para digitalizacdo de negativos e dispositivos fotograficos, scanners para
digitalizacdo de microformas, scanners de producdo e alimentacdo automatica
(Conselho Nacional de Arquivos, 2010). O Quadro 6 apresenta os tipos de scanners

e também para quais documentos sdo recomendados.

Quadro 6 - Tipos de Scanner

Scanner Documentos recomendados
Scanner de mesa Documentos planos em folhas simples e ampliacdes
fotograficas em bom estado de conservacao.
Scanner planetario Documentos planos em folhas simples, documentos
encadernados com lombada fragil e documentos frageis.
Camera digital Documentos arquivisticas originais, como daguerreoétipos,

albuminados e ferrétipos.

Scanners para digitalizacdo de | Negativos e diapositivos em bom estado de conservacao.
negativos e dispositivos
fotograficos

Scanners para digitalizacdo de | Diferentes tipos de microformas.
microformas
Scanners de producdo e | Documentos em excelente estado de conservagao.
alimentac@o automatica

Fonte: Adaptado de Conselho Nacional de Arquivos (2010) e Empresa Brasileira de Pesquisa
Agropecuaria (2006).
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3 METODOLOGIA

Metodologia, de acordo com Marconi e Lakatos (2010), deve responder as
guestdes de pesquisa tais como?, com 0 qué?, onde? e quanto?. Essas questdes
sdo respondidas através da delimitacao do tipo de pesquisa.

A pesquisa, de acordo com Gil (2010) é um processo sistematico que
responde questdes levantadas durante a pesquisa. A pesquisa pode ser classificada
conforme a sua natureza, objetivo, procedimento e objeto de coleta. Serao
apresentados neste capitulo como a pesquisa sera realizada, conforme a
classificagao.

3.1 SEGUNDO A NATUREZA

De acordo com Silva e Menezes (2005), a pesquisa aplicada é aquela que
tem por objetivo gerar um conhecimento que possa ter utilidade pratica. Gil (2010)
complementa que o conhecimento adquirido nesse método de pesquisa sera
utiizado em uma situacdo em especifico. Essa pesquisa apresenta um estudo
investigativo das configuracbes para digitalizacdo de documentos textuais
datilografados em suas diferentes apresentacfes e com diferentes caracteristicas.
Ao fazer esse estudo, foram confrontadas as recomendacdes do CONARQ para a
digitalizacdo de documentos textuais. A partir desses resultados, constataram-se
quais estavam de acordo com as reais necessidades dos documentos e quais eram

equivocados.

3.2 SEGUNDO A ABORDAGEM DO PROBLEMA

A pesquisa qualitativa, de acordo com Silva e Menezes (2005), trata de
guestdes que nao podem ser traduzida em nimeros. O ambiente em que ocorre a
pesquisa é a fonte dos dados, e 0 pesquisador, que age como observador, é o
instrumento de pesquisa. Isso porque os dados sédo descritivos, e conhecimento do
pesquisador sobre o que esta sendo analisado € fundamental para a interpretacéao
do que seréa observado.

A pesquisa ira tratar da andlise de qualidade da digitalizacdo. Nao havera

guestbes quantitativas, tratando-se de uma pesquisa unicamente qualitativa. Para
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ISso, serdo observadas as recomendacdes sobre digitalizagdo do CONARQ para
documentos textuais. Os critérios analisados foram a resolucdo da imagem e modo
de cor. E os dados obtidos através dessa analise foram quais sdo as configuracdes
mais adequadas para documentos textuais datilografados com diferentes

caracteristicas.

3.3 SEGUNDO OBJETIVO

A pesquisa exploratéria, de acordo com Silva e Menezes (2005), envolve a
analise bibliogréafica e também o estudo de experiéncias praticas. Como apresentado
anteriormente, o objetivo desse estudo foi a investigacdo das configuracfes para
digitalizacdo de documentos textuais datilografados em suas diferentes
apresentacdes com diferentes caracteristicas. Para alcancar esse objetivo, a
pesquisa foi divida em quatro objetivos especificos. Cada um deles tem uma funcéo,
colaborando para a pesquisa no todo.

O Quadro 7 demonstra de forma ilustrada como cada objetivo especifico do

trabalho foi desenvolvido durante a pesquisa.

Quadro 7 - Relacdo dos Objetivos especificos e método

Objetivo Método
a) Analisar as recomendag8es | Estudo teérico das recomendag¢8es, dom destaque
existentes para digitalizacdo de | a recomendacao do CONARQ.

documentos textuais;
b) Experimentar configuracdes para a

das
varias

amostras e
das amostras

DefinicAo das realizagcéo

em

geracdo de matrizes de documentos
textuais datilografados

digitalizacbes
configuracdes, comparando os resultados.

c) Analisar as experimentagbes
realizadas com relacao as
recomendagdes existentes para
digitalizac@o de documentos textuais

Verificacdo dos resultados da digitalizacdo das
amostras  considerando  recomendagfes do
CONARQ, com foco no modo e resolucéo.

d) Apresentar sugestbes para
digitalizacéo de documentos
datilografados

Sugestbes de como digitalizar esse
documento, considerando os resultados.

tipo de

Fonte: Elaborado pela autora

3.4 SEGUNDO PROCEDIMENTO E COLETA DE DADOS

O estudo de caso, de acordo com Silva e Menezes (2005), faz um estudo

exaustivo de poucos objetivos. Esse tipo de estudo tem como foco apenas uma
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unidade: um individuo, um pequeno grupo, uma instituicdo um programa, ou um
evento.

Gil (2010, p. 117), coloca que as etapas a serem seguidas em uma pesquisa
de estudo de caso sdo: "Formulacdo do problema ou das questfes de pesquisa,
definicdo das unidades-caso, sele¢cdo dos casos, elaboragao do protocolo, coleta de
dados, analise e interpretacdo dos dados, redacgdo do relatorio.".

Essa pesquisa se qualifica com um estudo de caso pois o problema
apresentado é focado em um grupo especifico de documentos, que sao o0s textuais
datilografados. O grupo estudado continha seis amostras de documentos
datilografados com diferentes caracteristicas. Esses documentos pertenciam a um
professor universitario gaucho, e é composto por provas, trabalhos e demais
atividades de aula. Essas amostras foram digitalizadas, gerando as matrizes digitais.

Partindo do documento gerado, foi analisado o modo de cor e a resolugao.

3.5 ANALISE DOS DADOS E APRESENTACAO DOS RESULTADOS

Para essa analise foi utilizado o scanner Canon IMager Férmula DR-G1100,
com alimentacdo automatica. A escolha desse scanner ocorreu pelo fato da
investigacdo considerar um caso de digitalizagdo de uma grande quantidade de
documentos, que ndo eram encadernados. Optou-se por utilizar a configuracao
padrdo do scanner, sem 0 uso de recursos de processamento de imagem, pois O
trabalho teve por foco o estudo de modo e resolugdo das matrizes. Por isso, 0
formato escolhido para os documentos digitais foi o TIFF, recomendado para
matrizes digitais. A amostra € composta por seis documentos datilografados. Cada
um dos documentos possui caracteristicas especiais, que os diferem uns dos outros.

A andlise foi realizada em duas partes: modo e resolucao. Para isso, utilizou-
se como referéncia para essa comparacdo, os valores da matriz digital. Ela tem
como objetivo preservar o documento original. Para ambas, foi utilizado o software
GIMP2. Ele é utilizado para o processamento de imagens. Possui diversos recursos,
como utilizados para tratamento e também para ampliagdo da imagem, sem alterar
as propriedades. (GIMP, 2016). Diferente de um visualizador de imagens comum, 0
GIMP permite utilizar o formato TIFF sem compressdo da imagem. Ele mostra

também a resolucado (dpi) em numeros, facilitando a comparacao de resolucéo.
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A primeira parte da andlise foi com relacdo ao modo. Cada uma das seis
amostras foi digitalizada nos modos bitonal, tons de cinza e cor. A resolugéo
utilizada foi a indicada na recomendacdo do CONARQ, de 300dpi. Foram gerados
entdo 18 documentos digitais, trés para cada documento fisico. Para facilitar a
comparacgdo, cada um dos documentos digitais recebeu um caodigo. A relagdo de
cadigos se encontra no Quadro 10 do Apéndice A.

A Quadro 8 uma descricdo geral dos documentos e as configuracdes testadas

para cada um deles.

Quadro 8 — Relacdo de amostras e configuracdes

N° da Descri¢cado do Original Configuraces
amostr testadas
a
1 Documento datilografado e mimeografado com texto | Bitonal, 300 dpi;
em roxo, com marcagbes manuscritas a lapis em | Tons de Cinza, 300 dpi
papel amarelado. Colorido, 300 dpi
2 Documento datilografado, com o uso de carbono, com | Bitonal, 300 dpi;
letras em tom bem escuro, em papel é amarelado, | Tons de Cinza, 300 dpi
gquase sem transparéncia Colorido, 300 dpi
3 Documento datilografado com o uso de papel carbono, | Bitonal, 300 dpi;
em papel é similar ao da segunda amostra, sendo as | Tons de Cinza, 300 dpi
letras impressas em preto com tom mais claro. Colorido, 300 dpi
4 Documento datilografado com o uso de papel carbono, | Bitonal, 300 dpi;
com o texto claro, em papel fino e transparente. Tons de Cinza, 300 dpi
Colorido, 300 dpi
5 Documento com texto datilografado e digitado em | Bitonal, 300 dpi;
preto em papel vegetal. Tons de Cinza, 300 dpi
Colorido, 300 dpi
6 Documento datilografado em matriz de mimeografo | Bitonal, 300 dpi;
com o texto em roxo. Apresenta manchas roxas em | Tons de Cinza, 300 dpi
torno do texto. Colorido, 300 dpi

Fonte: Elaborado pela autora

A andlise comparou os trés documentos digitais de cada amostra. Observou-
se qual deles era mais fiel ao original, escolhendo-o como representante digital do
documento fisico. Apés isso, foram apontadas quais sdo as configuragcdes de modo
indicadas pelo CONARQ de acordo com as caracteristicas do documento fisico. Por
fim, comparou-se o modo escolhido de acordo com a analise e o indicado pelas
recomendacgfes, comparando-0s, e caso necessario, sugerindo opc¢des. Esses
resultados séo apresentados diretamente no texto.

A segunda andlise foi o comparativo de resolucdo. O indicado nas
recomendacfes do CONARQ (2010) é de 300 dpi.

comparacao 300dpi e 600dpi, o dobro da resolucéo indicada. Os documentos entéo

Utilizou-se entdo para
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foram digitalizados com essa configuracdo de resolugcéo. Para selecionar o modo
testado, foi utilizado o resultado da andlise anterior. Sendo assim, foram gerados 14
documentos. Para facilitar a comparacéo, cada um dos documentos digitais recebeu
um coédigo. A relacdo de codigos se encontra no Quadro 11 do Apéndice A.

A Quadro 9 uma descricdo geral dos documentos e as configuracdes testadas
para cada um deles.

Quadro 9 - Relacdo de amostras

N° da Descricao do Original Configuracdes testadas
amostra
1 Documento datilografado e mimeografado com | Cor, 300 dpi
texto em roxo, com marca¢bes manuscritas a | Cor, 600 dpi
lapis em papel amarelado.
2 Documento datilografado, com o uso de | Cor, 300 dpi
carbono, com letras em tom bem escuro, em | Cor, 600 dpi
papel é amarelado, quase sem transparéncia
3 Documento datilografado com o uso de papel | Cor, 300 dpi
carbono, em papel é similar ao da segunda | Cor, 600 dpi
amostra, sendo as letras impressas em preto | Tons de Cinza, 300 dpi

com tom mais claro. Tons de Cinza, 600 dpi
4 Documento datilografado com o uso de papel | Tons de Cinza, 300 dpi
carbono, com o texto claro, em papel fino e | Tons de Cinza, 600 dpi
transparente.
5 Documento com texto datilografado e digitado | Tons de Cinza, 300 dpi
em preto, em papel vegetal Tons de Cinza, 600 dpi
6 Documento datilografado em matriz de | Cor, 300 dpi

mimeografo com o texto em roxo. Apresenta | Cor, 600 dpi
manchas roxas em torno do texto.

Fonte: Elaborado pela autora

A comparacao foi realizada com a utilizagdo de zoom. Para os documentos
com resolucdo de 300dpi foi utilizado zoom de 80%, e para os de 600dpi, de 40%. E
uma segunda analise de cada imagem foi feita com zoom de 400% na imagem de
300dpi e zoom 200% para imagem de 600dpi, mostrando detalhes das letras e
palavras. Foi utilizado essa proporgdo para manter o tamanho capturado do
documento com o mesmo tamanho em centimetros. Assim como na primeira

analise, os resultados sao apresentados diretamente no texto.
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4 ANALISE DOS RESULTADOS

Para a realizacdo dos testes, foram selecionados sete amostras de
documentos do género textual. Cada documento foi digitalizado em cada modo
(bitonal, tons de cinza e cor) e também com resolu¢des diversas, conforme
apresentado nos Quadros 8 e 9 na metodologia. Para efetuar a analise, foi atribuido
para cada um deles um cédigo. A relacdo de codigos por documento encontra-se no
Quadro 10 do Apéndice A.

O scanner escolhido foi o do tipo producdo CANON IMager Formula DR-
G1100, com alimentador automatico. Esse tipo de scanner pode ser utilizado para
qualquer género ou tipo de documento em folha solta, desde que ndo seja material
fragil.

A apresentacao dos resultados ocorrerd em duas partes. A primeira sera com
relacdo ao modo. E a segunda, com relacdo a resolucdo. Serdo apresentados um
recorte do documento, para fins de comparacao. O software utilizado é o GIMP. Ele

é utilizado para tratamento de imagem.

4.1 ANALISE COM RELACAO AO MODO

Essa analise tem por objetivo fazer o comparativo do modo (bitonal, tons de
cinza e cor) para cada documento da amostra. Através delas, foi verificado quais 0s
modos sdo mais fiéis ao documento original e comparando com as especificaces
da literatura, tendo como base as diretrizes do Conselho Nacional de Arquivos
(2010). Para essa analise, todas as imagens analisadas estdo na resolucdo de 300
dpi, que é a resolugdo recomendada para matriz digital de documentos textuais.
Destacamos que, por serem matrizes, as imagens digitais ndo foram processadas.

O texto esta organizado da seguinte forma: para cada amostra, apresenta as
imagens digitalizadas nos modos bitonal, tons de cinza e colorido, destacando
caracteristicas observadas decorrentes da digitalizacdo. A seguir, apresenta uma
comparacao envolvendo as trés imagens, destacando as mais fiéis ao original.
Finalizando, analisa o resultado obtido frente as recomenda¢fes do Conselho
Nacional de Arquivos.

A primeira amostra a ser analisada corresponde a um documento

datilografado e mimeografado com texto em roxo. H4A marcacdes manuscritas a
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7

lapis. O papel é amarelado. As Imagens 8, 9 e 10 apresentam as imagens
digitalizadas desse documento nos modos bitonal, tons de cinza e colorido,

respectivamente.

Imagem 8 - Documento datilografado e mimeografado com texto em roxo
digitalizado em modo bitonal (B301)
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Fonte Autor

Como mostra a Imagem 8, o documento no modo bitonal (B301) apresenta o
fundo branco e o texto em preto. No fundo, retirou as manchas, que sao claras,
mantendo alguns pontos dessas manchas que sdo mais escuros, principalmente ao
redor do texto. Os pontos marcados a lapis se destacam também em preto. As letras
tém os seus contornos com falhas. O texto tem alguns pontos dificeis de
compreender, como podemos notar na palavra centro. Isso deve-se ao fato que em
muitas palavras a impresséao esta fraca no original, com muitos pontos sendo assim

representado como branco.
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Imagem 9 - Documento datilografado e mimeografado com texto em roxo

dlgltallzado em modo tons de cmza (G301)
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Eonte: Autor

Na Imagem 9

temos o documento (G301) no modo tons de cinza. E possivel

observar que o documento tem o fundo cinza com manchas. O cinza do fundo é

acentuado, pois o papel é amarelado. O texto também é cinza, porém mais escuro.

O fato do fundo e do texto serem cinza, ndo traz muito destaque ao texto. Os

contornos das letras estdo falhos assim como no documento bitonal (B301). Aqui,

eles se misturam com o fundo, o que torna a leitura mais dificil. Os pontos a lapis se

destacam mais que o texto datilografado.

Imagem 10 - Documento datilografado e mimeografado com texto em roxo

digitalizado em modo colorldo (C301)
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Fonte: Autor
O documento

Representa o fundo

no modo colorido.

apresentado na Imagem 10 (C301) esta

em um tom amarelado (original) e o texto em roxo. Nota-se
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algumas manchas no fundo e no texto. Os pontos marcados a lapis aparecem bem,
em tom de cinza amarronzado. O contorno do texto também apresenta falhas, como
nos outros dois. Porém, elas sdo menos perceptiveis, e nao prejudicam a leitura do
texto.

Comparando as trés imagens, a Imagem 10 (cor) representa o documento
digital de forma mais fiel. Esse documento ndo possui imagens, e possui texto
impresso datilografado, com fundo amarelado. Entre as recomendacdes
apresentadas no Quadro 03, as que melhor se encaixam sao: (1) texto impresso
sem ilustracdo e preto e branco sem manchas; (2) texto impresso sem ilustracdo e
com mancha (considerando o papel amarelado como um tipo de mancha); (3) texto
impresso com ilustracdes e cor e mancha; (4) texto manuscrito com presenca de cor.

Observa-se que nenhuma recomendacdo representa exatamente o caso, e
conclui-se que ha necessidade de recomendacdes mais especificas. As
recomendagodes (1) e (2) poderiam ser utilizadas, visto que o documento original néo
possui grandes manchas, possui a letra em um Unico tom (roxo) € ndo possui
ilustracbes. Entretanto, pela a analise realizada, observou-se que a cor foi
determinante nesse documento, funcdo do papel amarelado e do texto em roxo.
Partindo do pressuposto da necessidade de considerar a cor do texto e do fundo, as
recomendacdes mais adequadas seriam as (3) e (4), que sugerem o modo colorido.

A segunda amostra € o documento datilografado, com o uso de carbono, com
letras em tom bem escuro. O texto esta em preto. O papel é amarelado, quase sem
transparéncia. As Imagens 11, 12 e 13 apresentam as digitalizagbes em modo

bitonal, tons de cinza e colorido, respectivamente.
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Imagem 11 - Documento datilografado, com o uso de carbono, com letras em tom
bem escuro, em papel é amarelado, quase sem transparéncia, digitalizado em modo

monto 4a Fala) como no ¥0. Wanda aea o

Fonte: Autor

A Imagem 11 apresenta o documento (B302) no modo bitonal. O fundo da
imagem é branco, e o texto preto. Alguns pontos do texto sao dificeis de ler, como

em ANDAMENTO. Nesse caso, o contorno das letras esta grosso e apresenta

falhas, provavelmente em funcdo do uso do papel carbono. H4 também pequenas

manchas, como a que ocorre entre as palavras externa e como, também

provavelmente em decorréncia do uso do papel carbono. Essa sombra é mais clara
que o texto, mas no momento da digitalizacdo teve suas partes mais escuras

interpretadas como preto.
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Imagem 12 - Documento datilografado, com o uso de carbono, com letras em tom
bem escuro, em papel é amarelado, quase sem transparéncia, digitalizado em modo
tons de cinza (G302)
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Fonte: Autor

A Imagem 12 mostra o documento (G302) no modo de tons de cinza. Ele tem
o fundo claro, quase branco, com manchas cinza. Essas manchas também
aparecem no documento original. O fundo cinza é explicado pelo fato de o papel do
documento original ser amarelo. O texto € mais claro que na imagem anterior
(Imagem 11). O contorno mais fino, mas apresenta falhas. Aparecem algumas

manchas ao redor do texto, como a que ocorre entre as palavras externa e como.

Elas, porém, ndo atrapalham a leitura e o entendimento do documento.
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Imagem 13 - Documento datilografado, com o uso de carbono, com letras em tom
bem escuro, em papel é amarelado, quase sem transparéncia, digitalizado em modo
colorido (C302)
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Fonte: Autor

A digitalizacdo em modo colorido (C302), mostrado na Imagem 13, apresenta
o fundo amarelado, como o documento original. Apresenta manchas em cinza em
alguns pontos. Essas manchas existem no documento original. O texto estd em
preto, com falhas no contorno. Em alguns pontos do texto percebe-se uma sombra,
no mesmo ponto da Imagem E. Mas esta mais fraca.

Como esse documento tem o texto em preto, e ndo contem imagens, as
recomendacdes que mais se encaixam sao: (1) texto impresso sem ilustracéo, preto
e branco sem mancha; (2) texto impresso com ilustracdes, preto e branco, com
mancha.

Observa-se que dentre as recomendacdes apresentadas, a (1) se encaixaria
melhor, em teoria. Na pratica, porém, ela ndo se mostrou suficiente, pois o carbono
deixa manchas no fundo e letras com contorno grosso, que sdo capturadas pelo
modo bitonal em preto, como apresentado na Imagem 11 (documento B302). Em
modo tons de cinza, como sugerem a recomendacao (2) o texto ficou legivel, porém
as manchas do fundo ainda se destacam. Isso ocorreu por causa da cor de fundo
do documento original, que é amarelado, e ndo branco. Comparando as trés
imagens, a Imagem 13 (em cor) representa o documento digital de modo mais fiel.
Considerando a escolha pelo modo colorido, esse resultado ndo confere com as
recomendacdes.

A terceira amostra € do documento datilografado em papel carbono. O papel

€ similar ao da segunda amostra, sendo as letras impressas em preto com tom mais
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claro. E o papel amarelado. As imagens 14, 15 e 16 apresentam as digitalizagdes

em modo bitonal, tons de cinza e colorido, respectivamente.

Imagem 14 - Documento datilografado com o uso de papel carbono, com as letras
em preto com tom mais claro, digitalizado em modo bitonal (B303)
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ifonte: Autor

A Imagem 14 mostra o documento (B303) em modo bitonal. O fundo é branco
com o texto em preto. Nao apresenta manchas. Em alguns pontos do texto, como
em BLOCO, o contorno estd com falhas. Em outros, como animais, ele € mais
grosso. No documento original, BLOCO est4 mais claro, e animais tem pontos mais
escuro, como uma sombra, o que explica as falhas. Isso tudo ndo compromete o

entendimento do texto. Também ndo hd manchas em torno do texto na imagem.
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Imagem 15 - Documento datilografado com o uso de papel carbono, com as letras

~em preto com tom mals claro dlgltallzado em modo tons de cmza (G303)
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A Imagem 15 apresenta o documento (G303) em tons de cinza. O fundo é

branco com alguns pontos com manchas. No documento original, o ponto onde esta

a mancha (palavra estava) esta borrado. O texto estd em cinza. Em alguns pontos,

ele € mais claro e com falhas no contorno. Diferente do da versdo em bitonal

(Imagem 14, B303), os contornos das letras estdo mais padronizados, ndo h4 alguns

mais largos e fortes do que outros. A leitura do documento ndo é prejudicada,

apesar das falhas e das manchas.

Imagem 16 - Documento datilografado com o uso de papel carbono, com as letras

em preto com tom mals claro dlgltallzado em modo CO|OI‘IdO (C303)
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O documento (C303) no modo colorido, mostrado na Imagem 16, apresenta o
fundo amarelado com algumas manchas mais claras. O documento original também
tem o fundo amarelado, e no ponto da mancha esta borrado. O texto esta com o
contorno limpo, quase sem falhas. Em alguns pontos, o texto € mais claro. No
documento original também estd assim. Nada disso, porém, interfere na leitura do
texto.

Comparando as trés imagens, tanto a Imagem 15 (tons de cinza) como a
Imagem 16 (cor) seriam suficientes para representar o documento original. Observa-
se que as amostras dois e trés diferem-se basicamente pelo tom do texto, entretanto
nesse caso, considerou-se a imagem em tons de cinza (Imagem 15) suficiente,
enquanto que na anterior, apenas a colorida (Imagem 16) foi considerada. Isso
demostra a complexidade em criar recomendacfes para digitalizacdo, pois
pequenas variagbes podem causar escolhas diferentes. Também mostra a
importancia de além de seguir recomendacdes, de realizar experimentacdes
praticas.

A guarta amostra € um documento datilografado com o uso de papel carbono,
em papel mais fino e transparente que os das amostras anteriores. O texto é claro.
As Imagens 17, 18 e 19 apresentam as digitalizagdes em modo bitonal, tons de

cinza e colorido.

Imagem 17 - Documento datilografado com o uso de papel carbono, com o texto
claro, em papel fino e transparente, digitalizado em modo bitonal (B304)
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Fonte: Autor
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O documento em modo bitonal (B304), mostrado na Imagem 17, aparece com
o fundo manchado com pontos pretos em todo o documento. Percebe-se algumas
manchas mais escuras, formando linhas. E onde deveria estar o texto. Porém, é

impossivel distinguir qualquer palavra.

Imagem 18 - Documento datilografado com o uso de papel carbono, com o texto
claro, em papel fino e transparente, digitalizado em modo tons de cinza (G304)

) L ot
Fonte: Autor

No documento em tons de cinza (G304) mostrado na Imagem 18, o fundo é
cinza. A cor de fundo nao é uniforme, mas sim manchada e escura se comparado ao
original. O papel do documento original é amarelado, o que explica o fundo cinza na
digitalizacdo. E por ser mais fino e transparente, ficou mais escuro. Em alguns

pontos, como na palavra LOCALIZANDO, o texto esta mais claro. Isso também

ocorre no documento original. Mesmo assim, ainda € possivel entender o que esta
escrito.

O documento em modo colorido (C304) na Imagem 19, é muito similar ao
documento em tons de cinza (Imagem 18). O modo colorido captou a nuance

amarelado do documento.
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Imagem 19 - Documento datilografado com o uso de papel carbono, com o texto
claro, em papel fino e transparente, digitalizado em modo colorido (C304)

Fnte: Autor

Ao comparar as trés imagens (17, 18 e 19), as mais fiéis ao documento
original sdo a 18 e a 19, que representam os documentos em tons de cinza (G304) e
colorido (C304), com a preferéncia para o documento em tons de cinza. Isso porque
em modo colorido apresentou o fundo com a cor alterada. Isso provavelmente
ocorreu por causa da transparéncia do papel.

Observando as trés analises feitas com o texto datilografado com o uso de
papel carbono, nota-se escolhas diferentes. Enquanto que na amostra anterior nao
houve diferencas significativas entre os documentos em modo tons de cinza e
colorido, neste o modo colorido ndo se demostrou satisfatério.

A gquinta amostra é de um documento com texto datilografado e digitado em
preto. O papel desse documento € vegetal, ou seja, transparente. As Imagens 20, 21
e 22 mostram o documento digitalizado em modo bitonal, tons de cinza e colorido
respectivamente.
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Imagem 20 - Documento com texto datilografado e digitado em preto, em papel
vegetal, digitalizado em modo bitonal (B305)
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i:onte: Autor

O documento em modo bitonal (B305), representado pela Imagem 20,
apresenta o fundo completamente preto. Ndo é possivel identificar nenhum texto
escrito. Os Unicos pontos claros sdo duas falhas onde anteriormente havia um
grampo. Isso deve ter ocorrido por causa da combinacdo do papel do documento

vegetal, que é transparente, com o modo de cor do documento, que € bitonal.

Imagem 21 - Documento com texto datilografado e digitado em preto, em papel
vegetal, digitalizado em modo tons de cinza (G305)

i:onte: Autor
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O documento em tons de cinza (G305), mostrado na Imagem 21, apresenta o
fundo em cinza. A diferenca entre a digitalizacdo em tons de cinza e preto € que ele
capta diversos tons, dentro da gama de cinza. Isso explica o fundo do documento
em cinza. O texto datilografado parece ser mais claro que o texto impresso. Nao ha

borrados nem manchas ao redor do texto. Além disso, é completamente legivel.

Imagem 22 - Documento com texto datilografado e digitado em preto, em papel
vegetal, digitalizado em modo colorido (C305)
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i:onte: Autor

O documento em modo colorido (C305) apresentado na Imagem 22,
apresenta o fundo cinza, com alguns pontos com uma leve nuance amarelada. Esse
tom nédo existe no documento original, e pode ser o reflexo da luz do scanner. A luz
teria refletido no papel, que é transparente, criando esse tom amarelado. O texto,
tanto o datilografado quanto o digitado estdo iguais ao documento anterior em modo
tons de cinza (G305, mostrado na Imagem 22).

Comparando as Imagens 20, 21 e 22, que representam respectivamente 0s
documentos B305, G305 e C305, percebe-se que a imagem P ndo pode ser
considerada, pois ndo aparece nada. Sendo assim, nesse caso, a comparacao fica
entre os documentos G305 e C305 (Imagens 21 e 22, respectivamente). Eles,
porém, estdo praticamente iguais, apenas o segundo (cor) tem o fundo um pouco
mais amarelado que o primeiro (tons de cinza). Por isso, o que melhor representa o
documento original é a Imagem Q. Entre as recomendacdes apresentadas, as que
se encaixam séo: (1) texto impresso com ilustracbes e preto e branco; (2) texto
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impresso com ilustracdo e cor. Conforme j& visto nas andlises anteriores, a
transparéncia favorece a escolha pelo modo de tons de cinza.

A sexta amostra é de um documento datilografado com o texto em roxo. Ele &
uma matriz de mimeografo. Em funcdo da sua utilizacdo, apresenta um fundo
manchado em roxo. E elas sdo mais aparentes em torno do texto. As imagens 23,
24 e 25 apresentam os documentos em modo bitonal, tons de cinza e colorido.

Imagem 23 - Documento datilografado em matriz de mimeografo com o texto em
roxo, digitalizado em modo bitonal (B306)
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Fonte: Autor

O documento em modo bitonal (B306), mostrado na Imagem 23, apresenta o
fundo branco. O texto estd em preto, com poucas manchas e com o contorno com
falhas. O fundo roxo do documento original aparece em branco. O texto tem falhas,
como em gual, e o contorno mais grosso em importancia. Essa Ultima tem o

contorno mais grosso também no original, além de manchada.



57

Imagem 24 - Documento datilografado em matriz de mimeografo com o texto em
roxo, dlgltallzado em modo tons de cmza (6306)
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Fonte Autor

O documento (G306) em tons de cinza, mostrado na Imagem 24, apresenta o
fundo branco com manchas cinza, principalmente ao redor do texto. O texto esta em
preto, com algumas falhas, como em qual. Na palavra importancia, que foi
apontada no documento anterior (B306) com o0 contorno mais grosso, nesse

documento aparece mais escuro, mas com manchas ao redor.

Imagem 25 - Documento datilografado em matriz de mimeografo com o texto em
roxo, dlgltahzado em modo colorldo (C306)
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O documento colorido (C306), mostrado na Imagem 25 apresenta o fundo

claro com manchas roxas, principalmente em volta do texto. No documento original
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h& manchas roxas, mas elas ficaram mais acentuadas na digitalizacdo. O texto esta
em roxo e o contorno possui algumas falhas, mas nada que se destaque. A palavra

IMPORTANCIA aparece mais escura que o resto do texto, igual ao documento

original.

Fazendo a comparagdo entre as imagens 23, 24 e 25, nota-se que a Ultima
(Imagem 25) apresenta uma cOpia mais fiel do documento original. Esse documento
apresenta o texto em roxo, e o papel branco com manchas roxas. Nas
recomendacdes analisadas, as que mais se aproximam com as caracteristicas do
original séo: (2) texto impresso com ilustracao e preto e branco com manchas e (3)
texto impresso com ilustragdes e cor.

Partindo do pressuposto da necessidade de considerar que o texto e a cor do
fundo sao coloridos, a recomendacdo mais adequada seria a (3), que sugerem o0
modo colorido. Considerando essas escolhas, o resultado obtido pela analise

confere com as recomendacoes.

4.2 ANALISE COM RELACAO A RESOLUCAO

A segunda andlise realizada foi a de resolucao. As resolu¢cdes comparadas
foram a de 300dpi, como indica a recomendacdo do Conselho Nacional de
Arquivologia (2010) para documentos textuais e de 600dpi, que é recomendada para
imagens fotograficas.

Foram utilizadas os mesmo seis documentos da analise anterior. Mas
diferente dessa andlise, em que foram comparados os trés modos de cor (bitonal,
tons de cinza e colorido), foi escolhido apenas um modo de cor. A escolha tomou
como base qual dos modos foi apontado como o mais adequado na analise anterior.
A relacdo de codigos por documento encontra-se no Quadro 11 do Apéndice A.

Para realizar a comparacédo, optou-se em exibir a imagem em dois tamanhos
de zoom: 80% e 400% para imagens com 300dpi. Para manter a mesma proporgao
de dimenséo, as imagens em 600dpi foram analisadas com zoom de 40% e 200%.
Essa proporcao foi mantida para que o tamanho fisico das amostras (largura X
altura) nao fique diferente ao mostrar o texto.

A primeira amostra analisada corresponde a um documento datilografado e
mimeografado com texto em roxo. Para essa analise foi escolhido o documento em
modo colorido, com as resolu¢cdes de 300dpi (C301) e 600dpi (C601).



59

A Imagem 26 apresenta as imagens em resolugdo 300dpi e 600dpi, com
zoom de 80% e 40%, respectivamente. Observa-se que nao ha diferencas visiveis
entre os dois. O que confirma a recomendacao em indicar 300dpi como resolucdo. O
uso de 600dpi praticamente difere-se por exigir maior espaco para armazenamento,
qgue quadriplica. As versdes 300dpi e 600dpi exigiram, respectivamente, 25mb e

102Mb de armazenamento.

Imagem 26 - Documento datilografado e mimeografado com texto em roxo
digitalizado em modo colorido com resolucdo de 300dpi e 600dpi (C301 e C601)

rupo_cor_600_001] (importada)-2.0 (cor RGB, 1 camada) 4960x7015 - GIMP

Seleci zar Imagem Camada Cores Ferramentas Filtros Janel

Gl
g

Rl e

i
&0 %[v| grupo_cor_300_001 ¢ (828 MB)

Fonte: Autor

Para confirmar essa investigacdo, considerou-se também uma comparacao
com grande zoom, isto é, analisou-se a imagem de 300dpi com zoom de 400%, e a

de 600dpi com zoom de 200%. A comparacdo pode ser observada na Imagem 27.
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Imagem 27 - Documento datilografado e mimeografado com texto em roxo
digitalizado em modo colorido com resolucéo de 300dpi e 600dpi 300dpi e 600dpi
(C301 e C601) ampliada

[grupo_cor_300_001] (importada)-L0 (cor RGB, 1 camada) 2480x3507 ~ GIMP (as 1= P o) [grupo_cor_600_001] (importada)-2.0 (cor RGB, 1 camada) 4960x7015-GIMp | = | Bl | 38

Arquivo Editar Selecionar Visualizar Imagem Camada Cores Ferramentas Fiftros Janel Arquivo  Editar Selecionar Visualizar Imagem Camada Cores Ferramentas Filtros Janel
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400%[7] grupo_cor_300_001.tif 82,8 MB) 200%[~] grupo_cor 600_001.tif (320,5 MB)

Fonte: Autor

Observando as duas imagens, ndo ha diferencas perceptiveis. As falhas no
contorno e no fundo séo iguais em ambas. Conclui-se entdo que ndo € necessario
para esse documento ampliar a resolucao.

A segunda amostra é o documento datilografado, com o uso de carbono, com
letras em tom bem escuro. O texto esta em preto. O papel € amarelado, quase sem
transparéncia. Na analise anterior, modo de cor escolhido para essa amostra foi o
colorido. Assim, para essa analise foi escolhido o documento em modo colorido, com
as resolucdes de 300dpi (C302) e 600dpi (C602).

A Imagem 28 apresenta os documentos em resolucdo 300dpi (C302) e 600dpi
(C602), com zoom de 80% e 40%, respectivamente. Ao comparar as duas, 0
documento com 300dpi aparenta ter o fundo um pouco mais claro e com as
manchas menos acentuadas. Um pixel em 300dpi é representado por quatro pixels
em 600dpi, capturando um valor médio de tom equivalente a esses quatro pontos.
Esses quatro pontos podem representar detalhes de tons que acabam ndo sendo
considerados na resolucdo de 300dpi. O uso de 600dpi praticamente difere-se por

exigir maior espago para armazenamento, que quadriplica.
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Imagem 28 — Documento datilografado, com o uso de carbono, com letras em tom
bem escuro, em papel é amarelado, quase sem transparéncia, digitalizado em modo
colorido com resolucao de 300dpi e 600dpi (C302 e C602)

[grupo_cor_300_002] (importada)-3.0 (cor RGB, 1 camada) 2480x3507 - GIMP ‘E a = [grupo_cor_600_002] (importada)-4.0 (cor RGB, 1 camada) 4960x7015 - GIMP

Arquivo  Editar  Selecionar Vi Imagem Camada Cores Ferramentas Filtros Jan Arquivo  Editar Selecionar Visualizar Imagem Camada Cores Feramentas Filtros Jarl
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um d8les, executou-s¢ || um d8los, executou—s¢
: basquetebol e no out: | basquetebol e no outy

' &0 %[v] grupo_cor_300_002.tif 82,8 MB) 0 %[7] grupo_cor_600_002:if (3295 MB)

Fonte: Autor

Para confirmar se realmente o fundo esta mais claro, ampliou-se o zoom,
comparando a imagem de 300dpi com zoom de 400%, e a de 600dpi com zoom de

200%. A comparacao pode ser observada na Imagem 29.

Imagem 29 - Documento datilografado, com o uso de carbono, com letras em tom
bem escuro, em papel é amarelado, quase sem transparéncia, digitalizado em modo
colorido com resolucao de 300dpi e 600dpi (C302 e C602) ampliado

fgrupo.cor_300_002] (importada)-3.0 (cor RGB, 1 camada) 24803507 -GiMp | = | B %8 | I [grupo. cor_600_002] (mportada) 4.0 (cor RGE, 1 camada) 49607015 — GIMP (= :=1: e

Arquivo  Editar Selecionar Visualizar Imagem Camada Cores Femamentas Filtros Jan Arquivo Editar Selecionar Visualizar Imagem Camada Cores Femamentas Filtros Jar|
Lol 0 T T e & [ T - O 1 T 1 I T

L |
05[] grupo_cor_300_002.1f (82,8 M)

Fonte: Autor

Com o aumento de zoom, confirma-se que o documento com 300dpi
realmente tem o fundo mais claro. Além disso, a letra d parece com mais pontos
(pixels) escuros ao redor, na imagem com 300dpi (C302). Nesse caso, 0 aumento da
resolucdo mostrou diferencas. Comparando ambos, porem, essas diferencas nao

gera a necessidade de um documento com resolucdo maior. Principalmente se
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considerar o tamanho de armazenamento do arquivo, que no caso de 600dpi é
quatro vezes maior que o de 300dpi (102Mb para 600dpi e 25Mb para 300dpi).

A terceira amostra € do documento datilografado em papel carbono. O papel
€ similar ao da segunda amostra, sendo as letras impressas em preto com tom mais
claro. Esse documento teve duas amostras satisfatorias; A primeira analisada foi a
de modo em tons de cinza.

A Imagem 30 apresenta os documentos em modo tons de cinza com
resolucdo 300dpi (G303) e 600dpi (G603), com zoom de 80% e 40%,
respectivamente. A comparacdo entre os documentos com resolugcdes diferentes
mostra que ndo ha diferencas visiveis entre os dois. O que confirma a
recomendacdo em indicar 300dpi como resolucdo. O uso de 600dpi praticamente
difere-se por exigir maior espaco para armazenamento, que quadriplica. As versdes

300dpi e 600dpi exigiram, respectivamente, 8Mb e 34Mb de armazenamento.

Imagem 30 - Documento datilografado com o uso de papel carbono, com as letras
em preto com tom mais claro, digitalizado em modo tons de cinza com resolucao de
300dpi e 600dpi (G303 e G603)

[grupo_cinza_300_003] (importada)-5.0 (Tons de cinza, 1 camada) 2480x3507 ... = | & | 3 [grupo.cinza.600_003] (mportada)-6.0 (Tons de cinza, 1 camada) 4960<701... L= =0 S
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0[] grupo_cinza_300_003.if (41,7 M8) 405 [~| grupo_cinza_600_003.1f (165,9 MB)

Fonte: Autor

Para confirmar se realmente ndo h& diferencas, foi realizada uma segunda
comparacao com grande zoom, isto €, analisou-se a imagem de 300dpi com zoom
de 400%, e a de 600dpi com zoom de 200%. A comparagao pode ser observada na

Imagem F.



63

Imagem 31 - Documento datilografado com o uso de papel carbono, com as letras
em preto com tom mais claro, digitalizado em modo tons de cinza com resolucao de
300dpi e 600dpi (G303 e G603)ampliados

fgrupo. cinza_300.003] Gmportada)-5.0 (Tons de cinza, 1 cameda) 2480:3507 .= | & | 52 | [grupo_cinza_600_003] (\mpcﬂada}rﬁﬂﬂmnsdecinzﬂ,l(amada)AQEDxﬂ]l.E‘E&j

Arquivo Editer Selecionar Visualizar Imagem Camada Cores Femamentas Fiftros Jan Arquive Editar Selecionar Visualizar Imagem Cemada Cores Feramentss Filtros Ja
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<005[v| grupo_cinza 300 003.ti (41,7 MB) 200%| | grupa_cinza_600_003.4if (165,9 ME)

Fonte: Autor

A andlise das duas imagens com zoom ampliado confirma que n&o ha
diferencas perceptiveis. Conclui-se entdo que ndo € necessario para esse
documento ampliar a resolucao.

A segunda comparacao da terceira amostra € em modo colorido. A Imagem
32 apresenta os documentos em resolugcéo 300dpi (C303) e 600dpi (C603), com
zoom de 80% e 40%, respectivamente. A comparacao entre os documentos com

resolucdes diferentes mostra que nao ha alteracdes visiveis entre os dois.

Imagem 32 - Documento datilografado com o uso de papel carbono, com as letras
em preto com tom mais claro, digitalizado em modo colorido com resolucao de
300dpi e 600dpi (C303 e C603)

fgrupo.cor_300.003] (importada)-10 (cor RGE, 1 camada) 24803507 -GIMP | = | B % [grupo_cor_600_003] (importada)-2.0 (cor RGB, 1 camada) 4960x7015 - GIMP

Ca

Arquivo  Editar Selecionar Visualizar Imagem Camada Cores Ferramentas Filtros Janelas Arquivo Editar Selecionar Visualizar Imagem Camada Cores
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0[] grupo_cor_300_003.ti (828 MB) 40%[7] grupo_cor_600_003.if (3295 MB)

Fonte: Autor

Para confirmar se realmente ndo h& diferencgas, foi realizada uma segunda

comparacdo com grande zoom, isto €, analisou-se a imagem de 300dpi com zoom
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de 400%, e a de 600dpi com zoom de 200%. A comparagao pode ser observada na

Imagem 33.

Imagem 33 - Documento datilografado com o uso de papel carbono, com as letras
em preto com tom mais claro, digitalizado em modo colorido com resolucéo de
300dpi e 600dpi (C303 e C603)ampliados

[grupo_cor_300_003] (importada)-1.0 {cor RGB, 1 camada) 2480x3507 — GIMP [grupo_cor_600_003] (importada)-2.0 (cor RGB, 1 camada) 4960x7015 — GIMP. = |8 8

ivo Editar Selecionar Visualizar Imagem Camada Cores Ferramentas Filtros Janelas
PR L B PR < BRI 1 RPN L1 BRI AP o IR -

Arquivo  Editar Selecionar Visualizar Imagem Camada Cores Ferramentas Filtros Janelas
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0 %B grupo_cor_300_003.tif (82,8 MB) 200 %] grupo_cor_600_003.tif (329,5 MB)

Fonte: Autor

A andlise das duas imagens com zoom ampliado confirma que ndo ha
diferencas perceptiveis. Conclui-se entdo que ndo € necessario para esse
documento ampliar a resolucao.

A quarta amostra € um documento datilografado com o uso de papel carbono,
em papel mais fino e transparente que os das amostras anteriores. O texto é claro.
Para essa analise foi escolhido o documento em modo de tons de cinza, com as
resolucdes de 300dpi (G304) e 600dpi (G604).

A Imagem 34 apresenta os documentos em resolugcéo 300dpi (G304) e 600dpi
(G604), com zoom de 80% e 40%, respectivamente. A comparacdo entre 0s
documentos com resolucdes diferentes mostra que ndo ha diferencas visiveis entre
os dois. O uso de 600dpi praticamente difere-se por exigir maior espaco para
armazenamento, que quadriplica. As versbes 300dpi e 600dpi exigiram,

respectivamente, 8Mb e 34Mb de armazenamento.
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Imagem 34 - Documento datilografado com o uso de papel carbono, com o texto
claro, em papel fino e transparente, digitalizado em modo tons de cinza com
resolucao de 300dpi e 600dpi (G304 e G604)

¥ [grupo_cinza_300_004] (importada)-7.0 (Tons de cinza, 1 camada) 2480x350... [slE] % | 1 [grupo_cinza_600_004] (importada)-9.0 (Tons de cinza, 1 camada) 4960x701... [=[=] & |

Arquivo  Editar Selecionar Visualizar Imagem Camada Cores Ferramentas Filtros Jan Arquivo  Editar Selecionar Visualizar Imagem Camada Cores Ferramentas Filtros Ja

B 1 @ (O]} @

[exv | e0%+]grupo_cinza 300_004.tf (41,7 MB)

Fonte: Autor

Para confirmar se realmente ndo ha diferencas, foi realizada uma segunda
comparacao com grande zoom, isto €, analisou-se a imagem de 300dpi com zoom
de 400%, e a de 600dpi com zoom de 200%. A comparacao pode ser observada na

Imagem 35.

Imagem 35 - Documento datilografado com o uso de papel carbono, com o texto
claro, em papel fino e transparente, digitalizado em modo tons de cinza com
resolucao de 300dpi e 600dpi (G304 e G604)ampliados

11 [grupo_cinza_300_004] (importada)-7.0 (Tons de cinza, 1 camada) 2480:350.. | = &1 52 | & [grupo_cinz3_600.004] (mportada)-9.0 (Tons de cinza, 1 camada) 4960<701.. = = % |

Arquivo Editar  Selecionar Visualizar Imagem Camada Cores Ferramentas Filtros Janf Arquivo Editar Selecionar Visualizar Imagem Camada Cores Ferramentas Filtros Jai
2 & = 2 2 2 @

A ]

i B 5 = 5
0 55[+] grupo_cinza_300_004.1i (41,7 MB) 200%[¥] grupo_cinza 600_004.£f (165,9 MB)

Fonte: Autor

A analise das duas imagens com zoom ampliado confirma que ndo ha
diferencas perceptiveis. Conclui-se entdo que ndo é necessario para esse
documento ampliar a resolucao.

A quinta amostra é de um documento com texto datilografado e digitado em

preto. O papel desse documento € vegetal, ou seja, transparente. Para essa andlise
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foi escolhido o documento em modo tons de cinza, com as resolugdes de 300dpi
(G305) e 600dpi (G605).

A Imagem 36 apresenta os documentos em resolucéo 300dpi (G305) e 600dpi
(G605), com zoom de 80% e 40%, respectivamente. A comparacdo entre 0sS
documentos com resolu¢cbes ndo mostra diferencas entre ambas. O uso de 600dpi
praticamente difere-se por exigir maior espaco para armazenamento, que
quadriplica. As versdes 300dpi e 600dpi exigiram, respectivamente, 8Mb e 34Mb de

armazenamento.

Imagem 36 - Documento com texto datilografado e digitado em preto, em papel
vegetal, digitalizado em modo tons de cinza com resolucao de 300dpi e 600dpi
(G305 e G605)

B (grupo_cinza_300_006] (importada)-10.0 (Tons de cinza, 1 camada) 2480x35... = | B | % | B (grupo_cinza_600_006] (importada)-11.0 (Tons de cinza, 1 camada) 4960x7.. | = | &1 | % |

Arquivo  Editar Selecionar Visualizar Jmagem Camada Cores Ferramentas Filtros Jai Arquivo Editar  Selecionar Visualizar Imagem Camada Cores Ferramentas Filtros J:

L I ] B 4 [ I

]
#0%[] grupo_cinza 300_006.1f (41,7 MB) [eer ] s0%[+]grupo_cinza 600_006.if (1659 MB)

Fonte: Autor

Para confirmar se realmente ndo ha diferencgas, foi realizada uma segunda
comparacdo com grande zoom, isto €, analisou-se a imagem de 300dpi com zoom
de 400%, e a de 600dpi com zoom de 200%. A comparacao pode ser observada na

Imagem 37.
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Imagem 37 - Documento com texto datilografado e digitado em preto, em papel
vegetal, digitalizado em modo tons de cinza com resolucao de 300dpi e 600dpi
(G305 e G605) ampliados

B (grupo_cinza_300_006] (importada)-10.0 (Tons de cinza, 1 camada) 2480x35... .= |- (). B grupo_cinza_600_006] (importada)-11.0 (Tons de cinza, 1 camada) 4960<7... | = & | 3% |

Arquivo Editar Selecionar Visualizar magem Camada Cores Femamentas Filtros Ja Arquivo Editar Selecionar Visualizar Imagem Camada Cores Ferramentas Filtros Jd
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05[] grupo_cinza_300_006.tif (41,7 MB) 200 %[~| grupo._cinza_600_006.4f (1659 MB)

Fonte: Autor

A andlise das duas imagens com zoom ampliado confirma que ndo ha
diferencas perceptiveis. Conclui-se entdo que ndo € necessario para esse
documento ampliar a resolucao.

A sexta amostra é de um documento datilografado com o texto em roxo. Ele é
uma matriz de mimeografo. Em funcdo da sua utilizacdo, apresenta um fundo
manchado em roxo. E elas sdo mais aparentes em torno do texto. Para essa analise
foi escolhido o documento em modo colorido, com as resolugdes de 300dpi (C306) e
600dpi (C606).

A Imagem 38 apresenta as imagens em resolu¢do 300dpi e 600dpi, com
zoom de 80% e 40%, respectivamente. Nota-se que ndo ha diferencgas visiveis entre
os dois. O gque confirma a recomendacgédo em indicar 300dpi como resolu¢do. O uso
de 600dpi praticamente difere-se por exigir maior espago para armazenamento, que
quadriplica. As versdes 300dpi e 600dpi exigiram, respectivamente, 25mb e 102Mb

de armazenamento.
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Imagem 38 - Documento datilografado em matriz de mimeografo com o texto em
roxo, digitalizado em modo colorido com resolucéo de 300dpi e 600dpi (C306 e

C606)

[grupo_cor_300_007] (importada)-12.0 (cor RGB,lcamada)2480x3507—Gl...‘ =B8] X [grupo_cor_600_007] (importada)-13.0 (cor RGB, 1 camada) 4960x7015 — GL. .=/ ). [P
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&0 %[7] grupo_cor_300_007.tif (82,8 MB) 40%+] grupo_cor_600_007.tif (3295 MB)

Fonte: Autor

Para confirmar se realmente ndo h& diferencas, foi realizada uma segunda
comparacao com grande zoom, isto é, analisou-se a imagem de 300dpi com zoom

de 400%, e a de 600dpi com zoom de 200%. A comparacao pode ser observada na

Imagem 39.

Imagem 39 - Documento datilografado em matriz de mimeografo com o texto em
roxo, digitalizado em modo colorido com resolucéo de 300dpi e 600dpi (C306 e

C606)ampliados

arupo_cor_300_007] (importada)-12.0 (cor RGB, 1 camada) 248013507 ~GL. | = [ %8 | [grupo_cor_600_007] (importada)-13.0 (cor RGB, 1 camada) 4960x7015 - GL.\=| ). |3
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Fonte: Autor

A andlise das duas imagens com zoom ampliado confirma que néo ha
diferencas perceptiveis. Conclui-se entdo que ndo € necessario para esse

documento ampliar a resolucéo.
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5 CONCLUSAO

A digitalizacdo é um processo que cria uma copia digital de um documento
fisico. Isso permite preservar a informacédo de modo eficaz, além de ampliar o seu
acesso. Para que essa coOpia, ou matriz digital seja realmente eficaz e fiel ao
documento original, € necessario seguir uma série de requisitos.

No Brasil, foi publicado pelo CONARQ recomendacgfes para a digitalizacao de
documentos. Elas incluiam as configuracées como o formato de arquivo, resolucéo,
modo e profundidade de bits. Porém, constatou-se que elas eram recomendacdes
de aplicacdo geral, pois considera principalmente as caracteristicas de género, como
texto impresso, texto manuscrito, imagens, plantas entre outros. E um documento
fisico possui outras variaveis, como o suporte, que é o papel e em caso de
documentos textuais, o modo de impressao.

O objetivo dessa pesquisa era investigar as configuracées (modo e resolucéo)
para a digitalizacdo de documentos textuais datilografados em suas diferentes
apresentacdes. Para atingir esse objetivo, era necessério primeiramente alcancar os
objetivos especificos.

O primeiro, que se tratava de analisar as recomendacfes existentes para
digitalizacdo de documentos, ocorreu através de pesquisa teérica. Foram estudas as
recomendacdes existentes, tomando como base a do CONARQ.

O segundo objetivo, experimentar as diferentes configuracdes para a geracao
de matrizes de documentos textuais, foi atingida através de testes com o0s
documentos fisicos. Cada amostra foi digitalizada em diferentes modos (bitonal, tons
de cinza e cor) e resolucao (300 e 600 dpi).

O terceiro objetivo, analisar as experimentacdes realizadas, relacionando-as
com as recomendacdes existentes para digitalizacdo de documentos textuais, é a
comparacao realizada na andlise. Foram comparadas, na primeira parte, o
documento original digitalizado em trés modos (bitonal, tons de cinza e cor).
Percebeu-se a complexidade para a indicacdo do modo de cor. Ocorreu que
documentos com caracteristica de texto parecidas, como 0s segunda e terceira
amostra, obtiveram resultados diferentes. E nesse caso, o motivo foi a tonalidade do
texto, que mesmo sendo considerado preto, o da terceira amostra possuia uma

tonalidade mais clara. Comparando a terceira e a quarta amostra, que possuem 0
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texto com tonalidades parecidas, também ocorreram resultados diferentes. Nesse
caso, o fator determinante foi o papel, que na quarta amostra era mais fino.

A segunda analise foi a de resolucdo. Comparou-se entre o indicado pela
recomendacdo do CONARQ, de 300dpi, e 600 dpi por ser o dobro da resolucéo.
Ampliou-se as imagens, comparando tanto com o texto em tamanho para leitura
como ampliando-os para mostrar os detalhes. Nessa comparacdo, confirmou-se
entdo que a resolucdo indicada esta correta. Isso porque ndo ocorreram diferencas
que justificassem a necessidade de ampliacéo.

O quarto e ultimo objetivo € apresentar sugestdes para a digitalizacdo de
documentos textuais datilografados. Essas sugestdes foram realizadas durante a
analise de modo, pois foi a que se mostrou necessaria. Com relacéo a resolucao, a
indicacdo se mostrou suficiente, ndo havendo necessidade de sugestbes de
melhoria.

Com esse estudo, é possivel notar que as recomendacdes do CONARQ sao
amplas. Elas podem ser utilizadas como base, mas ainda assim requer testes e uma
analise do documento a ser digitalizado. Isso porgue cada documento, por mais
caracteristica em comum que possuem, como o género (textual, iconogréfico, entre
outros), ha diferencas que influenciam na digitalizacdo, como o papel e o tipo de
texto escrito, ndo sendo apenas suficiente indicar se € colorido ou preto e branco

Sugere-se que amplie o estudo sobre digitalizac&o, incluindo outros pontos do
documento, como o papel e o tipo de escrita, além do impresso e do manuscrito ja
indicados. Mesmo com essa ampliacdo nas recomendacfes, o ideal é ndo se fixar
apenas a elas. Deve-se sempre testar novas configuracdes, e buscar a copia ideal é

mais fiel possivel ao documento original.
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APENDICE A - SIGLA DOS DOCUMENTOS ANALISADOS

Quadro 10 - Documentos analisados por modo

Documento

Caracteristicas

Configuracédo da
Imagem digital

B301 Documento datilografado e mimeografado com texto | Modo Bitonal, 300dpi,
em roxo, com marcagdes manuscritas a lapis em | TIFF, 1 Mb
papel amarelado.

B302 Documento datilografado, com o uso de carbono, com | Modo Bitonal, 300dpi,
letras em tom bem escuro, em papel é amarelado, | TIFF, 1 Mb
guase sem transparéncia

B303 Documento datilografado com o uso de papel carbono, | Modo Bitonal, 300dpi,
em papel é similar ao da segunda amostra, sendo as | TIFF, 1 Mb
letras impressas em preto com tom mais claro.

B304 Documento datilografado com o uso de papel carbono, | Modo Bitonal, 300dpi,
com o texto claro, em papel fino e transparente. TIFF, 1 Mb

B305 Documento com texto datilografado e digitado em | Modo Bitonal, 300dpi,
preto, em papel vegetal TIFF, 1 Mb

B306 Documento datilografado em matriz de mimeografo | Modo Bitonal, 300dpi,
com o texto em roxo. Apresenta manchas roxas em | TIFF, 1 Mb
torno do texto.

G301 Documento datilografado e mimeografado com texto | Modo Tons de Cinza,
em roxo, com marcagbes manuscritas a lapis em | 300dpi, TIFF, 8 Mb
papel amarelado.

G302 Documento datilografado, com o uso de carbono, com | Modo Tons de Cinza,
letras em tom bem escuro, em papel é amarelado, | 300dpi, TIFF, 8 Mb
guase sem transparéncia

G303 Documento datilografado com o uso de papel carbono, | Modo Tons de Cinza,
em papel é similar ao da segunda amostra, sendo as | 300dpi, TIFF, 8 Mb
letras impressas em preto com tom mais claro.

G304 Documento datilografado com o uso de papel carbono, | Modo Tons de Cinza,
com o texto claro, em papel fino e transparente. 300dpi, TIFF, 8 Mb

G305 Documento com texto datilografado e digitado em | Modo Tons de Cinza,
preto, em papel vegetal 300dpi, TIFF, 8 Mb

G306 Documento datilografado em matriz de mimeografo | Modo Tons de Cinza,
com o texto em roxo. Apresenta manchas roxas em | 300dpi, TIFF, 8 Mb
torno do texto.

C301 Documento datilografado e mimeografado com texto | Modo Colorido,
em roxo, com marcagbes manuscritas a lapis em | 300dpi, TIFF, 25Mb
papel amarelado.

C302 Documento datilografado, com o uso de carbono, com | Modo Colorido,
letras em tom bem escuro, em papel é amarelado, | 300dpi, TIFF, 25Mb
guase sem transparéncia

C303 Documento datilografado com o uso de papel carbono, | Modo Colorido,
em papel é similar ao da segunda amostra, sendo as | 300dpi, TIFF, 25Mb
letras impressas em preto com tom mais claro.

C304 Documento datilografado com o uso de papel carbono, | Modo Colorido,
com o texto claro, em papel fino e transparente. 300dpi, TIFF, 25Mb

C305 Documento com texto datilografado e digitado em | Modo Colorido,
preto, em papel vegetal 300dpi, TIFF, 25Mb

C306 Documento datilografado em matriz de mimeografo | Modo Colorido,

com o texto em roxo. Apresenta manchas roxas em
torno do texto.

300dpi, TIFF, 25Mb

Fonte: Elaborado pelo autor.
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Quadro 11 - Documentos analisados por resolucao

Documento Caracteristicas Configuracado da
Imagem digital
C301 Documento datilografado e mimeografado com texto | Modo Colorido,

em roxo, com marcacdes manuscritas a lapis em
papel amarelado.

300dpi, TIFF, 25Mb

C601 Documento datilografado e mimeografado com texto | Modo Colorido,
em roxo, com marcacdes manuscritas a lapis em | 600dpi, TIFF, 102 Mb
papel amarelado.

C302 Documento datilografado, com o uso de carbono, com | Modo Colorido,
letras em tom bem escuro, em papel é amarelado, | 300dpi, TIFF, 25Mb
guase sem transparéncia

C602 Documento datilografado, com o uso de carbono, com | Modo Colorido,
letras em tom bem escuro, em papel é amarelado, | 600dpi, TIFF, 102 Mb
guase sem transparéncia

G303 Documento datilografado com o uso de papel carbono, | Modo Tons de Cinza,
em papel é similar ao da segunda amostra, sendo as | 300dpi, TIFF, 8 Mb
letras impressas em preto com tom mais claro.

G603 Documento datilografado com o uso de papel carbono, | Modo Tons de Cinza,
em papel é similar ao da segunda amostra, sendo as | 600dpi, TIFF, 34 Mb
letras impressas em preto com tom mais claro.

C303 Documento datilografado com o uso de papel carbono, | Modo Colorido,
em papel é similar ao da segunda amostra, sendo as | 300dpi, TIFF, 25Mb
letras impressas em preto com tom mais claro.

C306 Documento datilografado com o uso de papel carbono, | Modo Colorido,
em papel é similar ao da segunda amostra, sendo as | 600dpi, TIFF, 102 Mb
letras impressas em preto com tom mais claro

G304 Documento datilografado com o uso de papel carbono, | Modo Tons de Cinza,
com o texto claro, em papel fino e transparente. 300dpi, TIFF, 8 Mb

G604 Documento datilografado com o uso de papel carbono, | Modo Tons de Cinza,
com o texto claro, em papel fino e transparente. 600dpi, TIFF, 34 Mb

G305 Documento com texto datilografado e digitado em | Modo Tons de Cinza,
preto, em papel vegetal 300dpi, TIFF, 8 Mb

G605 Documento com texto datilografado e digitado em | Modo Tons de Cinza,
preto, em papel vegetal 600dpi, TIFF, 34 Mb

C306 Documento datilografado em matriz de mimeografo | Modo Colorido,
com o texto em roxo. Apresenta manchas roxas em | 300dpi, TIFF, 25Mb
torno do texto.

C606 Documento datilografado em matriz de mimeografo | Modo Colorido,

com o texto em roxo. Apresenta manchas roxas em
torno do texto.

600dpi, TIFF, 102 Mb

Fonte: Elaborado pelo autor.

75



