UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL
FACULDADE DE BIBLIOTECONOMIA E COMUNICACAO
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DA INFORMACAO
COMISSAO DE GRADUACAO EM ARQUIVOLOGIA

JORGE LAMPERT DE ALMEIDA

CONTRATOS E CERTIDOES DA SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA DE
PORTO ALEGRE: Analise Diplomatica e Tipoldgica de Documentos

Porto Alegre
Dezembro de 2011



JORGE LAMPERT DE ALMEIDA

CONTRATOS E CERTIDOES DA SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA DE
PORTO ALEGRE: Analise Diplomatica e Tipoldgica de Documentos

Monografia apresentada para a
obtenc&o do titulo de Bacharel em
Arquivologia  da Universidade
Federal do Rio Grande do Sul, sob
orientacdo da Professora Ana
Regina Berwanger.

Porto Alegre
Dezembro de 2011



UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL
Reitor: Prof. Dr. Carlos Alexandre Netto
Vice-Reitor: Prof. Dr. Rui Vicente Oppermann

FACULDADE DE BIBLIOTECONOMIA E COMUNIACAO
Diretor: Prof. Ms. Ricardo Schneiders da Silva
Vice-Diretora: Profa. Dr2, Regina Helena van der Lann

DEPARTAMENTO DE CIENCIAS DA INFORMACAO
Chefe: Prof2. Ms. Ana Maria Mielniczuk de Moura
Profa. Chefe Substituta: Profa. Dr2. Sonia Elisa Caregnato

COMISSAO DE GRADUACAO DO CURSO DE ARQUIVOLOGIA

Coordenadora: Prof2. Ms. Maria do Rocio Fontoura Teixeira
Coordenador Substituto: Jorge Eduardo Enriquez Vivar

CIP — CATALOGACAO NA PUBLICACAO

A447c Almeida, Jorge Lampert de

CONTRATOS E CERTIDOES DA SECRETARIA MUNICIPAL DA
FAZENDA DE PORTO ALEGRE: Andlise Diplomética e Tipologica de
Documentos / Jorge Lampert de Almeida ; Orientadora Ana Regina

Berwanger. — 2011.

108 f.

Trabalho de Conclusédo de Curso (Graduacao) — Universidade
Federal do Rio Grande do Sul. Faculdade de Biblioteconomia e

Comunicacao. Curso de Arquivologia, 2011.

1. Diplomatica. 2. Analise Diplomatica. Analise Tipologica. 3.
Arquivologia. 4. Direito Administrativo. 5. Direito Constitucional. I.

Berwanger, Ana Regina. Il. Titulo.

CDU 930.251

Catalogacéao: Natasha Morello Peixoto



UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL
Faculdade de Biblioteconomia e Comunicagao
Departamento de Ciéncias da Informacgao
Comissao de Graduacédo em Arquivologia

A Banca Examinadora, abaixo assinada, aprova o Trabalho de Concluséo de Curso
intitulado: Contratos e Certiddes da Secretaria Municipal da Fazenda de Porto Alegre:
Andlise Diplomética e Tipolégica de Documentos, elaborado por Jorge Lampert de
Almeida, como requisito parcial para obtencéo do titulo de Bacharel em Arquivologia.

Profa. Ana Regina Berwanger

Prof. Jorge Eduardo Enriquez Vivar

Prof. Rafael Port da Rocha

Porto Alegre, 08 de dezembro de 2011.



DEDICATORIA

Dedico este trabalho aquela que sempre acreditou, mas ndo esta entre
nés para ver esta vitoria: Amada Moreau de Almeida. Se tento trabalhar com
documentos e arquivos, € com intuito de manter, preservar e difundir o legado que
meus parentes e antepassados me deixaram.

Dedico também aos que lutam diariamente e difundem a nobre profissdo
do Arquivista, meus mestres, amigos e conselheiros: Ana Regina Berwanger e Jorge

Eduardo Enriquez Vivar.



AGRADECIMENTOS

N&o importa 0 quao aspero seja o caminho a ser percorrido, tudo se torna
toleravel e possivel com a ajuda e o apoio dos amigos e dos familiares. Por isto,
agradeco, do fundo do meu coracdo, aos meus maiores idolos, que sdo meus pais:
Wilson e Méarcia. Obrigado por todo apoio e compreensdo nas boas e nas mas horas,
obrigado por terem acreditado em mim, até quando eu mesmo néo acreditava.

Agradecimentos especiais ao meu irméo, Alexandre, e sua fiel esposa,
Luciana, aos meus primos Eduardo, Carol e Andreli, e a0 meu primo-irmé&o de convivio,
Janior, pelas horas de conversa, pelas boas refeicbes, pelas degustacdes de puros e
bebidas, e por me ensinarem o verdadeiro sentido do amor e da amizade.

Meu eterno regozijo e agradecimento pela familia que eu pude escolher:
Jean, Ruben, Bush, Saulo, Mauricio “Meia”, Bruno Nery, Tiago “Tim”, Rust e Aline. Nao
sou nada sem vocés. Se hoje estou em uma situacdo boa, sentindo-me realizado e
completo, & porque vocés contribuiram muito para eu me tornar alguém melhor. Muito
obrigado pelas farras, pelas bebedeiras, pelas comilangas, pelas viagens, por tudo!

Nao poderia me furtar em agradecer aos meus colegas de trabalho da
Secretaria Municipal da Fazenda, que tornam o dia-a-dia de labuta em algo agradavel.

E, por ultimo, porém ndo menos importante, gostaria de agradecer aos
meus colegas e amigos de faculdade, estes verdadeiros guerreiros que suportaram as
mais variadas adversidades e intempéries do mundo académico. Sem seu apoio, suas
conversas nos bancos da FABICO, sem os cafés, enfim, sem a companhia de vocés, eu
sucumbiria. Aprendi mais com vocés do que nas 2.625 horas de carga horaria
académica. Muito obrigado, especialmente para Daniel, Talia (meu primeiro amor), Sara
(que me apresentou ao segundo amor da minha vida, Renata), Natasha Morello e
Joseane. E, é claro, muitissimo obrigado a Marinez, a ultima da turminha do mal. Tua
companhia e amizade foram fundamentais para esta vitéria e para a manutencdo do
bom-humor diario. Para encerrar, resumo tudo nas palavras do poeta Vinicius de
Moraes: “Eu poderia suportar, embora ndo sem dor, que tivessem morrido todos os

meus amores, mas enlouqueceria se morressem todos 0s meus amigos!”



RESUMO

Trabalho de Concluséo de Curso apresentado a Comissao de Graduacao do Curso de
Arquivologia da Universidade Federal do Rio Grande do Sul para a obtencéo do titulo
de Bacharel em Arquivologia. Realiza analise diplomética e tipoldgica de contratos de
licitacdo, certidbes gerais de débitos, positivas e negativas, de tributos municipais e
certiddes referentes a situacfes de cadastros de contribuintes nos bancos de dados,
produzidos pela Secretaria Municipal da Fazenda de Porto Alegre. Contextualiza a
producdo dos tipos documentais atraveés das disciplinas da Diplomética, do Direito
Administrativo e do Direito Constitucional. Apresenta histérico, objeto e métodos da
Diplomatica e da Tipologia Documental, além de discorrer brevemente sobre os
modelos de analise a serem utilizados, baseados na literatura especializada referente a
Diplomatica e a técnica legislativa. Verifica e analisa a estrutura organico-funcional da
Prefeitura Municipal de Porto Alegre e as atribuicbes e competéncias regimentais da
Secretaria Municipal da Fazenda dentro das atividades as quais contratos e certiddes

estao inclusos.

PALAVRAS-CHAVE: Diplomética, analise diplomatica, analise tipoldgica, Arquivologia,

direito administrativo, direito constitucional.



ABSTRACT

Final paper submitted to the Comisséo de Graduacéo de Arquivologia of Universidade
Federal do Rio Grande do Sul for obtaining the degree of Bacharel em Arquivologia.
Performs record type and diplomatic analysis of bidding contracts, positive or negative
certificates of debit from municipal taxes and certificates relating situations of records
taxpayers in the databases under custody by Secretaria Municipal da Fazenda de Porto
Alegre. Contextualizes the production of the record types across the disciplines of
Diplomatic, Administrative Law and Brazilian Federal Constitution. Presents the history,
objectives and methods of the Diplomatic and Record Type, and briefly discuss the
models of analysis to be used, based on the literature relating to diplomatic and
legislative technique. Checks and analyzes the organic and functional structure of the
Prefeitura Municipal de Porto Alegre and regimental duties of the Secretaria Municipal

da Fazenda within the activities which contracts and certificates are included.

KEYWORDS: Diplomatic, diplomatic analysis, record type analysis, Archives Science,

administrative law, Brazilian Federal Constitution.
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1 INTRODUCAO

Dando continuidade ao Projeto de Introducéo ao Trabalho de Concluséo
de Curso — ITCC, elaborado no primeiro semestre de 2011, o presente trabalho
pretende realizar uma minuciosa andalise de alguns documentos produzidos pela
Secretaria Municipal da Fazenda de Porto Alegre. Apropriando-se dos conceitos da
Arquivologia, da Diplomatica, da Tipologia, serdo realizadas analises de duas espécies
documentais, que se desmembraram em cinco tipologias distintas.

A primeira espécie analisada serd a certiddo. Sendo um documento
produzido corriqueiramente pela Administracdo Publica, pretende-se fazer um longo e
profundo embasamento desta espécie no que diz respeito ao Direito Administrativo, o
Direito Constitucional e a Diplomatica propriamente dita. Claro que tais ciéncias séo
complementares e verificaremos uma constante compatibilidade dos conceitos entre as
areas, mas, independentemente disso, tal revisdo multidisciplinar agrega muito ao
conhecimento arquivistico, no tocante a entendermos, como profissionais da
informacéo, as relacdes entre o ato (actio) e o documento (conscriptio).

Dentro das certidbes, analisaremos quatro tipologias documentais:
Certiddo Geral Negativa de Débitos de Tributos Municipais, Certiddo Geral Positiva de
Débitos de Tributos Municipais, Certiddo Geral Positiva de Débitos de Tributos
Municipais, com Efeito de Negativa e Certiddo de Nao Cadastramento de Imovel para
Fins de IPTU.

A outra espécie alvo deste trabalho sdo os contratos. Baseado nos
conceitos da Diplomatica e do Direito Administrativo, principalmente através da Lei
Federal n°8.666/93, analisaremos a tipologia Contr atos de Licitagdo. Tal documento é
reflexo de um actio importantissimo na administragdo publica, que Sdo 0s processos
licitatérios. Por tras de um aparato legal cada vez mais voltado para a transparéncia das
financas publicas, é fundamental a producdo de documentos completos e fidedignos, a
fim de corroborar o ato administrativo por meio de documentos de arquivo que revelem
as relagbes organico-funcionais, ndo deixando davidas ou lacunas quanto ao processo

licitatorio.
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A escolha destas duas espécies foi feita a fim de verificarmos as
diferencas e semelhancas na producdo, forma e tradicAo de documentos publicos
relacionados a func¢des diferentes exercidas pela instituicdo. Por um lado, documentos
testemunhais comprobatérios e por outro lado, documentos dispositivos pactuais.
Sendo assim, pretende-se verificar a homogeneidade na producdo documental no
ambito da Secretaria Municipal da Fazenda do Municipio de Porto Alegre.

Tais naturezas distintas dos documentos também sdo reflexos de
atividades distintas. Para entendermos tais atividades, também sera explorado neste
trabalho o Regimento Interno da Secretaria Municipal da Fazenda e sua posicdo na
hierarquia funcional na Prefeitura Municipal de Porto Alegre. Serad apresentado um
breve historico da instituicdo, a fim de contextualizagéo.

Outrossim, serdo apresentados, além dos conceitos de Direito, conceitos
de Diplomatica e Tipologia e seu historico. Também serdo mostrados os modelos de
analise a ser utilizado no trabalho, baseado nos manuais e estudos da Diplomética e

técnica legislativa.
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2 CONCEITOS BASICOS DE DIPLOMATICA

A Diplomatica é uma ciéncia secular, que remonta os problemas e
questionamentos quanto a autenticidade de documentos. Com sua evolucdo, alguns
conceitos se modernizaram, ampliaram e complementaram 0s estudos arquivisticos
atuais. Para entendermos melhor tal evolugcdo, faremos um breve histérico sobre esta

ciéncia.

2.1 Um Breve Histérico da Diplomética

A disciplina Diplomatica surgiu durante a ldade Média com o intuito de
verificar a autenticidade dos diplomas, ou seja, no sentido moderno, conforme
Berwanger e Leal (1995, pag. 5):

O conjunto de documentos de arquivo que possam constituir fontes histéricas:
atos, tratados, contratos, registros judiciais e outros documentos oficiais que
nos legaram os antepassados e, mais particularmente, a Idade Média.

Segundo Berwanger e Leal (1995, pag. 18), o precursor da Diplomatica foi
o Papa Inocéncio lll, através das bulas papais Licet ad regimen, em 1198, que indicava
os modos usados para falsificar bulas, e Pridem eo bulae, em 1201, que informava a
maneira de distinguir as bulas verdadeiras das falsas. Ainda conforme Berwanger e
Leal (1995, pag. 18),

Inocéncio Ill preocupou-se em garantir a autenticidade dos documentos
pontificios. ImpOs severas penas aos falsificadores e elaborou principios e
regras para a andlise de documentos, a fim de descobrir sua falsidade.

Em meados do século XVII, através de um “conflito cientifico”, que ficou
conhecido como a “Guerra Diplomética”, duas ordens catdlicas, os jesuitas e 0s
beneditinos, expunham seus argumentos e 0s primeiros trabalhos da ciéncia dos
diplomas, fazendo a critica dos documentos em posse dos monastérios, questionando e
verificando sua autenticidade. Dois dos grandes diplomatistas daquela época eram,
pelos jesuitas, Daniel van Papenbroeck, com a introducédo da Acta Santorum, e, pelos
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beneditinos, por Jean de Mabilion, através da obra dividida em seis partes chamada De
re diplomética libri VI, (DURANTI, 1995; TESSIER, 1952, VALENTE, 1978;
RONDINELLI, 2002, apud BELLOTTO, 2008, pag. 3).

Ainda segundo Bellotto (2006, pag. 47), a Diplomatica foi apropriada por

outros profissionais, tornando-a ciéncia complementar da Historia e da Arquivologia:

Posteriormente é que historiadores e arquivistas tornaram-se beneficiarios dela.
Na verdade, as férmulas diplomaticas ja existiam na area juridica e
administrativa desde os primérdios do direito romano. Utilizadas na Idade Média
e, mais tarde, em todos os Estados europeus, em sua organizacao juridico-
burocrética, foram sendo adaptadas e apuradas, sem entretanto fugirem a
esséncia do ato escrito do direito publico. Deve-se a essa tradicdo o fato de os
estudos diplomaticos, mesmo na atualidade, guardarem a terminologia latina
propria de sua origem.

Através da apropriacdo da ciéncia Diplomatica ao paradigma cientifico da
Arquivologia, percebe-se a evolugéo da ciéncia rumo a “légica organica dos conjuntos
documentais” (BELLOTTO, 2002, pag. 20). Tal rumo é conhecido como a Tipologia
Documental, ou Diplomatica Arquivistica, ou como Diplomatica Contemporanea
(BELLOTTO, 2006).

2.2 Objeto e Método da Diplomética

Como precisa e pontualmente colocado por Bellotto (2002, pag. 18):

O objeto da Diplomatica é a estrutura formal dos documentos. O documento
deve possuir a mesma construgdo semantica de discurso para a mesma
problemética juridica.

Berwanger e Leal (1995, pag. 18) também afirmam os objetivos da
Diplomatica:

A Diplomética tem como objetivos precipuos julgar a autenticidade dos
documentos bem como interpretar o conteddo dos mesmos.

Bellotto (2006, pag. 45) disserta sobre o papel da Diplomatica:

Trata, portanto, dos documentos que, emanados das autoridades supremas,
delegas ou legitimadoras (como é o caso dos notdrios), sdo submetidos, para
efeito de validade, a sistematiza¢&o imposta pelo direito. Por isso mesmo, esses
documentos tornam-se eivados de fé publica, que Ihes garante a legitimidade
de disposicdo e a obrigatoriedade da imposicdo e utlizagdo no meio
sociopolitico regido por aquele mesmo direito. Assim sendo, ndo é possivel
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dissociar a diagramacéo e a construgdo material do documento do seu contexto
juridico-administrativo da génese, producéo e aplicacéo.

Se aprofundado na problematica da Diplomatica, Duranti (1995, pag. 17)

Cualquier documento escrito en sentido diplomatico contiene informacion
transmitida o descrita por medio de reglas de representacion: féormulas, estilo
burocrético vy literario, lenguaje especializado, técnicas de entrevista y cosas por
el estilo. Estas reglas que llamamos formas, reflejan estructuras politicas,
legales, administrativas y econdmicas asi como cultura, habitos, mitos vy
constituyren uma parte integrante del documento escrito porque formulan o
condicionan las ideas o los hechos que elegimos para que sean el contenido de
los documentos. La forma de um documento es por supuesto al mismo tiempo
fisica e intelectual.

Resumindo a citagdo de Duranti, Bellotto (2006, pag. 48) diz: “o

documento € a jun¢do do actio (fato, ato documentado) e conscriptio (sua transferéncia

para um suporte semantica e juridicamente credivel)”.

Quanto a metodologia, Bellotto (2002, pag. 21) diz: “o campo de aplicacao

da Diploméatica gira em torno do veridico quanto a estrutura e a finalidade do ato

juridico”.

Adaptado e baseado no manual Como Fazer Analise Diplomatica e

Andlise Tipolégica de Documentos de Arquivo, de Bellotto (2002, pag. 21), segue

abaixo Tabela | com os itens que devem ser reconhecidos seqliencialmente na analise

Diplomética de um documento:

Tabela | — Itens que devem ser reconhecidos na analise diploméatica.

1 | a sua autenticidade relativamente a espécie, ao conteudo e a finalidade;
2 | adatacao (datas topica e cronolégica);

3 | asua origem/proveniéncia;

4 | atransmissao/tradicdo documental;

5 | afixacéo do texto.

Fonte: BELLOTTO, Heloisa Liberall. Como Fazer Andlise Diplomatica e Analise Tipoldgica de
Documentos de Arquivo. S&o Paulo: Arquivo do Estado, Imprensa Oficial do Estado, 2002.

Ainda conforme Bellotto (2006, pag. 62), a andlise Diploméatica independe

do conjunto onde o documento esta inserido e verifica se:
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. a expressédo diploméatica (espécie) corresponde realmente ao ato juridico-
administrativo para o qual ela esta servindo de meio;
. a tramitacdo (procedimentos de gestdo) corresponde ou correspondeu a

expressao diplomatica, ja que o ato implicito na espécie tem tramites
obrigatérios;

. 0 levantamento das relag6es internas do conjunto documental ao qual a
unidade estudada pertence nao deve ser feito, uma vez que a verificagéo
diplomatica independe das caracteristicas do conjunto.

O modelo de analise Diplomética adotado neste trabalho segue o sugerido
por Bellotto (2002), em seu manual Como Fazer Andlise Diplomética e Analise
Tipolégica de Documentos de Arquivo. Por vezes, utilizar-se-4 também de conceitos da

técnica legislativa, dita pela Lei Complementar n° 95, de 26 de fevereiro de 1998.

2.3 Objeto e Método da Tipologia Documental

Conforme Bellotto (2002, pag. 19), Tipologia Documental é:

[...Ja ampliag@o da Diplomatica em direcao a génese documental, perseguindo a
contextualizacdo nas atribuicbes, competéncias, funcdes e atividades da
entidade geradora/acumuladora. Assim, o objeto da Diplomatica é a
configuracao interna do documento, o estudo juridico de suas partes e dos seus
caracteres para atingir sua autenticidade, enquanto o objeto da Tipologia, além
disso, é estuda-lo enquanto componente de conjuntos organicos, isto €, como
integrante da mesma série documental, advinda da jungcdo de documentos
correspondentes a mesma atividade.

Assim sendo, a Tipologia esta voltada para a funcdo do documento dentro
de um conjunto organico e ndo para o documento alheio a estrutura organizacional
onde ele estd armazenado. A Tipologia Documental, consequentemente, estara aliada
as relacbes de hierarquia e subordinacao das instituicbes mantenedoras dos acervos
arquivisticos.

N&o podemos nos furtar a lembrar de que toda a Tipologia esta
fundamentada, conforme Bellotto (2006), nos principios arquivisticos da proveniéncia -
guem produz e guarda os documentos, cuidando para ndo mesclar fundos de
produtores distintos; organicidade - o reflexo da organizagdo da instituicdo produtora
em seus documentos, onde se entende as atribuicdes, funcdes e as atividades da

entidade; unicidade — documentos de arquivo sdo Unicos, diferente de documentos de
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biblioteca, por exemplo; indivisibilidade - os fundos de arquivos devem ser integros e
mantidos juntos, sem dispersdes; e, por ultimo, o principio da cumulatividade - “o
arquivos é uma formacao progressiva, natural e organica” (BELLOTTO, 2006, pag. 88).

Conforme idéia adaptada do livro de Bellotto (2002, pag. 21), segue
abaixo Tabela Il, que mostra a seqiéncia de informacdes distintas que devem ser

reconhecidas na andlise tipologica:

Tabela Il - Itens que devem ser reconhecidos na analise tipoldgica.

1 | a sua origem/proveniéncia,

2 | asuavinculacdo a competéncia e as fungdes da entidade acumuladora;

3 | aassociagcdo entre a espécie em causa e o tipo documental,

4 | o conteldo;

5 | adatacao.

Fonte: BELLOTTO, Heloisa Liberall. Como Fazer Andlise Diplomatica e Analise Tipolégica de
Documentos de Arquivo. S&o Paulo: Arquivo do Estado, Imprensa Oficial do Estado, 2002.

7

Percebe-se neste quadro que a Tipologia Documental é, de fato, a
agregacao do corpus cientifico da Diplomatica pela técnica e prética arquivistica. Como
dito por Bellotto (2002, pag. 20), a Tipologia Documental também €& conhecida como
“Diplomética Arquivistica”.

Conforme Bellotto (2006, pag. 63), a Tipologia parte do principio

arquivistico da proveniéncia, portanto a analise verifica se:

. 0 conjunto homogéneo de atos esta expresso em um conjunto
homogéneo de documentos;

. os procedimentos de gestdo sdo sempre 0s mesmos, quando se da a
tramitacéo isolada dos documentos isolados;

. 0s conjuntos (séries) formados pelas mesmas espécies recebem na
avaliacdo uniformidade de vigéncia e de prazos de guarda ou eliminagéao;

. na constituicdo do fundo e de suas subdivisdes, os conjuntos ndo estdo
sendo dispersos;

. os documentos da série possuem a devida freqiiéncia de eliminagao.

Bellotto (2006, pag. 53) nos demonstra a diferenca entre as metodologias
Diplomética e Tipolégica de maneira clara e explicita na Tabela lll, porém também

demonstra que, “paradoxalmente, sdo também imbricadas”:
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Assim sendo, os préximos capitulos mostrardo as nitidas relagdes entre os
conceitos da Diplomética e Tipologia com as doutrinas do Direito Administrativo e
Direito Constitucional, todas elas relacionadas com as espécies e tipologias
documentais que serdo analisadas posteriormente neste trabalho.

Tabela Il — Comparativo entre Diplomética e Tipologia.

Diplomatica Tipologia/Arquivistica

Campo de gplicagdo: em torng do Compo de gplicagdo: em tomo da
veridico em estrutura e finalidade relacdo dos elementos com as

do ato juridico. atividades institucionais/pessoais.
Objetivos sucessivos: estabelecer/ Objetivos sucessivos: estabelecer/
reconhecer: reconhecer:

1. Autenticidade relativamente & 1. Origem/proveniéncia.

espécie/contetdo/finalidade.

2. Datacdo. 2. Vinculacdo & competénda, fungdes,
atividades da entidade
acumuladora.

3. Origem/proveniéncia. 3. Associacdo entre a espécie e 0
tipo documental.

4, Transmissdo/radicdo documental, 4, Contedido.

5, Fixacdo do texto. 5. Datagdo.

Fonte: BELLOTTO, Heloisa Liberall. Como Fazer Andlise Diplomatica e Analise Tipolégica de
Documentos de Arquivo. Sdo Paulo: Arquivo do Estado, Imprensa Oficial do Estado, 2002.

O modelo de anélise Tipologica a ser aplicado neste trabalho € o proposto
pela canadense Louise Gagnon-Arguin, exposto por Bellotto (2002, pag. 100 e 101) em
seu manual Como Fazer Analise Diplomatica e Andlise Tipoldgica de Documentos de
Arquivo, onde se verifica tipo documental, categoria, contexto de criacdo, definicao,
conteudo, condicbes de validade, fungcbes, conservacdo, autoria responsavel,

documentos conexos, informagdes complementares e leis.
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3 CONCEITOS DE DIREITO CONSTITUCIONAL

Conforme Ferreira Filho (2011, pag. 79), a funcéo da Constituicéo é:

[...]Jdar fundamento a ordem juridica, que se constréi a partir dela. Por isso, a
Constituicdo é a lei fundamental, expressdo que se usa como sinbnima de
Constituicdo. E a norma positiva, efetiva, que estrutura e legaliza o Estado.
Liga-se muito de perto com as fungbes organizativa (ou estruturante) e
legalizadora.

Sendo assim, a Constituicdo da todas as ordens e estruturas do Estado
Brasileiro. Os principios que sdo apresentados na lei fundamental apareceréo e regeréao
todas as demais instituicdes do direito, inclusive no ambito do direito administrativo, que
também € objeto deste trabalho. No seu art. 37, localizado da Secé&o | do Capitulo VII,

que versa sobre a Administragcéo Publica, diz:

CAPITULO VI

DA ADMINISTRACAO PUBLICA

Secéo |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 37. A administracdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos
principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia e, também, ao seguinte: (grifo nosso).

[.]

Todos os principios grifados acima estaréo internalizados e expostos em
todas as leis, decretos, atos juridicos e administrativos, etc., da Administracdo Publica.
Por isso cabe a este trabalho trazer tais conceitos a fim de incrementar o entendimento
do contexto da documentacéo a ser analisada.

Focando-se agora nos aspectos relativos as certiddes na Constituicdo
Federal, vemos que através do seu art. 5% XXXIV, b, ela estabelece expressamente o
direito de todos a obtencéo de certiddes junto ao Poder Publico, especialmente aquelas

referentes a situacdo pessoal do cidadao, conforme transcricao abaixo:

Art. 5° Todos séo iguais perante a lei, sem distin ¢do de qualquer natureza,
garantindo-se aos brasileiros e aos estrangeiros residentes no Pais a
inviolabilidade do direito a vida, a liberdade, a igualdade, a seguranca e a
propriedade, nos termos seguintes:

[.]

XXXIV — sdo a todos assegurados, independentemente do pagamento de taxas:

[.]

b) a obtencdo de certiddes em reparticbes publicas, para defesa de direitos e
esclarecimentos de situacdes de interesse pessoal,
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Conforme Paulsen (1999, pag. 11), o direito a obtencéo de certiddes é um
pressuposto de um Estado democratico:

Esse direito é importantissimo e bastante emblematico numa sociedade que se
pretende democratica e na qual cabe ao Estado estrita observancia, dentre
outros, aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade e publicidade.

Ainda conforme Paulsen (1999, pag. 11), tal artigo da Constituicdo
abrange as pessoas fisicas e juridicas:

O direito constitucional a obtencédo de certiddes também aproveita as pessoas
fisicas e juridicas enquanto contribuintes. Alias, toma especial relevancia nesta
area na medida em que o Poder Publico exige — e obriga terceiros a exigirem —
a apresentacdo de Certides Negativas de Débito — CND’s — como condi¢do a
realizagdo de uma gama enorme de atos necessdrios a existéncia e
funcionamento das empresas. No Constituicdo, no art. 195, § 3° determina que
a pessoa juridica em débito para com o sistema de seguridade social nao
podera contratar com o Poder Publico nem dele receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios.

Assim, ficam as reparticdes publicas obrigadas a fornecer, as pessoas,
certiddes acerca da sua situagdo enquanto contribuinte, dando conta da
existéncia ou ndo de débitos, de modo que possam elas vir a praticar os atos
para os quais as certiddes sejam imprescindiveis.

Ainda conforme Paulsen (1999, pag. 12), para afastar toda e qualquer
hipotese de ndo obtencdo de Certidbes Tributérias, o autor transcreve acorddo do

Tribunal Regional Federal da 42 Regiao:

Tributario. Mandado de Seguranca. E direito do contribuinte obter certiddo de
situagdo fiscal, imprescindivel ao exercicio de sua atividade, e que ndo se
confunde com certiddo negativa de débito. (TRF 42, 12 T., REOMS 95.04.53521-
6/RS, rel. Juiz Luiz Carlos de Castro Lugon, 22/10/96, DJU 27.11.96, p. 91402).

Sendo assim, fica claro que o direito a obtencéo de certiddes é inegavel e
fundamental ao funcionamento de um Estado Democréatico, onde tal direito € um
indicativo de um ambiente propenso e preocupado em democratizar e disponibilizar as

informacoes.
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4 CONCEITOS DE DIREITO ADMINISTRATIVO

Para introduzir tal assunto, cabe conceituar o que € direito administrativo.
Conforme Meirelles (apud MAZZA, 2011, pag. 22), o direito administrativo brasileiro:

Sintetiza-se no conjunto harménico de principios juridicos que regem os 6rgaos,
0s agentes e as atividades administrativas tendentes a realizar, concreta, direta
e imediatamente os fins desejados pelo Estado.

Portanto, veremos que o direito administrativo versa sobre tudo o que
tange a administracdo publica. E claro que diversos conceitos deste direito irdo
corroborar e complementar conceitos do direito constitucional, afinal, eles sao
logicamente complementares.

Conforme Mazza (2011, pag. 21):

O regime juridico administrativo é caracterizado por prerrogativas e sujeicdes
impostas a Administracdo Publica, e fundamentado na supremacia do interesse
publico sobre o privado e na indisponibilidade do interesse publico.

Tal preceito, entre todos 0s outros do direito administrativo, regera a Lei
gue sera o pano de fundo quanto as questdes referentes aos contratos analisados
neste trabalho, a Lei Federal n°8.666, de 21 de junho de 1993, que institui normas
sobre licitacoes.

Antes de entrar na letra fria da lei, cabe analisar outros conceitos da
Administracdo Publica. Quando falamos sobre licitagdes, assim como a prépria emissao
de certidbes, estamos falando de atos administrativos ou de atos da administracéo.
Conforme Mazza (2011, pag. 53), mesmo nao existindo um consenso sobre um

conceito de ato administrativo, podemos resumir como:

Toda a declaracao unilateral do Estado ou de quem lhe faga as vezes, no
exercicio de prerrogativas publicas, destinada a cumprir concretamente a lei, e
sujeita a controle de legitimidade pelo Judiciario.

Conforme Mazza (2001, pag. 54 a 56), segue abaixo Tabela IV, que
mostra os elementos dos atos administrativos:

Tabela IV — Elementos dos Atos Administrativos.

Forma “Modelo determinado pela lei para exteriorizagéo do ato administrativo.”

Finalidade “E o bem tutelado, o objetivo almejado pelo Poder Publico com a pratica do ato.”
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Competéncia ou o .
o “A pessoa que produz o ato administrativo.”
sujeito
Objeto “O resultado préatico do ato administrativo.”
Motivo “E a situac&o de fato e de direito que leva o agente a agir.”

Fonte : MAZZA, Alexandre. Pratica Administrativa. Sdo Paulo: Editora Revista dos Tribunais, 2011.

Percebe-se aqui a clara relacdo que tais elementos ditados pelo Direito
Administrativo com o0s conceitos e praticas da Arquivologia, Diplomética e Tipologia
Documental. Verificamos isso comparando esses conceitos de Direito com o que é dito
por Bellotto (2002, pag. 36):

Todo o documento tem um autor ou autores, é dirigido a um individuo ou a uma
coletividade, sua génese esta datada de um lugar (data topica) e de um tempo
(cronolégica) e se produz por alguma razéo contida em seu texto. Ha condicdes
de aplicacdo e de sancdo que dele também constam. A tramitacdo do
documento, da sua origem a sua aplicagdo, depende da estrutura burocratica
da época, do pais e do direito que ali comanda a sociedade.

Além dos atos administrativos, o Direito Administrativo também trata sobre
0S processos de Licitacdo, que também sao parte dos objetos deste trabalho. Licitacao,
conforme o Professor Celso Anténio Bandeira Mello (apud MAZZA, 2011, pag. 63), é:

O procedimento administrativo obrigatério aos entes da administragdo direta e
indireta que pretendam alienar, adquirir ou locar bens, realizar obras ou
servigos, outorgar concessodes, permissdes de obra, servigos de uso exclusivo
de bem publico, que deve permitir ampla participagdo de interessados na
apresentacdo de propostas, a fim de selecionar a que mais atende ao interesse
publico, em fun¢do das condi¢des prefixadas no edital de convocacéo.

Tais procedimentos licitatorios sdo regulamentados pela Unido, atraves da
Lei Federal n°8.666, de 21 de junho de 1993, mas p odem ser suplementados por leis
estaduais e municipais para atender suas peculiaridades (MAZZA, 2011).

A parte da Lei n° 8.666 que compete a este trabalho versa sobre os
contratos dos processos licitatérios. No Capitulo Ill (Dos Contratos), localizado entre os
art. 54 ao 80, estdo todas as especificacbes e orientagdes quanto a producao,
execucao e manutencao dos contratos de licitacdo. Tais tipos de contrato podem ser

conceituados juridicamente, conforme Mazza (2011, pag. 73) como:

O acordo de vontades entre a Administragéo e terceiros no qual, por for¢a da
lei, as condigBes estabelecidas e a manutencdo do vinculo ficam sujeitas a
modificaveis imposicdes de interesse publico, ressalvado o equilibrio econdmico
previsto originariamente, que deve ser mantido.
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Tais contratos, conforme a Lei Federal n° 8.666/93, “regulam-se pelas
suas clausulas e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se-lhes, supletivamente,
os principios da teoria geral dos contratos e as disposicoes de direito privado”.

Ainda em conformidade com a Lei Federal n°8.666/93, em seu § 1°do art.

54, os contratos devem ser claro e precisos:

Art. 54 —[..]

§ 1°Os contratos devem estabelecer com clareza e p reciséo as condicdes para
sua execugdo, expressas em clausulas que definam os direitos, obrigagfes e
responsabilidades das partes, em conformidade com os termos da licitacdo e da
proposta a que se vinculam.

[..]

Para tanto, a Lei dispde, em seu art. 55, as clausulas necessarias em

todos os contratos, conforme segue abaixo:

Art. 55. S&o clausulas necesséarias em todo contrato as que estabelecam:

| - 0 objeto e seus elementos caracteristicos;

Il - o regime de execucéo ou a forma de fornecimento;

Il - o preco e as condicdes de pagamento, os critérios, data-base e
periodicidade do reajustamento de precos, os critérios de atualizagdo monetaria
entre a data do adimplemento das obrigag6es e a do efetivo pagamento;

IV - 0s prazos de inicio de etapas de execugdo, de conclusdo, de entrega, de
observacao e de recebimento definitivo, conforme o caso;

V - o crédito pelo qual correra a despesa, com a indicagdo da classificacdo
funcional programatica e da categoria econdmica;

VI - as garantias oferecidas para assegurar sua plena execugdo, quando
exigidas;

VII - os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os
valores das multas;

VIII - os casos de resciséo;

IX - o reconhecimento dos direitos da Administragdo, em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 desta Lei;

X - as condi¢cdes de importacdo, a data e a taxa de cambio para conversao,
guando for o caso;

Xl - a vinculagdo ao edital de licitagdo ou ao termo que a dispensou ou a
inexigiu, ao convite e a proposta do licitante vencedor;

Xll - a legislagdo aplicavel a execugdo do contrato e especialmente aos casos
OMissos;

Xl - a obrigagdo do contratado de manter, durante toda a execucdo do
contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as
condi¢Bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao.

N&o obstante, a Lei Federal n° 8.666/93 ainda d& disposi¢cdes quanto a
formalizacdo dos contratos, dando orientacfes referentes a lavratura e arquivamento

dos contratos (art. 60), a publicidade (art. 61):

Art. 60. Os contratos e seus aditamentos serdo lavrados nas reparticdes
interessadas, as quais manterdo arquivo cronologico dos seus autégrafos e
registro sistematico do seu extrato, salvo os relativos a direitos reais sobre
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imoveis, que se formalizam por instrumento lavrado em cartério de notas, de
tudo juntando-se cépia no processo que lhe deu origem.

Paréagrafo tnico. E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a
Administracdo, salvo o de pequenas compras de pronto pagamento, assim
entendidas aquelas de valor ndo superior a 5% (cinco por cento) do limite
estabelecido no art. 23, inciso Il, alinea "a" desta Lei, feitas em regime de
adiantamento.

Art. 61. Todo contrato deve mencionar os nomes das partes e os de seus
representantes, a finalidade, o ato que autorizou a sua lavratura, o nimero do
processo da licitagdo, da dispensa ou da inexigibilidade, a sujeicdo dos
contratantes as normas desta Lei e as clausulas contratuais.

Paragrafo Unico. A publicacdo resumida do instrumento de contrato ou de seus
aditamentos na imprensa oficial, que é condicdo indispensavel para sua
eficacia, serd providenciada pela Administragdo até o quinto dia atil do més
seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de vinte dias daquela
data, qualquer que seja o seu valor, ainda que sem énus, ressalvado o disposto
no art. 26 desta Lei.

Em seu art. 62, a Lei Federal n° 8.666/93 dispde sobre os casos de

obrigatoriedade da elaboracéo de contratos para licitacbes que sejam concorréncias e

tomadas de precos:

Art. 62. O instrumento de contrato é obrigatério nos casos de concorréncia e de
tomada de precos, bem como nas dispensas e inexigibilidades cujos precos
estejam compreendidos nos limites destas duas modalidades de licitacdo, e
facultativo nos demais em que a Administragdo puder substitui-lo por outros
instrumentos habeis, tais como carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autorizacao de compra ou ordem de execuc¢ao de servigo.

§ 1° A minuta do futuro contrato integrara sempre o edital ou ato convocatorio
da licitacao.

§ 2° Em "carta contrato”, "nota de empenho de despesa”, "autorizagdo de
compra”, "ordem de execucdo de servi¢go" ou outros instrumentos habeis aplica-
se, no que couber, o disposto no art. 55 desta Lei.

§ 3° Aplica-se o disposto nos arts. 55 e 58 a 61 desta Lei e demais normas
gerais, no que couber:

| - aos contratos de seguro, de financiamento, de locacdo em que o Poder
Publico seja locatario, e aos demais cujo conteddo seja regido,
predominantemente, por norma de direito privado;

Il - aos contratos em que a Administragdo for parte como usuaria de servigo
publico.

§ 4° E dispenséavel o "termo de contrato" e facultada a substituicio prevista
neste artigo, a critério da Administragdo e independentemente de seu valor, nos
casos de compra com entrega imediata e integral dos bens adquiridos, dos
quais nédo resultem obrigacdes futuras, inclusive assisténcia técnica.

No art. 63 da referida Lei de Licitagbes, ha uma breve ressalva quanto ao

direito do habeas data dos licitantes, conforme segue abaixo:

Art. 63. E permitido a qualquer licitante o conhecimento dos termos do contrato
e do respectivo processo licitatério e, a qualquer interessado, a obtencédo de
copia autenticada, mediante o pagamento dos emolumentos devidos.
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Em seu art. 64, a Lei Federal n°8.666/93 dispde so bre os prazos para a

assinatura dos contratos de licitagéo:

Art. 64. A Administracdo convocara regularmente o interessado para assinar o
termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo
e condigBes estabelecidos, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem
prejuizo das sancdes previstas no art. 81 desta Lei.

§ 1° O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
quando solicitado pela parte durante o seu transcurso e desde que ocorra
motivo justificado aceito pela Administragao.

§ 2° E facultado a Administragéo, quando o convocado n&o assinar o termo de
contrato ou nao aceitar ou retirar o0 instrumento equivalente no prazo e
condi¢bes estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagcdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢cdes propostas
pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos pregos atualizados de
conformidade com o0 ato convocatério, ou revogar a licitacdo
independentemente da cominagédo prevista no art. 81 desta Lei.

§ 3% Decorridos 60 (sessenta) dias da data da entrega das propostas, sem
convocacgao para a contratacdo, ficam os licitantes liberados dos compromissos
assumidos.

Tendo estas informacdes em maos, teremos o substrato juridico para
realizarmos as analises tipologicas e diploméaticas da documentacdo alvo deste
trabalho.
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5 A PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE

A Prefeitura Municipal de Porto Alegre (PMPA) é estruturada através de
uma Direcdo Geral, representada pelo Prefeito. Associados ao Gabinete do Prefeito
existem estruturas de controle e assessorias diretas ao Poder Executivo Municipal
(Assessoria Municipal, Gabinete Executivo, Gabinete do Vice-Prefeito, Gabinete de
Programacdo Orcamentéria, Gabinete de Politicas Publicas para o Povo Negro,
Coordenacao da Defesa Civil, Gabinete de Politicas Publicas para Mulheres, Servico de
Cerimonial, Gabinete de Inovacéo Tecnoldgica, Gabinete de Planejamento Estratégico,
Gabinete de Articulacdo Institucional, Gabinete de Assuntos Especiais), além dos
Conselhos Municipais, porém associados ao prefeito em carater consultivo e de
acompanhamento e ndo de subordinacdo, como nas demais estruturas citadas. No rol
das secretarias que compfem a estrutura da Prefeitura de Porto Alegre, ha trés
responsaveis pelas atividades meio da Prefeitura: a Secretaria Municipal da Fazenda, a
Secretaria Municipal de Administracdo e a Procuradoria Geral do Municipio. Também
foi estruturado um grupo de secretarias responsaveis pelo Planejamento e
Coordenacdao da PMPA, que é composto pela Secretaria Municipal de Gestdo e
Acompanhamento Estratégico, a Secretaria de Planejamento Municipal e a Secretaria
de Coordenacdo Politica e Governanca Local. Além disso, elencam-se no
Organograma Geral da PMPA todos os demais 6rgados responsaveis pelas atividades-
fim da Prefeitura, onde constam, atualmente, dezesseis secretarias e um departamento
ligados a administracdo central ou direta, quatro autarquias de administracdo
descentralizada ou indireta, uma empresa publica de administracdo descentralizada ou
indireta, uma fundacéo de administracdo descentralizada ou indireta e duas sociedades
de economia mista da administracdo descentralizada ou indireta, conforme
Organograma |. Frisamos que na atual publicacdo ao qual o referido organograma foi
retirado, ainda ndo consta a inclusdo da Secretaria Municipal do Trabalho e Emprego,

criada através do Decreto Municipal n°11.135, de 0 3 de outubro de 2011.



Organograma | — Estrutura Geral da Prefeitura Municipal de Porto Alegre.

Direcdo Geral

Orpanograma
do Poder Executive
da PMPA/RS

‘ M= 01
-2011 -

PMPA
Prefeito

""Controle € Assessoria ao Prefeita

Plangjamento & Coordenagdo

' ¥ +

E-smt::ae :[ E S:rn j

_ Smepgl |

[ Gon [ cmm | sve [ i )

Aﬁvidst;;; -;’u#em

I Gie jE’*""J;PGaj ['Cotlegj

|

Atividades Firm

G 3 G

v ' i

' !
[ Dep J E Seacis ] [

[ Smc J [Derﬁhab] [ Dmae J

' ' v

'
ﬁSmdhsu] ( Sme j [ Sméd ‘

G2 G o)

D D GO

E Si'ii ] [ Sn:ov ] [ s:ns ] [: Srtlt ] [ E:tc 1

[Procempa} [ Carris ]

L A UL o

Natureza dos Orgaos do Executivo da Prefeitura:

2 Secretana da Administragio Centralizada ou Direta

) Autarquia da Administracio Descentralizada ou Indireta
() Sociedade de Economiz Mista da Adm. Desc. ou Indireta
( Empresa Publica da Administrago Descentralizada ou Indireta
& Fundagio da Administragao Descentralizada au Indireta

Tipo de Relagio entre PMPA (Prefeito) e Orgdos:

Autoridade Integral (subordinaciol
-------------- Controle Finalistico (vinoulagao)

Caracter Consultivo & de Acompanhamento

------- — Responsabilidade Administrativa

Fonte: PORTO ALEGRE. Governo Municipal

Porto Alegre. Disponivel em < http://tinyurl.com/c369m84 >. Acesso em 05 de novembro de 2011.

)

. Legislagdo Organizacional do Executivo Municipal de



29

5.1 A Secretaria Municipal da Fazenda

A Secretaria Municipal da Fazenda (SMF) é guiada pelo Regimento
Interno, instituido pelo Decreto Municipal n° 14.150, de 28 de marco de 2003 (ANEXO
A). Segundo o art. 2°do referido Decreto, a SMF “t em por finalidade essencial a gestao
financeira e tributaria, bem como a administracdo patrimonial, contabil e material do
Municipio”.

Seguindo o padrdo de organizacdo determinado pelo Organograma Geral
da Prefeitura de Porto Alegre, a Secretaria Municipal da Fazenda é encabecada pelo
Gabinete do Secretario, seguida por seis Assessorias (Assessoria de Informatica,
Assessoria de Desenvolvimento, Assessoria de Planejamento, Assessoria Juridica,
Assessoria para Aquisicdes Especiais de Imoveis, Assessoria de Relacionamento
Externo). Logo abaixo no Organograma da Secretaria Municipal da Fazenda constam
quatro setores responsaveis por atividades-meio: a Area de Administrac&o, a Secretaria
Administrativa do Tribunal Administrativo de Recursos Tributarios, a Area de
Patrimonio, a Area de Auditoria-Geral e a Area de Compras e Servicos. Nos setores
responséaveis pelas atividades-fim constam a Célula de Gestdo Financeira, a Area de
Atendimento e a Célula de Gestao Tributaria, conforme Organograma ll.

5.1.1 Histérico da Secretaria Municipal da Fazenda

A Secretaria Municipal da Fazenda € o 6rgédo da Prefeitura Municipal de
Porto Alegre responsavel pela administracdo dos recursos financeiros e do patriménio
do municipio. Setor diretamente ligado ao controle dos investimentos e equilibrio
econdmico da cidade, as atividades desta Secretaria sao de extrema importancia para a
manutencdo das politicas e estruturas administrativas da Prefeitura.

As primeiras atribui¢cdes fazendarias foram formalizadas em 20 de outubro
de 1892, por meio do Acto n°4, onde criou-se a Sec retaria de Intendéncia Municipal,

onde constavam as Secfes de Contabilidade e Tesouraria. Em 15 de junho de 1896,
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através do Acto n° 9, promoveu-se a fusdo das secde s, originando-se a Diretoria da
Fazenda. A partir de entdo, definiu-se como uma das competéncias desta diretoria o
lancamento e a arrecadacdo dos impostos e 0s pagamentos das despesas da
intendéncia. Através da Lei Municipal n°1.516, de 02 de dezembro de 1955, instituiu-se
a Secretaria Municipal da Fazenda.

Com a expansdo do municipio, expandiram-se também as atribuicbes da
Secretaria. Hoje, além da responsabilidade pela arrecadacéo de tributos e rendas e do
pagamento dos compromissos da municipalidade, a SMF tornou-se administradora das
financas, do patrimbnio mobilidrio e imobiliario, do material e da contabilidade da
Prefeitura Municipal de Porto Alegre.

Atualmente a Secretaria divide as suas atividades entre nove areas:
Atendimento, Administracdo, Patriménio, Gestdo Financeira, Gestdo Tributaria,
Compras e Servicos, Aquisicbes Especiais de Imdveis, Auditoria e Tribunal
Administrativo de Recursos Tributérios.

5.2 A Documentacao Produzida pela PMPA e SMF

Na Prefeitura Municipal de Porto Alegre, o meio de se executar as
atividades, sejam elas de atividade-meio ou de atividade-fim, € através de processos
administrativos. Tais processos fazem parte de um sistema de arquivo ja implantado e
coordenado pela Secretaria Municipal de Administracdo, possuindo seus métodos,
instrumentos e procedimentos, regulamentados pelo Decreto Municipal n® 17.254, de 2
de setembro de 2011 (ANEXO B). Além disto, através do Decreto Municipal n°9.048/87
(ANEXO C), foi instituida uma tabela de temporalidade para a Prefeitura Municipal de
Porto Alegre. A referida tabela esta desatualizada e seu uso foi descontinuado.

Cabe a ressalva de que, atravées do Decreto Municipal n°16.798, de 21 de
setembro de 2010, implantou-se o Sistema de Arquivos do Municipio de Porto Alegre
(SIARQ-POA). Tal Decreto demonstra o interesse da administracio em renovar e

reestruturar a politica publica de arquivos do Municipio de Porto Alegre.
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Outrossim, hd uma gama de documentos produzidos na PMPA que néo
fazem parte de processos administrativos. Tais documentos encontram-se nos arquivos
setoriais das Secretarias e, normalmente, sdo de caréater informativo.

Além da regulamentacéo através dos Decretos supracitados, a Prefeitura
Municipal de Porto Alegre oferece instrumentos que estabelecem normas e preceitos a
serem seguidos na hora da produgdo documental. O Manual de Procedimentos
Administrativos elaborado pela Secretaria Municipal de Administracdo, baseado no
Manual de Redacé&o Oficial da Presidéncia da Republica, normatiza questdes relativas a
forma e linguagem da documentacdo da PMPA. Além de oferecer modelos on-line de
diversas espécies documentais.

A Secretaria Municipal da Fazenda, dentro de seus tantos setores, produz
diversas espécies documentais. Dentre elas, sendo documentos diplomaticos ou néo,
constam desde Oficios e Memorandos (documentos informativos), Atas, Certificados,
Certiddes (documentos testemunhais), até Contratos, Instru¢ées Normativas, Ordens de
Servigo (documentos dispositivos).

A Prefeitura Municipal de Porto Alegre, dentro de sua administracédo
centralizada, realiza todos os seus processos de aquisicdo de bens através da Area de
Compras e Servigcos (ACS) da Secretaria Municipal da Fazenda. Cabe a este setor a
administracdo, execucao e acompanhamento dos contratos de licitacdo. A ACS esta na
parte de execucgdo dos processos licitatorios e, portanto, eles ndo elaboram diretamente
0s contratos. Tais documentos sdo elaborados e escritos pela Assessoria Juridica da
Secretaria Municipal da Fazenda e, posteriormente, analisados pela Procuradoria-Geral
do Municipio.

A Secretaria Municipal da Fazenda, assim como toda e qualquer
reparticdo publica, deve fornecer certidées para seus cidaddos. Em especifico, por se
tratar de uma Secretaria que administra os tributos municipais, é recorrente a emisséo
de Certiddes de Débitos Municipais.

Tais contratos de processos licitatorios e certiddes de débitos serdo os

objetos da analise Diploméatica e Tipologica realizadas neste trabalho.
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6 ANALISE DIPLOMATICA E TIPOLOGICA DE CERTIDOES

A SMF, como ja mostrado anteriormente neste trabalho, assim como toda
e qualquer outra reparticdo publica, deve disponibilizar certidbes aos seus cidadaos
para defesa de direitos e esclarecimento de situacdes de interesse pessoal, conforme
alinea “b”, do inciso XXXIV, do art. 5°da Constitu icdo Brasileira.

Tais certiddes, que sdo documentos diplométicos, devem seguir, a rigor,
uma forma de reda¢do que obedece a normas precisas, variaveis segundo a época em
gue se produz o documento, o lugar onde € produzido, a pessoa da qual emana seu
conteudo (BELLOTTO, 2006). O desrespeito a estas normas cria documentos sem
forca probatdria, sem “a aplicabilidade legal de seu contetdo” (BELLOTTO, 2006, pag.
60). Sobre certiddes, Bellotto (2008, pag. 43 a 44) destaca:

Certiddo documento diplomatico, testemunhal comprobatério, notarial.
Documento emanado de funcionario de fé pulblica, mediante o qual se
transcreve algo ja registrado em documentos de assentamento, elaborado
segundo as normas notariais, ou juridico-administrativas. A certiddo pode ainda
ser retirada de um processo, livio ou documentos existente em reparticdo
publica e passada, sendo por notario, por funcionario autorizado. Protocolo
inicial: ‘Certifico que [...]' ou ‘A pedido de [...] certifico que’ ou 0 nome e titulagéo
de quem certifica. Referencia ao original do qual se extrai a certiddo. Texto:
cépia do documento original, inclusive suas datas. Protocolo final, datas tépica
e cronoldgica da certiddo. Assinatura, nome e titulacdo de quem certifica.

Como vimos no terceiro capitulo deste trabalho, existe todo um
embasamento juridico Constitucional referente a emissdo de Certiddes. Por
necessidades legais, os cidadaos necessitam de Certiddes que informem a existéncia,
ou ndo, de débitos de tributos municipais. Para comprovar isto, elas recorrem as
Prefeituras e solicitam estes documentos. Tais documentos s&o conhecidos como
Certiddes Gerais de Tributos Municipais. Ha basicamente dois tipos: as que informam a
nao existéncia de débitos - Certiddo Geral Negativa de Débitos de Tributos Municipais;
e as que informam a existéncia de débitos — Certiddo Geral Positiva de Débitos de
Tributos Municipais. Mais do que informar a existéncia ou ndo de débitos, elas dao um
testemunho do Municipio, recoberto por fé publica, de que seu cidadado esta em dia com

o fisco municipal.
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As Certiddes de Tributos Municipais, que sdo um dos objetos deste
trabalho, sé@o disciplinadas, no ambito da Prefeitura Municipal de Porto Alegre, através
do Decreto Municipal n°14.560, de 27 de maio de 20 04 (ANEXO D) e pela Instrugao
Normativa SMF 03/04, de 27 de maio de 2004 (ANEXO E), como veremos nas analises
diplomatica e tipologica a seguir.

6.1 Analise Diplomatica de Certiddes Expedidas pela SMF

Serdo analisados quatro tipos de certiddes: uma Certiddo Geral Negativa
de Débitos de Tributos Municipais (ANEXO G); uma Certiddo Geral Positiva de Débitos
de Tributos Municipais (ANEXO H); uma Certiddo Geral Positiva de Débitos de Tributos
Municipais, com Efeito de Negativa (ANEXO 1); e uma Certiddo de Nao Cadastramento
de Imovel para Fins de IPTU (ANEXO J).

Cabe, novamente, a ressalva de que o modelo de andlise Diplomatica

adotado neste trabalho segue os preceitos ditos por Bellotto (2002).

6.1.1 Certiddo Geral Negativa de Débitos de Tributos Municipais (ANEXO G)

Protocolo Inicial: Prefeitura Municipal de Porto Alegre, Secretaria Municipal da

Fazenda” [Titulacao]

“Certiddo Geral Negativa de Débitos de Tributos Municipais” [Titulo]

Texto: “Esta certiddo € valida até: 01/01/2012” [Corroboracdo] “* Nome: ... CPF: ... . E
certificado que, para o contribuinte acima especificado ndo constam débito vencidos
referentes a tributos municipais, lancados até 27 de setembro de 2011.” [Dispositivo]
“Conforme Instrugcdo Normativa n° 03 SMF/GS, de 27 d e maio de 2004” [Exposi¢éo]
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“Ressalvando o direito de a Fazenda Publica Municipal cobrar quaisquer créditos
tributarios que vierem a ser apurados,” [Corroboracao]

Protocolo Final: “ Certiddo Emitida em 03/10/2011 as 09h58min02s” [Data

Cronologica] “ A autenticidade desta certiddo devera ser verificada no sitio da

Secretaria Municipal da Fazenda (http://www.portoalegre.rs.gov.br/smf), informando o
CPF ... e 0 codigo de autenticidade ... .” [Precacao]

Conforme a Lei Complementar Federal n°95, de 26 de fevereiro de 1998,
gue trata sobre a técnica legislativa de elaboracdo de atos normativos, vé-se que todos
os documentos analisados possuem em seu protocolo inicial “designativo de espécie”,
gue consiste no titulo. Tal designativo também consiste na tipologia documental.

No protocolo inicial se vé a titulacdo através da indicagcdo do oOrgao
emissor do documento. Fora isso, ha sinais de validacéo, tais como o braséo, que tem a
funcdo de precagcdo. Podemos também considerar a titulacdo “Prefeitura Municipal de
Porto Alegre” como data topica.

Perceber-se-a que no texto das certiddes deste trabalho, ocorrem diversas
inversdes e interpolacdes das partes do texto diplomético.

No protocolo final, ainda que regulamento através do Decreto Municipal n°
14.560/04 (ANEXO D) e pela Instrugdo Normativa SMF n°03/04 (ANEXO E), verificar-
se-a que nao existe subscricdo, o que acaba tornando este documento incompleto, sem
um autor explicito. O que acaba assumindo o papel da subscri¢do € a precac¢ao “codigo
de autenticidade”, que nos leva ao Comprovante de autenticidade de Certiddao Geral
Negativa de Débitos de Tributos Municipais emitida em meio digital (ANEXO K). Tal
comprovante ndo nos da total garantia de integridade e proveniéncia do documento,
tendo em vista que nao traz uma imagem, traslado, ou outro tipo de documento, no
banco de dados digital da Secretaria Municipal da Fazenda. Por exemplo, se o
dispositivo do texto estivesse alterado, ndo conseguiriamos constatar tal mudanca

somente com a visualizagcdo do comprovante.
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6.1.2 Certiddo Geral Positiva de Débitos de Tributos Municipais (ANEXO H)

Protocolo_Inicial: * Prefeitura Municipal de Porto Alegre” “Secretaria Municipal da

Fazenda” [Titulacdo] “Certiddo Geral Positiva de Débitos de Tributos Municipais.
Certiddo n% 01/2011” [Epigrafe]

Texto: “Nome: ... CNPJ: ... Certifico que em relacdo ao contribuinte acima, constam
débitos vencidos relativos a Taxa de Fiscalizacdo de Localizagdo e Funcionamento,
conforme abaixo discriminado: COD. ARREC. ... Ano ... Principal Atual. ... Onus ... Total
... " [Dispositivo]

Protocolo _Final: “ Em 08/09/2011” [Data Cronoldgica] { Assinatura do servidor

responsavel pelas informacdes} [Subscricdo] {Brasdo da Prefeitura, Carimbo do

Servidor} [Precacéo] .

A Certiddo Geral Positiva de Débitos de Tributos Municipais € a que
apresenta a forma mais completa, conforme o previsto pela Diplomética e pelas
defini¢cdes trazidas nos capitulos anteriores deste trabalho.

Verificamos que, diferente de todas as outras certiddes, esta possui uma
epigrafe completa, conforme o art. 4 da Lei Complementar Federal n° 95, de 26 de

Fevereiro de 1998, que define tal elemento como:

Art. 4 A epigrafe, grafada em caracteres mailsculos, propiciara identificacéo
numérica singular a lei e serd formada pelo titulo designativo da espécie
normativa, pelo nimero respectivo e pelo ano de promulgagéo.

Assim, o protocolo inicial também é composto pelo titulo (tipologia
documental) e a numeragédo do documento e tipologia.

Diferente das certiddes emitidas em meio digital, tais como a Certidao
Geral Negativa de Débitos de Tributos Municipais e a Certiddo Geral Positiva de
Débitos de Tributos Municipais, com Efeito de Negativa, a Certiddo Geral Positiva de
Débitos de Tributos Municipais possui subscricdo e um autor mais especifico do que

somente a PMPA, nesse caso, o servidor responsavel pela certificagdo.
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Viu-se, entretanto, que tal tipologia ndo possui uma datacdo completa,
onde ocorre a supressao da data tépica. Somente temos um indicativo do local onde a
certiddo foi lavrada no protocolo inicial, na titulagdo “Prefeitura Municipal de Porto

Alegre”.

6.1.3 Certidao Geral Positiva de Débitos de Tributos Municipais, com Efeito de Negativa
(ANEXO I)

Protocolo Inicial:  “Prefeitura Municipal de Porto Alegre” “Secretaria Municipal da

Fazenda” [Titulacdo] “Certiddo Geral Positiva de Débitos de Tributos Municipais, com

Efeito de Negativa” [Titulo]

Texto: “Esta certiddo € valida até 04/04/2011” [Corroboracdo] “Nome: ... CNPJ: ..."
[Dispositivo] “ Ressalvando o direito de a Fazenda Publica Municipal cobrar quaisquer
créditos tributarios que vierem a ser apurados,” [Corroboracdo] “E certificado que, para
o contribuinte acima especificado, somente constam débitos ndo vencidos, vencidos
com exigibilidade suspensa nos termos do art. 151 da Lei 5.172, de 25 de outubro de
1966 (CTN) ou com garantia por penhora em processos de execucéo fiscal, lancados
até 27 de dezembro de 2010.” [Dispositivo] “Conforme disposto nos arts. 205 e 206 do
CTN, este documento tem os mesmos efeitos da certiddo negativa.” “conforme a
Instrucdo Normativa n°03 SMF/GS, de 27 de maio de 2004.” [Exposicao]

Protocolo Final:  “Certiddo Emitida em 04/01/2011 as 10h13min32s,” [Data

Cronologica] “A autenticidade desta certiddo devera ser verificada no sitio da
Secretaria Municipal da Fazenda (http://www.portoalegre.rs.gov.br/smf), informando o

CNPJ ... e 0 codigo de autenticidade ... .” [Precacao]

Nas certiddes emitidas em meio digital, a forma diplomética € mantida em

tipologias diferentes, o que é algo positivo, que demonstra coeréncia entre 0s tipos e
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uma producdo homogénea de documentos, mesmo que mantendo “pontos

qguestionaveis”, tais como a auséncia de subscri¢éo, por exemplo.

6.1.4 Certiddo de Nao Cadastramento de Imével para Fins de IPTU (ANEXO J)

Protocolo Inicial: “Prefeitura Municipal de Porto Alegre” “Prefeitura Municipal de Porto
Alegre” “Secretaria Municipal da Fazenda” “Célula de Gestdo Tributaria” “Unidade de

Lancamento e Fiscalizagdo” [Titulacdo] “Certiddo Referente Oficio n°...” [Titulo]

Texto: “Motivo: Inventario” [Notificacdo] “Certifico, na peticdo de ... , através do Oficio
n°..., da ..., que o imével descrito neste Ofici o, sito a ... , ndo consta cadastrado para
fins de Imposto Predial e Territorial Urbano na presente data.” [Dispositivo] “Em
firmeza de que eu, ..., servidora municipal, lavrei a presente que assino” [Precacao]

“obs.: sem valor junto ao cartério de registro de imdveis.” [Corroboracao]

Protocolo Final: * aos onze dias do més de outubro do ano de dois mil e onze.” [Data

Cronologica] {Carimbo e assinatura de servidor/autor} [Subscricdo] {Carimbo e

assinatura de servidor/testemunha} {Marca d’agua} [Precacao]

Esta € a certiddo mais peculiar dentre as elencadas neste trabalho, pois
nao esta prevista nas tipologias descritas no Decreto Municipal n°14.560/04 (ANEXO
D).

Tal documento € designado em seu Protocolo Inicial como uma “Certidao
Referente” a um oficio. Tal tipologia € absurda do ponto de vista diplomético, tendo em
vista que “ser referente a um oficio” ndo representa atividade alguma exercida por
gualquer espécie de instituicdo. Verificando a andlise tipologica e através da apreciacao
do dispositivo de tal documento, ver-se-a claramente que se trata de uma Certiddo de
N&o Cadastramento e Imoével para Fins de IPTU.

Diferente de todas as outras certiddes apreciadas neste trabalho, esta

possui um sinal de validacao peculiar, que € a marca d’agua no papel.
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6.2 Analise Tipologica de Certiddes Expedidas pela SMF

Serdo realizadas analises da mesma documentacdo relacionada na
subsecdo anterior. Cabe relembrar de que o modelo de analise Tipoldgica adotado
neste trabalho é o proposto por Louise Gagnon-Arguin, apresentado no manual escrito
por Bellotto (2002).

6.2.1 Certidao Geral Negativa de Débitos de Tributos Municipais (ANEXO G)

Tipo Documental : Certiddo Geral Negativa de Deébitos de Tributos Municipais.

Categoria : traslado de banco de dados digital, que consiste no documento eletrénico
efetivamente e, ao mesmo tempo, no documento de assentamento, produzido por
sistema informatico automatizado. O qual verifica e atesta a existéncia ou ndo de
débitos tributarios Municipais do contribuinte solicitante (ISSQN, IPTU, TCL, ITBI,

TFLF). Documento testemunhal comprobatorio.

Contexto de Criacdo : produzido conforme necessidade do contribuinte de “defesa de

direitos e esclarecimento de situacdes de interesse pessoal” (BRASIL, 1988), que, no
caso de CND’s, é informar a ndo existéncia de débitos de tributos municipais. Podem
ser requisitadas através de solicitagdo na Loja de Atendimento (ATM) da Secretaria
Municipal da Fazenda, ou através do sitio da SMF na Internet, caso o contribuinte ndo

apresentar problemas nos seus dados cadastrais.

Definicdo : documento onde se reunem informacdes retiradas de documentos de
assentamento sobre débitos de tributos municipais. Conforme art. 3 do Decreto
Municipal n° 14.560/04 (ANEXO D), “serd emitida a ‘Certiddo Negativa de Débitos’
guando néo existir débitos lancados e/ou inscritos em nome do sujeito passivo ou em
relacdo ao imovel objeto do pedido”. Ainda nas defini¢cdes, conforme Nunes (1990, apud
PAULSEN, 1998, pag. 10):
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Reproducgédo textual e auténtica, portada de fé, de escrito original, ou assento,
extraida de livro de registro ou de notas publicas, papéis, pecas judiciais ou
autos, por oficial publico, escrivdo, ou qualquer outro serventuario ou
funcionario competente, que os tenha a seu cargo, em seu poder, ou cartério.

Conteudo : € composta, seqiencialmente, por titulacdo, epigrafe, validade da certidao,
nome do contribuinte, CPF ou CNPJ do contribuinte, dispositivo, data de emisséo e
codigo de autenticidade. Conforme Instrucdo Normativa SMF n°03/04 (ANEXO E), em

seu Art. 8, as certiddoes devem conter:

| - a data até a qual se referem os lancamentos apurados;

Il - a validade da certidao;

Il - a data de emissé&o da certid&o;

IV - 0 codigo de controle da certiddo e a hora da emisséo, no caso de certidao
emitida via Internet;

Condicbes de Validade : estar dentro do prazo de validade estipulado no inicio do

documento, regulamentado pelo Decreto Municipal n° 14.560 (ANEXO D) e Instrucao
Normativa SMF n° 03/04 (ANEXO E), e estar de acordo com Comprovante de
autenticidade de Certiddo Geral Negativa de Débitos de Tributos Municipais emitida em
meio digital (ANEXO K).

Funcdes : fornecer informacdes aos contribuintes a fim de atestar quanto a sua situacao
perante o fisco Municipal de acordo com disposto na Constituicdo Federal e, também,
por competéncia da Secretaria Municipal da Fazenda. Nasce das atribuicdes previstas
na Lei Organica Municipal de Porto Alegre e que competem a Secretaria Municipal da

Fazenda.

Conservacao : tendo em vista tratar-se de traslado e conforme TP, aprovada pelo

Decreto Municipal n°® 9.048/87 (ANEXO C), conservar por 5 anos, apos eliminar. O
documento digital efetivo, que sdo os bancos de dados digitais, é preservado por tempo
indeterminado. Certiddes solicitadas e ndo retiradas no prazo de trinta dias apés a data

prevista para entrega serdo inutilizadas e destruidas.
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Autoria_Responsavel : efetivamente, o documento € produzido por sistema de

tecnologia da informacéo e, portanto, ndo se trata de pessoa investida legalmente em
funcdo publica ou cargo publico. Por outro lado, € criado por ferramenta (banco de
dados) sob controle do poder publico, mais precisamente, da Secretaria Municipal da
Fazenda de Porto Alegre. Conforme Decreto Municipal n° 14.560 (ANEXO D), a
competéncia de expedir certiddes recai sobre a Area de Atendimento (ATM) e a
Unidade de Arrecadacdo (UAR) da Célula de Gestdo Tributaria (CGT), todas
pertencentes a SMF.

Documentos _Conexos : banco de dados digitais de contribuintes de ISSQN, IPTU,

TCL, TFLF e ITBIl. Guias de pagamento de tributos municipais. Comprovante de
Autenticidade de Certiddo (ANEXO K). Oficios judiciais.

Informactes Complementares : documento obtido através de consulta no site da

Secretaria Municipal da Fazenda (www.portoalegre.rs.gov.br/SMF).

Leis: Constituicio Federal de 1988, Lei Federal n° 5.172/66 (Codigo Tributério
Nacional), Lei Organica do Municipio de Porto Alegre, Decreto Municipal n® 15.416/06
(regulamenta o ISSQN e TFLF), Lei Complementar Municipal n°® 197/89 (institui e
disciplina o ITBI), Lei Complementar Municipal n° 7/73 (institui e disciplina os impostos
municipais), Lei Complementar Municipal n° 113/84 (institui a TCL), Decreto Municipal
n°® 14.560/04 (ANEXO D), Instrucdo Normativa SMF n°® 03/04 (ANEXO E), Decreto
Municipal n°14.150 (ANEXO A).

6.2.2 Certiddo Geral Positiva de Débitos de Tributos Municipais (ANEXO H)

Tipo _Documental : Certiddo Geral Positiva de Débitos de Tributos Municipais.

Categoria : traslado de banco de dados digital (que consiste no documento eletrénico

efetivamente e, a0 mesmo tempo, no documento de assentamento) produzido e lavrado
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por servidor publico, que verifica e atesta a existéncia ou ndo de deébitos tributarios
Municipais do contribuinte solicitante (ISSQN, IPTU, TCL, ITBI, TFLF). Documento

testemunhal comprobatorio.

Contexto de Criacdo _: produzida por ordem judicial (Mandado de Seguranca) impetrada

contra a Secretaria Municipal da Fazenda de Porto Alegre, tendo como impetrante
contribuinte que possui débitos com o fisco Municipal. Pode ser produzida também por
requerimento administrativo, conforme Decreto Municipal n° 14.560 (ANEXO D) e
Instrucdo Normativa SMF n°03/04 (ANEXO E).

Definicdo : documento onde se reunem informacdes retiradas de documentos de
assentamento sobre débitos de tributos municipais. Conforme art. 5 do Decreto
Municipal n° 14.560/04 (ANEXO D), “sera emitida a ‘Certiddo Positiva de Débito’
guando o sujeito passivo ou o imovel objeto do pedido possuir débito langado e exigivel

por este Municipio”.

Conteudo : € composta por titulacdo, epigrafe, nome do contribuinte, CPF ou CNPJ do
contribuinte, dispositivo onde se discriminam os débitos tributérios, data cronoldgica de
emissao, assinatura e carimbo de servidor que certifica, conforme previsto na Instrucao
Normativa SMF n°03/04 (ANEXO E), como ja visto ant eriormente. Cabe a ressalva de

gue este documento ndo possui validade expressamente escrita.

CondicGes de Validade : ser lavrado por servidor competente da UAR/CGT ou ATM, e

estar dentro da validade de noventa dias a contar de sua emissao, conforme Instrucao
Normativa SMF n°03/04 (ANEXO E).

Funcdes : fornecer informacdes aos contribuintes a fim de atestar quanto a sua situacao
perante o fisco Municipal de acordo com disposto na Constituicdo Federal e, também,
por competéncia da Secretaria Municipal da Fazenda. Nasce das atribuicdes previstas
na Lei Organica Municipal de Porto Alegre e que competem a Secretaria Municipal da

Fazenda.
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Conservacéo : tendo em vista tratar-se de traslado e conforme TP, aprovada pelo

Decreto Municipal n° 9.048/87 (ANEXO C), conservar por 5 anos, apos eliminar. O
documento digital efetivo, que sdo os bancos de dados digitais, é preservado por tempo
indeterminado. Certiddes solicitadas e ndo retiradas no prazo de trinta dias apés a data

prevista para entrega serdo inutilizadas e destruidas.

Autoria Responsavel : produzido e lavrado por servidor competente que esteja lotado

na Unidade de Arrecadacgéo da Célula de Gestéo Tributéria ou Loja de Atendimento da
SMF.

Documentos _Conexos : banco de dados digitais de contribuintes de ISSQN, IPTU,
TCL, TFLF e ITBI. Oficios judiciais.

Informacbes Complementares : somente pode ser retirado pelo solicitante ou por

procurador nomeado legalmente. N&o é disponibilizada pela internet.

Leis: Constituicdo Federal de 1988, Lei Federal n° 5.172/66 (Codigo Tributario
Nacional), Lei Organica do Municipio de Porto Alegre, Decreto Municipal n® 15.416/06
(regulamenta o ISSQN e TFLF), Lei Complementar Municipal n°® 197/89 (institui e
disciplina o ITBI), Lei Complementar Municipal n° 7/73 (institui e disciplina os impostos
municipais), Lei Complementar Municipal n° 113/84 (institui a TCL), Decreto Municipal
n° 14.560/04 (ANEXO D), Instrucdo Normativa SMF n°® 03/04 (ANEXO E), Decreto
Municipal n°14.150 (ANEXO A).

6.2.3 Certidao Geral Positiva de Débitos de Tributos Municipais, com efeito de Negativa
(ANEXO I)

Tipo Documental : Certiddo Geral Positiva de Débitos de Tributos Municipais, com

efeito de Negativa. Cateqgoria : traslado de banco de dados digital, que consiste no
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documento eletronico efetivamente e, ao mesmo tempo, no documento de
assentamento, produzido por sistema informatico automatizado. O qual verifica e atesta
a existéncia ou ndo de débitos tributarios Municipais do contribuinte solicitante (ISSQN,
IPTU, TCL, ITBI, TFLF). Documento testemunhal comprobatorio.

Contexto de Criacdo : produzido conforme a necessidade do contribuinte, defendida

pelo Direito Constitucional, para aqueles que estdo em débito com fisco Municipal e que
se enquadrem nos incisos previstos no art. 4 do Decreto Municipal n°14.560 (ANEXO
D).

Definicdo : traslado onde se reunem informagfes retiradas de documentos de
assentamento sobre quem possui débitos de tributos municipais. Conforme art. 4 do
Decreto Municipal n°14.560/04 (ANEXO D):

Sera emitida "Certiddo Positiva, com Efeitos de Negativa" quando, em relagdo
ao sujeito passivo requerente, constar a existéncia de débito perante o
Municipio:

| - cuja exigibilidade esteja suspensa em virtude de:

a) moratéria;

b) depdsito do seu montante integral;

c) impugnagdo ou recurso, nos termos das leis reguladoras do processo
tributéario

administrativo;

d) concesséo de medida liminar em mandado de seguranca;

e) concessédo de medida liminar ou de tutela antecipada, em outras espécies de
acéo

judicial;

f) parcelamento.

g) penhora efetivada no curso da cobranca executiva

Il - cujo langamento se encontre no prazo legal de impugnacéao.

Tal documento possui 0s mesmos efeitos que uma Certiddo Geral Negativa de Débitos

de Tributos Municipais.

Conteudo : € composta, seqliencialmente, por titulacdo, epigrafe, validade da certidao,
nome do contribuinte, CPF ou CNPJ do contribuinte, dispositivo, data de emisséo e
codigo de autenticidade. Conforme Instrucdo Normativa SMF n°03/04 (ANEXO E), em
seu art. 8, as certiddes devem conter:

| - a data até a qual se referem os langamentos apurados;
Il - a validade da certiddo;
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Il - a data de emissédo da certidao;
IV - 0 codigo de controle da certiddo e a hora da emisséo, no caso de certidao
emitida via Internet;

Condicbes de Validade : estar dentro do prazo de validade estipulado no inicio do

documento, regulamentado pelo Decreto Municipal n° 14.560 (ANEXO D) e Instrucao
Normativa SMF n° 03/04 (ANEXO E), e estar de acordo com Comprovante de
autenticidade de Certiddo Geral Negativa de Débitos de Tributos Municipais emitida em
meio digital (ANEXO K).

Funcdes : fornecer informagdes aos contribuintes a fim de atestar quanto a sua situagao
perante o fisco Municipal de acordo com disposto na Constituicdo Federal e, também,
por competéncia da Secretaria Municipal da Fazenda. Nasce das atribuicdes previstas
na Lei Organica Municipal de Porto Alegre e que competem a Secretaria Municipal da

Fazenda.

Conservacdo : tendo em vista tratar-se de traslado e conforme TP, aprovada pelo

Decreto Municipal n°® 9.048/87 (ANEXO C), conservar por 5 anos, apos eliminar. O
documento digital efetivo, que sdo os bancos de dados digitais, é preservado por tempo
indeterminado. Certiddes solicitadas e ndo retiradas no prazo de trinta dias apés a data
prevista para entrega serdo inutilizadas e destruidas.

Autoria Responsavel : a autoria é efetivamente igual a das Certiddes Gerais Negativas

de Débitos de Tributos Municipais. As Certiddes Gerais Positivas de Débitos de Tributos
Municipais, com efeito de Negativa, diferenciam-se das demais certidées emitidas em
meio digital, pois elas devem ser previamente autorizadas por servidor da UAR/CGT, ou
seja, 0 sistema de tecnologia da informacdo utilizado pela SMF ndo produz

automaticamente tais tipos de Certidoes.

Documentos _Conexos : banco de dados digitais de contribuintes de ISSQN, IPTU,

TCL, TFLF e ITBIl. Guias de pagamento de tributos municipais. Comprovante de
Autenticidade de Certiddo (ANEXO L). Oficios judiciais.



46

Informacdes Complementares : o documento sO podera ser retirado na UAR/CGT pelo

solicitante, ou por procurador nomeado. Em caso de ordens judiciais, a Certiddo €&

encaminhada atraves oficio ao juizo.

Leis: Constituicdo Federal de 1988, Lei Federal n° 5.172/66 (Codigo Tributario
Nacional), Lei Organica do Municipio de Porto Alegre, Decreto Municipal n® 15.416/06
(regulamenta o ISSQN e TFLF), Lei Complementar Municipal n°® 197/89 (institui e
disciplina o ITBI), Lei Complementar Municipal n° 7/73 (institui e disciplina os impostos
municipais), Lei Complementar Municipal n° 113/84 (institui a TCL), Decreto Municipal
n°® 14.560/04 (ANEXO D), Instrucdo Normativa SMF n°® 03/04 (ANEXO E), Decreto
Municipal n°14.150 (ANEXO A).

6.2.4 Certiddo de Nao Cadastramento de Imovel para Fins de IPTU (ANEXO J)

Tipo Documental : Certiddo de Nao Cadastramento de Imével para Fins de IPTU.

Categoria : certificacdo produzida e lavrada por servidor publico, que verifica e atesta o
ndo cadastramento de imovel para fins de cobranca de IPTU nos bancos de dados da

Secretaria Municipal da Fazenda. Documento testemunhal comprobatorio.

Contexto de Criacdo : produzida por ordem de Defensor Publico do Estado do Rio

Grande do Sul, ou por ordem judicial, para possibilitar a realizacdo de processo judicial

de inventario de imével.

Definicdo : documento néo estipulado ou previsto no Decreto Municipal n° 14.560
(ANEXO D). Consiste na certificagdo da nédo existéncia de cadastro do imovel para fins
de IPTU por parte de servidor publico competente. Rigorosamente, ndo se trata de um
traslado de um documento de assentamento e sim a constatacdo da auséncia de uma

informacé&o nos bancos de dados da Secretaria Municipal da Fazenda.
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Conteudo : é composta por titulacdo, epigrafe, motivo, dispositivo, datacdo, carimbo e
assinatura de servidor que certifica, carimbo e assinatura de servidor testemunha e

marca d’'agua.

CondicGes de Validade : ser lavrado por servidor competente da UAR/CGT ou ATM,

gue tenha acesso aos bancos de dados da SMF. N&o consta legislagdo municipal

especifica sobre a validade desta tipologia.

Funcdes : fornecer informagdes aos contribuintes a fim de atestar quanto a sua situagao
perante o fisco Municipal de acordo com disposto na Constituicdo Federal e, também,
por competéncia da Secretaria Municipal da Fazenda. Nasce das atribui¢cdes previstas
na Lei Organica Municipal de Porto Alegre e que competem a Secretaria Municipal da

Fazenda.

Conservacao : tendo em vista tratar-se de traslado e conforme TP, aprovada pelo

Decreto Municipal n°® 9.048/87 (ANEXO C), conservar por 5 anos, apos eliminar. O
documento digital efetivo, que sdo os bancos de dados digitais, é preservado por tempo
indeterminado. Certiddes solicitadas e ndo retiradas no prazo de trinta dias apés a data

prevista para entrega serdo inutilizadas e destruidas.

Autoria Responsavel : produzido e lavrado por servidor competente que esteja lotado

na Unidade de Arrecadacgéo da Célula de Gestéo Tributéria ou Loja de Atendimento da
SMF.

Documentos _Conexos : banco de dados digitais de contribuintes de ISSQN, IPTU,
TCL, TFLF e ITBI. Oficios judiciais.

Informactes Complementares : somente pode ser retirado pelo solicitante ou por

procurador nomeado legalmente. Em caso de ordem judicial, € encaminhado através de

oficio ao juizo.
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Leis: Constituicio Federal de 1988, Lei Federal n° 5.172/66 (Codigo Tributério
Nacional), Lei Organica do Municipio de Porto Alegre, Decreto Municipal n® 15.416/06
(regulamenta o ISSQN e TFLF), Lei Complementar Municipal n°® 197/89 (institui e
disciplina o ITBI), Lei Complementar Municipal n° 7/73 (institui e disciplina os impostos
municipais), Lei Complementar Municipal n° 113/84 (institui a TCL), Decreto Municipal
n°® 14.560/04 (ANEXO D), Instrucdo Normativa SMF n°® 03/04 (ANEXO E), Decreto
Municipal n°14.150 (ANEXO A).
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7 ANALISE DIPLOMATICA E TIPOLOGICA DE CONTRATOS

Contrato, segundo Bellotto (2008, pag. 46), consiste em um:

Documento diplomético dispositivo pactual, horizontal. Registro de acordo, pelo
gual duas ou mais pessoas fisicas ou juridicas estabelecem entre si algum
direito ou obrigacdo. Protocolo inicial: ementa, designagdo de data e local.
Nomes e qualificacdo dos contratantes. Texto: objeto do contrato e todas as
clausulas conveniadas. Protocolo final: férmula de praxe: ‘E por estarem assim
justos e contratados, assinam [...]'. Datas topica e cronoldgica. Assinaturas do
contratante, do contratado e das testemunhas.

Por competéncia, a Secretaria Municipal da Fazenda é responsavel por
todas as licitagcbes da Prefeitura Municipal de Porto Alegre. Tais processos centralizam-
se na Area de Compras e Servicos, conforme Decreto Municipal n° 15.322, de 6 de
outubro de 2006 (ANEXO F), que cria a Area de Compras e Servicos (ACS) na
estrutura organizacional da Secretaria Municipal da Fazenda e da outras providéncias,

Secdo Xl, art. 28 inciso “I”, conforme descrito a baixo:

“Secdo XI” DA AREA DE COMPRAS E SERVICOS

Art. 28 A Area de Compras e Servigos, diretamente subordinada ao Secretario Municipal da
Fazenda, compete:

| — gerir as aquisicbes de bens, materiais e servigos no ambito do Municipio, através da
coordenagdo, orientacdo, controle e execugdo das atividades relacionadas com material, servicos,
almoxarifado, licitagcdes e contratos (grifo nosso);

[-]

Como vimos anteriormente, contratos publicos sé@o regidos pelo Direito
Administrativo. Os contratos de licitagdo, que € o0 caso a ser analisado, além disto,
também sdo regidos pela Lei Federal n°8.666, de 21 de junho de 1993.

Analisaremos um contrato de um pregéao eletrbnico de registro de precos
realizado pela ACS da Secretaria Municipal da Fazenda de Porto Alegre. Tal
procedimento trata-se de um desmembramento do modelo de licitagdo que é definido
como Concorréncia na Lei Federal n°8.666/93. Tal p rocedimento € regido na esfera do
Municipio de Porto Alegre através do Decreto Municipal n°11.555, de 05 de agosto de
1996, que define o procedimento de registro de precos, e pelo Decreto Municipal n°
14.189, de 13 de maio de 2003, que define pregao eletrénico.

Conforme Lei Federal n°8.666/93:

Concorréncia € a modalidade de licitagdo entre quaisquer interessados que, na
fase inicial de habilitagdo preliminar, comprovem possuir 0s requisitos minimos
de qualificacdo exigidos no edital para execucao de seu objeto.
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Sendo assim, o registro de preco, nos termos da mesma Lei, consiste
numa concorréncia e, portanto, deve observar os mesmos principios e previsdes legais.

Conforme Decreto Municipal n°11.555/96, o registro de preco:

[...] destina-se a selec@o de precos para registro, o qual podera ser utilizado
pela Administragdo em contratacdes que tenham por objeto a aquisi¢éo
remunerada de bens ou prestacfes de servigos, que tenham significativa
expressao em relacdo a utilizagdo e consumo total da Administragdo Publica
Municipal.

O pregéao eletrénico, por definicdo do Anexo Il do Decreto Municipal n°
14.189, de 13 de maio de 2003, consiste em num pregdo realizado “por meio da
utilizacdo de recursos de tecnologia da informacdo, denominado pregado eletronico,
gualquer que seja o valor estimado”.

Analisar-se-4a, portanto, o contrato de processo licitatério de registro de
precos, realizado através de pregao eletrbnico, para aquisicdo de equipamentos de
informatica.

7.1 Andlise Diplomatica de Contrato de Pregdo Eletrbnico de Registro de Precos
(ANEXO M)

Protocolo _Inicial: “ Prefeitura Municipal de Porto Alegre, Procuradoria-Geral do
Municipio” [Titulagdo] “ Processo n° 001.006955.10.0 — PE m° 107/2010” “Ata de
Registro de Precos Pregado Eletronico n°107/2010” [Titulo] “Aos ... dias do més de ...

de ... [data cronoldgica], na Procuradoria-Geral do Municipio de Porto Alegre [data
topica]” [Datacdo] “presentes, de um lado, o Municipio de Porto Alegre, neste ato
representado por [...] e, de outro lado, a Empresa [...] aqui denominada simplesmente
como fornecedor” [Nomes e qualificacdes] “firmam a presente Ata de Registro de

Precos, [...], consoante as seguintes clausulas e condi¢cdes” [Exposicao]

Texto: “1. Do objeto 1.1 O objeto da presente ata é o Registro de Precos de
Equipamentos de Informatica [...] 7. Do cancelamento do registro do fornecedor [...]”

[Dispositivo] “8. Das obriga¢des do fornecedor [...] 9. Das obrigacdes do Municipio [...]”
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[Corroboracao] “10. Das sangdes administrativas [...]" [Sancao] . “11. Das disposi¢coes

finais [...] 12. Do foro [...]” [Clausulas Finais]

Protocolo Final:  “E assim por estarem justos e acertados, assinam a presente ata de

Registro de Precos em 02 (duas) vias de igual teor e forma e para um soé efeito legal”

“Municipio” “Empresa” [Assinaturas]

A fim de ndo repetir excessivamente informagfes durante a analise
diplomatica, foram realizadas supressfes dos conteidos do documento, representados
através de colchetes e trés pontos.

O primeiro questionamento que surge é referente ao titulo do documento.
A sua forma, do inicio ao fim, nos mostra nitidamente as caracteristicas da espécie
documental contrato, seja em sua definicdo diplomatica, ou seja como juridica. Porém,
em seu titulo consta como Ata. Tal definicdo é absurda, tendo em vista que o presente
documento € o conscriptio do actio da criagdo de um vinculo juridico entre a
Administracdo Publica Municipal e um ente privado. Para todos os efeitos, neste
trabalho, tal documento sera definido como a tipologia documental Contrato de Pregéo
Eletrbnico de Registro de Precos.

Outro item a ser visto no Protocolo Inicial, séo os dados da catalogacao do
contrato. Tal registro se da, pois todos os contratos da PMPA sdo registrados e
guardados em livros de assentamento, onde estdo a disposicéo para a livre consulta na
Biblioteca da Procuradoria-Geral do Municipio.

Percebe-se que em nenhum momento se verifica a forma de ata, e sim de
um contrato, inclusive, seguindo férmulas de praxe utilizadas nesta espécie, como se
pode verificar durante o texto.

No texto, o documento segue grande parte das clausulas previstas e
normas regulamentadas pelo art. 55 da Lei Federal n° 8.666/93, como visto
anteriormente neste trabalho.

Verifica-se no protocolo final, novamente, o uso de férmulas de praxe das

espécies contratuais. Porém, ndo consta datacao, item que aparece no protocolo inicial.



52

7.2 Analise Tipologica de Contrato de Pregdo Eletronico de Registro de Pregos
(ANEXO M)

Tipo Documental : Contrato de Pregéo Eletronico de Registro de Precos. CATEGORIA:

documento dispositivo pactual, que firma relagdes entre dois entes juridicos, no caso,

uma empresa e a Prefeitura Municipal de Porto Alegre.

Contexto _de Criacdo : produzida em decorréncia da necessidade de aquisicdo de

materiais de informética por parte de Poder Publico. Surge ap0s processo
administrativo licitatério, com todas as suas fases previstas através da Lei n° 8.666 e

demais regulamentacdes legislativas do Estado e Municipio.

Definicdo : por definicdo do Direito Administrativo, contrato é:

O acordo de vontades entre a Administragéo e terceiros no qual, por forca de
lei, as condicbes estabelecidas e a manutencdo do vinculo ficam sujeitas a
modificaveis imposicdes de interesse publico, ressalvado o equilibrio econdmico
previsto originariamente, que deve ser mantido. (MAZZA, 2011, pag. 73)

Por definicdo da Diplomatica, trata-se de documento dispositivo pactual que consiste no
“registro de acordo, pelo qual duas ou mais pessoas fisicas ou juridicas estabelecem
entre si algum direito ou obrigacdo” (BELLOTTO, 2006, pag. 46).

Conteudo : é composta, conforme art. 55 da Lei Federal n°8. 666/93, por:

| - 0 objeto e seus elementos caracteristicos;
Il - o regime de execucéo ou a forma de fornecimento;

Il - o prego e as condicdes de pagamento, o0s critérios, data-base e
periodicidade do reajustamento de precos, os critérios de atualizagdo monetaria
entre a data do adimplemento das obrigag6es e a do efetivo pagamento;

IV - 0s prazos de inicio de etapas de execugdo, de conclusdo, de entrega, de
observacao e de recebimento definitivo, conforme o caso;

V - o crédito pelo qual correra a despesa, com a indicagdo da classificacdo
funcional programética e da categoria econdmica;

VI - as garantias oferecidas para assegurar sua plena execugdo, quando
exigidas;

VII - os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os
valores das multas;

VIII - os casos de resciséo;

IX - o reconhecimento dos direitos da Administragdo, em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 desta Lei;
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X - as condi¢des de importacdo, a data e a taxa de cambio para conversao,
quando for o caso;

Xl - a vinculagdo ao edital de licitagdo ou ao termo que a dispensou ou a
inexigiu, ao convite e a proposta do licitante vencedor;

Xl - a legislacao aplicavel & execucdo do contrato e especialmente aos casos
OMissos;

Xlll - a obrigagdo do contratado de manter, durante toda a execug¢do do
contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as
condi¢cBes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao.

Condicbes de Validade : ser fruto de processo licitatorio realizado pela Secretaria

Municipal da Fazenda, ou por delegacdo emanada daquele 6rgéo, e em conformidade
dos principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade,
da publicidade, da probidade administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocatorio,
do julgamento objetivo e dos que Ihes sao correlatos, conforme art. 3°da Lei Federal n°
8.666/93. Estar em conformidade com Edital de Pregdo Eletrénico de Registro de
Precos (ANEXO N).

Funcdes : nasce da funcdo imposta pela Lei Organica do Municipio de Porto Alegre e
pelas atribuicbes regimentais previstas no Decreto Municipal n°14.150/03 (ANEXO A).

Conservacdo : ndo ha previsdo de prazos na TP da PMPA. A via original da Prefeitura

7

fica arquivada no processo administrativo de origem e cépia é apensada a livro e

colocada a disposicdo da comunidade para consulta na Biblioteca da PGM.

Autoria _Responsavel : o documento é efetivamente produzido pela Secretaria

Municipal da Fazenda e pela Procuradoria-Geral do Municipio, porém, em seu texto, e

por atribuicdes regimentais, o autor € o Procurador-Geral do Municipio, que é o
representante legal da PMPA.

Documentos Conexos : processo administrativo de licitacdo, Edital de Pregéo

Eletronico de Registro de Precos (ANEXO D), Nota de Empenho de Item Adquirido
Através de Pregao Eletrénico (ANEXO O).
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Informacdes Complementares . como visto no Edital de Pregéo Eletronico de Registro

de Precos (ANEXO D), o documento original € fruto de um pré-original estipulado nos
termos do edital. O conscriptio que denota a efetivagdo do contrato € a Nota de
Empenho de Item Adquirido Através de Pregdo Eletrénico (ANEXO O). Ha pd6s-cépias
sob custddia da Biblioteca da PGM.

Leis: Lei Organica do Municipio de Porto Alegre, Decreto Municipal n° 14.150/03
(ANEXO A), Lei Federal n° 8.666/93, Decreto Municipal n° 11.555/96, Decreto n°
14.189/03.
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8 CONSIDERACOES FINAIS

As relacdes entre o0 actio e 0 conscriptio tangentes as funcbes da
Secretaria Municipal da Fazenda de Porto Alegre analisadas neste trabalho séo claras,
porém, seus documentos, em geral, possuem problemas quanto a espécie documental.

As certidées da SMF analisadas s&o documentos que, em si, comprovam
e testemunham a situacao tributaria e cadastral dos contribuintes do Municipio e estdo
de acordo com as funcdes regimentais e organizacionais da Secretaria, além de
estarem de acordo com as leis afins e a Constituicdo. O problema que podemos
verificar é que, a rigor, pelo conceito diplomatico, certidbes séo transcricbes de
documentos de assentamento (livros notariais, por exemplo). Nas certiddes de débitos
de tributos municipais vistas, ndo ocorrem transcricbes de documentos e sim a
constatacdo da existéncia ou ndo de débitos para o contribuinte.

Verifica-se que ha outro problema nas certiddes analisadas neste trabalho
guanto a definicdo da espécie documental: quem “narra” ou transcreve tal fato? Pelo
conceito, seria um notario ou servidor competente. Porém, como se viu, elas sdo
produzidas automaticamente por ferramentas de tecnologia da informacdo. A rigor,
trata-se de uma ferramenta da administracdo publica e, portanto, ndo se caracteriza
como servidor publico, notério e, tampouco, é detentor de fé-publica. Ndo ha duvidas de
gue se trata de documento de autoria da Secretaria Municipal da Fazenda da Prefeitura
Municipal de Porto Alegre, porém, ndo ha efetivamente alguém responséavel por tais
informacdes. Claro que tais responsabilidades recaem implicitamente sobre o titular da
pasta e os servidores da Secretaria, mas € praxe que o autor de um documento deve
estar explicito neste, para torna-lo completo.

As informagbes as quais as certidbes se referenciam ndo estdo
registradas num documento de assentamento comum, elas estdo compiladas num
complexo banco de dados digital. Como néo foi possivel analisar o banco de dados em
si para verificarmos suas caracteristicas como documento eletrénico, ndo ha como fazer
uma andlise profunda quanto a integridade, completude e tantos outros elementos dos

documentos digitais.
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Independente dessas ressalvas quanto as certiddes, é interessante
perceber que elas estdo dentro de um sistema logico e completo de leis, normas e
regulamentacdes. Mesmo que pecando quanto a forma diplomética do documento em
si, existe “seguranca’, por assim dizer, quanto ao embasamento juridico e
administrativo desta documentacdo, como vimos através dos Decretos, Leis e do
proprio Manual de Procedimentos Administrativos que a Secretaria Municipal de
Administracao disponibiliza.

Quanto ao contrato aqui analisado, vimos que, quanto a forma, néo
existem muitas duvidas: seguindo o que € previsto na Lei Federal n°8.666/93, teremos
um documento completo e de acordo com as normas juridico-administrativas. Cabe
também a ressalva de que, assim como as certiddes, o Municipio de Porto Alegre
também criou legislacdo especifica para regulamentar as especificidades da
administracdo municipal.

O grande problema do contrato analisado foi a definicdo do titulo do
documento como Ata. O conscriptio fica claro em relagdo ao actio: trata-se nitidamente
de um contrato. E, em uma analise superficial, percebe-se ndo somente sua espécie,
mas sim sua propria tipologia. Cremos que esta definicdo € dada por alguma falha
durante o processo licitatorio: conforme a Lei Federal n° 8.666/93, € necesséario a
lavratura de ata durante o procedimento de abertura de envelopes e recebimento das
propostas, assinada pela Comisséo de Licitacdes e pelos licitantes presentes.

Por se tratar de pregao eletronico, o processo licitatério é regulamentado
por legislacdo especifica, e, no caso da PMPA, isso ocorre através do Decreto
Municipal n° 14.189/03. O procedimento de recebimento das propostas é diferente
nesse caso, porém, ainda € expressa na lei a necessidade da elaboracédo de atas. Tal
parte acaba sendo obliterada no processo licitatério analisado e, portanto, para fins de
atendimento da legislagao federal e municipal, aparentemente, a PMPA denomina o
contrato como ata.

Entende-se que todas estas relagdes de actio e conscriptio analisadas no
trabalho ndo s&o banais. Como se pode perceber, no direito tudo é subjetivo. Verdade
seja dita, tudo que é correlato aos documentos e aos atos da administracdo sao

recheados de subjetividade e é isto justamente o que torna a producdo documental algo
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tdo flutuante e discrepante em muitos casos. Cabe, porém, aos arquivistas e
profissionais do direito trabalharem em conjunto para criarem cada vez mais
documentos completos, fidedignos e que correspondam a realidade organica da
instituicdo. Também, é claro, cabe ao arquivista difundir tal conhecimento para os
demais servidores, a fim de propiciar um processo de gestdo documental que nao seja
autbmato, e sim pensado e discutido antes mesmo da génese do documento, enquanto
puramente actio.

Verdade seja dita que esfor¢cos tém sido frequentes quanto as politicas de
gestdo de arquivos no Municipio de Porto Alegre. Desde a criacdo do Sistema de
Arquivos do Municipio de Porto Alegre — SIARQ-POA, a contratacdo de arquivistas, a
gualificacdo dos servidores, incluindo a elaboracdo de instrumentos que normatizam e
instruem os procedimentos administrativos, como, por exemplo, o Manual de
Procedimentos Administrativos. Ha muito que aprender, desenvolver e evoluir quanto a
producdo documental na PMPA, porém, ao que tudo indica, boas sementes tém sido
plantadas através de muito trabalho e, inclusive, alguns frutos j& podem ser colhidos.
Falhas existem e sempre existirdo, afinal, estamos tratando ndo sé com documentos,
mas também com humanos imperfeitos. Ndo estamos diante de uma ciéncia exata e,
assim sendo, flexibilidade e constante atualizagdo sdo pré-requisitos para um sistema

préximo ao ideal.
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ANEXO A — Decreto Municipal n® 14.150, de 28 de mar ¢o de 2003*

i) Prefeitura de Porto Alegre PGM
2 el

Procuradoria Geral do Municipio

Sistema Integrade de Referéncia Legislativa - SIREL
W A B v » 2

Aba 14150 /2003 - Decrato Municipal Data 268/03/2003 Ano 2003
Fanta DOPA 01/04/2003
B Prefeitura Municipal de
= Porto Alegre

DECRETO 14.150, de 28 de margo de 2003,

Aprova & instite! o Regiments da Sacratana
Municipal da Fazenda e déd oulras providéne!

O PREFEITO MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE, no uso de suae atribuigdes legais,
DECRETA:

ArL, 1°. Fica aprovado o Regimenta da SECRETARIA MUNICIFAL DA FAZENDA, canstituida nos termas
da Lai 1518, de D2 de dezembra de 1955, que passa a tar suas competéncias regulamantadas da acardo
cam o presents regimento.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° A Secretaria Muniipal da Fazenda (SMF) tem por finalidade ecsencial 2 gestdo financeirza e
trnbutdna, bam como & administragSa patrimonial, contakil e materal do Muricipio,

Art. 3% A Secretania Munizipal da Fazenda cormpraende a organizacio estrutural detzlhada per Decrato
nesta masma data:

CAPITULD 11
DAS COMPETENCIAS
SECAD |
DO GABIMETE DO SECRETARIO
Art 4° Ag Gabinete, drgda dirstaments subcrdingdo 2o Secratdria Munlcipal da Fazends, campete:

| — promover 28 alvidades inerenies a0 suporle operacional ao Secretdrio e 4s Assessorias
da SMF:

a)  auxiliar nz organizecdo, coardenacdo e controls dae agdes do Sabinele e
ASSa580Mas;

b} receber, redigir, expedic 8 cantrolar a8 corraspond@ncias, documeanios,
comunicagds administrativa e ocutros instrumantos destinades & oiundas do
Gabinste & Assessorias;

e} realizar ativdades de suporte administrativo, coma cantrale da bang
patrimonials, cantrole de contas, entra outras;

d} controlar @ providenciar solicitagdes de matenams necessanas A
operacionalizaco do Sabinets e Assessorias:

a] receber, maontar, distribuir e registrar 8 movmentag3o de procassos,
raguermentos & carespondéncias em geral;

i raceber, classificar @ manter processos & outros documantos dastinados
ao Gabingte & 4z Assessonas;

Il — desenvolver agies de gerenciamento, de forma a peopar agdes e projetos para a
formaco dos senddares & melhaoria dos processas arganizacionsis, na perspectia da seu
malher desempenha e qualidade; &

Il - exarter putras competénclas inarentes & gua srea de atuacda

Art. 5%, Ao Secratério Adjunto, diretamente subordinado ao Secretario Municipal da Fazenda, compete:

| — campatinilizar @ integrar, permanantaments, a5 ativdaces da SMF, noe tameoes da
legislagdio vigerite;

! Disponivel em < http://www2.portoalegre.rs.gov.br/netahtml/sirel/avancada.html >. Acesso em 05 de
novembro de 2011.
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DECRETO N° 17.254, DE 2 DE SETEMBRO DE 2011.

Esfabslecs normss gerais pare § formsgdo s
Smite dos processos sdministrativos no Smi
ristregdo Oirsfa & Indirefa do Mumic
revogs 8 Ordem de Sendgo n® 00453, de 15 de
fevareiro ds {083

O PREFEITO MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE, no weo cas sfribuigées gue lhe confera o artigo 84,
incisos e IV, da Lai Crganica do Municipio,

DECRETA:
CAPITULO |
DA FORMACAD DO PROCESSO
Art. 1% A instauragdo de processos no &mbito da Administragdo Direta e Indireta do Municipio dar-ss-a:

| — palz iniciativa dos particulares ou senidores oo Municipio, por meio de reguanimento dingido =0 Prefeito,
o gual dawera contar:

5} 0 nomas, pranomaes, orofissdo, domichio g resicéncia do reguerants;

b} o fato & os fundementos do pedido;

o) o pedido, com suas especificapdas;

o} o ral de documentos, caso tenham sido apresentados para instrugo do requenmento;
2] 0 instrumento de mandato, na hipdtese de o requersnte astar sanda representada;

fi o local, 8 data e essinatura do reguerente ou de seu representants legal; e

Il — peta iniciztha dos antes ou drgdoe do Executive do Municipio, por maio da memorando, o qual, além
do numeno do ato & 2 dets da expedicdo, deverd estar identificado com 2 sigla & codign da unicade que
expadir, 0 cidigo do 2ssunto e, caso sejem apresentados, Wi acompanhado do rol de documentios

& 1% Todas =& folhas aprasentadas para regietro deverdo estar numaradas & rubricadas no canto suparior
dirsito.

§ 2* Os codigos a gue sa refers o inc. || 580 os do sistema de geranciamenta de processos
administraties

Art. 2% A protocolizag@o ocorrard nos protocolos setonais das Sscratarizs. dos drgdos gue compdem a
Administragdo Indirata &, somente na inexisténcia destes. no Protocolo Administrativo da Administragio
Cirstz, obssrvadas as atribuiges da cade drgdo & erta.

Paragrafo Gnica. Aos protocoios. quando do ragistro, incumbind identificar todas as fothas com o nimen
do DrocesEo

Art. 3* Na hipdtese do inc.  do art. 1%, somante o Prefeito, os Secretanos, o Procurador-Gearal do
hunicipio, oz Dirgtorss-Gerais de Autamueias, Presidentas da Fundacdas, Dirstor-Frasidante de Emporasa
FPlblica & Dirator de Sociedada de Ecanomia Mista, bem como os ocupantas da fungfes de confianga
(FGs) & cargos &m comissdo (CCe), ambas a partir do nivel 5 [cinco), poderSo determinar 8 instauragdo.

Art. 4% O processo oo axpadisnts Unico iniciard suas stapas, cada cual, com novo reguerimanto,
stribuindo-ga, inciusie, nowva ordem de numeragdo css folhas.

2 Disponivel em < http://www2.portoalegre.rs.gov.br/netahtml/sirel/avancada.html >. Acesso em 05 de
novembro de 2011.



63

ANEXO C — Decreto Municipal n° 9.048, de 08 de deze mbro de 1987 °

DECRETO N° 9048

Dispbe sobre arquivamento, microfimagem e
eliminacdo de  documento  oficiais na
Administracdo Centralizada do Municipio.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE, no uso de
suas atribuicdes legais,

DECRETA:

Art. 1° - As atividades relacionadas com arquivamento,
microfilmagem e eliminagdo de documentos oficiais na Administracdo Centralizada do
Municipio serdo executadas de acordo com o disposto neste Decreto.

Art. 2° - Documento oficial, para os efeitos deste Decreto, é todo
documento recebido ou gerado pelos 6rgaos da Administracdo Centralizada do
Municipio.

TITULO |
DO ARQUIVAMENTO DOS DOCUMENTOS

Art. 3° - O Arquivo Municipal, da Coordenacdo da
Documentacédo, da Secretaria Municipal de Administracdo, guardara todos 0s processo
administrativos, devidamente protocolados no Protocolo Central da Secretaria Municipal
de Administracdo ou no Protocolo Setorial da Secretaria Municipal de Obras e Viacao,
gue por seu conteudo, apresentem interesse primordial as reparticdes das quais se
originam, por seu valor administrativo, juridico ou fiscal, assim como os documentos
gue versem sobre 0s seguintes assuntos:

a) acordos salariais;

b) bens patrimoniais do Municipio;

C) cartas-contratos;

d) contratos de trabalho;

e) conveénios, contratos e termos de permissao de uso;

f) encargos sociais;

g) estudos e pesquisas relativas a projetos de relevante
importancia para o Municipio;

h) fichas de assentamentos funcionais;

i) folhas ou cartdes de frequéncia;

® Disponivel em < http://www2.portoalegre.rs.gov.br/netahtml/sirel/avancada.html >. Acesso em 05 de
novembro de 2011.
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DECRETO N°® 14.560, de 27 de maio de 2004

Dispde scbre a regquenmento & 2 emissda de
cartiddes relativas aog nbutos administrados peiz
Sacretana Muricipal da Fazenda.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE, no uso das aribuicBes que Iha confere o artige 94,
inciso |, da Lei Orgénica do Municipio & atendende ao gue dispde o artigo 85 da Lal Complementar n® 7,
da 7 da dazembra de 1973,

DECRETA:

Art. 1° A smissdo de cerdiddo ralatihe & situagio co supeilo passive ou de imdval no gue & rafers acs
tributos municipais obsenard o digpesto no presente Decralo,

Paragrale dnica. Instrugds Nermativa da Secratara Municipal da Fazenda (SMF) discipiinard o
requariments das ceriddes.

Art. 2° Serdo formecides pela Secretaria Municipal da Fazenda as seguintes certiddes murnicipais:

| - Cartid3o Geral de Divda: especifica s a pessca fsica ou jurldica possul deébilos
tibutadas exigiveiz por este Municipio.

Il - Certido do Imédvel: especifica se o imdwel cojeto do pedida pogsui débilos relativos 2o
Impasta Pradial & Tarritadal Urbane (IPTU) & & Taxa de Coleta de Lixa (TCL)

I - Certidaa do Impasta Sobre Serdgos de Qualguer Naturaza (I3S0N): especifica sa ha
débitos relativos ao ISSAN langados em nome do sujeita passiv.

IV - Certiddo de Regularidade Figeal: para o fim exclusivo da prova em licitagdes, aprasenta
a ceadicdo de regularidade fiscal do sujelto passiva am relagdo ans tribulos da competéncia
do Munigipio, face & nexisténca de débilos ou. se axistentas, que s& anguadrem arm
alguma das hipdteses do arigo 208 do CTH

CERTIDAD NEGATIVA DE DEB(TOS

Art. 3° Serd emitida a "Cerlidds MNagativa da Débitos" quando nlo existls débitcs langadas a'ou Inseritos
em nome do sujeita passivo ou em ralagdo ao imivel sbjets do pedido.

Pardgrate drea. A existénga de dabitos langadas a nda vancidos de IPTU, TCL & ISSQM - Trabaltho
Pessaal ndo impedird 8 emissao da certiddo refenda no “caput’

CERTIDAD POSITIVA, COM EFEITOS DE NEGATVA

Art. 4° Sera emitida "Cerdiddo Positiva, com Efsites de Megatha” quando, em relacdo ao sujsilo passiha
requaranta, conslar a axisténcia de débite perante o Municipio:

| - cuja exigibiidade esteja suspensa em Jrilde de:
a) moratonia;
o) dapisita da seu mortanta integral;

c) Impugnaco ou recurso, nos termas das leis reguladoras do processa
tributana admimztrativo:

d} concassds da madida hminar am mandado de seguranga;

al ponrseeIn da madida liminae A Ads hdala anfacicada am aibrae gendeae

* Disponivel em < http://www2.portoalegre.rs.gov.br/netahtml/sirel/avancada.html >. Acesso em 05 de
novembro de 2011.



ANEXO E - Instrucdo Normativa SMF n°03/04, de 27 d e maio de 2004 °

INSTRUGCAO NORMATIVA SMF N° 03/04

Disciplina o regquerimenio e a emissdo de
certiddes acerca da situagdo do sujeito passivo,
quanto aos tributos administrados pela Secretaria
Municipal da Fazenda.

© SECRETARIO MUNICIPAL DA FAZENDA, no uso da atribuicio que Ihe confere o artigo 85 da
Lei Complementar n* 7, de 07 de dezembro de 1873, e considerando atribuicies delegadas pelo Decreto
14.560, de 27 de maio de 2004, resolve:

Art. 1* O requerimento de certiddes acerca da situac@o do sujeito passivo, gquanto aos
tributos administrados pela Secretaria Municipal da Fazenda, sera efetuado na Loja de
Atendimento da Secretaria Municipal da Fazenda (SMF) e devera conter:

| — 0 nome, razéo social ou denominagdo social do requerente;

Il = nimero do CNPJ ou CPF do requerente;

Il = endereco do requerente;

IV — inscric@o ou enderego completo, quando for o caso, do imével objeto do pedido;

Y — outres documentos, a critério do Chefe da Unidade de Arrecadacgdo e do Gestor da
Area de Atendimente da SMF, conforme o caso.

§ 1° O requerente deverd apresentar, no ato do requerimento, documento original que
permita a sua identificagdo.

§ 2° Se o requerimento for assinado por procurador, deverd ser juntada a respectiva
procurag8o, por instrumento publico ou particular, ou copia autenticada.

§ 3" Se a procuragdo for por instrumento particular, deverd ser realizado o
reconhecimento de firma do outorgante.

§ 4° ¥ Havendo débitos objeto de processo judicial em andamento, devera ser juntada
certiddo judicial descrevendo a existéncia ou ndo da suspensao da exigibilidade do créditc e o
motive da suspensdo, expedida a no maximo 10 (dez) dias, constando o objeto completo da lide
com 0s seguintes elementos:

| — guando se tratar de IPTU e TCL: os imdveis e exercicios discutidos;
Il — guando se tratar de ISS e ITBI: o8 nUmeros dos langamentos discutidas.
Redagao anterior (IN-SMF 03/04):

§ 4" Havendo cébito cuja exigibilidade esteja suspensa por decisdo judicial,
deverao ser juntadas copias dos seguintes documentos:

| - petigdo inicial;
Il - decisdc judicial gue houver concedido 8 medida liminar ou tutela antecipada,
Il - compravantes dos depositos judiciais, da caucdo ou da penhora, guando for o
case;
IV - certiddo judicial atualizada comprobataria da manutengao da suspensac da
exiginilidade, guande for casc;

Art. 2° *= No caso de requerimento de Certiddo de Débitos Tributarios do Imdvel aplica-

se somente o disposto no incisc IV e no inciso | do paragrafo 4° do artigo 1°.

® Disponivel em
<http://Iproweb.procempa.com.br/pmpa/prefpoa/smf/usu_doc/coletanea_iptu_2011 setembro.pdf>.
Acesso em 05 de novembro de 2011.




ANEXO F — Decreto Municipal n°15.322, de 6 de outu  bro de 2006 °

1]

i) Prefeitura de Porto Alegre k PGM

Procuradoria Geral do Municipio

Sistema Integrado de Referéncia Legislativa - SIREL
W G B v ow o?

Alo 18322 /20068 - Dacrata Municipal Data 08M10/2008 Ano 2006
Fonta DOPA 16/10/2006 Pag. 2

wird Prefeitura Municipal de Porto
= Alegre

DECRETO N° 15.322, de & de outubro de 2006.

Cria & Arsa de Compras @ Sanvigos na estnturs
argarizacionsl da Secrefara Municipal da Farenda
& 04 oulras providdncias.

0 PREFEITO MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE, no uso das alribulgfes qua lhe canfers o artige 84,
incisa [l e IV, da Lel Orgénica do Municipio, e de confermidade com o digpasto no artiga 21, da Lai n®
B308, de 28 de dazembro de 1988

DECRETA:

Art. 1° Fica alterads a denominag3e basica da Area de AguisicBes & Materiais (AQM), da Secretara
Municipal da Fazenda (SMF), para Area ca Compras e Servges [ACS).

Art. 2° Fica alterada a redagdo do inciga V, do art. 2° do Decreta rm® 8.391, de 17 de fevereiro de 1988,
canforme disposto no artigo anterior, camo segue:

W — SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

.. Becratédsio Municipal
..AREA DE ATENDIMENTO

v o w....Chets de Satar 1.1.1.3
. .AREA DE COMPRAS E SERVIGOS
. Gester B 1.1.1.7
Assessona de Flanejamento e Orantacda
Assistents Téenico 2116
Auxiliar Tacnies 2.1.1.3
Unidade de Compras
.Chafs de Unidade 1.1 1.8
e AEEistenta (2] 2115
.. Ausdiiar Téenice (812113
Unidade d& Suprimentas
.Chefe de Unidade 1.1.1.8
Assistents 21.1.5
Auxitiar Taenico (3) 2.1.1.3

. AREA DE PATRIMONIO

® Disponivel em < http://www2.portoalegre.rs.gov.br/netahtml/sirel/avancada.html >. Acesso em 05 de
novembro de 2011.
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ANEXO G — Certiddo Geral Negativa de Débitos de Tri  butos Municipais

CER - Certiddes SMF http://www portoalegre.rs.gov.br/iptw/Certidao/CertidaoGeral Deb...

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Certidao Geral Negativa de Débitos de Tributos Municipais

Esta certidéo € valida até: 01/01/2012

NOME: JORGE LAMPERT DE ALMEIDA
CPF :

Ressalvado o direito de a Fazenda Publica Municipal cobrar quaisquer créditos
tributérios que vierem a ser apurados, & certificado que, para o contribuinte
acima especificado néo constam débitos vencidos referentes a tributos
municipais, langados até 27 de setembro de 2011.

Certiddo emitida em 03/10/2011 as 09h58min02s, conforme a Instrugdo Normativa r° 03
SMF/GS, de 27 de maio de 2004.

A autenticidade desta certiddo devera ser verificada no sitio da Secretaria Municipal da Fazenda

(hitp://www.portoalegre.rs.qov.br/smf), informando o CPF _e o codigo de
autenticidade 9dt2wks8.

Idel 3/10/2011 09:58



ANEXO H — Certidao Geral Positiva de Débitos de Tri  butos Municipais

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Certidio Geral Positiva de Débitos de Tributos Municipais

Certidao n° 001/2011

NOME
CNPJ:

Certifico que em relacdo ao confribuinte acima, constam débitos

vencidos relativos a Taxa de Fiscalizagdo de Localizagéo & Funcionamento,

conforme abaixo discriminado:

COD.ARREC ANO  PRINCIPAL ATUAL. ONUS TOTAL
20119696341 2011 R$ 59,91 R$ 5.99 67.14

Em 08/09/2011
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ANEXO | — Certiddo Geral Positiva de Débitos de Tri  butos Municipais, com Efeito

de Negativa

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Certidio Geral Positiva de Débitos de Tributos Municipais,
com efeito de Negativa

Esia certidac & valida até: 04/04/2011

NOME:
CNPJ :

Ressalvado o direifo de a Fazenda Publica Municipal cobrar quaisquer créditos
tributarios que vierem a ser apurados, é certificado que, para o contribuinte acima
especificado, somente constam débifos ndo vencidos, vencidos com exigibilidade
suspensa nos fermos do art. 157 da Lei 5.172, de 25 de outubro de 1966 (CTN} ou
com garantia por penhora em processos de execugdo fiscal, langades até 27 de
dezembro de 2010.

W

Conforme disposto nos arts. 205 e 206 do CTN, este documento tem 0s mesmos
efeitos da cerfiddo negativa.

Certidao emitida em 04/01/2011 as 10h13min32s, conforme a Instrucdo Normativa n® 03
SMFI/GS, de 27 de maio de 2004.

A autenticidade desta certiddo devera ser verificada no sitio da Secretaria Municipal da

Fazenda (hitp:www.portoalegre.rs.gov br/smi), informande o CNPJ e o
codigo de autenticidade 3415sxey.



ANEXO J — Certiddo de Nao Cadastramento de Imével p

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
CELULA DE GESTAO TRIBUTARIA

UNIDADE DE LANCAMENTO E FISCALIZAGAC

cearipio rererente oFicro v [

MOTIVO: INVENTARIO

Thposte Predial. e Territorial
da

o g riemeza e que o [N

sepvidora municipal, presente ¥qu¥ assine

ans onze digs Qo mes

do ano dé dois mil e

CHZC.

obs.: SEM VALOR JUNTO AQ. CARTORIO DE REGISTRO DE

R

IMOVEIS.

ara Fins de IPTU.
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ANEXO K — Comprovante de autenticidade de Certiddo  Geral Negativa de Débitos
de Tributos Municipais emitida em meio digital

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Comprovante de Autenticidade de Certiddo Geral Nega tiva de Débitos de Tributos Municipais

CPF do Contribuinte : || |GG—_—

Nome : JORGE LAMPERT DE ALMEIDA

Certidao emitida em 03/10/2011 as 09h58min02s, valida até 01/01/2012 .
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ANEXO L — Comprovante de autenticidade de Certiddo  Geral Positiva com efeito

de Negativa de Débitos de Tributos Municipais emiti  da em meio digital

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Comprovante de Autenticidade de Certiddo Geral Posi  tiva com efeito de Negativa de Débitos de
Tributos Municipais

CcNPJ do Contribuinte : || G
Nome : [

Certidao emitida em 04/01/2011 as 10h13min32s, com VALIDADE EXPIRADA em 04/04/2011 .



ANEXO M — Contrato de Pregéao Eletronico de Registro  de Precos

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

PROCESSO N° 001.006955.10.0 - PE N° 107/2010

PROC.ADM. : 001.006955.10.0 ! 53 M PA
LIVRO : r'y); 3 :

FOLHAS
REGISTRO

!
E
| PROCURADORIA GERAL |
DO Mgg{ﬁ;fpfo |

ATA DE REGISTRO DE PREGOS

PREGAO ELETRONICO N°107/2010

aos ... dias do mes de QUTUAID....... de dois mil e dez, na
PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE, presentes,
de um lado, o MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE, neste ato representado por
seu Procurador-Geral, Dr. JOAO BATISTA LINCK FIGUEIRA, conforme
delegagao e competéncia estabelecida no Decreto n.°. 11.762 DE 04 / 08 / 97,
aqui denominado simplesmente MUNICIPIO e, de outro lado, a Empresa
‘MICROSENS LTDA, CNPJ. n.° 78.126.950/0003-16, com sede na Av. Jo&o
Gualberto, 1740, 1° andar — Curitiba / PR, aqui denominada simplesmente
FORNECEDOR, firmam a presente Ata de Registro de Pregos, conforme
decisao exarada no processo administrativo n® 001.006955.10.0, referente ao
Pregzo Eletrdnico n° 107/2010 para Registro de Pregos de Equipamentos de
Informatica, nos termos da Lei n° B.666/93 e alteragbes posteriores, e Decreto
Municipal 11.555/96, consoante as seguintes clausulas e condigdes:

1. DO OBJETO

1.1

O objeto da presente ata &€ o Registro de Pregos de EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA,
conforme descrig8o e marcas do Anexo'l, deste instrumento.

2. DAVIGENCIA

21.

O presente instrumento passard a viger a partir de sua assinatura, sendo extinto ao final do
prazo de validade do registro de pregos, que é de 01 (um) ano.

3. DOPREGO

3.1

3.2

O prego de cada item esta especificado no Anexo | deste instrumento.

A existéncia de pregos registrados n&o obriga © MUNICIPIO a firmar as contratagdes que deles
poderdo advir, sem gue caiba direito & indenizac&o de qualquer espécie. Fica facultada- a
utilizag8o de outros meios, respeitada a legislag&o pertinente as licitagbes e ao sistema de
registro de precos, assegurando-se ao beneficiario do registro preferéncia em igualdade ae\
condigdes, de acordo com o art. 5° do Decreto Municipal 11.555/96.

4. DA ENTREGA

41.

Os produtos dever&o ser entregues no prazo de até 15 (quinze) dias, contados do recebimento

da nota de emperiho ou ordem de compra, que podera ser encaminhada pelo contratante: =R

fax, correio ou retirada pelo contratado no prazo de até 02 (dois) dias Uteis apos o cp@ni /"4}\
& H

do 6érgéo emissor. g 1\

& !
oo A b
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA — AREA DE COMPRAS E SERVIGOS (/P8

NSCCEDS

u‘?xvg
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PREFEITURA MUNICIPAL DE P GRIWF
PROCURADORIA GERAL DO_MURIHH

PROCESSO N° 00D1,006955.10.0 - PE N° 107/2010

4.2. Os locais de entrega serdo todos dentro do Municipio de Porto Alegre, conforme indicagéo na
nota de empenho.

4.3. O fornecedor devera atender aos pedidos efetuados durante a vigéncia da Ata de Registro
ainda que, a entrega seja prevista para data posterior ao vencimento da Ata.

5. DO PAGAMENTO

51. Os pagamentos ser3o efetuados mediante crédito em conta corrente devendo o fornecedor
informar o nimero do banco, da agéncia e conta bancaria, podendo ainda ocorrer diretamente
junto ao 6rgdo contratante, ou através de banco credenciado, a critério da administrag&o.

5.2. O prazo do pagamento de cada compra, devido pelo Municipio, € de 30 (trinta) dias, contados a
partir do recebimento definitivo do objeto licitado, mediante apresentagéo da nota fiscallfatura.

6. O REAJUSTE E DA ATUALIZAGAO DOS PREGOS

6.1. N&o sera concedido reajuste pelo periodo inferior a um ano, a néo ser que haja disciplinamento
diverso oriundo de legislacéo federal.

6.1.1. Na hipdtese de concesséo de reajuste, este sera feito pelo IPCA/IBGE.

6.2. O beneficiario do registro, em fungéo da dinamica do mercado, podera solicitar a atualizag&o dos
pregos vigentes através de solicitagsio formal ao 6rg4o gerenciador (Area de Compras e
Servigos) desde que acompanhado de documentos que comprovem a procedéncia do pedido,
tais como: notas fiscais da época da abertura da licitagédo, bem como da época do pedido do
realinhamento (atuais), de aquisicéo dos produtos, matérias-primas e componentes, bem como
listas de pregos, planilhas de custos, no caso de fabricantes, sendo que esta solicitacéo devera
ser encaminhada através do Protocolo Central da Prefeitura Municipal de Porto Alegre,
localizado na Rua Sete de Setembro, 1123. Até a decis&o final do érgéo gerenciador, a qual
deverd ser proferida em até 30 (trinta) dias a contar da entrega completa de toda a
documentagdo comprobatoria, n&o poderéd haver interrupgdo do fornecimento sob pena das
aplicagbes das sangdes previstas neste Edital.

6.3. A atualizagdo n&o podera ultrapassar o prego praticado no mercado e devera manter a diferenca

percentual apurada entre o prego originalmente constante da proposta & o pret;o‘ de mercado
vigente a época.

6.4. Independentemente da solicitagéo de que trata o item 6.2, a Comiss@o podera, na vigéncia do
registro, respeitados os arts. 13 e 14 do Decreto Municipal 11.555 / 96, solicitar a redug&o
dos pregos registrados, garantida a prévia-defesa do beneficiario do registro, e de conformidade
com os parametros de pesquisa de mercado realizada ou quando alteragbes conjunturais
provocarem a redug&o dos pregos praticados no mercado nacional e/ou internacional, sendo que
0 novo prego fixado sera valido a partir da publicagéo no DOPA.

7. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO FORNECEDOR

7.1. O registro do fornecedor poderad ser cancelado, garantida a prévia defesa, no prazo de 05 (cincd) \
dias uteis, a contar do recebimento da notificagdo, nas seguintes hipoteses: \

1- pela Administragao, quando:

a) o fornecedor n&o cumprir as exigéncias contidas no edital ou ata de registro de pregos;
NG

b) o fornecedor, injustificadamente, déixar de firmar o contrato decorrente d /5 IS ré%\
precos; ’ f§ \ \
w8

3
S

.

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA - AREA DE COMPRAS E SERVIGOS ) 7/‘:/’6,%/
..... 4200 20 andar CED QN N10 QN7 — Partn Aleare — RS

1281 ¢
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PROCURADO«RIA GERAL DO

PROCESSO N° 001.006955.10.0 - PE N©° 107/2010

c) o fornecedor der causa & rescisdo administrativa, de contrato decorrente do registro de
pregos, por um dos motivos elencados no art. 78 e seus incisos da Lei n.° 8.666/93, e
alteragdes posteriores;

d) os pregos registrados se apresentarem superiores aos praticados pelo mercado;

e) por razdes de interesse publico, devidamente fundamentadas na forma do inciso XlI do
art. 78 da Lei n.° 8.666/93, e alteragdes posteriores.

Il - pelo Fornecedor, quando, mediante solicitagdo por escrito, comprovar estar impossibilitado de
cumprir as exigéncias do instrumento convocatério que deu origem ao registro de pregos.

7.2. O cancelamento sera precedido de processo administrativo a ser examinado pelo 6rgéo
gerenciador, sendo que a decis&o final devera ser fundamentada.

7.3. A comunicagdo do cancelamento do registro do fornecedor, nos casos previstos no inciso | do
item 7.1, sera feita por escrito, juntando-se o comprovante de recebimento.

7.4. No caso do fornecedor encontrar-se em lugar ignorado, incerto ou inacessivel, a comunicagéo
sera feita por publicaggo no Diario Oficial de Porto Alegre, considerando-se cancelado o registro
do fornecedor, a partir do quinto dia util, contado da publicag&o.

7.5. A solicitagéo do fornecedor ou prestador de servigos para cancelamento do registro de pregos,
n&o o desobriga do fornecimento dos produtos ou da prestag@o dos ‘servigos, -até a deciséo final
do 6rgao gerenciador, @ qual devera ser proferida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, apds o
envio do pedido contendo toda a documentagdo comprobatoria, facultada & Administragéo a
aplicagéo das penalidades/sangdes previstas no item 10, caso ndo aceitas as razdes do pedido

do cancelamento.
8. DAS OBRIGAGOES DO FORNECEDOR
8.1 Submeter-se a fiscalizagdo do 6rgéo responsavel pelo recebimento do objeto contratado.
Acatando prontamente as exigéncias e observagbes da fiscalizagdo do 6rgdo municipal
competente.

8.2 Cumprir os prazos estabelecidos neste instrumento.

8.3 Assumir responsabilidades legais, administrativas e técnicas pela execugdo do fornecimento
dos bens adquiridos pelo MUNICIPIO.

8.4 Pagar todos os tributos devidos, referentes a execugéo contratual.

8.5 Responsabilizar-se, civil e/ou criminalmente, por todos os atos e omissdes que seus
empregados direta ou indiretamente, cometerem na area de fomecnmento do objeto contratado,
indenizando, se for o caso, a parte prejudicada. i

8.6 Providenciar as autorizagdes que se fizerem necessarias as atividades do fornecimento, junto
aos orgéos competentes.

8.7 Consultar o 6rgéo fiscalizador, com antecedéncia, quando houver necessidade de verificagéo \
qualquer situagéo, a fim de n&o causar transtorno ou atraso quando da entrega do objeto.

8.8 Prestar toda assisténcia para o perfeito andamento dos servigos. \ ]

lr;lp
8.10.0Observar o prazo de validade do objeto fornecido quando sua especificagao assim @E‘\i\

8.9 Responsabilizar-se pela quantificagéo e qualificagio do objeto a serem fornecidos.

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA — AREA DE COMPRAS E SERVICOS
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PROCESSO N©° 001.006955,10.0 - PE N° 107/2010

8.11.Prestar os servigos dentro do melhor padréo técnico aplicavel no intuito de sua perfeita
execugao e em atendimento as disposigbes deste instrumento, ao projeto, as especificagdes
do MUNICIPIO, ao Edital e ao processo de licitagio, documentos estes que integram o
presente, desde que ndo conflitem com as suas disposicdes, sendo que as do MUNICIPIO
prevalecerdo sobre as do FORNECEDOR.

8.12.Substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto em que se verificar vicios, defeitos
ou incorregdes que por ventura n&o tenham sido identificados no periodo de testes.

8.13. A contratada devera responsabilizar-se pelos danos causados ao patriménio que porventura
venham a ser ocasionados pelo uso dos produtos fornecidos, confirmados por laudo técnico,
assumindo integralmente o 6nus pelo conserto do equipamento danificado ou a substituicéo
por equipamento similar ou superior.

8.14.Cumprir fielmente as obrigagdes deste instrumento, sendo vedada qualquer transferéncia.

9. DAS OBRIGAGOES DO MUNICIPIO
9.1. Atender as solicitagdes de esclarecimentos do FORNECEDOR.

9.2. Inspecionar a execugéo do fornecimento e a qualificagdo do objeto contratado, conforme
especificagdes do ato convocatorio.

9.3. Inspecionar, periodicamente, os locais de acondicionamento do objeto contratado para verificar,
em especial, o cumprimento das rotinas estabelecidas e das solicitagbes de providéncias.

9.4. Manter registro escrito de todas as ordens de servigos e/ou comunicagbes entre as partes
contratantes a fim de que produzam todos os efeitos. )
10. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1.Pelo descumprimento das obrigagdes assumidas, o FORNECEDOR sujeitar-se-& s seguintes
penalidades, que poderéo ser cumulativas sem prejuizo das demais cominagdes aplicaveis.

10.1.1. Adverténcia.
10.1.2. Multa.

10.1.3. Impedimento temporario de licitar/contratar com a Administrag&o Publica pelo prazo de
até 5 (cinco) anos.

10.1.4. Declaragao de inidoneidade.
10.2.A multa prevista no subitem 10.1.2 deste instrumento sera aplicada na forma como segue:
10.21. Na hipétese de atraso na entrega do material, sera aplicada multa de 0,3% (zero

virgula trés por cento) por dia de atraso, calculada sobre o valor total da aquisigéo, até
o limite de 20% (vinte por cento).

PN

10.2.2. Quando do descumprimento de quaisquer obrigacdes, excetuada a hipdtese de néi
cumprimento de prazos, sera aplicada uma multa de 10% (dez por cento), calculad
sobre o valor total da aquisicéo.

10.3.0 MUNICIPIO reserva-se o direito de cobrar o valor pertinente & multa através de desconto ’ﬁl
pagamento das faturas ou, ainda, diretamente-do FORNECEDOR. CUE>

r 1 ' ‘f.{;\_

U ml

. g \ A
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PROCURADORIA GERAL DO -MH

PROCESSO N° 001,006955.10.0 - PE N° 107/2010

10.4.Qualquer - tolerancia das partes, quanto a eventuais infragdes, ndo implicard renuncia aos
direitos e ndo podera ser entendida como aceitagéo, novagéo ou precedente.

10.4.1. Da inteng8o de aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas, serd concedido
prazo para defesa prévia de 05 (cinco) dias Uteis a contar da notificagdo.

10.5.Da aplicag@o da sangéo cabera recurso no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da publicagéo
no DOPA.

10.6.As penalidades ser&o obrigatoriamente registradas, esgotada a fase recursal, no Cadastro de
Fornecedores do Municipio - ACS/SMF, no caso de impedimento do direito de licitar e contratar,
o licitante teraé seu cadastro cancelado por igual periodo.
11. DAS DISPOSIGOES FINAIS
11.1. Fica o FORNECEDOR vinculado, até o término do presente instrumento, as condigdes do

Edital, seus anexos e a sua proposta, que independente de traslado fazem parte integrante
deste instrumento, no que ndo o contrariar.

412. DO FORO

12.1. Para dirimir eventuais duvidas e/ou conflitos, oriundos do presente contrato fica eleito o Foro da
cidade de Porto Alegre, com renuncia a quaisquer outros por mais privilegiados que possam ser.

E assim por estarem justos e acertados, assinam a presente ata de Registro de Pregos em 02 (duas)
vias de igual teor e forma e para um sb efeito legal.

icipio
Marce/a Kruel Miano go Canty
rador-Geral ©m exercicip

Matr 84250,2. OAB 44078

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA - AREA DE COMPRAS E SERVIQOS
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE
/ PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

PROCESSO N° 001.006955.10.0 - E N"PM.PA

PROCURADORIA GERAL

DO M IPIO
ANEXO - “"'_—_";
. co"s"!mo L Valor por
n| Cédigo | Unidade x:glat: Descrigao Marca unidade (R$)
IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL ~ LASER
GRUPO, VERSAO 2.0, CERTIFICADO DE| SAMSUNG
}|1081082] Pega | 200 |\(TENTICIDADE 2491521271, CONFORME| scx-5gaseN | 247000
ESPECIFICAGAO ANEXA.
IMPRESSORA LASER INDIVIDUAL, VERSAO
_ 2.0, CERTIFICADO DE AUTENTICIDADE| SAMSUNG
1081000 | Peca 300 6691121271, CONFORME ESPECIFICAGAO| ML-2851NDL 803,24
ANEXA.
IMPRESSORA LASER GRUPO, VERSAO 2.0,
a CERTIFICADO  DE - AUTENTICIDADE| SAMSUNG
51081108 | Peca | 100 lg554421271, CONFORME ESPECIFICAGAO| ML-3s7iND | -880.00
ANEXA.
IMPRESSORA LASER DEPARTAMENTAL,
VERSAO 20,  CERTIFICADO  DE| SAMSUNG
T-[1081116| Peca | S0 |A\UTENTICIDADE 0561121271, CONFORME| ML4s5iND | 347000
ESPECIFICAGAO ANEXA.

{205
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Especifica¢do Técnica

Impressora Multifuncional Laser Grupo
Versdo 2.0
Elaborada para SMF em 10/05/2010 com validade até 10/11/2010

Requisitos Técnicos

Impressora multifuncional laser com funges de impresséo, copia, scanner e fax
Devera possuir memdria instalada de no minimo 128 Mb.

Impress@o em formulario tamanho A4, transparéncias, envelopes ¢ etiquetas.
Entrada de papel ajustavel para no minimo 500 folhas.

Resolug@o gréfica real de no minimo 600 x 600 dpi.

Devera possuir alimentador automatico de originais.

Velocidade de impressdo minima de 28 ppm.

Capacidade de impressdo mensal minima de 50.000 paginas.

Devera possuir emulagéo de PCL6 e Postscript 3.

10. Devera fornecer fontes e drives para instalagdo em ambiente Windows 7 e XP.

11. Devera possibilitar impressdes duplex de forma automatica.

12. Devera possuir adaptador de rede Ethernet 10/100.

13. Devera possuir interface USB 2.0.

14. Alimentagdo para 110/120 volts aderente ao padrdo EPA Energy Star.

15. Devera acompanhar o manual de operag#o e cabos de alimentag&o e conex@o com o microcomputador.
16. Devera acompanhar toner para impresséo de 30.000 paginas com cobertura a 5% em cada impressora.

Requisitos de Garantia e Assisténcia Técnica no Periodo de Garantia

17. Garantia de no minimo 3 anos on —site.
18. Os servigos serdo prestados pela contratada, mediante chamado feito pela contratante, no horério das 8h30min as 12h e das

13h30min as 18h, de segunda a sexta-feira, exceto feriados, e serdo atendidos no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas, contadas da data e hora em que se verificar a solicitagéio, devendo o atendimento ser realizado no local onde se
encontra o equipamento, nos horarios compreendidos entre 09:00 horas as 11:00 horas € 14:00 horas as 17:00 horas.

19. A contratada devera solucionar o problema descrito no chamado, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas a contar da

data e hora da solicitagéio

20. Caso o-equipamento ou algum de seus componentes tenha que ser retirado do local ou o tempo de reparo seja superior aos

estabelecidos neste Instrumento, a contratada deverd realizar a desinstalagio do equip > ou compgnente(s) e
substitui-lo, no ato, por outro com a mesma ou superior configuragdo, plenamente instalado, enquanto perdumf o conserto.
Fica vedado, para esse fim e a qualquer titulo, a substituigdo por equipamento pertencente ao patrimonio do Municipio.

21. A substituigdo de componentes ou pegas decorrentes da garantia ndo gera quaisquer dnus para a contratante. Toda e

qualquer pega ou componente consertado ou substituido, fica automaticamente garantido até o final do prazo de garantia
do objeto.

22. Caso a Comissdo de Licitagio considere necessério, o licitante devera em cinco dias uteis apés solicitado, instalar um

objeto deste lote a fim de comprovar sua adequag&o aos requisitos/especificagdes.

Documentagfo a ser anexada & proposta (obrigatério)

23. Prospectos que comprovem todas as caracteristicas técnicas do equipamento. Serdio aceitas copias das especificages

obtidas no site do fabricante juntamente com o enderego do site onde possam ser localizadas. \

24, Apresentar declaragdo do proponente indicando a razéo social e o enderego da empresa responsavel pela assist cxa

técnica em Porto Alegre ou Regisio Metropolitana.

Certificado de Autenticidade n°® 2491521271
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Especificagiio Técnica

Impressora Laser Individual
Versdo 2.0
Elaborada para SMF em 10/05/2010 com validade até 10/11/2010

Requisitos Técnicos

Deve possibilitar a impresséo em formulario tamanho A4, transparéncias, etiquetas e envelopes.
Memobria instalada de no minimo 8 Mb.

Capacidade de entrada de papel ajustavel para no minimo 150 folhas.

Velocidade de impressdo de no minimo 20 paginas por minuto.

Capacidade de impress@o mensal minima de 5.000 péginas (frente).

Definigdo real minima de 600 X 600 dpi.

Deveré fornecer drives para instalagdo em ambiente Windows 7 e XP.

Devera possuir interface USB 2.0.

Alimentago para 110/120 Volts aderente ao padréo EPA Energy Star.

10. Deverd acompanhar o manual de operagéo.

. Devera acompanhar cabos de conexao USB e elétrico.

12. Devera acompanhar toner suficiente para impressio de 10.000 paginas com cobertura a 5%.

Requisitos de Garantia e Assisténcia Técnica no Periodo de Garantia

13. Garantia de no minimo 3 anos on —site.
14. Os servigos serdo prestados pela contratada, mediante chamado feito pela contratante, no horério das 8h30min as 12h e das

13h30min &s 18h, de segunda a sexta-feira, exceto feriados, e serfio .atendidos no prazo méximo de 24 (vinte e quatro)
horas, contadas da data e hora em que se verificar a solicitagdo, devendo o atendimento ser realizado no Iocal onde se
encontra o equipamento, nos horérios compreendidos entre 09:00 horas s 11:00 horas & 14:00 horas s 17:00 horas.

15. A contratada deveré solucionar o problema descrito no chamado, no prazo méximo de 24 (vinte e quatro) horas a contar da

data e hora da solicitagéo

16. Caso o equipamento ou algum de seus componentes tenha que ser retirado do local ou o tempo de reparo seja superior aos

estabelecidos neste Instrumento, a contratada deverd realizar a desinstalagio do equipamento ou componente(s) €
substitui-lo, no ato, por outro com a mesma ou superior configuragéo, plenamente instalado, enquanto perdurar o conserto.
Fica vedado, para esse fim ¢ a qualquer titulo, a substituigdo por equipamento pertencente a0 patrimonio do Municipio.

17. A substituigdo de componentes ou pegas decorrentes da garantia ndio gera quaisquer dnus para a contratante. Toda €

qualquer pega ou componente consertado ou substituido, ?ca automaticamente garantido até o final do prazo de garantia
do objeto.

18. Caso a Comisséo de Licitagio considere necessario, o licitante devera em cinco dias tteis apés solicitado, instalar um

objeto deste lote a fim de comprovar sua adequaggo aos requisitos/especificagdes.

Documentagiio a ser anexada a proposta (obrigatorio)

19. Prospectos que comprovem todas as caracteristicas técnicas do equipamento. Serdio aceitas cOpias das especificagdes

obtidas no site do fabricante juntamente com o enderego do site onde possam ser localizadas..

20. Apresentar declaragdo do proponente indicando a razdo social e o enderego da empresa responsavel pela assisténcia

técnica em Porto Alegre ou Regido Metropolitana.

2
S LN
@ &
Certificado de Autenticidade n°® 6691121271 \Pigina 1.de 5/

deed”
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Especificacdo Técnica

Impressora Laser Grupo
Versgo 2.0
Elaborada para SMF em 10/05/2010 com validade até 10/11/2010

SooeNoLhWN—

12.

. Alimentagio para 110/120 Volts aderente ao padrio EPA Energy Star.
14.

15.

. Devera possuir placa de rede padrdo Ethernet 10/100.
17,

18.
. .Os servigos serdio prestados pela contratada, mediante chamado feito pela contratante, no horério das 8h30min s 12h e das

20.

21,

23.

24,

25,

. A substituicdo de componentes ou pegas decorrentes da garantia ndio gera quaisquer 6nus para a contratante. Toda e

Requisitos Técnicos

Deve possibilitar a impresséo em formulario tamanho A4, transparéncias, etiquetas e envelopes.
Memodria instalada de no minimo 64 Mb.

Capacidade de entrada de papel ajustavel para no minimo 250 folhas.

Velocidade de impressdo de no minimo 32 péaginas por minuto.

Capacidade de impress@o mensal minima de 80.000 paginas (frente).

Definigéo real minima de 1.200 X 1.200 dpi.

Devera possuir processador de no minimo 400 MHz.

Devera possibilitar impressdes em duplex.

Devera fornecer o drive para instalagéo em ambiente Windows 7 e XP.

. Devera possuir linguagem PCL6 e PostScript3 ou superior.
. Devera permitir a impressdo de "datastreams" originados nos diversos ambientes operacionais da PMPA, como Mainframe

IBM, Midleware RISC/AIX e outros. Deverd permitir a impressdo de "datastreams" sem utilizar recursos de Drivers
nativos do ambiente Windows.

Deveré possuir interface USB 2.0.

Devera acompanhar o manual de operagéo.
Devera acompanhar cabos de conexéo USB e elétrico.

Devera acompanhar toner para impresséo de 30.000 paginas com cobertura a 5% em cada impressora.
Requisitos de Garantia e Assisténcia Técnica no Periodo de Garantia
Garantia de no minimo 3 anos on —site.

13h30min as 18h, de segunda a sexta-feira, exceto feriados, e serdo atendidos no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas, contadas da data e hora em que se verificar a solicitagéo, devendo o atendimento ser realizado no local onde se
encontra o equipamento, nos horarios compreendidos entre 09:00 horas &s 11:00 horas e 14:00 horas s 17:00 horas.

A con a devera solucionar o problema descrito no chamado, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas a contar da
data e hora da solicitagdo )

Caso o equipamento ou algum de seus componentes tenha que ser retirado do local ou o tempo de reparo seja superior aos
estabelecidos neste Instrumento, a contratada devera realizar a desinstalagio do equipamento ou componente(s) e
substitui-lo, no ato, por outro com a mesma ou superior configuraggo, plenamente instalado, enquanto perdurar o conserto.
Fica vedado, para esse fim ¢ .a qualquer titulo, a substitui¢io por equipamento pertencente ao patrimdnio do Municipio.

qualquer pega ou componente consertado ou substituido, fica automaticamente garantido até o final do prazo de garantia
do objeto. ;

Caso a Comissdo de Licitagio considere necessario, o licitante deverd em cinco dias Uteis apés solicitado, instalar um
objeto deste lote a fim de comprovar sua adequagéo aos requisitos/especificagdes.

Documentacfio a ser anexada & proposta (obrigatorio)

Prospectos que comprovem todas as caracteristicas técnicas do equipamento. Serfio aceitas cpias das especificagdes
obtidas no site do fabricante juntamente com o enderego do site onde possam ser localizadas.

Apresentar declaragdo do proponente indicando a razdo social £ o enderego da empresa responsavel pela assisténci
técnica em Porto Alegre ou Regiéio Metropolitana.

Certificado de Autenticidade n° 8621121271
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Especificagiio Técnica
Impressora Laser Departamental

Vers@o 2.0 .
Elaborada para SMF em 10/05/2010 com validade até 10/11/2010

Requisitos Técnicos

Impressdo em formuldrio tamanho A4, transparéncias, etiquetas e envelopes.
Meméria instalada de no minimo 128 Mb.

Memoria flash instalada de no minimo 32 Mb ou disco rigido instalado de no minimo 20 Gb.
Capacidade de entrada de papel para no minimo 500 folhas.

Velocidade de impresséo de no minimo 45 paginas por minuto.

Capacidade de impresséo mensal minima de 200.000 paginas (frente).
Definigéo real minima de 1.200 x 1.200 dpi.

Devera possuir processador de no minimo 450 Mhz.

Devera possibilitar impressdes em duplex.

10. Devera fornecer fontes e drives para instalagdo em ambiente Windows 7 e XP.
11. Devera possuir linguagem PCL6 e PostScript3 ou superior com manuais.

)01 80/ OV bh i L3 ;e

12. Devera permitir a impresséo de "datastreams" originados nos diversos ambientes operacionais da PMPA, como Mainframe
IBM, Midleware RISC/AIX e outros. Deverd permitir a impressdo de "datastreams" sem utilizar recursos de Drivers

nativos do ambiente Windows.
13. Deveré possuir interface USB 2.0.
14. Deveré acompanhar o manual de operaggo.
15. Alimentagéo para 110/120 Volts aderente ao padriio EPA Energy Star.
16. Devera acompanhar cabo de conexdo com o microcomputador.
17. Devera possuir placa de rede padréo Ethernet 10/100.
18. Devera acompanhar toner para impressdo de 110.000 paginas com cobertura a 5% em cada impressora.

Requisitos de Garantia e Assisténcia Técnica no Periodo de Garantia

19. Garantia de no minimo 3 .anos on —site.

20. Os servigos serfio prestados pela contratada, mediante chamado feito pela contratante, no horario das 8h30min as 12h e das
13h30min 4s 18h, de segunda a sexta-feira, exceto feriados, e serdo atendidos no prazo méximo de 24 (vinte € quatro)
horas, contadas da data ¢ hora em que se verificar a solicitagio, devendo o atendimento ser realizado no local onde se
encontra o equipamento, nos horérios compreendidos entre 09:00 horas &s 11:00 horas e 14:00 horas as 17:00 horas.

21. A contratada devera solucionar o problema descrito no chamado, no prazo méximo de 24 (vinte e quatro) horas a contar da

data e hora da solicitaggo
22. Caso o equipamento ou algum de seus componentes tenha que ser retirado do local ou o tempo de reparo

seja superior aos

estabelecidos neste Instrumento, a contratada deverd realizar a desinstalagdo do equipamento ou componente(s) e
substitui-lo, no ato, por outro com a mesma ou superior configuragdo, plenamente instalado, enquanto perdurar o conserto.
Fica vedado, para esse fim e a qualquer titulo, a substituigio por equipamento pertencente ao patrimonio do Municipio.

23. A substituigo de componentes ou pegas decorrentes da garantia ndio gera quaisquer dnus para a contratante. Toda
qualquer pega ou componente consertado ou substituido, fica automaticamente garantido até o final do prazo de garantia

do objeto.

24, Caso a Comissdo de Licitagfio considere necessario, o licitante deveréd em cinco dias uteis apos solicitado, instalar um

objeto deste lote a fim de comprovar sua adequag&o aos requisitos/especificagdes.

Documentagio a ser anexada  proposta (obrigatério)

25. Prospectos que comprovem todas as caracteristicas técnicas do equipamento. Serio aceitas copias das especificagties

obtidas no site do fabricante juntamente com o enderego do site onde possam ser localizadas.

26. Apresentar declaragdo do proponente indicando a razdo social e o endereco da empresa responsavel pela a

técnica em Porto Alegre ou Regidio Metropolitana.

Certificado de Autenticidade n° 0561121271
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ANEXO N — Edital de Pregéao Eletronico de Registrod e Precos

@"‘t PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE Proc. Adm. 001.006955.10.0  FL
“““¥ SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
g AREA DE COMPRAS E SERVIGOS

EDITAL DE PREGAO ELETROMICO N2 107/2010
PROCESS0O ADM N2 001.006955.10.0

O MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE, através da AREA DE COMPRAS E SERVICOS da
SECRETARIA MUNICIFAL DA FATENDA — ACS/SMF, com sede na Rua Siqueira Campos n° 1.300, 3°
andar, Porio Alegre — RS, torna pdblico, para conhecimento de todos o= interessados, que no dia e hoa
sbaio indicados, serd realzaeda licitagan, na modalidade PREGAD ELETRONICO, do tipo "MENOR
PREGO", gque sord regido pela Lei Federal n® 10.520, de 177072002, pelos Decretos Municipais n.s
11.555, de 0508/1906 « 14.189, ds 13052003, com aplicagio subeididria da Lei Fedaral n® 8.666/93 e
suss slteragies, Lei Complementar n® 12306, além das demais disposigdes legais aplicdveia, & pelas
condi¢ies estabelecidas no presente Editel & ssus anetos.

A informagdo dos dedos para acesso deve ser feits na pagina inicial do site da Prefeitura
Mumicipal de Porio Alegre, weew portoalegre s gowv.br, ou no site www_cidadecompras.com.br.

ABERTURA DAS PROPOSTAS: Az oh dodis 22082010

TEMPO DE DISPUTA: Sera estipulado pelo pregosiro no inicio da disputa & acrescido do fempo
randdmico, determinado pelo sistema.

FORMALIZAGCAD DE COMSULTAS: obssrvando o prazn legal, o fomecedor poders formular consultas
por menssgem eletrinica (e-maid) ou fac-simile, conforme absin, informando o mimero da fcitagso.

» gmail scseditsisi@emf prefpoa.com. br

= fmc-simile: (51) 3289-1060

REFEREMCIA DE TEMPO: para todas as relerénciss de tempo seré considerado o horsrio de Brasilia-
DF.

Sa&0 ANEXOS deste Edital, farendo parte integrante do mesmo o= seguintes documentos:

AMEXO 1 - Documentos para HabilitagSo;

AMNEXO Il - Ordens de senigo n°s 007/1289 e 004/ 2000;

AMNEXO Il — Modelo de declaragéo de idoneidade;

ANEXO IV — Modelo de declaragio de cumprimanto ao disposio no Inc 30K, do art. 7° de GFBE;
AMEXO V — Espacificagbes técnicas / Modelo de Proposta;

AMNEXO VI - Minuta de ata de registro de pregos.

1. DO OBJETD

1.1.0 presente PregSo fem por objeio o REGISTRD DE PRECOS PARA EQUIPAMENTOS DE
INFORMATICA, para a Administragso Poblica Municipal, conforms especificagies constantes no
ANEXO V, integrante do presents Edital.

2 DO PROCEDIMENTO

21.0 Pregio Eletrénico sard mealizado em sessSc pdblica, por meio da INTEANET, mediante
condigbes de segurangsa - criptografia e sutenficacso - em todze &s suas fases, com apoio téchico
& operacional da Compenhia de Processamento de Dados do Municipio de Porto Alegre —
PROCEMPA.

22 0 certame serd realizado atravée da ufiliregio do Porel Eletrdnico wew cidedecomorgs com br,
conforme acordo de cooperagdo técnica celebrado entre a Confederacao Nacional de Municipios
& 0 Municipio de Porto Alegre, tendo a PROCEMPA, entidade responsgvel pelo provimento ds

SECHETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA — AREA DE COMPRAS E SERVIGOS
Aua Siquelra Campos, 1300, 3t andar CEP 90.010.007 - Porto Alegre— RS
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE Proc. Adm. 001.006%55.10.0 FL.
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
AREA DE COMPRAS E SERVIGOS

solugBo eletronica para os drgos integrantes da Administragio Plblica do Municipio de Porto
Alegre.

2.3.0s trabalhos serdo conduzides por funciondrio da Area de Compras e Servigos da Secretaria
Municipal da Fazenda, denominado “Pregoeire”, com o suporte de sua Equipe de Apoio, os guais,
juntamente com a autoridade competente do drgao promotor da licitagao, formam o conjunto de
operadores do sistema do Pregéo Eletrnico.

3. CONDICOES DE PARTICIPACAD

3.1. Poderao participar desta licitagio os interessados que atendam a todas as exigéncias constantes
neste Edital e seus anexos.

3.2. Estardo impedidos |de participar da presente licitagio:

3.2.1. Os interessados suspensos do direito de licitar com a Administragio Municipal de Porio
Alegre, cujo conceito abrange a adminisfragio direta e indireta, as entidades com
personalidade juridica de direito privado sob o seu controle e as fundagdes por ela
instituida ou mantida, no prazo e nas condigies do impedimento;

3.22. Os interessados que tenham sido declarados inidoneos pela Administragao Municipal,
Estadual ou Federal, o gque abrange a administragio direfa e indireta. as entidades com
personalidade juridica de direito privado sob o seu controle e as fundagbes por ela
instituidas & mantidas;

3.23. Os interessados que estiverem em regime de faléncia, concordata, dissoluciao,
liguidagio ou concurso de credores;

3.2.4. Empresas em forma de consdrcios.

3.25. Um mesmo procurador ou representante legal ou credenciado representar licitantes
distintos, gue concorram entre si;

3.2.6. Empresas que tenham em sua composigdo societdria os mesmos sdcios, gerentes ou
diretores, que concorram entre si;

3.27. Os lictantes cadastrados com CRC de pronta-entrega, conforme itens [X e X da Ordem
de Servigo n" 7 de 27/07/1999 e 4 de 24/01/2000.

3.3.As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte terdo tratamento diferenciado previsto na Lei
Complementar 123/06.

3.31. As Microempresas & Empresas de Pequeno Porte deverio apresentar toda a
documentacio exigida para efeito de comprovagho de regularidade fiscal, mesmo que
esta apresente alguma restricio.

3.3:2. Havendo alguma restrigio na comprovagio da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de (2 {dois) dias (teis, cujo termo inicial correspondera ac momento em gue o
proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
critéric da Administracio, para a regularzacio da documentag@io, pagamento ou
parcelamento do débito, & emissdo de eventuais ceridSes negativas ou positivas com
efeito de certidao negativa.

3.3.3. A nao-regularzacao da documentagio no prazo previsto implicara decadéncia do direifto
a contratagdoe, sem prejuizo das sangdes previstas no Art. 81 da Lei 8.666/93. facultado
4 Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de dassificago, para
a assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.
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4. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPACAD

4.1.Para acesso ao sistema eletrinico, os interessados em participar do Pregéo dever@o dispor de
chave de identificacio e senha pessoal (infransferiveis), obfida através do site
www.cidadecompras.com.br.

4.2. Os interessados deverao credenciar representantes, mediante a apresentacio de procuragao por
instrumente pablico ou particular, com firma reconhecida, atnbuindo poderes para formular lances
de pregos e praficar todos os demals atos e operagdes no sistema.

421, Mao serd admitido o credenciamento de um mesmo representants para licitantes
distintos.

4.3.Em sendo socio, proprietario, dingente (ou assemelhado) da empresa proponents, devera
apresentar copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos & assumir obrigages em decorréncia de tal investidura.

4.4.E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha. bem como seu uso em gualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, nao cabendo a Confederagio Nacional
de Municipios ao provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitagde responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha. ainda que por terceiros.

4.5.0 credenciamento do fornecedor e de seu representante legal, junto ao sistema eletrbnico,
implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presungo de capacidade técnica para
redlizagio das transagdes inerentes ao pregdo eletronico.

4.6.A participacdo no Pregio Elefrdnico se dard por meio da digitagio da senha pessoal e
intransferivel do representante credenciado e subsegiiente encaminhamento da proposta de
pregos, exclusivamente por meio do sistema eletronico, observada a data e horario limite
estabelecidos.

47.0 encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias
de habilitagao previstas no Edital. O fomecedor sera responsavel por todas as transacbes que
forem efetuadas em seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas
propostas e lances.

4.8. Cabera ao licitante acompanhar as operacbes no sistema eletrdnico, durante a sessao piblica do
pregdo, ficando responsavel pelo Gnus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia
de guaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5. DO RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DA FORMULACAO DOS LANCES

5.1.A=s propostas serdo recebidas afé o momento imediatamente anterior ao inicio da abertura das
propostas na data e hordrio estipulados neste edital, sempre obedecendo ao horanio oficial de
Brasilia. A disputa tera inicio na data estipulada neste edital, em sessdo piblica de pregao
eletrinico, com a divulgacio das propostas de pregos recebidas, passando o Pregoeiro a avaliar
sua aceitabilidade.

5.2 Aberta a etapa competitiva, os representantes dos fornecedores deverdo estar conectados ao
sistema para participar da sessao de lances. A cada lance ofertado o participante serd
imediatamente informado de seu recebimento & respective horario de registro e valor.

5.3.50 serdo aceitos lances cujos valores forem inferiores ac dOltimo lance por ele ofertado e
registrado no sistema.

5.4.Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele gue for recebido e
registrado em primeiro lugar.
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5.5. Durante o franscurso da sessio publica, os participantss serdo informados, em tempo real, do
valer do menor lance registrado. O sistema néo identificard o autor dos lances aos demais

participantes.

5.6. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decormrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema

eletrnico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances, retomando o
Pregoeiro, guando possivel, sua atuagio no certame, sem prejuizos dos atos realizados.

5.8.1. Quando a desconexdo persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao do Pregao
Eletrinico serd suspensa e tera reinicic somente apés comunicagdp expressa aos
participantes, através de mensagem eletrénica, divulgando data e hora da reaberiura da
SE3580.

5.7.A etapa de lances da sess&o publica serd encerrada mediante aviso de fechamento iminente dos
lances, emitido pelo pregoeiro, apds o que transcorrera periodo de tempo de até trinta minutos,
aleatonamente determinado pelo sistema eletronico, findo o qual serd automaticaments encerrada
a recepdo de lances.

5.8.0 sistema informara a proposta de menor prego imediatamente apos o encerramento da etapa de
lances ou, quando for o caso, apos negociagio & dacisdo pelo pregoeire acerca da aceitag@o do
lance de menor valor.

5.9.E vedada a desisténcia dos lances ja ofertados sujeitando-se o proponente &s sangdes previstas
no art. 14 do Decreto Municipal 14.189, de 13/05/2003.

5.10.Caso nao sejam apresentados lances, serd verificada a conformidade entre a proposta de menor
preco e o valor estimado para a contratagao.

5.11.Em sendo Microempresas ou Empresas de Pegqueno Porte, ao incluir suas propostas no sistema,
declarar, que as mesmas se enquadram nessa categoria.

5.11.1. A nfo informacio implicara na desisténcia da microempresa ou empresa de pegueno
porte de utilizar-se da prerrogativa concedida pela Lei Complementar n® 123 de 14 de
dezembro de 2006.

5.11.2. Sera assegurado como critério de desempate, preferéncia de contratagio para as
microempresas e empresas de pegueno porie, conforme a Lei Complementar n®
123/08, de 14 de dezembro de 2006.

5.11.3. Entende-se por empate aguela situagdo em gue as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pegueno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta mais bem classificada.

5.11.4. Nao ocorrera o empate s¢ a proposta mais bem classificada ja for de microempresa ou
empresa de pequeno porte.

5.11.5. As microempresas € empresas de pequenc porte com lances no fimite de ate 5%
(cinco por cento) superior @ menor proposta poderdo apresentar proposta de prego
inferior &quela considerada vencedora do certame, apds o encerramento da disputa do
item, no prazo maxime de 5 (cinco) minutos, contados da convocagao do sistema.

5.11.6. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pegueno porte que se encontrem no intervalo de 5% (cinco por cento) superior &
proposta mais bem classificada, serd realizado soreio entre elas, para que se
identifique aguela gue primeiro poderd apresentar melhor oferta.

5.11.7. Na hipotese da nao-contratagio de microempresas ou empresas de pequeno porte, o
objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do
certame.
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6. DA PROPOSTA
6.1.A proposta devera obedecer aos seguintes critérios:

6.1.1. Os pregos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional, devendo o valor unitério
proposio corresponder a unidade solicitada;

B.1.2. A marca dos materiaizs devera ser especificada, podendo ser ofertada mais de uma
marca mantendo prego Unico. Somente serio empenhadas as marcas analisadas e
aceitas pelo drgdo requerente e/ou pregoeiro.

6.1.3. Somente serdo registrados os pregos das marcas aprovadas, as quais constardo no
Anexo | da Ata de Registro de Pregos.

6.:2.0 prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias a contar da data de sua
apresentagio.

£.3.0 prazo de validade do regisiro de precos sera de 01 (um) ano, contado da assinatura das
atas de registro de pregos.

6.4. Apds a disputa todos os licitantes deverdo enviar copia da proposta {ansxo V) deste edital,
devidamente preenchida, datilografada ou digitada, com os valores unitarios dos itens em até
03(trés) dias dteis.

%.5.E de inteira respensabilidade do ofertante o prego & demais condigbes apresentadas, salvo se
no momento da abertura da proposta for alegado erro, & acefto pelo Pregoeiro, serd registrado
em ata, devendo o item ser desconsiderado da proposta.

6.8.0s pregos propostos serfo considerados completos e abrangem todes os tributos {impostos,
taxas, emolumentos, contribuigies fiscais e para-fiscais), fornecimente de méo-de-obra
especializada, leis sociais, administracdo, lucros, equipamentos e ferramental, transporte de
matenal e de pessoal e qualquer despesa, acessoria elou necessaria, ndo especificada neste
Edital.

6.7 Mo cazo de discorddncia entre valores numérnicos e por extenso, prevalecerio estes GOltimos e,
entre pregos unitarios e totais, os primeiros.

6.8.5erao desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste Edital ou da legislagao
em vigor.

6.9.5erdo rejeitadas as propostas que:

6.9.1.esjam incompletas, isto &, ndo contiverem informagao(des) suficiente(s) que permita(m) a
perfeita identificacio do matenal licitado;

6.9.2 contiverem gualquer limitagio ou condicio substancialmente contrastants com o presents
Edital, ocu seja, manifestamente inexeqdiveis, por decisdo do Pregosiro.

6.10.0 Municipio é considerado consumidor final, sendo que o licitante devera obedecer ao fixada
no art. 155, VIl, b, da Constituicio Federal de 1988.

6.11. E facultada ac Pregoeiro a solicitagio de amostras, aos licitantes declarados vencedores,
referentes aos itens do objeto desta licitagio efou, sempre gue possivel, a apresentagio de
folders, prospectos e oufros matenais gue facilitem a andlise dos produtos ofertados, para
venficagio das caracteristicas, no periodo de 03 (trés} dias Oteis, a contar da data da
solicitagdo. A amostra serd devolvida apds a enfrega do objeto desta licitago.
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7. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

ik &

7.2

T3

7.4

Para julgamento, sera adotado o critério MENOR PRECO POR ITEM cbservando-se os prazos
para fornecimento, as especificagies ticnicas, pardmetros minimos de desempenho e
qualidade e, ainda, as demais condigoes estabelecidas neste Edital.

O Pregoeiro anunciard o licitante detentor da proposta ou lance de menor valor imediatamente
apos o encerramento da etapa de lances da sessép pablica ocu, quando for o caso, apos
negociagio e decisfo pelo Pregoeire acerca da aceitagio do lance de menor valor.

Se a proposta ou o lance de menor valor nao for aceitavel, o Pregoeiro examinara a proposta ou
o lance subseqliente, na ordem de classificagio, verficando sua aceitabilidade e procedendo a
sua habilitagfo. Se for necessario, repetira esse procedimento, sucessivamente, até a apuragio
de uma proposta ou lance que atenda ao Edital.

7.3.1. Os licitantes serao registrados na ordem de sua classificagéo, para fins de convocagio
remanescente, na forma do § 27 do art. 3 do Decreto Municipal 11.555/96 e art. 64 § 29
da Lei 8.666/93 e alteragGes posteriores.

Ocorrendo as situagdes as quais se referem os subitens 7.2 e 7.3 deste Edital, o Pregoeiro
poderd negociar com o licitants para que seja obtido melhor prego.

8 DA HABILITACAD

8.1.

8.2

8.3.

8.4,

8.5

8.6

Encerrada a etapa de lances da sessao piblica, o pregosirno efetuara consulta ao Certificado de
Regisiro Cadastral para comprovar a regularidade da situagio do autor da proposta. avaliada na
forma da Lei n* 8.666/93.

As empresas licitantes que nfio possuirem cadastro, ou nas situagdes em gue o edital tenha
previsto requisitos de habilitagio nao compreendidos pela regularidade perante o Cadastro
Unico de Fomecedores da ACS/SMF, deverio apresentar a documentagao oniginal ou fotocdpia
autenticada no prazo méximo de 03 (trés) dias dteis, na Area de Compras e Servigos da
Secretaria Municipal da Fazenda — ACS/SMF, sita na Rua Siqueira Campos, n® 1300, 37 andar,
sala 305, Porto Alegre, RS, observados os tens do ANEXO | deste Edital - DOCUMENTOS
PARA HABILITACAO.

8.2.1. Mo envelope, com a documentagio referida no ANEXO |, devera estar identificado o
nimero do pregio.

Os documentos apresentados deverdo ser, obrigatoriaments, da mesma sede que apresentou a
proposta elefrdnica & em conformidade com o cadastramento no site com o devido
credenciamento para enviar propostas, ou seja, s8 da matriz, todos da matriz, se de alguma
filial, todos da mesma filial, com excegao dos documentos que sdo validos para matriz e todas
as filiais.

8.3.1. _A ndo apresentacio de documentacdo em conformidade com este item resultard na
inabilitacéo do licitante proponente.

Constatando o atendimento das exigéncias previstas no Edital, o licitante melhor classificado
serd declarado vencedor, sendo homologado o procedimento e adjudicado o objeto da licitagao
pela autoridade competente.

Havendo recurso, o pregoeiro apreciard 0s mesmos €, Caso ndo reconsidere sua posicao,
cabera a autoridade competente a decisdo em grau final.

Apos a habilitagdo, podera a licitante ser desqualificada por motive relacionado com a
capacidade juridica, regularidade fiscal, gualificacio econdmico-financeira, qualificago tecnica
efou inidoneidade, em razdo de fatos supervenientes ou somente conhecidos apbs o
julgamento.
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8.7. Os certificados e certidoes emitidos via sistema eletronico ficarao condicionados & verificagao
pela Adminisiragdo. Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou requisicio de documentos em
substituicao aos exigidos neste Edital.

9. DAIMPUGNACAOQ AO EDITAL E DOS RECURSOS

9.1. Impugnagdes ao ato convocatorio do prego serdo recebidas até 02 (dois) dias Uteis antes da
data fixada para abertura da ficitacio.

9.1.1. As Impugnagdes deverdo ser enviadas através de campo propric do sistema no site
www .cidadecompras.com.br,

9.1.2. Caberd ao pregoeiro decidir sobre a impugnagdo, no prazo de 24 {vinte e quatro)
horas.

9.1.3. Deferida a impugnagao do ato convocatdrio, sera designada nova data para realizagao
do certame.

9.2, Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, de forma imediata e motivada, em campo
propric do sistema, manifestar sua intengio de recorrer, sendo-The facultado juntar memoriais,
no prazo de 03 (rés) dias Oteis. Os interessados ficam desde logo, intimados a apresentar
contra-razdes, em igual prazo, que comegara a correr do término do praze do recorrente.

9.2.1. As razdes de recurso ficario a disposi¢do dos interessados durante os prazos referidos
no item 9.2 na Area de Compras e Servicos da Secretaria Municipal da Fazenda —
ACS/SMF.

9.3. A falta de manifestacdo imediata & motivada do licitante importara a decadéncia do direito de
recurso € a adjudicagio ao vencedor do certame.

9.4. Os recursos confra decisbes do pregoeiro terao efeito suspensivo.

9.5. O acclhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.6. Nao serSo conhecidos as impugnagbes e os recursos apresentados fora do prazo legal elou
subscritos por representante ndo habilitado legalmente cu ndo identificado no processo para
responder pelo proponents.

9.7. A decisio em grau de recurso serd definitiva e dela dar-se-a conhecimento mediante publicagio
no Didrio Oficial de Porto Alegre.

10. DA HOMOLOGACAD E DA CONTRATACAO

10.1.Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade
competente adjudicara o objeto ao vencedor e homologara a licitagao, podendo revoga-la, nos
termos do Decreto 14.189/03 e artigo 49 da Lei Federal n ® 8.666/93.

10.2. Homologada a licitagio pela autoridade competente o adjudicatario sera convocado a firmar a
Ata de Registro de Pregos e Confratagbes, no prazo de Sicinco) dias (teis, a contar da
convocacio expedida pela Administragio, podendo este prazo ser prorrogado por igual periodo,
desde gue ocorra motivo justificado, mediante solicitagio formal do licitante e aceito pela
Administracéo.

10.3.Como condigio para a sua contratagdo o lictante vencedor devera manter as mesmas
condigdes de habilitacio, prestar as informacdes solicitadas pela contratante, dentro dos prazos
estipulados, durante foda a vigéncia da ata de registro de pregos, bem como nao transferr a
outrem as cbrigaces decomrentes deste instrumento.
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10.4 As obrigacSes decorrentes do fornecimento de bens a serem firmadas entre a Administragao e o
fomeceder, serao formalizadas, através de contrato, cheervando-se as condigies sstabelecidas
neste Edital, seus anexos e na legislagio vigents.

10.5.A Administragio podera dispensar o termo de contrato e optar por substitui-lo por outros
instumentos equivalentes, nos casos de compra com entrega imediata e integral dos bens
adquiridos, dos guais nao resultem obrigagoes futuras, nos termos do §4° do artigo 62 da Lei
6.666/93 e item XIl da Ordem de Servico n® 07/99.

10.6.Quando o proponente vencedor convocado, dentro do prazo de validade da sua proposta, nao
celsbrar o contrato ou nac apresentar situacio regular, no ato da assinatura deste, sera
convocado outro licitante, observada a ordem de classificagdo, para celebrar o contrato. 2 assim
sucessivamente, sem prejuizo da aplicaco das sanges cabiveis.

10.7.Na hipdtese do fomecedor primeiro classificado ter seu registro cancelado, ndo assinar, nao
aceitar ou ndo retirar o contrato no prazo e condigdes estabelecidos, poderdo ser convocados os
formecedores remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
mesmas condigdes propostas pelo primeiro  classificado, inclusive guanto ao prego,
independentemente da cominacdo prevista no art. 81 da Lei 8.666/93 e alteragies posteriores.

10.8.0bservados os critérios, e condigfes estabelecidos no presente Edital. a Administragao podera
comprar de mais de um formecedor registrado, segundo a ordem de classificagio, desde que
razides de interesse piblico justifiguem e gue o primeiro classificado ndo possua capacidade de
fomecimento compativel com o solicitado pela Administragdo, devendo esta impossibilidade ser
comunicada ao Orgdo Gerenciador do Sistema de Registro de Pregos por escrito, obsenvadas
as condicdes do Edital & o preco registrado.

10.9.0s pedidos de fornedimento serdo formalizados pela Area de Compras & Sevigos em relagio
Administracio Direta ou diretamente pelos drgdos da Administragio Indireta

DA ENTREGA

11.1. Os produtos deverdo ser emtregues no prazo de até 15(quinze) dias, contados do
recebimento da nota de empenho ou ordem de compra, que poderda ser encaminhada pelo
confratante; via fax, correio ou retirada pelo contratado no prazo de até 02 (dois) dias Oteis
apds o comunicado do drgéo emissor.

11.2. O objeto da presente licitagdo devera ser enfregue conforme especificagbes constantes no
ANEXO V deste Edital, observando o seguints:

11.2.1. O recebimento provisdro serd efetuado pelo servidor responsdvel que verficard a
guantidade/qualidade’adequacéo do objeto, observado o disposto nas alineas "a” dos
incisos | e |l do art. 73 da Lei n © 8.666/93, mediante a apresentagio da copia do
empenho juntamente com a nota fiscal correspondente a respectiva entrega.

1122 O recebimento definitivo serd efetsado pelo senddor responsavel ou comisséo,
designada pela autoridade compstente, apds a confirmacio da verficacéo
supracitada, observando o disposto no art. 15, paragrafo 8°, para materiais com valor
superior ao limitz estabelecido no art. 23 inciso Il alinea a & nas alineas "b” dos incisos
| el do art. 73 da Lei n * 8.666/93;

11.3. O prazo de enfrega podera ser promogado, guando solicitado pelo fornecedor, desde gue
requendo antes da data fimite para o respectivo fornecimento e condicionada & ocomréncia de
motivo justificado, devidamente comprovado e aceito pela Administragio, de acordo com a
legislagao vigente. A solicitagio deverd ser encaminhada, por escrito, diretamente, ao local de
entrega constante na Nota de Empenho.

11.4. Os locais de enfrega serdo todos dentro do Municipio de Porto Alegre, conforme indicacio na
nota de empenho.
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11.5. O formecedor devera atender aos pedidos efetuados durante a vigéneia da Ata de Registro
ainda que a entrega seja prevista para data posterior ao vencimento da Ata.

11.6. Caso o produto ndo coresponda ao exigido pelo Edital, consoante subitem anterior, o licitante
vencedor devera providenciar, no prazo maximo de até 03{trés} dias Gteis, apds a solicitagao
do orgio responsavel pela compra, a sua substituicio visando ao atendimento das
especificagbes, sem prejuizo da incidéncia das sangdes previstas no Edital, no Decreto
Municipal 11.555/96, na Lei 8.666/93 e alteraces posteriores, e no Cddigo de Defesa do
Consumidor (Lef 8.090/90).

12 DO PAGAMENTO

12.1.0s pagamentos ser@o efetuados através de crédito em conta corrente indicada pelo fornecedor
juntamente com o nimero do banco e da agéncia bancaria, podendo ainda ocorrer
diretamente junio ao 4rgao confratante ou através de banco credenciado, a critério da
administragio.

12.2.0 prazo do pagamento de cada compra, devido pelo Municipio, € de 30 (trinta) dias, contados
a partir do recebimento definitvo do objeto licitado, mediante apresentacio da nota
fizcalfatura.

13. DO REAJUSTE E DA ATUALIZACAO DOS PRECOS

13.1. Nao sera concedido reajuste peio periedo inferior a um ano, a nao ser gque haja disciplinamento
diverso oriundo de legislagao federal.

13.1.1. Na hipotese de concessio de reajuste, este sera feito pelo IPCA/IBGE.

13.2. O beneficiario do registro, em fungio da dindmica do mercado, podera solicitar a atualizagao
dos pregos vigentes afravés de solicitagio formal ao drgo gerenciador (Area de Compras 2
Servigos) desde que acompanhado de documentos que comprovem a procedéncia do pedido,
tais como: notas fiscais da época da aberiura da licitag&o, bem como da época do pedido do
realinhamento (atuais), de aguisigdo dos produtos, matérias-primas e componentes, bem como
listas de precos. planilhas de custos, no caso de fabricantes, sendo gue esta soficitagdo devera
ser encaminhada através do Protocolo Central da Prefeitura Municipal de Porto Alegre, localizado
na Rua Sete de Setembro, 1123. Até a decisao final do orgdo gerenciador, a qual devera ser
proferida em até 30 (tinta) dias a contar da enirega completa de toda a documentagao
comprobatdria, nao poderda haver interrupgdo do fornecimente sob psna das aplicagbes das
sangdes previstas neste Edital.

13.3. A atualizagio nac podera ultrapassar o prego praticado no mercadoe e devera manter a diferenca
percentual apurada entre o prego originalmente constante da proposta e o preco de mercado
vigente & época.

13.4. Independentemente da solicitaco de gue trata o item 13.2, a Comissdo podera, na vigéncia do
registro, respeitados os arts. 13 e 14 do Decreto Municipal 11.555/ 98, solicitar a redugio dos
precos registrados, garantida a prévia-defesa do beneficiaro do registro, & de conformidade com
os pardmetros de pesquisa de mercado realizada ou quando alterag@es conjunturais provocarem
a redugdo dos pregos praticados no mercado nacional e/ou intermnacional, sendo gue o novo
preco fixado sera valide a partir da publicagace no DOPA.

14. DAS SANCOES ADMIMISTRATIVAS

14.1.0 licitante gue deixar de entregar quaisquer documentos exigidos no Edital cu apresentar
documentagio falsa para o certame, ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto, ndo
mantiver a proposta ou lance, ndo celebrar o contrato ou instrumento equivalente, solicitar o
cancelamento do registro/contrato e nao aceito pela Administragao, ter seu registro cancelado
pela Administracio, descumprir as exigéncias previstas no Edital, falhar ou fraudar a execucao
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do contrato, comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedido de ficitar
& contratar com a Administracao Publica, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, garantida a prévia
defesa, sem prejuizo das multas previstas em edital & no contrato & das demais cominagbes

legais.

1420 licitante sujeitar-se-a, ainda, as sancies de: adverténcia, multa e declaragio de
inidoneidade, sendo que as sangdes de suspensdo descrita no item anterior e declaragio de
inidonsidade, poderdo ser cumuladas com multa, sem prejuizo da rescisao contratual.

14.3.0Ocorrendo atraso na execugdo do objeto contratado sera aplicada multa moratéria de 0,3%
{zero virgula trés por cento) por dia de atraso, até o limite de 20 % (vinte por cento) sobre o
valor total do pedido.

14.4.No descumprimento de gquaisquer obrigagies contratuais, poderd ser aplicada uma multa
indenizatoria de 10% (dez por cento} do valor total do objeto empenhado.

14.5A multa, aplicada apds regular processo administraivo, sera descontada dafs) faturals),
cobrada judicialmente ou extrajudicialmente, a critério do Municipio.

14.6.Da intengio de aplicagio de quaisquer das penalidades previstas, sera concedido prazo para
defesa prévia de 5 (cinco) dias Gteis a contar da notificagio.

147.Da aplicagdo da sangdo cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias dOteis a contar da
publicagio no DOPA.

14.8 As penalidades serfo obrigatonamente registradas. esgotada a fase recursal. no Cadastro de
Fornecedores do Municipic - ACS/SMF, no caso de impedimento do direto de licitar e
contratar, o licitants terd seu cadastro cancelado por igual periodo.

15. DA RESCISAOQ

15.1. O contrato resultante da presente licitacdo podera ser rescindido nos termos dos artigos 77, 78,
79 e B0 da Lei 8.666/93.

15.1.1. O contrato tambem podera ser rescindido nos casos em gue se verficar que o contratado
nao preenchia ou ndo preenche os requisitos de habilitagao.

15.2. Nas hipoteses legais de rescisio administrativa, solicitada pela contratada, esta devera
submeter o seu pedido, necessariamente fundamentado, a apreciagio da contratante, através
de requerimento protocolado e instruido com a documentagio comprobatiria dos fatos
alegados

15.3. A rescisdo administrativa serd procedida de autorizagio expressa e fundamentada da
autoridade competente.

15.4. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE nos casos de rescisan previstos
no artigo 77 da lei B.666/93 e alteragdes posteriores.
16. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO FORNECEDOR

16.1.0 registro do fomecedor podera ser cancelado, garantida a prévia defesa, no prazo de 05
(cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da notificagéo, nas seguintes hipéteses:

I - pela Administracdo, quando:

a) o fernecedor ndo cumprir as exigéncias contidas no edital ou ata de registro de precos:

b} o fornecedor, injustificadamente, deixar de firmar o confrato decorrente do registro de

Precos;

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA — AREA DE COMPRAS E SERVICOS
Rua Siqueira Campaos, 1300, 32 andar CEP 90.010.907 — Porto Alegre— RS

92



PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE Proc. Adm. 001.006955.10.0 Fl.
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
AREA DE COMPRAS E SERVIGOS

¢} o fornecedor der causa & rescisfo administrativa, de confrato decomente do registro de
pregos, por um dos motives elencados no art. 78 e seus incisos da Lei n.* 8.666/33, e
alteragies posteriores;

d) os pregos registrados se apresentarem superiores acs praticados pelo mercado;

e} por razdes de interesse plblico, devidaments fundamentadas, na forma do inciso Xl
do art. 76 da Lei n.? B.666/93, e alteragdes posteriores.

Il - pelo Fornecedor, quando, mediante soficitacdo por escrito, comprovar estar impossibilitado de
cumprir as exigéncias do instrumento convocatdnio que deu origem ao registro de precos.

16.2.0 cancelamento sera precedido de processo administrativo a ser examinado pelo drgdo
gerenciador, sendo que a decisao final devera ser fundamentada.

16.3.A comunicagdo do cancelamento do registro do fornecedor, nos casos previstos no inciso | do
item 16.1, serd feita por escrito, juntando-se o comprovants de recebimento.

16.4.No caso do fornecedor encontrar-se em lugar ignorado, incerto ou inacessivel, a comunicagao
serd feita por publicagioe no Didrio Oficial de Porto Alegre, considerande-se cancelado o registro
do fornecedor, a partir do quinto dia dtil, contado da publicagio.

16.5.A solicitagao do fornecedor ou prestador de servigos para cancelamento do registro de pregos,
nfo o desobriga do fornecimento dos produtos ou da prestacdo dos servigos. até a decisdo final
do 6rgdo gerenciador, a qual devera ser proferida no prazo maximo de 30 (frinta) dias, apos o
envio do pedido contendo toda a documentagio comprobatdria, facultada & Administracio a
aplicagdo das penalidades/sancies previstas no item 14, caso ndo aceitas as razdes do pedido
do cancelamento.

16.6.Enquanto perdurar o cancelamenio, poderao ser realizadas novas licitagbes para aquisicao de
bens constantes do registro de precos.

17. DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1.As normas disciplinadoras deste Pregio serfo sempre interpretadas em favor da ampliagio da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragio, a
finalidade e a seguranga da contratagio.

17.2.E facultada ao Pregosiro ou a autoridade superior, em qualguer fase da licitagan, a promogao
de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, vedada a
inclus&o postenor de documento ou informagao que deveria constar no ato da sessao plblica.

17.3.A autoridade competente para determinar a contratagao podera revogar a licitagio em face de
razdes de interesse plblico, derivadas de fato supenvenients devidamente comprovado,
pertinente & suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou
por provocacio de gualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentada.

17.3.1.A anulagdo do procedimento licitatario induz & do confrato.

17.3.2.0s lictantes: ndc terdo direito 4 indenizagdo em decorréncia da anulagdo do
procedimento licitatdrio, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido
pelos encargos gue tiver, comprovadamente, suportado no cumprimento do confrato.

17.4A Administracao reserva-se o direito de revogar a presente licitagdo por razdes de interesse
publico, no todo ou em parte, ou anuldla, no todo ou em parte, por vicio, flegalidade, de oficio
ou mediante provocagio, bem como adia-la ou promogar o prazo para o recebimento e abertura
das propostas, descabendo, em tais casos, qualguer recdlamacio ou direito & indenizacio pelos
licitantes.
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17.5.A participagao na presente licitagdo implica em concordincia tacita, por parte do licitante, com
todos os termos e condigoes deste Edital e das clausulas confratuais ja estabelecidas.

17.6. E de responsabilidade da empresa interessada a consulta ao Didrio Oficial de Porio Alegre,
através do site hitp:/www porfoalegre.rs.gov bridopa’ para verficagdo da publicagio de
eventuais alteragbes feitas no edital até a data da abertura da licitagéo.

17.7.Da sessao, o sistema gerard ata circunstanciada, na qual estarao registrados tedos os atos do
procedimento e as ccorréncias relevantes.

17.8.Fica eleito o Foro da Comarca de Porto Alegre, RS, para dirimir [itigios resultantes deste Edital.

Porio Alegre, 31 de maio de 2010.

JOSE DTN"I-D FERREIRA FERRAZ
Gestor da Area de Compras e Servigos
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ANEXO 1
DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

1. Os documentos para habilitagio 530 os seguintes:

HABILITACAO JURIDICA:

1.1. Ato constitutivo, contrato social em vigor, devidaments registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, bem comeo, no caso de sociedades por agbes, acompanhados de documentos gue
comprovem a eleigio de seus administradores;

1.1.1. O ocbjeto social do ficitanie devera ser compativel com o objeto a ser licitado, caso
contrano o licitante sera considerado inabilitade.

1.2.Inscrigio do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
£m exercicio;

REGULARIDADE FISCAL
1.3. Prova de inscrigio no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CHNPJ).
1.4. Inscrigao Estadual;
1.5.Prova de regularidade relativa a Segunidade Social, mediante Certido MNegativa de Débites
relativos as contribuigbes previdenciarias.
1.6.Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, mediante
Certificado de Regularidade do FGTS - CAF;

1.7.Prova de regulandade com a Fazenda Federal: mediante Certidao Negativa relativa a tributos
federais, expedida pela Receita Federal do Brasil e certidio quanto & divida ativa da Unido,
expedida pela Procuradoria da Fazenda Macional;

1.8.Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual. abrangendo todos os tributos
administrados pelo Estado, mediante apresentagio de certiddoldes) e Certidao Megativa de
Débito ou Certiddo de Situagdo Fiscal, com efeito, de Negativa junto & Fazenda Estadual da
sede do Licitante.

1.9.Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,

abrangendo todos os fibutos administrados pelo Municipio, mediante apresentacio de
certiddo(Ges) expedidals) pelo drgao municipal competente.

QUALIFICACAD ECONOMICO-FINANCEIRA

1.10. Certiddo Negativa de Faléncia, concordatas, recuperagoes judiciais e extrajudiciais expedidas
pelo Distribuidor da sede da empresa;

1.11. Balango patrimonial & demonstracies contabeis do Gitimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da Lei, o qual sera aferido de acordo com os critérios objetivos ficados
na Ordem de Servigo n.? 07 de 27/07/1.999 & n." 04 de 24/01/2.000 (ANEXO Il ), deste Edital;

1.11.1. Para as empresas criadas, recentemente, gue ainda ndo possuirem balangos exigiveis;
& permitida a substituigio por outro tipo de demonstragio contabil.
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QUALIFICACAQ TECNICA

1.12. Atestado(s) fornecidols) por drgdo{s), empresa Piblica ou Privada que comproveim) aptidao
para o desempenho de atividade pertinente & compativel com o objeto desta Licitacao.

1.13. Comprovante de ter registro ou inscrigho na Entidade Profissional PATRONAL (Conselho,
Associagio, Federagdo, etc), pertinente ao ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual, se hower. Se ndo houver, declaracdo da Licitante da inexisténcia de entidade
profissional competente.

DECLARACOES
1.14. Declaragao de ldonsidade, conforme modelo constants do ANEXO 111

1.15. Declaracao de cumprimenta do art. 7=, XXX, CF/88, conforme modelo constants ANEXO [V,

2. Os Licitantes que se declararem Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte dever&o apresentar
além da documentagdo exigida no item 1 deste anexo, prova de registro no Registro de Empresa
Mercantis ou no Registro Civil de Pessoas Juridicas e prova de faturamento nos casos do art. 3% da Lei
123/06 de 14/12/2006:

2.1. A opcio pelo Simples Nacional, constitui uma das provas de faturamento.

3. As certidoes gue nao tenham o prazo de validade expresso no documento, ter-se-ao como validas por
90{noventa) dias a partir da data de sua emissao,

4. O Certificado de Registro Cadastral (CRC) da Area de Compras e Servigos — Secretaria Municipal da
Fazenda (ACS/SMF) substituird os documentos supracitados no itens 1 & 2 (exceto os itens 2, quando
nao constar do CAC o cadastro de ME ou EPP), desde que o ceriificado e as respectivas certiddes
estejam no prazo de validade na data de abertura das propostas.

5. A auséncia de alguma informagio em documento ou documento exigido podera ser suprida pelo
Pregoeiro ou Comissdo Permanente de Licitagdo, se os dados existirem em cutro documento.

6. Modelo de Proposta — Apos a disputa todos os lictantes deverfio enviar a proposta (ANEXO V),
devidamente preenchida com os valores unitarios dos itens, juntamente com a documentagio de
habilitagio (ANEXO I), em até 03(trés) dias (teis, atendendo respectivamente os itens 6.4 8.2 deste
edital.

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA - AREA DE COMPRAS E SERVICOS
Rua Siqueira Campos, 1300, 3° andar CEP 80.010.907 - Porto Alegre — RS



~---1 PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE Proc. Adm. 001.008855.10.0 Fl.
= # SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
g AREA DE COMPRAS E SERVICOS
ANEXO 1l
ORDEM DE SERVICO 007/99

Porta Alegre, 19 de julho de 199G,

Aos Senhores Secretarios Municipais,
Diretor do Departamento de esgoios
Pluviais, Procurador-Geral do Municipio,
Diretores-Gerais de Autarquias e Diretores-
Presidentes de Sociedades de Economias
Mistas, Empresa Publica e Fundacdo.

Considerando o disposto no art. 31 inc. | paragrafos 12, 5% & 118 da lei Federal
n? 8.666 de 21 de junho de 1993, referente & documentagio de habilitagdo quanto a qualificagio
econdmico-financeira das empresas licitantes.

Considerando que a instituigio de indicadores padronizados, para verificagio da
situagdo financeira das referidas empresas, proporcionara aos orgaos encarregados de cadastro e
elaboragio de processzos licitatorios melhores condigdes de avaliagie da situagio econdmico-financeira
das empresas.

Considerando a necessidade de estabelecer critérios para dispensa quanto a
gualificagao econdmico-financeira para o fornecimento de bens a pronta entrega.

DETERMINO:

I — A ufiizacio dos indicadores a seguir para a venficagho da situagao
econdmice-financeira das empresas, atraves do Balango Patrimonial e Demonstrative dos resultados do
ultimo exercicio social.

INDICE DE LIQUIDEZ COBBENTE (LC)
INDICE DE LIQUIDEZ GERAL (LG)
SCOLVENCIA GERAL (5G)

Il — Obterae classificagao econdmico-financeira as empresas gue apresentarem,
pelo menos, dois dos trés indicadores iguais ou superiores aos estabelecidos nesta Ordem de Semvigo.

Il - Dias Sociedades Andnimas ou Sociedades por Quotas de Hesponsabilidade
LTDA., que adotarem estrutura de S/A. (art. 18 Decreto n.* 3708/19), ha a impossibilidade de se exigir o
balango patimonial do Gltimo exercicio antes do decurso do prazo de quatro meses seguintes ao término
deste. MNeste caso, poderdo apresentar o balango patimonial e demonstrativos de resultados do
penultimo exercicio social.

IV — As demais formas societarias regidas pela Lei Comercial, devem apresentar
o balango do dlimo exercicio sodal, que via de regra, coincide com o ano civil. Tal informagio deve ser
verificada através dos atos constitutivos societarnios.

V' — Para efefto de controle dos prazos e de validade da qualificagio econdmico-
financeira, os Certificados de Registro Cadastral devero apresentar a data de vencimento das referidas
pegas contibeis.

VI — Az empresas constituidas hd menos de um ano apresentardo, para
participar em licitagoes, o Balancete de Verficagdo referente aos dois Glitimos meses anteriores a data de
abertura dos envelopes. Para efeito de inscrigao no Registro Cadastral, a empresa devera apresentar o
Balancete de verificagao referente ac més anterior a data da solicitag@o da inscrigao.

VIl — As empresas constituidas ha menos de dois meses, para efeito de inscrigao
no Registro Cadastral e participagao em licitagbes. apresentarioe o Balango de Aberura.

Vil — As microempresas, assim definidaz em Lei, estio dispensadas da
apresentagio do Balango Pafrimonial e Demonsirativos de Resultados a fim de participar de licitagfes ou
de cadastramento,

[X — As empresas fomecedoras de bens, gue ndo atingirem os indices
estabelecidos para a qualificagdo econdmico-financeira, estardo aptas exclusivaments para o seu
formecimento de bens para pronta enfrega.
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X — Para fins desta Ordem de Servigp, considera-se pronta entrega o
fornecimento realizado pela contratada em uma Unica parcela e efetuado imediatamente, no prazo
méximo de 30 (irinta) dias, apds o recebimento da nota de empenho ou da ordem de compra. Tal
hipitese deverd constar expressamente no ato convocatdrio. (redagdo dada pela Ordem de Servigo
00207 de 25/01/2007).

Xl — Para fins de divulgagio e classificacio nos cadasiros de fornecedores, o
Certificado de Registro Cadastral, devera constar expressamente a aptidao, exclusiva, para fornecimento
de bens para pronta, na hipotese do inc. [X.

Xl — As aguisigies de bens que envolvam compromissos futuros por parte da
contratada tal como a garantia de assisténcia técnica, independente de modalidade licitatonia {inclusive
fornecimento de bens para pronta entrega) dispensa e inexigibilidade, deverdo ser firmadas afravés de
instrumentos de contrato ou carta-contrato.

Xlll — Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposicbes em contrano.

XV — Fica facultado ao Comité Gestor de segunda instinciz, mediante
justificativa fécnica baseada em dados objetivos devidamente fundamentados em Processo
Administrativo, a determinacio expressa no edital de licitagdo de indicadores de boa situagdo financeira
especificos para o caso concreto, nos termos do art. 31, § 5% da Lei n* 8.6668/93. (redago dada pela
Ordem de Servigo 003/07 de 168/02/2007).

Raul Pont
Prefeito

COMPRAS E SERVICOS

AC
LG igual ou superior a 0.8
PC
AC + RLP
LG=—————— igual ou superiora 0.8
PC+ELP
A.REAL
8G=————  igual ou superiora 1.2
PC + ELP

LC = avalia a capacidade da empresa de saldar suas obrigagbes a curio prazo.
LG = mede a capacidade da empresa em liquidar sua dividas a longo prazo.

SG = mede a capacidade financeira da empresa a longo prazo para satisfazer as obrigacdes assumidas

perante terceiros, exigiveis a qualquer prazo.

AC = Ativo Circulante.

PC = Passivo Circulante.

BLP = Realizavel a Longo Prazo.

ELP = Exigivel a Longo Prazo.

A REAL = Ativo Total diminuido dos valores nao passiveis de conversac em dinheiro ( ex: ativo difendo,
despesas pagas antecipadamente).
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ORDEM DE SERVICO 004/00

PortoAegre, 19 de janmeire de 20000

Aos Senhores Secretarios Municipais,
Diretor do Departamentc de esgotos
Pluviais, Procurador-Geral do Municipio,
Diretores-Gerais de Autarquias e Diretores-
Presidentes de Sociedades de Economias
Mistas, Empresa Publica e Fundacéo.

Considerando que os processos licitatorios devem ser permeados pelo Principio da
Competitividade, que visa selecionar a proposta mais vantajosa para a Administragio;

Considerando a MNecessidade de melhor adequar o dispositive no item [V da Ordem
de Servigo n.® 007/99 a esse Principio.

DETERMING:

O item IV da Ordem de Servigo n.® 007/99, passa a vigorar com a seguinte redagio:
“ IV — As demais formas societirias regidas pela Lei Comercial poderdo apresentar o
balanga patrimonial do pendlitimo exercicio social. no prazo estabelecide no item 111

Raul Pont
Prefeito
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ANEXO [

DECLARACAO DE IDONEIDADE

{modelo)

Declaro, sob as penas da e, para que a EMPrESa............

S ..nao foi declarada INIDONEA para ficitar ou contratar com a Administragao

F'ubhc:x nos termos do inciso IV, do art. 87 da lei n.*? B.666/93 e alteragies posteriores, bem como que

comunicarei qualquer fato ou evento superveniente a entrega dos documentos de habilitagao, que venha
alterar a atual situagio quanto a capacidade juridica, técnica, regulandade fiscal e econdmico-financeira.

Porto Alegre, ... de ....coiemcsnine. e 2010,

Diretor, Sacio-Gerente ou Representante Legal
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ANEXO IV

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO AOQ DISPOSTO NO INC. 0O, ART. 7% da CF/aa
(modelo)

Declaro, sob as penas da lei, para fins desta licitagio, que a
T BB .ttt st i ekt e smsiie e annnesceny CLATHDNE @0 diSposio nO inciso
KK, do Art. 7° da Constituicio Federal, de 05101388, que ndo emprega menor de 18 {dezoio) anos em
trabalho notumo, perigoso ou insalubre & ndo emprega menor de 16 (dezesseis) ancs, bem como que
comunicara & Administragio Municipal qualguer fato ou evente superveniente que altere a situacio atual.

Bessabva: { ) emprega menor a partir de 14 (quatorze), anos na condigao de aprendiz.

Porto Alegre, ... de ................. de 2010,

Diretor, Sacio-Gerente ou Representante Legal
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ANEXO V

ESPECIFICACOES TECNICAS / MODELO DE PROPOSTA

Proc. Adm. 001.006955.10.0 FI.

PREGAO ELETRONICO N 107/2010

EMPRESA: CNPJ:
END.: FOMNE/FAX:
I Cédigo | Unidade C‘,ﬁ-m" Descrica Valor por
tem ‘g0 | Unidade | - Medio scrigdo unidade (R$)
ESTACAD DE TRABALHO AVANGADA VERSAD 2.0,
01 |1080639| Pega 500 |CERTIFICADO DE AUTENTICIDADE PROCEMPA
9620721331, CONFORME ESPECIFICACAD ANEXA.
ESTACAD DE TRABALHO PADRAD, VERSAO 2.0,
02 | 1080847 | Pega 1200 [CERTIFICADO DE AUTENTICIDADE 7680721331,
CONFORME ESPECIFICACGAD ANEXA.
MICROCOMPUTADOR PORTATIL PADRAC, VERSAD
03 |1080654| Peca 150 [20, CERTIFICADO DE  AUTENTICIDADE
231521295 CONFORME ESPECIFICAGAQ ANEXA.
IMPRESSORA MULTIFUNCIOMAL LASER GRUPO,
04 (1081082 Peca 200 IWERSAQ 2.0, CERTIFICADZ2 DE AUTENTICIDADE
5491521271 CONFORME ESPECIFICAGAQ ANEXA.
IMPRESSORA LASER INDIVIDUAL, VERSAD 2.0,
05 (1081090 Pega 300 CERTIFICADO DE AUTENTICIDADE 6691121271,
CONFORME ESPECIFICAGAD ANEXA.
IMPRESSORA LASER GRUPO, VERSAD 20|
06 |1081108| Peca 100 [CERTIFICADO DE AUTENTICIDADE 8821121271
CONFORME ESPECIFICAGAQ ANEXA.
IMPRESSORA LASER DEPARTAMENTAL, VERSACY
07 |1081118| Peca 50 [2.0, CERTIFICADC DE AUTENTICIDADE 0561121271,
CONFORME ESPECIFICACAQ ANEXA.

Apos a disputa todos os licitantes deverdo enviar esta planilha (ANEXO V), devidamente

preenchida com os valores unitarios dos itens ofertados,

juntamente com a

documentacdo de habilitacdo, em ate 03(trés) dias uteis, atendendo respectivamente os
itens 6.4 e 8.2 deste edital.
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ANEXO VI

PROC. ADM. :

LIVRO
FOLHAS

REGISTRO

MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS
PREGAO ELETRONICO N® 107/2010

Aos ... dias do més de de dois mil e
PR{}CURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE, pre&emes
de um lado, o MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE, neste ato representado por
seu Procurador-Geral, Dr. JOAO BATISTA LINCK FIGUEIRA, conforme
delegacdo e competéncia estabelecida no Decreto n.. 11762 DE 04 / 08/ 97,
aqui denominado simplesments MUNICIPIO =, de outro lado, = Empresa

, CNPJ. n? , com sede na , aqui denominada
sirnplesn'tenie FGHNECEBDH, firmam a presente Ata de Flegistrn de Pregos,
conforme decisdo exarada no processo administrativo n® 00.000000.00.0,
referente ao Pregdo Eletrdnico n® 107/2010 para Registro de Pregos de -—-———--
————————————————— , nos termos da Lei n® 8 6866/93 e alieragies postenores, e

Fl.

Decreto Municipal 11.555/96, consoante as seguintes clausulas e condigoes:

1. DO OBJETO

1. O objeto da presente ata & o Registro de Pregos de -——————-————, conforme
descrigao & marcas do Anexo |, deste instrumento.

2 DA VIGENCIA

2.1. O presente instrumento passard a viger a partir de sua assinatura, sendo extinto ao final do
prazo de validade do registro de pregos, que € de 01 (um) ano.

3. DO PREGO

3.1. O prego de cada item esta especificado no Anexo | deste instrumento.

3.2. A ewisténcia de pregos registrados ndo obriga o MUNICIPIO a firmar as contratacdes que deles
poderdo advir, sem que caiba direito & indenizacio de gualquer sspécie. Fica facultada a
utiizagio de outros meios, respeitada a legislagio pertinente &s licitagbes e ao sistema de
registro de pregos, assegurando-se ao beneficiario do registro preferéncia em igualdade de
condigdes, de acordo com o art. 5° do Decreto Municipal 11.555/96.

4. DA ENTREGA

4.1. Os produtos deverdo ser entregues no prazo de até 15 (quinze) dias, contados do recebimento
da nota de empenho ou ordem de compra, que poderd ser encaminhada pelo contratante: via
tax, corredo ou retirada pelo contratado no prazo de até 02 (dois) dias dteis apos o comunicado
do drgdo emissaor.
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4.2, Oz locais de entrega serdo todos dentro do Municipio de Porto Alegre, conforme indicagao na
nata de empenho.

4.3. O fornecedor deverd atender aos pedidos efefuados durante a vigéncia da Ata de Registro
ainda que, a entrega seja prevista para data posterior ac vencimento da Ata.

DO PAGAMENTO

5.1. Os pagamentos serdo efetuados mediante crédito em conta corrente devendo o fomecedor
informar o nimero do banco, da agéncia e conta bancaria, pedendo ainda ocorrer diretaments
junto ao drgao contratants, ou através de banco credenciado, a critério da administragao.

5.2. O prazo do pagamento de cada compra, devido pelo Municipio, € de 30 (trinta) dias, contados a
partir do recebimento definitive do objeto licitado, mediante apresentagéo da nota fiscal/fatura.

0 REAJUSTE E DA ATUALIZAGCAO DOS PRECOS

6.1. Nio sera concedido reajuste pelo periodo inferior a um ano, a ndo ser que haja disciplinamento
diverso oriundo de legislagao federal.

6.1.1. Na hipdtese de concessao de reajuste, este sera feito pelo IPCA/IBGE.

8.2. O beneficidrio do registro, em fung¢io da dindmica do mercado, podera solicitar a atualizacio dos
precos vigentes através de solicitacdo formal ao org3o gerenciador (Area de Compras e
Servigos) desde que acompanhado de documentos que comprovem a procedéncia do pedido,
tais como: notas fiscais da época da aberiura da licitagdo, bem como da época do pedido do
realinhamento {atais), de aquisicio dos produtos, materias-primas e componentes, bem como
fistas de pregos, planilhas de custos, no caso de fabricantes, sendo gue esta solicitagao devera
ser encaminhada através do Protocolo Central da Prefeitura Mumicipal de Porto Alegre,
localizado na Rua Sete de Setembro, 1123. Até a decisdo final do drgéo gerenciador, a qual
deverd ser proferida em até 30 (trinta) dias a contar da entrega completa de toda a
documentagido comprobatoria, nio podera haver interrupgio do fornecimento sob pena das
aplicagies das sangoes previstas neste Edital.

6.3. A atualiraciio ndo podera ultrapassar o prego praticado no mercado e devera manter a diferenga
percentual apurada enfre o prego originalmente constante da proposta e o prego de mercado
vigente & época.

6.4. Independentemente da solicitagio de que trata o item 6.2, a Comissdo podera, na vigéncia do
registro, respeitades os arts. 13 e 14 do Decreto Municipal 11.555/ 96, solicitar a redugio
dos pregos registrados, garantida a prévia-defesa do beneficiano do registro, & de conformidade
com os pardmetros de pesquisa de mercado realizada ou quando alteragbes conjunturais
provocarem a redugdo dos precos praticados no mercado nacional e'ou internacional, sendo que
o novo prego firado sera valido a partir da publicagao no DOPA.

DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO FORNECEDOR

7.1. O registro do fomecedor podera ser cancelado, garantida a prévia defesa, no prazo de 05 (cinco)
dias Uteis, a contar do recebimento da notfificagio, nas seguintes hipoteses:

I- pela Administracdo, quando:

a) o fornecedor ndo cumprir as exigéncias confidas no edital ou ata de registro de pregos;

b} o fornecedor, injustificadamente, deixar de firmar o confrate decorrente do registro de

pregos;
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c) o fornecedor der causa & rescisio administrativa, de confrato decorrente da registro de
pregos, por um dos motivos elencados no art. 78 e seus incisos da Lei n.? 8.666/93, &
alteragies posteriores;

d} os pregos registrados se apresentarem superiores aos praticados pelo mercade;

&) por razdes de interesse plblico, devidaments fundamentadas na forma do inciso Xl do
art. 78 da Lei n.” 8.666/33, e alteraces posteriores.

Il - pelo Fornecedor, quando, mediante solicitagdo por escrito, comprovar estar impossibilitade de
cumpeir as exigéncias do instrumento comvocatdnio que deu origem ao registro de precos.

7.2. O cancelamento sera precedido de processo administrativo a ser examinade pelo drgao
gerenciador, sendo que a decisao final devera ser fundamentada.

7.3. A comunicagio do cancelamento do registro do fomecedor, nos casos previstos no inciso | do
itern 7.1, sera feita por escrito, juntando-se o comprovante de recebimento.

7.4. No caso do fornecedor encontrar-se em lugar ignorado, incerto ou inacessivel, a comunicagin
sera feita por publicagie no Diario Oficial de Porto Alegre, considerando-se cancelado o registro
do fornecedor, a partir do quinto dia fil, contado da publicagdo.

7.5. A solicitagio do formecedor ou prestador de servigos para cancelamento do registro de pregos,
nao o desobriga do fornecimento dos produtos ou da prestagao dos servigos, até a decisao final
do érgdo gerenciador, a gual devera ser proferida no prazo méximo de 30 (trinta) dias, apds o
envio do pedido contendo foda a documentagdo comprobaténa, facultada & Administragio a
aplicagdo das penalidades/sangoes previstas no item 10, caso ndo aceitas as razdes do pedido
do cancelamento.

8. DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR
8.1 Submeter-se a fiscalizagdo do drgao responsavel pelo recebimente do objeto contratado.
Acatando prontaments as exigéncias e observagdes da fiscalizacdo do orgao municipal
competente.
8.2 Cumprir os prazos estabelecidos neste instrumento.

8.3 Assumir responsabilidades legais, administrativas e técnicas pela execugao do fornecimento
dos bens adguiridos pelo MUNICIRIO.

8.4 Pagar todos os tributos devidos, referentes a execugao contratual.
8.5 Responzabilizar-se, cwil efou criminalmente, por todos os atos e omissbes que seus
empregados direta ou indiretamente, cometerem na area de fornecimento do objeto contratado,

indenizando, s for o caso, a parte prejudicada.

8.6 Providenciar as autorizagoes que se fizerem necessdrias as atividades do fornecimento, junto
aos orgaos competentss.

8.7 Consultar o orgao fiscalizador, com antecedéncia, quando houver necessidade de verificagao de
gualguer situacao, a fim de nao causar transtorno ou atraso quando da entrega do objeto.

8.8 Prestar toda assisténcia para o perfeito andamento dos semvigos.
8.9 Responsabilizarse pela quantificago e qualificagao do objeto a serem fornecidos.
8.10.Cbservar o prazo de validade do objeto fornecido quando sua especificagio assim o requerer.

8.11.Prestar os servigos dentro do melhor padréo técnico aplicavel no intuito de sua perfeita
execucio e em atendimento as disposigdes deste instrumento, ao projeto, as especificages
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do MUNICIPIO, ao Edital & ao processo de licitagio, documentos estes que intsgram o
presente, desde gue nio conflitem com as suas disposigGes, sendo gue as do MUNICIPIO
prevalecerio sobre as do FORNECEDOR.

8.12.Substituir, &s suas expensas, no total ou em parte, o objeto em que se verificar vicios, defeitos
ou incorregbes que por ventura néo tenham sido identificados no periodo de testes.

8.13. A confratada devera responsabilizar-se pelos danos causados ao patrimdnio que porventura
venham a ser ocasionados pelo uso dos produtos fornecidos, confirmados por laudo técnico,
assumindo integralments o énus pelo conserto do equipamento danificado ou a substituicao
por equipamento similar ou supenior.

8.14.Cumprir fielmente as obrigagdes deste instrumento, sendo vedada qualquer transferénda.

9. DAS OBRIGACOES DO MUNICIPIO
9.1. Atender as solicitagGes de esclarecimentos do FORMECEDOR.

9.2. Inspecionar a execucdo do fornecimento e a qualificagde do objeto contratado, conforme
especificagdes do ato convocatdrio.

9.3. Inspecionar, pericdicamente, os locais de acondicionamente do objeto contratado para verificar,
em especial, o cumprimento das rotinas estabelecidas e das solicitagies de providéncias.

9.4. Manter registro escrito de fodas as ordens de servigos elou comunicagbes entre as partes
contratantes a fim de gue produzam todos os efertos.
10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1.Pelo descumprimento das obrigagtes assumidas, o FORNECEDOR sujeitar-se-a as seguintes
penalidades, que poderdo ser cumulativas sem prejuizo das demais cominagies aplicaveis.

10.1.1. Adverténcia
10.1.2. Multa.

10.1.3. Impedimento tempordrio de licitarcontratar com a Administragdo Piblica pelo prazo de
até 5 (cinco) anos.

10.1.4. Declaragio de inidoneidade.
10.2.A multa prevista no subitem 10.1.2 deste instrumento sera aplicada na forma como segue:
10.2.1. Na hipdtese de atraso na entrega do material. serd aplicada multa de 0,3% (zero
virgula trés por cento) por dia de atraso. calculada sobre o valor total da aquisicao, até
o limite de 20% (vinte por centa).
10.2.2. Quando do descumprimento de quaisquer obrigagdes, excetuada a hipitese de nao
cumprimento de prazos, serd aplicada uma multa de 10% (dez por cento), calculada

sobre o valor total da aguisigo.

10.3.0 MUNICIPIO reserva-se o direite de cobrar o valor pertinente 4 multa através de desconto no
pagamento das faturas ou, ainda. diretamente do FORNECEDOR.

10.4.Qualguer tolerancia das partes, gquanto a eventuais infragdes, ndo implicara rendncia aocs
direitos & ndo podera ser entendida como aceitagio, novago ou precedents.

10.4.1. Da intengdo de aplicagao de quaisquer das penalidades previstas, serd concedido
prazo para defesa prévia de 05 (cinco} dias Utsis a contar da notificacao.
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e
[

10.5.0a aplicagio da sangéo cabera recurso no prazo de 05 (cinco) dias (teis a contar da publicagao
no DOPA,

10.6.As penalidades serdo obrigatoriamente registradas, esgotada a fase recursal, no Cadastro de
Fornecedores do Municipio - ACS/SMF, no caso de impedimentio do direito de licitar e confratar,
o ficitante tera seu cadastro cancelada por igual periodo.
11. DAS DISPOSICOES FINAIS
11.1. Fica o FORNECEDOR vinculado, até o témino do presente instumento, as condigbes do
Edital. seus anexes e a sua proposta, gue independente de traslado fazem parte integrante
deste instrumento, no que ndo o contrariar,

12 DO FORO

12.1. Para dirimir eventuais dividas e'ou confiitos, oriundos do presente contrato fica eleito o Foro da
cidade de Porto Alegre, com renuncia a quaisquer outros por mais privilegiados que possam ser.

E assim por estarem justos e acertados, assinam a presente ata de Hegistro de Pregos em 02 (duas)
vias de igual teor & forma & para um so efeito legal.

MUNICIPIO

FORNECEDOR
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ANEXO O — Nota de Empenho de Item adquirido através  de Pregéo Eletrbnico

NOTA DE EMPENHO - Material{Reg. Prego)

Prafaftura Municipal MOMER nATA
de Porto Alegre 2011 743238 oToL2011 FRoe. conmRaTacks PE-201000107
52.963.560/0001-60
O AL ATUA, ——___TOTAl EMPERHADD VALOR DO Bl D5 DO ORGADO
R5202 400,00 R521.502 06 RS180.807.04
PRI 1518
oRcho 1900 SECAETARIA DO PLANEJAMENTC MUNICIPAL M N
i, o 1801 SECRETARIA DO PLAMNEJAMENTO MUNICIPAL Yhcu citagauentinie: D001
ARG GONTRAPARITION | 1]
DESPESA CAPITAL
——————— P ARE AEN T
PEDID DE LEEsACAS - 201 1/79031 FROETD cvshn
oEsacks . FHADG05 TEM D, ADMBOSTRATTVA:
CREBOR
woue MICROSENS LTDA tufl TR 126 350M0003-16
ENDEREGD. AV DEZ DE DEZEMBRO W O3 APTEmALA O
ciae LONORIMA cer B6046-140 uF PR

CONTATE: [41) 3024-2050 CAROLEMICROSENS.COM.BR
Paga-se a quanta oe: RE21.502.98  (Vinte e um mil, quinhenios e dols reds & noventa & sals centavos)

BAMCO BEEMCIA COHTA CORRENTE:
HIST OISO
Chi Mt === DO e (et iy — Tadd == Talor Item —=
108108.2 TMPFRESEORA MULTIFTNCIONAL LASER GROTO, VERSAD 2.0 CFE.ESTEC.ANEXA
Lecal: Harca: SAMSIRG SCH-58365FW 6:00 PFC 14820,00
108105.0 IMPRESSORA LASER INDIVIDOAL,VEREAD IZ.0 COHNRDEME ESFECIFICACAD ANENR
Lacal: HMarca: SRAMIUNG ML-IZ851HDL 4,00 PC 3ZLE, 96
10E111.E TMFRESS0RA LASER DEFARTAMENTAL, VERSAD Z.0 CTE. ESF. RNELA
Local: Harca: BAMSONG ML-45%1HD 1,00 PC 2470,00
abs. =
RMg = 2011 12720
pEROAITE: PRAZS ENTREGA: 15
LocAL BE ENTREGA . SANTAMA, 175, PREDIO 5 - B. SANTANA - CEP 00040-370 ENE .
ko REGUERENTE - 1300020 EMP. COMPLENENTAD: FRAID PAGAMERTE. 30 Db
]
A0 CONTABL: - PRGE SonTRATACAS PE-1000107
asacn: Bergs
AGENCIA
CONTA CORRENTE:
G iR RECEB! & IMPORTANCA GUE TRATA & FRESENTE NOTA
PO Al BGRE, BE DE 3
AriAl IEE DA GESFESS [1]
BEERATURA
AALIEE DA DESFERL. nma[a'e'h!grazzll:m 403097 IDENTIDADE

20ar011 - 170115



