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Resumo

Relatdrio de estagio supervisionado realizado com o objetivo de colocar em préatica 0s
conhecimentos obtidos durante o curso de Arquivologia. Os métodos utilizados foram
observacao, avaliacdo, descricdo e elaboracdo de banco de dados para otimizacdo das
rotinas do Arquivo Corrente do Museu de Histdria da Medicina do Rio Grande do Sul.
Descreve o trabalho de gestdo de documentos com os diferentes tipos documentais
usando a Tabela de Temporalidade de Documentos e a descri¢cdo das fotos digitais da
Assessoria de Comunicacdo do Museu. Relata os procedimentos para atingir o objetivo
principal do trabalho e demonstra a capacidade de adaptar a Teoria Arquivistica as
necessidades do arquivo em questdo, assim como descreve as dificuldades encontradas
neste percurso. Destaca as disparidades que o desconhecimento tedrico provoca nos
acervos e a importancia de conhecer bem a instituicdo em que esta sendo realizado o
trabalho arquivistico, bem como a necessidade de profissionais capacitados para
conduzir e/ou orientar o trabalho. Também destaca a padronizacdo como recurso de
organizacdo de acervos convencionais ou digitais. Inclui uma proposta de sistema de
recuperacdo da informacéo que unifique os dados constantes nos principais documentos
sobre os acervos da instituigdo, com vistas a melhoria do acesso as informagdes tanto
para o publico interno como para o publico externo.



